ZARZADZENIE NR Ll /2017
Wéjta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 24 lutego 2017r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia procedury brakowania drukow scistego
zarachowania wykorzystanych na potrzeby wydawania dowodoéw osobistych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) Wajt Gminy Puszcza Marianska zarzadza, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje do przeprowadzenia procedury brakowania drukéw Scistego zarachowania
wykorzystanych w latach 2001-2015, ktdre zostaly zniszczone lub uszkodzone w procesie wydawania
dowodow osobistych w sktadzie:
- p. Halina Staniak — Przewodniczgcy Komisji,
- p. Wioleta Malowaniec — cztonek Komisji,
- p. Tomasz Witecki — cztonek Komisji.

§2
Komisja dokona brakowania drukéw $cistego zarachowania poprzez ich pociecie za pomocy
niszczarki do dokumentéw, w okresie od dnia 1 marca 2017 r. do dnia 3 marca 2017 r.

§3
1. Po wykonaniu czynnosci, o ktérej mowa w § 2, Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach
protokét, ktéry zawiera w szczegdlnosci informacije o:
- sktadzie Komisji (wraz ze wskazaniem przewodniczacego),
- osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziatu,
- dacie sporzadzenia protokotu,
- dacie brakowania drukéw scistego zarachowania,
- numerach i liczbie wybrakowanych drukdw .
Protokét winien by¢ podpisany przez wszystkich cztonkow Komisji.
2. Komisja sporzadza zatgcznik stanowigcy integralng czes¢ protokotu , ktéry zawiera wykaz
wybrakowanych drukéw usystematyzowanych wg numerdéw formularzy (plik excel).

§4 :
Jeden egzemplarz protokotu brakowania wraz z plikiem Excel Przewodniczacy Komisji przekazuje do
Whydziatu Spraw Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, nie pdzniej niz
do dnia 20 kwietnia 2017 r.

§5
Za prawidiowe przeprowadzenie procesu brakowania drukéw $cistego zarachowania odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Komisji.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Panie, Panowie

Prezydenci Miast,
Burmistrzowie Miast i Gmin
Wijtowie.Gmin
wojewodztwa mazowieckiego

Szanowni Pafistwo,

ponizej przedstawiam stanowisko Departamentu Spraw Obywatelskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji przedstawione w pismie z dnia 14 grudnia 2016 r., nr DSO/WEL-6190-70/2016, dotyczace
instrukeji brakowania drukéw $cistego: zarachowania, ktére zostaly zniszczone lub uszkodzone
w procesach wydawania dowodéw osobistych w latach 2001 do 2015.

Powyzsze podyktowane jest tym, ze do Departamentu Spraw Obywatelskich MSWiA
docierajg sygnaly, ze w urzedach gmin“ nadal sg przechowywane przedmiotowe formularze wraz
z rejestrami formularzy zniszczonych, uszkodzonych i niewykorzystanych z innych przyczyn,
prowadzonymi w ww. okresie. '

W  porozumieniu z Centrum Personalizacji Dokumentéw, - ‘Departament Spraw
Obywatelskich MSWiA ustalil, ze do drukéw Scistego zarachowania, ktére zostaty zniszczone lub
uszkodzone w procesach wydawania dowodéw osobistych w latach 2001-2015 i sg przechowywane
nadal w organach gmin, powinna mieé zastosowanie procedura dotyczaca brakowania formularzy
przestana pismem z dnia 16 lutego 2015 r. nr WSO0-1.622.1.5.2015 (pismo Departamentu Spraw
Obywatelskich z 4 lutego 2015 r., nr DSO/WEL-6190-75/15).

W zwigzku z powyzszym do brakowania drukéw Scislego zarachowania, ktdre zostaly
zniszczone lub uszkodzone organy gmin powinny powola¢ komisje, ktéra sporzadzi w dwoch
egzemplarzach protokdl zniszczenia drukéw Scistego zaraclio;ivania (stanoﬁqcy zatagcznik nr 2
do przedmiotowego pisma). Protokdét powinien zawieraé informacje dot. skladu komisji, daty

sporzadzenia protokohu, daty brakowania formularzy oraz ich liczby i numeréw. Do protokotu
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nalezy dolaczyé plik excel (stanowigey zatgcznik nr 1 do przedmiotowego pisma) zawierajék
wykaz wszystkich drukéw Scistego za.rachowaﬁia (wedtug numeréw formularzy) wraz
ze wskazaniem, czy formula_rz zostal zniszczony, uszkodzony czy niewykorzystany z innych
przyczyn.

Organy gmin powinny przekaza¢ do wojewody jeden egzemplarz protokotu zniszczenia (wraz

z plikiem excel), ktéry potwierdzi otrzymanie protokotu,

Protokoly (wraz z plikiem excel) prosze przesylaé za pomocg Elektronicznej Platformy Uslug
Administracji Publicznej (e-PUAP) na adres Mazowieckiego Urzedu Wojewdédzkiego
w Warszawie (t6j41d68r/skrytka), najpézniej do 29 kwietnia 2017 r.

Z powazaniem,

ZASTEPCA
Wydziate Spr.

Kamila Jeyigrsic/Chojecka
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INNE PISMO
Protokot z brakowania drukéw $cistego zarachowania

Protokot z brakowania drukéw $cistego zarachowania do wydawania dowoddéw osobistych anulowanych w
okresie od 2001 do 2015 roku sporzadzony w dniu 02 marca 2017 roku.

Tomasz Witecki - z-ca kierownika USC w Puszczy Marianskiej

Zataczniki:
1. Za+é. 1 wykaz wybrakowanych formularzy d.0.xls
2.mgl83.jpg

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny
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Zakacznik nr 2
MY Puszcza Marianska
stawa Papcrynekiego |
:30 Puszoze Mariancka
tyrardowsk), woj. mazowieckis
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I ' = Protokdél zniszczenia

formularzy do wydawania dowodéw osobistych
sporzadzony w Puszczy Marianskiej w dniu 2 marca 2017 roku

1. Brakowanie formularzy do wydania dowodu osobistego przeprowadzono przy udziale Komisji
do spraw brakowania drukéw S$cislego zarachowania, powolanej przez wéjta /burmistrza/
prezydenta zarzadzeniem z dnia 24 lutego 2017 roku nr 4/2017, w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Halina Staniak
2) Czlonek Komisji - Wioleta Malowaniec
3) Czlonek Komisji — Tomasz Witecki
2. Brakowanie przeprowadzono w obecnosci osob (prosze podaé charakter ich udziatu): -

3. Wykaz wybrakowanych formularzy do wydania dowodu osobistego zawierajacy informacje
o serii i numerach formularzy oraz ich liczbie stanowi zalacznik do protokotu.

4. Czynnos$¢ zniszczenia formularzy do wydania dowodu osobistego zostala zrealizowana
w dniu: 2 marca 2017 roku przez pocigcie w niszczarce do dokumentow.

5. Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wraz
z zalacznikiem przekazano do Wydzialu Spraw Obywatelskich Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie.

Podpisy czlonkow komisji do spraw brakowania

y..Malimo... Stomiak......

2. Aoeta  Moodaused




Zatacznik nr 1

Wykaz wybrakowanych formularzy do wydawania dowodow osobistych

o

L.P. Nazwa urzedu Sefjall UmShy GRuEow liczba formularzy powdd ]
od - do wybrakowania

1 Puszcza Mariariska C 1272009 1 uszkodzenie
2 Puszcza Mariariska C 1272074 1 uszkodzenie
3 Puszcza Marianska € 1272079 1 uszkodzenie
4 Puszcza Mariafiska € 1272082 1 uszkodzenie
5 Puszcza Mariariska €1272091 1 uszkodzenie
6 Puszcza Mariariska C 2658561 1 zniszczenie

7 Puszcza Mariariska C 2658595 1 btedne dane
8 Puszcza Mariarska C 2734863 1 zniszczenie

9 Puszcza Mariariska C 3873880 1 uszkodzenie
10 Puszcza Mariafiska € 3873999 1 biedne dane
11 Puszcza Mariariska € 5966827 1 btedne dane
12 Puszcza Mariariska € 5899238 1 btedne dane
13 Puszcza Mariariska C 7709600 1 btedne dane
14 Puszcza Mariariska C7776919 3 bledne dane
15 Puszcza Mariariska D 0121452 1 uszkodzonie
16 Puszcza Mariariska D 0121517 1 btedne dane
17 Puszcza Mariafiska D 2125135 1 btedne dane
18 Puszcza Mariafiska D 3246676 1 btedne dane
19 Puszcza Marianska D 5266015 1 btedne dane
20 Puszcza Marianska D 6340232 1 udzkodzenie
21 Puszcza Mariariska D 6340300 1 btedne dane
22 Puszcza Mariarska D 7928474 1 btedne dane
23 Puszcza Mariariska D 7928530 - btedne dane
24 Puszcza Mariariska D 9634458 1 bledne dane
25 Puszcza Mariariska D 9787222 1 bledne dane
26 Puszcza Mariariska D 9787296 = btedne dane
27 Puszcza Mariariska D 9858345 1 uszkodzenie
28 Puszcza Mariariska D 9858371 1 uszkodzenie
29 Puszcza Mariariska D 9858384 1 btedne dane
30 Puszcza Mariariska D 9787274 1 uszkodzenie
31 Puszcza Mariariska E 1724352 1 btedne dane
32 Puszcza Mariariska E 1724380 2 btedne dane
33 Puszcza Mariariska E 1724392 1 btedne dane
34 Puszcza Mariariska E 1981014 1 bledne dane
35 Puszcza Mariariska E 2186876 1 bledne dane
36 Puszcza Marianska E 2795756 1 bledne dane
37 Puszcza Mariariska E 2795757 1 btedne dane
38 Puszcza Mariariska E 2795767 > bledne dane
39 Puszcza Mariariska E 3204434 ] uszkodzenie
40 Puszcza Marianiska E 3204443 1 uszkodzenie
41 Puszcza Mariariska E 3204470 1 btedne dane
42 Puszcza Marianiska £3204488 1 bledne dane
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43 Puszcza Mariariska E 3259209 1 btedne dane
a4 Puszcza Mariafiska E 3259241 1 btedne dane
45 Puszcza Mariariska E 3259269 1 bitedne dane
46 Puszcza Mariariska E 4783885 1 uszkodzenie
47 Puszcza Mariariska E 5347967 1 uszkodzenie
48 Puszcza Mariariska E 8064363 1 bledne dane
49 Puszcza Mariariska F 0233155 1 btedne dane
50 Puszcza Mariariska F 3987562 1 btedne dane
51 Puszcza Mariariska F 4667515 1 uszkodzenie
52 Puszcza Marianiska F 4667516 1 uszkodzenie
53 Puszcza Mariariska F 4667550 1 uszkodzenie
54 Puszcza Mariariska F 4667569 1 uszkodzenie
55 Puszcza Mariariska F 4667602 1 uszkodzenie
56 Puszcza Mariariska F 5471741 1 btedne dane
57 Puszcza Mariariska F 6110939 1 btedne dane
58 Puszcza Mariariska F 6674157 1 btedne dane
59 Puszcza Mariariska F 7483011 1 uszkodzenie

Prosze nie scala¢ komorek!

Podpisy cztonkéw komisji do spraw brakowania

Momo,  Atouiak
moleta.  MalotGmec
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