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Zarzadzenie Nr 2/2017
Wéjta Gminy Puszcza Mariafiska
z dnia 4 stycznia 2017 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Puszcza
Marianska.

Na podstawie art. 33, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pézn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 25/2013 Wéjta Gminy Puszcza Marianiska z
dnia 23 grudnia 2013 r. - Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
Puszcza Marianska wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W § 6 w pkt 17 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 18 w
brzmieniu:
»18) Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych (Z).”.

2. 8§ 21 otrzymuje brzmienie:
»8 21
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. inwestycji naleza w szczegblnosci
sprawy:

1) udzial w opracowywaniu dokumentéw programowych dla Gminy,

2) przedstawianie propozycji w zakresie projektowanych inwestycji do
projektéow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
Gminy,

3) przygotowanie procesu inwestycyjnego budowy (robot
budowlanych) dla inwestycji liniowych, gminnych obiektéw
kubaturowych oraz drég,

4) opracowywanie zakres6w rzeczowych inwestycji dla poszczegblnych
inwestycji, '

S5) nadzo6r merytoryczny nad realizacjq inwestycii, .

6) opracowywanie informacji na temat przebiegu inwestycji w zakresie
rzeczowym i finansowym,

7) opracowywanie informacji i sprawozdan z realizaciji inwestycji
ujetych w budzecie Gminy,

8) wspolpraca przy opracowywaniu propozycji zadan inwestycyjnych
do projektu budzetu Gminy,

9) uczestniczenie w posiedzeniach Zespotu ds. Koordynacji
Usytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu w Starostwie
Powiatowym w Zyrardowie.”.

3. Po § 35 dodaje sie § 35! w brzmieniu:
»§ 351
Do zadan i kompetencji samodzielnego stanowiska ds. zaméwien
publicznych naleza w szczegdlnos$ci sprawy:
/27/(016*’%



1) wspoéltpraca z pracownikami Urzedu w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
objetych ustawag prawo zamoéwien publicznych,

2) pomoc w szacowaniu warto§ci zaméwienia oraz opisie przedmiotu
zamowienia,

3) prowadzenie procedury zaméwien publicznych,

4) prowadzenie rejestru zamoéwienn publicznych i uméw - w trybach
przetargowych ,

5) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zaméwienn Publicznych i
przekazywanie dokumentacji przetargowej na stosowne stanowisko
do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej,

6) udzial w komisjach przetargowych i konkursowych,

7) przygotowywanie informacji o realizacji zaméwienn publicznych w
Urzedzie,

8) gromadzenie i archiwizacja dokumentoéw zamoéwien publicznych,

9) skladanie sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych,

10) sporzadzanie planu zamoéwieh publicznych i planu zaméwien nie
objetych ustawg Prawo zaméwient publicznych,

11) przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych oraz innej niezbednej
dokumentacji w celu uzyskania dofinansowania inwestycji i zadan
ze zrodel zewnetrznych, w tym funduszy Unii Europejskiej,

12) zarzadzanie realizowanymi projektami , w tym przygotowywanie
wnioskéw o platnosé, ankiet monitorujacych,

13) prowadzenie dzialan w zakresie opracowywania dokumentow
programowych dla Gminy , ich aktualizacja oraz monitoring
realizacji zadan wynikajacych z tych dokumentéw,

14) wspodlpraca z innymi podmiotami w zakresie realizacji przez
Gmine projektow i inwestycji z dofinansowaniem zewnetrznym.”.

§ 2
Schemat  organizacyjny, stanowiacy  zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego okres§la zalacznik stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

g3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

8§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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