Zarzadzenie Nr 15/2017
Wojta Gminy Puszcza Mariafniska
z dnia 27 czerwca 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Puszcza
Mariafiska.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
W zatgczniku do Zarzgdzenia Nr 25/2013 Wéjta Gminy Puszcza Mariafnska z dnia 23 grudnia
2013 r. - Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Puszcza Marianska wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

. W §6 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

»13) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami (GO),”.

. W § 6 w pkt 18 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:

,19) Samodzielne stanowisko ds. administracyjnych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej (AZK).".

§ 31 otrzymuje brzmienie:

.8 31

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. gospodarki odpadami naleza sprawy z
zakresu gospodarki komunalnej zwigzanej z utrzymaniem porzadku i czystosci na
terenie gminy, a w szczegoélnosci:

1) organizacja systemu gospodarki odpadami na obszarze gminy,

2) prowadzenie postepowan administracyjnych |, wydawanie decyzji
administracyjnych i opinii dot. ustug komunalnych, w tym wydawanie
zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie
oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

3) nadzoér nad utrzymaniem porzadku i czystosci na terenach nalezgcych do
Gminy , w szczegblnosci administrowanych przez Urzad, w tym likwidacja
dzikich wysypisk $mieci,

4) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.”. :

Po § 35" dodaje sie § 35°w brzmieniu’

,§ 352
Do =zadain i kompetencji samodzielnego stanowiska ds. administracyjnych,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej nalezy m.in. zapewnienie Wojtowi

mozliwosci kierowania i koordynacji wspétdziatania wszystkich jednostek organizacyjnych na
wypadek klesk zywiotowych i innych nadzwyczajnych zagrozen ludnosci, a w szczegoéinosci:

1) planowanie, koordynacja, organizowanie zadan obrony cywilnej na terenie

Gminy, obstuga Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, wspotpraca

w tym zakresie z referatem i samodzielnymi stanowiskami pracy w Urzedzie,
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ochrona ludnoéci, zaktadéw pracy i instytucji, urzadzen uzytecznosci
publicznej, débr kultury w sytuacjach zagrozenia i w czasie wojny,
prowadzenie ewidencji czlonkéw formacji obrony cywilnej, planowanie i
zaopatrywanie organéw kierowania i formacji obrony cywilnej w sprzet i
materiaty,

organizowanie i utrzymywanie w statej gotowosci systemu tgcznosci dla
potrzeb zarzadzania kryzysowego i kierowania obrong cywilng,
przygotowywanie projektow zarzgdzen o ewakuacji ludnosci z obszarow
zagrozonych oraz podejmowanie innych dziatan zwigzanych z ewakuacja,
organizacja szkolen formacji OC, Iludnosci, pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy, popularyzowanie obrony cywilnej, organizowanie
kontroli wykonywania zadan obronnych,

planowanie i zapewnianie $rodkéw finansowych na realizacje zadan dot.
stanowiska obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

organizowanie i prowadzenie akcji kurierskiej na terenie Gminy,

naktadanie obowigzku $wiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz obrony —
realizacja postepowan,

opracowanie i aktualizacja planéw obrony cywilnej,

przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach na obszarze gminy,
planowanie przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania funkcjonowania budowli
ochronnych i urzadzen specjalnych,

prowadzenie gospodarki materiatowej na potrzeby obrony cywilnej,
zapewnienie dostawy wody pitnej dla ludnosci oraz urzadzen specjalnych do

likwidacji skazen,

oraz sprawy z zakresu obstugi sekretariatu Urzedu, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)
o)

wstepna informacja klientéw — kierowanie na wiasciwe stanowiska pracy,
przekazywanie wzoréw drukéw i formularzy urzedowych, informacja o
procedurach i terminach zatatwiania spraw itp.,

rejestracja pism (korespondencji) wplywajacych i wysytanych z Urzedu,
przekazywanie korespondencji na stanowiska pracy, przyjmowanie
korespondencji do wysytki,

obstuga poczty e-mail Urzedu, poczty e-PUAP,

obstuga narad i spotkan Wojta, Sekretarza,

obstuga centrali telefonicznej, zapewnienie ciagtosci tgcznosci telefoniczne,

fax, wydruk bilingéw, ewidencja stuzbowych telefonéw komérkowych.”.




§2

Schemat organizacyjny, stanowigcy zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego okresla
zatgcznik stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2017 r.
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