WOJT GMINY
PUSZCZA MARIANSKA

ki Zy1 e:}doc\ﬁel}u Zarzadzenie Nr 17/2016
o R ¢ W¢jta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej do likwidacji $rodkow trwalych i innych rzeczowych
skladnikéw majatkowych Gminy Puszcza Marianska

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Puszcza Marianska zarzadza, co nastepuje:

§1

Powotuje¢ Komisje Likwidacyjna do przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych i innych rzeczowych
sktadnikéw majatkowych zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Puszcza Mariariska
w skladzie:

1) Wioleta Malowaniec — przewodniczacy Komisji,

2) Anna Jedrzejewska — cztonek Komisji,

3) Joanna Lis — czltonek Komisji,

4) Agnieszka Malowaniec — Jeziorska — cztonek Komisji.

§2

Ustala si¢ Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Wnioski o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych nalezy przedtozyé Komisji Likwidacyjnej
do dnia 14 listopada 2016 r.
2. Komisja dokona spisu ilosciowego likwidowanego srodka trwalego, wyposazenia, sprzetu lub innego
rzeczowego skladnika majatkowego i przedstawi Wéjtowi Gminy do akceptacji spis wraz z propozycja
formy likwidacji w terminie do dnia 9 grudnia 2016 r.

§4
Komisja dokona likwidacji sktadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 3 w terminie do dnia 22 grudnia
2016r.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 17/2016

Wéjta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Puszcza Marianska

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Puszcza Marianska.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ inny pracownik, bez prawa
glosu.

§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatkowych
(Srodkow trwatych, wyposazenia, sprzgtu i innych) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Przewodniczacego Komisji przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

2. Do wniosku dotgcza si¢ w przypadku ich posiadania: dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajgce oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wniosek z uzasadnieniem sktada
informatyk Urzedu Gminy.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w Urzedzie
Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po zebraniu wnioskow wraz z niezbedng dokumentacja ustala termin
posiedzenia Komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a
w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika majgtkowego, zuzytego lub
zbednego,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itp,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych wiasnosé¢ Gminy
Puszcza Marianska ,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzone;j likwidacji, ktdrego wzdr stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypefnienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego™, likwidacja pozostatych $rodkéw rzeczowych nie
wymaga druku ,,Likwidacji srodka trwatego”.

§ 4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.
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2. Druk ,,Likwidacji srodka trwatego” oraz protokét likwidacyjny wystawia sie w dwoch
egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu Finansowego, drugi dla Sekretarza Gminy. Protoko6t
likwidacyjny podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

3. Protokot wraz z drukiem ,,Likwidacji srodka trwatego” przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu
akceptacji likwidacji sktadnika majgtkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wdjta Gminy protokot likwidacyjny wraz z dotgczonym drukiem jest
przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z
ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania przez Sekretarza Gminy.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika nadajacego
numery inwentarzowe.

3. Wiasciwy Pracownik pozbawia sprzet numerow inwentarzowych po przeprowadzonej likwidacji.
4. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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(piecze¢ jednostki )

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjne;j

Komisja Likwidacyjna

w/m

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp.

Nr.
Inwentarzowy

Nazwa
srodka
trwatego

Ilos¢

Wartosc Uzasadnienie
poczatkowa | powodu
likwidacji

/podpis/






Zatacznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

(Nazwa jednostki — pieczgcé)

Protokol likwidacji Srodkow trwalych
/Srodkow trwalych w uzywaniu/wyposazenia/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla srodkow trwalych, srodkéw trwalych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajgcego

ewidencji iloSciowo-wartosciowej).
Zgodnie z Zarzadzeniem nr ...... Wojta Gminy Puszcza Marianska z dnia ............ W sprawie
powotania komisji likwidacyjnej do likwidacji ~ $rodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikow

majatkowych Gminy Puszcza Marianska ,

komisja likwidacyjna w sktadzie:

rozpatrzyta wniosek/wnioski z dnia............ ztozony/ztozone przez ................coonn..

Diglonagla Wdnil ;o s ogledzin nizej wymienionych srodkow trwatych i stwierdzita, ze z
e T N i (D 141 - S —————— nadaja si¢ one jedynie do likwidacji
EIEEEZ cunsn s s tonns s s nm mam s s mmammame s ks ks i i s 15 7 S i i A 7 i RS R AR .

W zwiazku z powyzszym dokonano lKwidacji .........cccccooorioeiceooriconrciieee. (srodkéw trwatych /
Srodkéw trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. |Nazwa S$rodka Nr Ilos¢ | Wartosé Uwagi Sposob fizycznej
inwent. poczatkowa likwidacji

Razem

Podpisy cztonkéw komisji:
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