WOJT GMINY
PUSZCZA MARIANSKA
powiat iyrardow§ki
woj. mazowieckie ZARZADZENIE NR37/2018
Wajta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 27 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Gminy Puszcza Mariariska

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z
pdézn. zm. ) oraz art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r.
poz. 395 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1
Przeprowadza sie w Urzedzie Gminy Puszcza Marianiska, zwanym dalej Urzedem inwentaryzacje
aktywow pienieznych oraz wyposazenia Gminy Puszcza Mariariska w drodze spisu z natury, ktérym
nalezy objac nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) gotdowke w kasie Urzedu, czeki oraz druki $cistego zarachowania,
2) zapasy materiatéw w magazynie,
3) sktadniki majatku o charakterze wyposazenia ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowe;]
przekazane do statego uzytkowania :
a) pracownikom Urzedu,
b) pracownikom Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puszczy Marianskiej
¢) Gmirinej Biblioteki Publicznej w Puszczy Marianskiej,
d) Ochotniczym Strazom Pozarnym na terenie gminy Puszcza Marianska,
4) wyposazenia w innych obiektach gminnych (np. Stacje Uzdatniania Wody, Oczyszczalnia
Sciekdw, tzw. Budynek ,,Domu Kultury”, oérodki zdrowia).

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 powotuje:
1. Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Halina Staniak - przewodniczgcy komisji,

2) Agnieszka Malowaniec — Jeziorska - cztonek komisji,

3) Bogustawa Gotebiowska - cztonek komisji,

2. Zespoty spisowe w skfadzie:

- zespot spisowy nr 1: Justyna Sobczak, Aleksandra Géraj,

- zespot spisowy nr 2: Danuta Antosik, Waldemar Iwanowicz,

- zespot spisowy nr 3: Irmina Cuper , Joanna Pindor,

- zespot spisowy nr 4: Aleksandra Wéjcicka, Anna Jedrzejewska,

- zespodt spisowy nr 5: Wiestaw Frydman, Tomasz Witecki,

- zesp6t spisowy nr 6: Beata Mazgajska-Redlicka, Janina Obtakowska,
- zespdt spisowy nr 7 : llona Bogucka, Anna Hejduk,

- zesp6t spisowy nr 8: lga Szczechowicz, Karolina Brzeziriska.

§3
Inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikéw dokonaja:
1) zespdt spisowy nr 1 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 2,
2) zespdt spisowy nr 2 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 3 lit. c,
3) zespodt spisowy nr 3 - skfadniki okredlone w § 1pkt 3 lit. b,
4) zespét spisowy nr 4 - sktadniki okre$lone w § 1 pkt 4 w zakresie SUW i OS,
5) zesp6t spisowy nr 5 - skfadniki okredlone w § 1 pkt 1,



6)
7)
8)

zespot spisowy nr 6 - sktadniki okreslone w § 1 pkt 4 w zakresie Domu Kultury i o$rodkéw zdrowia,
zespot spisowy nr 7 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 3 lit. d,
zespot spisowy nr 8 — sktadniki okreslone w § 1 pkt 3 lit. a.

§4

Spis z natury $rodkow pienieznych przechowywanych w kasie Urzedu, czekéw , drukdw Scistego
zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w ostatnim dniu roku obrotowego tj. 31 grudnia 2018 r.
Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 31 grudnia 2018 r. a zakoriczenia na dzien 11
stycznia 2019 r.

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 .

§5
Zespoly spisowe dokonujg spisu ilosciowego z natury w obecnosci oséb odpowiedzialnych
materialnie za dany sktadnik majgtkowy, wymieniony w § 1.

56

Przewodniczgcy Komisji po zakonczeniu spisu z natury, skfada sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji Wéjtowi Gminy i przekazuje spisy Skarbnikowi Gminy najpdzniej do dnia 14 stycznia
2019,

Komisja Inwentaryzacyjna odpowiada za sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig inwentaryzacji
oraz dokonuje wyrywkowej weryfikacji dokonanych zapisdw arkusza spisowego ze stanem
faktycznym.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




