G IT OMINY
Flmﬁ W RISRA, Zarzgdzenie Nr 26/2011

. Waijta Gminy Puszcza Mariariska
Z dnia 15 listopada 2011 r.
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W sprawie powotania komisji do dokonania przeglagdu dokumentacji niejawnej oznaczone] klauzulg
,zastrzeione” i ,poufne” w Urzedzie Gminy Puszcza Marianska.

Na podstawie art. 6 ust. 4 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych, postanawiam co nastepuje:

§1

Celem dokonania wtasciwego przegladu dokumentacji niejawne] , powotuje komisjg w sktadzie:
1/ Wioleta Malowaniec — przewodniczgcy,

2/ Aleksandra Wdjcicka — czionek Komisji,

3/ Justyna Wiech — cztonek Komisiji.

§2

1. Komisja dokona przegladu zgromadzonych w Urzedzie Gminy Puszcza Mariariska
dokumentdw niejawnych.

2. Dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalna, dla ktdrych minat ustawowy okres achrony,
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim przedioZeniu Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia.

3. Dokumenty nie posiadajgce wartosci archiwalne] , dla ktérych mingt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow ustawy 2
dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr
97, poz. 673 z poin. zm.) oraz aktdw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3
Komisja przeprowadzi czynnosci, o ktdrych mowa w § 2 w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31 grudnia 2011 r.

§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych
korespondenicji , Komisja skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaie 23
pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§5
Sprawozdanie z dokonanych czynnosci nalezy przediozy¢ Wajtowi Gminy w terminie do dnia 13
stycznia 2012 r.

56
W przypadku stwierdzonych nieprawidiowosci Komisji okresli termin ich usunigcia i pracownikow,
ktérzy powinni ich dokonac .
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