WK.510.59.2019 )
PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Puszeza Marianska za okres od
01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy Puszcza Mariafiska, ul. Stanistawa

Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza Mariafiska, powiat zyrardowski, wojewddztwo

mazowieckie, w okresie od 04.09.2019 r. do 29.11.2019 r. (kontrola przedtuzona od dnia

15.11.2019 r. do dnia 29.11.2019 1.).

Kontrole przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli gospodarki finansowej Regionalnej

Izby Obrachunkowej w Warszawie:

1 Gléwny Inspektor Krzysztof Mastowski, nr leg. st. 102/18, w okresie od 04.09.2019 r. do
29.11.2019 1.

2 Gléwny Inspektor Jarostaw Kochanowski, nr leg. st. 0107/19, w okresie od 16.09.2019 r.
do029.11.2019 .

3 Mlodszy Inspektor Renata Komosa, nr leg, st. 0123/19, w okresie od 04.09.2019 r. do
29.11.2019 1.

na podstawie upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Nr

70/2019 z dnia 29.08.2019 r.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z tematyka okreslong w ,,Ramowym zakresie kontroli

kompleksowej gospodarki finansowej jednostki samorzadu terytorialnego”, ktory jest

jednoczesnie spisem tresci protokotu i stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego protokotu

kontroli.

Poprzednia kontrola kompleksowa w kontrolowanej jednostce przeprowadzona byta w

okresie od 04.08.2015 r do 30.09.2015 r i obejmowata gospodarke finansowa Gminy Puszcza

Marianska za okres od 01 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli sporzadzono wystapienie pokontrolne obejmujgce 16

wnioskow pokontrolnych.

Kontroli sprawdzajgcej realizacje wnioskow pokontrolnych nie przeprowadzono.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze wnioski zostalty wykonane.

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego
W okresie objetym kontrolg funkcje petnili i nadal pelnia:

1. Wojta Gminy Puszcza Marianska sprawowat i nadal sprawuje Pan Michat Karol
Staniak — wybrany w wyborach bezposrednich w dniu 16.11.2014 r. — zaswiadczenie
wydane przez Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Puszczy Marianskiej
z dnia 27.11.2014 r. oraz w wyborach bezposrednich w dniu 21.10.2018 r. —
zaswiadczenie wydane przez Przewodniczgcg Gminnej Komisji Wyborczej w Puszczy
Marianskiej z dnia 31.10.2018 r.

2. Skarbnika Gminy Puszcza Marianska petni Pani Joanna Skrocka, od dnia 01.08.1995
r. na podstawie Uchwaly Nr X1/57/95 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia
01.08.1995 1.

3. Z-cy Skarbnika Gminy Puszcza Marianska pelni Pani Elzbieta Zdziebtowska, od dnia
01.02.2003 r., ‘

4. Sekretarza Gminy Puszcza Marianska pelni od dnia 29.11.2002 roku Pani Wioleta
Malowaniec na podstawie Uchwaly Nr 1I/11/2002 Rady Gminy w Puszczy

Marianskiej z dnia 29.11.2002 r. W zwiazku ze zmiang przepisow ustawy o
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pracownikach samorzadowych — zatrudnienie zostato przeksztalcone z dniem
01.01.2009 r. w stosunek pracy na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

S. Przewodniczacego Rady Gminy Puszcza Marianska peinit Pan Maciej Obtekowski
wybrany Uchwatg Nr XLVII/239/2018 Rady Gminy Puszcza Mariafiska z dnia
20.04.2018 .

6. Przewodniczacego Rady Gminy Puszcza Mariafiska pelni Pani Wanda Badelek
wybrana Uchwatg Nr I/1/2018 Rady Gminy Puszcza Mariafiska z dnia 21.11.2018 r.

2. Wewnegtrzne regulacje organizacyjno — prawne

2.1. Statut Gminy Puszcza Marianska i dokonywanie w nim zmian wynikajacych z

nowelizacji ustawy o samorzgdzie gminnym.

Uchwalag Nr VII/28/2003 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 22.01.2003 r.
ustanowiono Statut Gminy Puszcza Marianska (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2003 r. Nr
79, poz. 2066).

Uchwatg Nr IX/43/2011 Rady Gminy Puszcza Mariafiska z dnia 23.05.2011 r. uchwalono
zmiany w Statucie Gminy Puszcza Marianiska (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2011 r. Nr
123, poz.3915).

Nastepne zmiany w Statucie zostaly dokonane Uchwatg Nr XIV/266/2018 Rady Gminy
Puszcza Marianiska z dnia 30.10.2018 r. (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2018 r. poz.10685)
—zmiany dot. pracy rady gminy.
W Statucie Gminy Puszcza Marianska zostaly zawarte rozdziaty dotyczace m.in.:
e Gminy
* Jednostki pomocnicze Gminy
* Organizacja wewnetrzna Rady
W § 13 zapisano, ze ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych. W § 16 Statutu wymienione
zostaly state komisje Rady :
1/ Rewizyjna,
2/ Budzetowo - Gospodarcza,
3/ Rolnictwa,
4/ Oswiaty i Porzadku Publicznego
5/ Skarg, wniosk6w i petycji
e Tryb pracy Rady
 Zasady i tryb dziatania Komisji rewizyjnej
e Komisja skarg, wnioskow i petycii,
* Zasady dziatania klub6w radnych
e Tryb pracy Wojta
e Zasady dostgpu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w
ramach wykonywania zadan publicznych
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Puszcza Marianska

o Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Puszczy Marianskiej

o Gminna Biblioteka Publiczna w Puszczy Marianskie;]

Jednostki oswiatowe

o Zespot Szkolno-Przedszkolny w Bartnikach

o Zespot Szkolno-Przedszkolny w Puszczy Marianskiej
Szkola Podstawowa w Michatowie
o Szkota Podstawowa w Walerianach

O

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Puszcza Marianska.
Zarzadzeniem Nr 25/2013 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 23.12.2013 r. nadano
U;Z?Wi Gminy Puszcza Marianska Regulamin Organizacyjny. Zmiany w tredci
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Regulaminu Organizacyjnego zostaly dokonane nastepujacymi Zarzadzeniami Wojta:

1. Zarzadzenie Nr 17/20149 z dnia 05.12.2014 .

2. Zarzadzenie Nr 2/2017 z dnia 04.01.2017 r.

3. Zarzadzenie Nr 15/2017 z dnia 27.06.2017 r.

4. Zarzadzenie Nr 36/2018 z dnia 27.12.2018 .

Regulamin okresla m.in. nastepujgce zagadnienia:

e Struktura organizacja Urzedu

W § 5 Regulaminu zostaty wymienione stanowiska kierownicze:

a/ Wéjt Gminy

b/ Sekretarz Gminy

¢/ Skarbnik Gminy

W § 6 Regulaminu zostaly wymienione komérki organizacyjne Urzedu i samodzielne

stanowiska pracy:

1. Referat Finansowy

Samodzielne stanowiska:

1. samodzielne stanowisko ds. inwestycji

. samodzielne stanowisko ds. drég

. samodzielne stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego

. samodzielne stanowisko ds. ochrony $rodowiska

. samodzielne stanowisko ds. gospodarki komunalnej

. samodzielne stanowisko ds. gospodarki lokalowe;

. samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami

. samodzielne stanowisko ds. obywatelskich

9. samodzielne stanowisko ds. ewidencji ludnosci

10. samodzielne stanowisko ds. obstugi rady gminy i dziatalnosci gospodarczej

11. samodzielne stanowisko ds. administracyjnych

12. samodzielne stanowisko ds. administracyjnych, zarzadzania kryzysowego i obrony

cywilnej

13. samodzielne stanowisko ds. obstugi finansowej gospodarki odpadami

14. samodzielne stanowisko ds. gospodarki odpadami

15. samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych

16. petnomocnik ochrony informacji niejawnych

17. kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

18. z-ca kierownika USC

* Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie

e Zadania i kompetencje kierownictwa urzedu

e Zadania ogo6lne pracownika

e Struktura, zadania i kompetencje referatu

* Zasady i tryb postgpowania przy opracowywaniu aktéw prawa miejscowego

e Zasady obslugi prawnej w urzedzie

e Zasady obslugi klientow w urzedzie

e Organizacja dzialalno$ci kontrolnej

e Zasady podpisywania pism i decyzji

e Obieg dokumentow

e Tryb pracy w urzedzie

Zatgczniki do Regulaminu Organizacyjnego:

1. Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej — zatacznik nr 1
Zadania Urzgdu dotyczace budzetu, podatkéw i spraw finansowo-ksiegowych realizuje

Skarbnik Gminy i podlegli mu pracownicy zatrudnieni na merytorycznych stanowiskach.
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2.2.1. Organizacja sluzb finansowych

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej okreslone zostaly
gtowne zadania Skarbnika i merytorycznych stanowisk bezposrednio mu podlegtych. W
trakcie trwania kontroli w stuzbie finansowej w 2019 r. zatrudnionych bylo 11 o0s6b, w tym
Skarbnik Gminy.
W § 13 i 18 Regulaminu okreslono gtéwne zadania Skarbnika i podlegtych mu pracownikéw
zwigzane z zapewnieniem prawidtowe;j gospodarki budzetowej, w tym:

Skarbnik:

przygotowanie projektu budzetu, jego korekt i sprawozdawczosci z zakresu finanséw
publicznych, kontrolowanie i nadzorowanie realizacji budzetu, dokonywanie analizy budzetu
oraz biezace informowanie Wojta o jego realizacji, nadzér nad zachowaniem roOwnowagi
budzetowej w ciagu roku budzetowego, nadzér nad poziomem zadluzenia gminy,
dokonywanie kontrasygnaty czynnoci prawnych powodujacych powstawanie zobowiazan
pieni¢znych, prowadzenie rachunkowosci jednostki i organu podatkowego, dokonywanie
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, kontrola jednostek organizacyjnych w zakresie rozliczania z
budzetem oraz stosowania zasad rachunkowosci, wspolpraca z bankami w zakresie obstugi
budzetu gminy, tworzenia lokat, w tym na rachunkach w innych bankach niz bank
prowadzacy obstuge budzetu gminy, negocjacji uméw kredytowych, sprawowanie nadzoru
nad pracg Referatu Finansowego.

Referat Finansowy:

1/opracowanie projektu uchwaty budzetowej, 2/opracowanie projektu uchwatly dotyczgcej
procedury uchwalania budzetu oraz przyznawania dotacji, 3/przekazywanie wytycznych do
planowania budzetowego i wskaznikéw budzetowych, 4/opracowywanie projektu
szczegblowego podziatu  dochodéw i  wydatkow — uchwalonych przez Rade,
5/opracowywanie i weryfikacja planow finansowych gminnych jednostek organizacyjnych, w
tym instytucji kultury, 6/sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig finansowy instytucji kultury,
7/zapewnienie prawidlowego przebiegu wykonania budzetu, 8/dokonywanie okresowych
analiz realizacji budzetu, 9/przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie
dokonywania zmian w budzecie, 10/przeprowadzanie kontroli gospodarczo-finansowych w
jednostkach organizacyjnych oraz w jednostkach pomocniczych finansowanych z budzetu
gminy w zakresie prawidtowosci i legalnosci operacji gospodarczych powodujacych skutki
finansowe, 11/kontrola i rozliczanie dotacji finansowych przyznawanych organizacjom
pozarzgdowym, 12/sprawowanie kontroli nad nalezytym wykonywaniem planéw
finansowych przez jednostki organizacyjne gminy, 13/realizacja rachunkowosci jednostek
organizacyjnych  gminy, 14/opracowywanie zbiorczych, okresowych sprawozdan
finansowych i dokonywanie ich analiz, 15/przygotowywanie decyzji dotyczacych podatkéw i
optat, kontrola podatnikéw w zakresie prawidlowosci i rzetelnosci informacji sktadanych w
deklaracjach podatkowych, 16/windykacja naleznosci (upomnienia, tytuly wykonawcze),
17/wymiar podatkéw i oplat na rzecz gminy, 18/prowadzenie dokumentacji wymiarowe;j,
rejestru przypiséw i odpiséw oraz ewidencji w zakresie tacznego zobowigzania podatkowego,
gospodarczej, 19/sporzadzanie sprawozdan z zakresu podatkéw i oplat pobieranych przez
gming, 20/prowadzenie obstugi ksiegowej podatkow i optat lokalnych, 21/prowadzenie
ewidencji wartosci mienia gminy, 22/prowadzenie rachunkowosci syntetyczno-analitycznej
strony dochodowej i wydatkowej, 23/prowadzenie gospodarki kasowej, 24/rozliczanie i
ksiggowanie réznych dochodéw i wydatkow gminy, 25/obstuga kadrowo-placowa
pracownikéw samorzadowych, jednostek organizacyjnych gminy, 26/prowadzenie ksiag
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inwentarzowych srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu, wartosci
niematerialnych i prawnych, 27/realizacja ksiggowosci i rachunkowosdci jednostek
organizacyjnych  gminy, 28/prowadzenie obstugi  finansowo-kadrowej  jednostek
organizacyjnych gminy.

2.2.2. Procedura opracowania budzetu.

Uchwata Nr LI/307/2006 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 20.10.2006 r.
okreslita procedury uchwalenia budzetu, rodzaju szczegbtowosci materialow towarzyszacych
projektowi budzetu. Podstawe prawng do przyjecia ww. uchwaty stanowi art.53 ust.1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pézn.
zm.) oraz art.179-181 i art.184 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249 poz.2104).

Kontrolujgcy zwrécit uwage p. Skarbnik — J. Skrockiej, ze przedstawiona uchwata dot.
procedury uchwalania budietu powinna by¢ zaktualizowana 7 uwagi na zaistniale w
nastepnych latach zmiany podstawy prawnej (ustawa o samorzqdzie gminnym i ustawa o
Sinansach publicznych).

Projekt uchwaty budzetowej Gminy Puszcza Marianska na rok 2018 oraz projekt uchwaty
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Puszcza Mariafiska na lata 2018-2028 zostal
przyjety Zarzadzeniem Nr 34/2017 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 13.11.2017 .

Do projektu uchwaty budzetowej oprécz czgsci opisowej zatgczono:

1 projekt planowanych dochodow budzetowych na 2018 rok ze wskazaniem zrédia
dochodéw ze szczegdlowoscig do dzialéw, rozdziatow i paragraféw, w tym dochody
biezace i majatkowe,

2 projekt planowanych wydatkéw biezacych i majgtkowych na 2018 rok ze
szczegdtowoscig do dziatow, rozdziatéw i paragrafow, z wyodrebnieniem na wydatki
biezace i majatkowe,
plan przychodéw i rozchodéw budzetu w 2018 roku,

4 plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej i innych zleconych odrebnymi ustawami na 2018 rok,
5 plan dochodéw z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz

wydatki na realizacj¢ zadan okre$lonych w gminnym programie profilaktyki i

rozwigzywania probleméw alkoholowych w 2018 roku,

w

6 plan wydatkow na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie’

przeciwdziatania narkomanii w 2018 roku,
7 plan dotacji podmiotowych w 2018 roku,
8 plan dotacji celowych dla podmiotéw zaliczanych i niezaliczanych do sektora
finanséw publicznych w 2018 roku,
9 plan wydatkéw na zadania inwestycyjne na 2018 rok,
Plan dochodéw budzetu gminy przewidywat kwote 32.416.473,00 zk., w tym:
1/ dochody biezace w kwocie 32.395.633,00 zt,
2/ dochody majatkowe w kwocie 20.840,00 zt
Plan wydatkéw budzetu miasta przewidywat kwote 35.216.473,00 zL., w tym:
1/ wydatki biezace w kwocie 28.422.747,00 zi,
2/ wydatki majgtkowe w kwocie 6.793.726,00 zt (zatgeznik nr 2 do projektu uchwaty
budzetowe;j.
3/ wydatki na zadania inwestycyjne nie objete wykazem przedsiewzie¢ w WPF na kwote
1.620.000,00 zt (zatacznik nr 9 do projektu uchwaly budzetowej),
Prognozowany budzet zaklada deficyt budzetu w kwocie 2.800.000,00 zl, ktory zostanie
pokryty przychodami pochodzacymi z pozyczki w kwocie 2.800.000,00 zt:
W projekcie budzetu utworzono rezerwe 0golng w kwocie 100.000,00 zI oraz rezerwe celowg

%

M|



@’\l

w kwocie 90.000,00 z} na realizacje zadan whasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego.

Projekt budzetu wraz z objasnieniami przekazano w dniu 15.11.2017 r. do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Warszawie Zesp6t Zamiejscowy w Plocku w celu zaopiniowania.
Sktad orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie podjgt Uchwaty: Nr
P1400.2017 z dnia 07.12.2017 r. w sprawie opinii o przedtozonym przez Wéjta Gminy
Puszcza Mariafiska projekcie uchwaty budzetowej na 2018 rok oraz Nr P1.399.2017 z dnia
07.12.2017 r. w sprawie opinii o przedlozonym przez Wéjta Gminy Puszcza Marianska
projekcie uchwaty w sprawie WPF Gminy Puszcza Marianska na lata 2018-2028.

W zwigzku z tym, ze powyzsze projekty spetnialy wymogi okreslone przepisami prawa,
opinie byly pozytywne.

Rada Gminy w Puszczy Marianiskiej w dniu 28 grudnia 2017 r. podjeta Uchwate
Budzetowg Gminy Puszcza Marianska na rok 2018 o Nr XLIV/216/2017.

Rada Gminy uchwalita:

1 dochody budzetu gminy w tacznej kwocie 32.416.473,00 zk., w tym:
1/ dochody biezace w kwocie 32.395.633,00 zt
2/ dochody majatkowe w kwocie 20.840,00 zt

2. wydatki budzetu gminy w tacznej kwocie 35.216.473,00 zl., w tym:
1/ wydatki biezace w kwocie 28.422.747,00 zi
2/ wydatki majatkowe w kwocie 6.793.726,00 zi (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do

uchwaty budzetowe;)

3. budzet zaktada deficyt budzetu w kwocie 2.800.000,00 zl, ktéry zostanie poryty

przychodami pochodzacymi z pozyczki w kwocie 2.800.000,00 zt

4. wydatki na zadania inwestycyjne na 2018 r. nie objete wykazem przedsiewzieé w

WPF na kwote 1.620.000,00 zt (zatacznik nr 9 do uchwaty budzetowej),
S. rezerwg ogolng w wysokosci 100.000,00 zi oraz rezerwe celowa w wysokosci
90.000,00 z! — na realizacje zadan wtasnych z zakresu zarzgdzania kryzysowego,
W § 10 uchwaty budzetowej upowazniono Wojta Gminy do:
1. zaciggania kredytéw na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejéciowego deficytu
budzetu do wysokosci 1.000.000 zt,
2. lokowania wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach,
3. dokonywania zmian w planie wydatkow polegajacych na zmianie wydatkéw na uposazenia

1 wynagrodzenia ze stosunku pracy w ramach dziatu klasyfikacji budzetowe;,

4. dokonywania zmian w ramach dziatlu w rocznym planie zadan inwestycyjnych bez
mozIliwosci wprowadzenia nowych zadan i rezygnaciji z zadan przyjetych,

Rada Gminy w Puszczy Marianskiej podjela Uchwate Nr XLIV/215/2017 w dniu 28.12.2017

r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Puszcza Mariariska na lata 2018-2028.

Na podstawie przedstawionej dokumentacji ustalono, ze w toku wykonywania budzetu, do
konica 2018 roku Rada Gminy w Puszczy Marianskiej podjeta 10 uchwat zmieniajacych
uchwat¢ budzetowa Gminy Puszcza Mariafiska na 2018 r. Zarzadzeniami Wojta w ilosci 8,
dokonano zmian w budzecie Gminy Puszcza Marianska na 2018 r. w zakresie okreslonym w
Uchwale Budzetowe;j.

Do uchwat budzetowych i zarzadzen dotgczono uzasadnienia dokonanych zmian.

W dokumentach znajdujg si¢ réwniez pisma przewodnie dotyczace przekazania do

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot Zamiejscowy w Ptocku Uchwal Rady
Gminy w Puszczy Marianskiej oraz Zarzadzen Wo¢jta Gminy Puszcza Marianska
zmieniajgcych Uchwate Budzetowa Gminy Puszcza Marianska na rok 2018.
Analiza dokumentéw wykazata, ze Uchwaly i Zarzadzenia byly przekazywane do RIO w
Warszawie Zesp6t Zamiejscowy w Plocku w terminie okreslonym w art.90 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. jedn. Dz. U. z 2018 r. p0z.994), tj. w ciggu 7 dni od
dnia podjecia Uchwaty przez Rade i Zarzadzenia Wojta w sprawie zmian do budzetu.
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Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej

Zarzgdzeniem Nr 34/2010 Wéjta Gminy Puszcza Mariafiska z dnia 28.12.2010 r. ustalono
organizacj¢ i zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Puszcza Mariafiska.
Podstawa prawna wprowadzenia kontroli zarzadczej — art.33 ust.3 ustawy z dnia 08.03.1990r.
0 samorzadzie gminnym oraz art.69 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach
publicznych. W Zarzadzeniu okreslono m.in. cele kontroli zarzadczej, zasad wykonywania
kontroli zarzgdczej w UG w Puszczy Marianskiej jak rowniez w jednostkach organizacyjnych
Gminy a takze zasady koordynacji kontroli zarzadczej. Ustalono 2 rodzaje kontroli;
wewnetrzng i zewngtrzng. Ponadto wprowadzono obowigzek samokontroli dla wszystkich
pracownikéw samorzadowych. W ramach zarzadzania strategicznego nadzor nad gminnymi
jednostkami organizacyjnymi petni Wéjt Gminy Puszcza Marianiska.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Puszcza Marianska w czesci dot. organizacji
dziatalnosci kontrolnej w § 49 w pkt 5 zapisano, ze za realizacje celéw kontroli zarzgdczej
odpowiedzialni s3 Sekretarz i Skarbnik. Natomiast w pkt 11 dodano, ze Sekretarz i Skarbnik
sprawuja kontrole funkcjonalng w stosunku do podlegtych stanowisk pracy.
Kontrolujgcy dokonal sprawdzenia funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy a
zwlaszcza przeprowadzanej w Referacie Finansowym. Z wyjasnien p. Wiolety Malowaniec —
Sekretarza Gminy oraz p. Joanny Skrockiej — Skarbnika Gminy wynika, ze w 2018 r. nie
zostat opracowany plan kontroli wewnetrznych i zewngetrznych dla komorek organizacyjnych
UG i jednostek organizacyjnych gminy. Tym samym nie zostala przeprowadzona zadna
kontrola udokumentowana protokolem i ewentualnymi wnioskami o usunigcie stwierdzonych
nieprawidlowosci.
Kontrolujqcy zwrécil uwage pp. Sekretarz i Skarbnik na obowiqzki dot. realizacji kontroli
zarzqdczej wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz przepiséw
wewnetrznych (Regulamin Organizacyjny UG i Zarzqdzenie Wdjta dot. wprowadzenia
kontroli zarzgdczej).

Audyt wewnetrzny.

Uchwata budzetowa Gminy Puszcza Marianska i wykonanie budzetu na 2018 r. nie
powodowalo obowiazku prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce samorzadu
terytorialnego zgodnie z art. 274 ust.3 ustawy o finansach publicznych.

2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowosci
Dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci zostata

wprowadzona na podstawie Zarzadzenia Nr 27/2013 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dn.

30.12.2013 r.

Poszczegolne zasady oraz instrukcje zostaty wprowadzone w formie zatgcznikow 1 stanowig:

o zalgcznik nr 1 — Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

o zalacznik nr 2 — Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego

o zalgeznik nr 3 — Wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasady funkcjonowania
kont dla budzetu

o zalgcznik nr 4 — System ochrony danych w jednostce

o zalgcznik nr 5 — Instrukcja w sprawie zasad gospodarki kasowej oraz ewidencji drukéw
Scistego zarachowania

o zafgcznik nr 6 — Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéow ksiggowych

o zalacznik nr 7 — Instrukcja w sprawie ewidencji podatkéw i optat

o zalgcznik nr 8 — Instrukcja sporzadzania bilansu skonsolidowanego

Zadano pytanie Wdjtowi Gminy dotyczgce braku aktualizacji zasad (polityki)

rachunkowosci.
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Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, technika prowadzenia ksiagg rachunkowych.
Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Puszcza Marianska prowadzone sa w systemie

komputerowym przy zastosowaniu programéw finansowo — ksiggowych. Ksiggi obejmuja

zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald ktore tworzg: - dziennik, ksiege gltdwna

(syntetyka), ksiggi pomocnicze (analityka). Na podstawie zapisobw w ksiggach, sporzadza sie

wydruki zestawienia obrotow i sald, sprawozdania budzetowe dochoddw i wydatkow.

Jednostka stosuje nastepujace programy komputerowe:

- Program finansowo-ksiegowy Firmy ,,MARKUS RADIX’S SOFTWARE?” - Marek Kugler

- System ZUS - Platnik

- System Zarzadzania Budzetami J.S.T — BESTIA

- System kadrowo-ptacowy

- System ,,Podatki gminne - wymiar”

- System ,,Podatki gminne - ksiegowos¢”

- System ,,Ewidencja ludnosci i rejestr wyborcow”

- System ,,Optaty za wode”

- System ,,Doptaty paliwowe dla rolnikow”

- System ,,Komputerowy system rejestracji stanu cywilnego”

- System ewidencji i amortyzacji $rodkow trwatych

Powyzsze uregulowania sporzadzono w oparciu o:

- przepisy ustawy o rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994 L:

- przepisy ustawy o finansach publicznych z dn. 27.08.2009 E2

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panfistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej;

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

3. Dane ogélne o jednostce samorzadu terytorialnego

3.1. Dane ogélne o jednostce samorzadu terytorialnego

Gmina Puszcza Marianska potozona jest w powiecie zyrardowskim, w wojewddztwie

( mazowieckim i obejmuje obszar o powierzchni 14.260 ha. Posiada osobowosé prawng i

stanowi samodzielng jednostke samorzadowa.
Teren Gminy Puszcza Mariafiska zamieszkuje 8.731 mieszkancow (dane na dzief 31.12.2018
r.). Siedzibg organéw Gminy Puszcza Marianska jest miejscowo$¢ Puszcza Marianska. Teren
gminy zostat podzielony na 24 jednostki pomocnicze ( sotectwa).
Numer identyfikacyjny REGON dla Gminy Puszeza Marianska — 750148390, NIP -836-
15-14-865

3.2. Informacje o jednostkach podleglych i nadzorowanych, nadanie statutow.

1. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Puszczy Marianskiej — Uchwata Nr XV1/93/2012
Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 08.02.2012 r. w sprawie nadania Statutu
Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Puszczy Marianskie;j,

Instytucje kultury

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Puszczy Marianskiej — Uchwata Nr XXXXIX/290/2006
Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 02.08.2006 r. w sprawie przeksztalcenia
Gminnej Biblioteki Publicznej w Puszczy Marianskiej w samorzadows instytucje kultury i
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nadania jej statutu, zmiany Statutu nastapily Uchwatami Rady Gminy w Puszczy
Mariafiskiej: 1/ Nr XXXIII/205/2013 z dnia 25.11.2013 1. i 2/ Nr VI/39/2019 z dnia
27.03.2019r.

Placéwki o$wiatowe

1. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Bartnikach — w sktad Zespotu wchodzg Szkota
Podstawowa im. Jana Kwiecinskiego w Bartnikach i Przedszkole Publiczne w Bartnikach,
Statut Szkoty Podstawowej nadany Uchwata Rady Pedagogicznej Nr 11/SP/2017/ z dnia
30.11.2017 r., Statut Przedszkola Publicznego nadany Uchwatg Rady Pedagogicznej Nr
5/2017/PP z dnia 29.11.2017r.,

2. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Puszczy Marianskiej — w skiad Zespotu wchodzg Szkola
Podstawowa im. Kroéla Jana III Sobieskiego w Puszczy Marianskiej i Przedszkole
Samorzgdowe w Puszczy Marianskiej, Statut Szkoty Podstawowej nadany Uchwatg Rady
Pedagogicznej Nr 9/2017/2018 z dnia 30.11.2017 r., Statut Przedszkola Samorzadowego
nadany Uchwalg Rady Pedagogicznej Nr 10/2017/2018 z dnia 30.11.2017 ts

3. Szkota Podstawowa w Walerianach — Statut nadany Uchwatg Nr 5/2016/2017 Rady
Pedagogicznej Szkoty Podstawowej w Walerianach z dnia 31.08.2017 r..

4. Szkota Podstawowa w Michatowie - Statut nadany Uchwatg Nr 15/17 Rady Pedagogiczne;j
Szkoly Podstawowej w Michatowie z dnia 20.11.2017 r.,

3.3. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych
Gmina Puszcza Marianiska nie uczestniczy w zwigzkach komunalnych

3.4. Czlonkostwo w zwigzkach mi¢dzygminnych
Gmina Puszcza Mariafiska uczestniczy w nastgpujgcych zwiazkach i stowarzyszeniach:
* Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej z siedzibg w Poznaniu (Uchwata
Rady Gminy w Puszczy Marianskiej Nr XXVII/15 6/2004)
e Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania , Kraina Rawki” (Uchwata Rady Gminy w
Puszczy Marianskiej Nr [X/46/2015)
Materialy do powyzszego tematu dostarczyla i informacji udzielita: Pani Joanna Skrocka
Skarbnik Gminy i Pani Wioleta Malowaniec — Sekretarz Gminy.

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy.
1.1. Gospodarka $rodkami pienieznymi. Gospodarka kasowa.
a) zgodno$¢ stanu rzeczywistego gotéwki w kasie ze stanem ewidencyjnym.
W trakcie kontroli, przeprowadzonej przez inspektoréw RIO w dn. 12.09.2019 r., stwierdzono
stan gotowki w kasie w kwocie 1.560,42 zt. — kwota stanowi wplaty przyjete w dniu kontroli
tj. 12.09.2019 r.
- optata za odpady komunalne nr 6576 z dn. 12.09.2019 r. — 100,00 zt.
- optata za odpady komunalne nr 6577 z dn. 12.09.2019 . — 25,00 zt.
- wplata na zobowigzanie pieniezne nr 6578 z dn. 12.09.2019 r. — 181,00 zt.
- optata za odpady komunalne nr 6579 z dn. 12.09.2019 r. — 25,00 zt.
- optata za podatek od nieruchomosci nr 6580 z dn. 12.09.2019 r. — 167,00 zt.
- opfata za odpady komunalne nr 6581 z dn. 12.09.2019 r. — 150,00 zt.
- oplata za odpady komunalne nr 6582 z dn. 12.09.2019 r. — 50,00 zt.
- wplata na zobowigzanie pieniezne nr 6583 z dn. 12.09.2019 r. — 204,00 zt.
- optata za odpady komunalne nr 6584 z dn. 12.09.2019 r. — 30,00 zt.
- opfata za zuzycie wody nr 6585 z dn. 12.09.2019 r. — 13,39 zt.
- optata za podatek od nieruchomosci nr 6586 z dn. 12.09.2019 r. — 124,00 zt.
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- oplata za odpady komunalne nr 6587 z dn. 12.09.2019 r. — 25,00 zt.

- oplata za czynsz za najem lokalu nr 6588 z dn. 12.09.2019 r. — 441,03 zt.

- oplata za odpady komunalne nr 6589 z dn. 12.09.2019 r. — 25,00 zt.

Stwierdzono zgodnos¢ stanu rzeczywistego gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym.
Protokoét z kontroli kasy stanowi zalaeznik nr 2 protokotu kontroli.

W Urzgdzie Gminy funkcjonuje jedna kasa, ktéra znajduje si¢ w pomieszczeniu na
pierwszym pigtrze budynku administracyjnego. Urzagd Gminy nie ma ustalonego pogotowia
kasowego, z uwagi na to, ze wszystkie uzyskiwane przychody odprowadzane sg bezposrednio
w tym samym dniu do banku. Zasady gospodarki kasowej zostaty unormowane w Instrukeji,
ktdra stanowi zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Wojta Gminy Nr 27/2013 z dn. 30.12.2013 r. w
sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

Zgodnie z Instrukcjg w sprawie zasad gospodarki kasowej oraz ewidencji drukéw scistego
zarachowania, Urzagd Gminy moze posiadaé w kasie: niezbedny zapas gotowki na biezace
wydatki, gotéwke podjeta z rachunku bankowego, gotdwke pochodzaca z biezacych
wplywow, gotéwke przechowywana w formie depozytu, otrzymang od o0séb prawnych i
fizycznych. Gotéwke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo
wydatkéw nalezy przeznaczyé na cel okreslony przy jej podjeciu. Wplywy dochodéw
budzetowych nalezy odprowadzié na rachunek bankowy.

W kasie znajdowaty sie 54 bloczki czystych kwitariuszy K-103, karty drogowe w ilosci 6
bloczkéw, co jest zgodne z ewidencjg w ksigdze drukéw scistego zarachowania oraz czeki
gotowkowe Urzgdu Gminy w ilosci 17 sztuk oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w ilosci 5
sztuk.

Innych depozytow (waloréw), zgodnie z o$wiadczeniem kasjerki w kasie nie przechowuje sie.
Zgodnie z Instrukcja kasows przy przejgciu kasy jest sporzadzany protokét.

W powyzszych protokotach odnotowano: stan gotowki, ilos¢ kwitariuszy przychodowych
oraz kart drogowych i czekow gotowkowych ze stwierdzeniem zgodnosci stanu faktycznego
z ewidencyjnym.

Wszystkie protokoty zostaly podpisane przez osobg zdajacg i przyjmujacy kase.

b) Prawidlowo$¢ sporzadzania raportow kasowych

Prowadzone sg raporty kasowe dla Urzedu Gminy i Gminnej Biblioteki Publicznej w
zakresie dziatalnosci podstawowej i funduszu socjalnego oraz dla GOPS w zakresie funduszu
socjalnego. Dla Urzedu Gminy i Jednostek Oswiatowych prowadzone sa raporty dzienne, dla
pozostatych jednostek — w miare potrzeb.

Kontrolg objgto raporty kasowe dla Urzgdu Gminy za m-c sierpien 2018 . — od Nr B/164 7
dn. 24.08.2018 r. do Nr B/169 z dn. 31.08.2018 r. i ustalono:

- raporty obejmujg okresy jednodniowe,

- raporty podpisane przez osobe sporzadzajaca oraz sprawdzajaca,

- wydatki kasowe ewidencjonowane w raporcie na podstawie faktur oraz list wyplat,

- wyplata gotéwki z kasy nastepowala na podstawie dowodéw sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym, rachunkowym zatwierdzonych do wyplaty przez osoby upowaznione,

- odbi6r gotéwki z kasy potwierdzony jest podpisem z datg,

- Ww. raporty kasowe zostaly ujete w ewidencji ksiggowej do konta 101 ,,Kasa” w dniu, w
ktérym wystepowaty obroty,

- raporty s3 sporzgdzane w formie wydrukéw komputerowych, z ktérych wynika, ze
wykorzystywane jest oprogramowanie , Radix KASA+2.15.28”.

Program nie zostal wymieniony w Zarzgdzeniu Wéjta Gminy Nr 27/2013 z dn. 30.12.2013 r.
W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, co narusza art. 10 ustawy
z dn. 29.09.1994 r. o0 rachunkowosci.

Ewidencja obrotu kasowego jest prowadzona na koncie 101, dla ktérego ustalono trzy
subkonta:
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101-1  kasa Urzedu Gminy
101-2 kasa GOPS
101-4  kasa Szkoty
¢) Deklaracja o odpowiedzialnosci kasjera

Obowigzki kasjera od dn. 01.06.1980 r. pelni p. Barbara Karkucinska, ktéra podpisata
deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej w dn. 03.08.1992 r. Zastepstwo pelni p. Jolanta
Zegarek, ktéra podpisata deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej w dn. 23.02.1994 r.
W aktach osobowych kasjera oraz osoby zastepujacej znajduje sie potwierdzenie
niefigurowania w Krajowym Rejestrze Karnym.

1.2. Operacje bankowe — wyb6r banku

W okresie objetym kontrolg bankowa obstuge budzetu Gminy Puszcza Mariafiska
prowadzit Bank Spoéldzielczy w Skierniewicach Oddzial w Puszczy Marianskiej, na
podstawie umowy nr 3/Rb/030/17 z dn. 09.02.2017 r. oraz Aneksu Nr 2 do w/w umowy.
Umowg zawarto na czas okreslony od dnia zawarcia do 08.02.2021 r. tj. na 4 lata. . Umowe
zawarto bez zastosowania przepiséw dot. udzielania zaméwien publicznych. W preambule do
umowy zawarto zapis, iz strony postanowilty kontynuowaé wspolpracg w zakresie okreslonym
umowa nr 1/Rb/13/ z dnia 12 lutego 2013 r. oraz zawarto zapis iz umowe zawiera sie na czas
nieokreslony. Umowe ze strony Gminy podpisal p. Michat Staniak wéjt gminy oraz p. Joanna
Skrocka Skarbnik Gminy.

Do ww. umowy zawarto aneks nr 1 w dniu 21.11.2018 r. doprecyzowujgcy postanowienia
w zakresie odsetek oraz automatycznego inwestowania $rodkéw wolnych oraz aneks nr 2 w
dniu 22.03.2019 r. na mocy ktérego zmieniono zapis dotyczacy obowigzywania umowy —
ustalono, iz umowa bedzie obowiazywaé do dnia 08.02.2021 .

Skierowano wobec powyiszego pytanie do Wdjta gminy dlaczego zawarto umowe na
bankowq obstuge budzetu gminy bez zastosowania preepiséw dot. zamowieri publicznych.

W udzielonym wyjasnieniu Wojt gminy wyjasnia, iz umowe zawarto majgc na uwadze art. 4
DPkt. 8 ustawy prawo zaméwier publicznych. Poniewat koszty zwigzane z prowadzeniem
rachunku bankowego wynosily 81.205,00 7.

W 2017 roku obowigzywato zarzadzenie nr 47/2004 Woéjta Gminy Puszcza Marianiska z
dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie powotania komisji przetargowej, a takze zalacznik do tego
zarzadzenia ,,regulamin dokonywania zaméwien do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
prawo zamowien publicznych.

Zgodnie z zapisami w zataczniku nalezalo postgpowanie przeprowadzié pisemnie, nalezalo
wystosowac zapytania ofertowe do potencjalnych wykonawcéw i dopiero wowczas dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej.

Z tresci zawartej umowy wynika, ze Bank zobowigzal si¢ do otwarcia i prowadzenia
rachunku bankowego biezacego oraz rachunkéw pomocniczych oraz do przechowywania
srodkéw pienieznych i przeprowadzenia rozliczen pieni¢znych na zlecenie Gminy do
wysokosci dostepnego salda na rachunku.

Do ewidencji obrotéw na rachunkach bankowych w zakladowych planach kont zostaly
przeznaczone nastgpujgce konta:

° W organie:

- 133 - rachunek podstawowy budzetu

- 134 — kredyty bankowe

- 140 — $rodki pienigzne w drodze

*w UG j. b.

- 130 - rachunek biezgcy jednostki

- 135 - rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (zf$s)

- 139 - inne rachunki bankowe
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- 140 - krétkoterminowe aktywa finansowe
- 141 - $rodki pieniezne w drodze
Salda na w/w kontach na dz. 31.12.2018 r. na podstawie informacji z BS w Skierniewicach
Oddzial w Puszczy Marianskiej, zostaly wykazane w dalszej czescl protokotu w temacie
»Inwentaryzacja”.
Konto 133

Prawidlowos¢ dokonywania zapiséw na koncie 133 — ,Rachunek biezacy budzetu” pod
katem zgodnosci obrotéw i sald miedzy ksiegowoscia banku, a ksiegowoscig jednostki
sprawdzono na podstawie n/w wyciggéw bankowych:
-nr 95 z dn. 07.05.2018 r., nr 96 z dn. 08.05.2018 1., nr 97 z dn. 09.05.2018 r., nr 98 z dn.
10.05.2018 r., nr 99 z dn. 11.05.2018 r.,
- nr 46 z dn.27.08.2018 r., nr 47 z dn.28.08.2018 r.,, nr 48 z dn. 29.08.2018 r., nr 49 z
dn.30.08.2018 r., nr 50 z dn. 31.08.2018 r.
W wyniku kontroli ustalono, ze zapisy na koncie 133 (Wn/Ma) sa zgodne z zapisami
(Wn/Ma) w/w wyciggdw.

Dokumenty do kontroli przedtozyta:
- Pani Joanna Skrocka — Skarbnik Gminy

1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

W' okresie objetym kontrolag obowigzywaty zasady ewidencji i kontroli drukéw $cistego
zarachowania stanowigce zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 27/2013 Wojta Gminy Puszcza
Marianska z dn. 30.12.2013 r.
Ewidencja drukéw prowadzona jest w odrgbnych ksiegach dla kazdego rodzaju drukéw, gdzie
za prawidlowa gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie odpowiada osoba pelnigca obowiazki
kasjera.
W kasie stwierdzono nastepujace druki Scistego zarachowania:
1/Czeki gotéwkowe Urzedu Gminy wystawione przez Bank Spdtdzielczy w Skierniewicach
Nr 1013808634 — 1013808650 — 17 szt.
2/Czeki gotéwkowe Gminnej Biblioteki Publicznei
Nr 1013808596 — 1013808600 — 5 szt.

- 3/Kwitariusze przychodowe K-103 (po 100 blankietow) — 54 bloczkéow

od nr 7272601 do nr 7278000
4/Karty drogowe (po 100 blankietéw) - 6 bloczkéw
Nr 67601-67700
Nr 110501-111000
W trakcie kontroli nie stwierdzono rozbieznosci, migdzy stanem faktycznym a wynikajacym z
ewidencji prowadzonym w w/w ksiegach drukéw.

1.4. Rozrachunki i roszczenia

Ewidencja rozrachunkéw jednostki prowadzona jest na kontach okreslonych w
zaktadowym planie kont — stanowigcym zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia 27/2013 Woéjta
Gminy Puszcza Marianska z dn. 30.12.2013 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Puszcza Marianiska.
Do ewidencji rozrachunkéw w zpk zostaty przeznaczone nastepujace konta:
222-Rozliczenie dochodéw budzetowych, 223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych, 224-
Rozrachunki budzetu, 225-Rozliczenie niewygasajacych  wydatkéw, 240-Pozostate
rozrachunki, 250-Naleznosci finansowe, 260-Zobowigzania finansowe, 290-Odpisy
aktualizacyjne nalezno$ci.
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Prawidlowo$¢ funkcjonowania kont i terminowo$¢ ich rozliczenia sprawdzono dla kont
organu, na ktérych wystapity salda na koniec 2018 r.

Konto Nazwa konta/ tytul rozrachunku BZ Data Data
Wn Ma powstania | rozliczenia

224 Rozrachunki budzetu 173.578,93 | 57.274,85 - -

224-1-26 Rozrachunki budzetu — Pierwszy Urzad | 145,77 - 31.12.2018 | 11.01.2019
Skarbowy Warszawa Srédmiescie

224-1-31 Rozrachunki budzetu — Drugi Mazowiecki | 36,44 - 31.12.2018 | 14.01.2019
Urzad Skarbowy

224-1-20 Rozrachunki budzetu — Pierwszy Mazowiecki | 190,68 - 31.12.2018 | 11.01.2019
Urzad Skarbowy

224-1-50 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy | 935,04 - 31.12.2018 | 02.01.2019
Bydgoszcz

224-7 Rozrachunki  budzetu - oplata za | - 62,00 02.10.2018 | 04.01.2019
udostepnienie danych

224-9 Rozrachunki  budzetu -  Udzialy z | 172.271,00 | - 31.12.2018 | 09.01.2019
Ministerstwa Finansow

224-11 Rozrachunki budzetu - niewykorzystane | - 57.212,85 31.12.2018 | Styczen 2019
dotacje z budzetu panstwa

240 Pozostale rozrachunki - 575,72 - -

240 Pozostale rozrachunki — zwrot zaliczki | - 293,74 31.12.2018 | 07.01.2019
alimentacyjnej do Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego

240 Pozostale rozrachunki — zwrot $wiadczenia | - 281,98 27.12.2018 | 07.01.2019
wychowawczego z odsetkami

260 Zobowigzania finansowe — pozostajace do | - 2.766.966,85 | 31.12.2018 | Zgodne z
splaty pozyczki halrmonogmmem

splat

Wykaz kont shuzacych do ewidencji rozrachunkéw dla urze¢du gminy:

W zpk do ewidencji rozrachunkéw zostaly przeznaczone konta:

201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221-Naleznosci z tytutu  dochodow
budzetowych, 222-Rozliczenie dochodéw budzetowych, 223-rozliczenie wydatkow
budzetowych, 225-Rozrachunki z budzetami, 226-Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,
227-Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich, 228-Rozliczenie s$rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, 229-Pozostale
rozrachunki publiczno-prawne, 230-Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich, 231-
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, 234-Pozostale rozrachunki z pracownikami, 240-
Pozostate rozrachunki, 290-Odpisy aktualizujace naleznosci.

Prawidlowos¢ funkcjonowania kont i terminowos$é ich rozliczenia sprawdzono dla kont
jednostki, na ktérych wystapity salda na koniec 2018 r.

Tabela nr 1 — przedstawia ewidencje syntetyczng wynikajacg z zestawienia obrotow i sald
Urzgdu Gminy

Konto Nazwa konta BZ (31.12.2018r.)
Tytul rozrachunku Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami 0 792.894,82
i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 4.040.702,83 38.202,58
225 Rozrachunki z budzetami 307.426,00 110.153,00
226 Dilugoterminowe naleznosci budzetowe 1.673,00 0
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0 515.093,38
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0 503.920,81
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 44.960,98 0
240 Pozostale rozrachunki 0 576.305,82

Tabela nr 2- salda kont wynikajace z zestawienia sporzadzonego dla potrzeb kontroli.
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Konto | Nazwa konta BZ Data Data
Wn Ma powstania rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami 0 792.894,82 2018 I-111.2019
i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 4.040.702,83 38.202,58 2018 -
225 Rozrachunki z budzetami 307.426,00 110.153,00 31.12.2018 [-111.2019
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 1.673,00 0 2011 10.02.2020
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0 515.093,38
229-1 | Skiadki z tytulu ubezpieczenia spolecznego i | 0 414.932,21 - 27.02.2019
Funduszu Pracy od dodatkowego 27.03.2019
wynagrodzenia rocznego
229-2 | Skladki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego | 0 100.161,17 - 27.02.2019
od dodatkowego wynagrodzenia rocznego 27.03.2019
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0 503.920,81 27.02.2019
27.03.2019
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 44.960,98 0 - -
240 Pozostale rozrachunki - potracenia | 0 576.305,82 - -
pracownicze, kaucje gwarancyjne

Na podstawie sporzadzonego na potrzeby kontroli zestawienia ustalono, ze powyzsze kwoty
stanowity:
* konto 201 - zobowigzania z tytulu zakupu ustug, towaréw i materialéw, odpis na Izby
Rolnicze, wszystkie zobowigzania na taczna kwote 792.894,82 zI. zostaly uregulowane w I
kwartale 2019 r.
Dla poszczegdlnych tytutéw prowadzono odrgbng ewidencje analityczna.
Rozrachunki z Mazowiecka Izbg Rolnicza w zakresie odpisu w wysokosci 2% od uzyskanych
wptywow z tytutu podatku rolnego zaewidencjonowano na koncie 201, co nie odpowiada tresci
konta ustalonego w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dn. 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911), zgodnie z
ktérym konto 201 przeznaczone jest do rozrachunkéw z odbiorcami i dostaweami.
W wwiqzku z powyzszym skierowano pytanie do p. Skarbnik.
* konto 221 obejmuje naleznosci gminy z tytutu dochodéw budzetowych
Bilans otwarcia:  'Wn —3.663.214,02 zt., Ma — 28.778,28 zi.
Bilans zamknigcia: Wn —4.040.702,83 zt., Ma — 38.202,58 zt.
* konto 225 kwota 307.426,00 zt. — nalezny podatek VAT wg deklaracji za 10/2018, 11/2018,
12/2018. W styczniu 2019 r. wptyneta kwota 123.598,00 zl., natomiast kwota 183.828,00 zt.
wplyneta w 03/2019. Kwota 110.153,00 zI. stanowi zobowigzanie j.s.t. wobec Urzedu
Skarbowego z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, zwigzanego z
dodatkowym wynagrodzeniem rocznym.
* konto 226 — optata z tytutu przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,
ptatnos¢ w ratach do 10.02.2020 r.
* konto 229 - zobowigzania z tyt. sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i FP od
wynagrodzen z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego, ktore zostaty uregulowane w
lutym i marcu 2019 r.
* konto 231 obejmuje zobowigzanie w kwocie 503.920,81 zt. z tytulu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2018 r. - wyplacone w lutym i marcu 2019 r.
* konto 234 obejmuje naleznosci z tytutu pozyczek z ZFSS.
* konto 240 - zobowigzania w kwocie 576.305,82 zt., ktére stanowig:
- potrgcenia pracownicze na kwote 4.211,15 zt. rozliczone 07.03.2019 r.
- kaucje gwarancyjne w kwocie 572.094,67 zt. zostang rozliczone w pdzniejszym terminie,
zgodnie z zawartymi umowami.
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Przestrzeganie terminéw regulowania zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
Temat opisano w dalszej czgéci protokotu w pkt.: I11.2.1 ,, Wydatki biezace” i [11.2.2 ,,Wydatki
majatkowe”.
Prawidtowos¢ stosowania klasyfikacji budzetowej — kontrolg objeto losowo wybrane
dokumenty ksiggowe pod wyciggami bankowymi z rachunku podstawowego gminy z dwdch
miesigey X, X 2018 r. — stwierdzono przypadki nie przestrzegania klasyfikacji budzetowe;j tj.
1. zakup artykutéw spozywcezych zaklasyfikowano do § 4210. Dotyczy n/w faktur:
- Faktura VAT nr 61/2018 z dn. 02.09.2018 r. na kwote — 80,60 zt.
- Faktura VAT nr 58/2018 z dn. 01.09.2018 r. na kwote — 120,73 zt.
- Faktura VAT nr 171/8/2018 z dn. 31.08.2018 r. na kwote — 188,70 zt.
- Faktura VAT nr 12/2018 z dn. 01.09.2018 r. na kwote — 92,60 zt.
- Faktury VAT nr 17/2018, 18/2018, 19/2018 z dn. 20.09.2018 r. na taczna kwote — 503,52 zt.
2. oplata za szkolenie zaklasyfikowano do § 4300. Dotyczy n/w faktur:
- Faktura VAT nr 5164/W/18 z dn. 05.09.2018 . na kwote — 345,00 zt.
- Faktura VAT nr 720/09/2018 z dn. 12.09.2018 r. na kwote — 355,00 zt.
3. optata za naprawe pompy z przepompowni $ciek6w zaklasyfikowano do § 4300.
- Faktura VAT nr F/000129/S/18 z dn. 04.10.2018 r. na kwote — 811,80 z1.
W zwiqzku z powyiszym skierowano pytanie do Skarbnika Gminy Puszcza Marianska.
Ponadto stwierdzono, iz dokumenty bedace podstawg zapiséw ksiegowych spetniajg wymogi
zawarte w art. 21, 23 i 24 ustawy o rachunkowosci.
Ewidencja i terminowosci rozliczen zaliczek udzielonych pracownikom

Zasady udzielania i rozliczania zaliczek unormowano w zalgczniku nr 6 do Zarzadzeniu nr
27/2013 Wojta Gminy Puszcza Marianiska z dn. 30.12.2013 . Ustalono, iz termin rozliczenia
zaliczki wynosi najp6zniej w terminie 14 dni od daty pobrania. Wojt moze wyrazi¢ zgode na
diuzszy termin rozliczenia sie z pobranej zaliczki. Podstawg wyptacenia zaliczki jest wniosek
o zaliczkg, zawierajgcy kompletne informacije niezbgdne do prawidlowego udzielenia kwoty
zaliczki.
W okresie objetym kontrolg udzielono 6 zaliczek statych i 39 zaliczek jednorazowych,
kontroli poddano osiem udzielonych zaliczek.

L.p. | Numer dowodu Kwota zaliczki | Data wyplaty Termin rozliczenia | Data rozliczenia zaliczek
(wzl) zgodnie z wnioskiem (nr dowodu)

1 119/19707 1500,00 2018-05-10 2018-05-18 2018-05-14/ KP00003619
2 30/4927 900,00 2018-02-07 2018-02-14 2018-02-09/ KP00001010
3 181/28180 896,00 2018-07-06 2018-07-16 2018-07-10/ 183/28586

4 326/56179 3573,00 2018-12-28 2018-12-31 2018-12-31/ KP00008748
5 29/4755 1500,00 2018-02-06 2018-02-14 2018-02-06/ KP00000927
6 29/4760 800,00 2018-02-06 2018-02-14 2018-02-06/ KP00000925
7 222/35876 4730,00 2018-08-31 2018-09-04 2019-09-03/224/36206

8 221/35669 3600,00 2018-08-30 2018-08-31 2018-08-31/ KP00006021

Na podstawie powyzszego ustalono, ze zaliczki zostaly rozliczone w obowigzujacym
terminie, ewidencjonowane sg na koncie ksiegowym 234. Sprawdzono prawidlowos¢
udzielonych zaliczek i stwierdzono zgodno$é ich rozliczenia.

Zaliczki udzielone wykonawcom robét oraz dostawcom débr i ustug — w 2018 . Gmina
Puszcza Marianska nie udzielata zaliczek wykonawcom oraz dostawcom débr i ustug.
Dochodzenie odszkodowania od pracownikéw odpowiedzialnych za dopuszczenie do zwloki
skutkujace placeniem odsetek - kontrolujgcy na podstawie sprawdzonych dokumentéw
zrodiowych (wrzesien i pazdziernik 2018 r.) nie stwierdzil faktu zaptaty odsetek za
nieterminowe regulowanie zobowigzan.

Ponadto w pi$mie z dn. 14.11.2019 r. p. Skarbnik Gminy poinformowata, ze ,, w roku 2018 z
budzetu gminy Puszcza Mariafiska nie byly ptacone odsetki od nieterminowych platnogci
zobowigzan”.

/
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Informacji do powyzszych tematéw udzielily i dokumenty udostepnity:
p. Joanna Skrocka — Skarbnik Gminy
p. Elzbieta Zdziebtowska— Zastepca Skarbnika Gminy

2. Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu.
2.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych

Otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych
Sprawdzono i stwierdzono na przyktadzie wydrukéw z zestawienia obrotéw i sald oraz
dzienniku bilansu otwarcia dla gminy Puszcza Marianska jako organu i Urzedu Gminy
Puszcza Marianska, jako jednostki budzetowej za okres:

* zestawienie obrotéw i sald za okres 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

* zestawienie stanéw kont - syntetyczne — stan na 01.01.2019 r.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Kompletnos¢ i stan ksiag rachunkowych (art. 13-18 ustawy o rachunkowosci)
W zarzadzeniu Wéjta Gminy Puszcza Marianska Nr 27/2013 z dn. 30.12.2013 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zapisano, ze ksiggi rachunkowe jednostki s
prowadzone przy uzyciu komputera i obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald,
ktére tworza:
- dziennik, ktéry stanowig chronologiczne zapisy zdarzen
- ksiega gtowna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
- wykaz sktadnikdw aktywéw i pasywow (inwentarz).
W w/w zarzagdzeniu zapisano, ze ksiegi rachunkowe budzetu i Urzedu Gminy sg prowadzone
z wykorzystaniem programu o nazwie: ,,System Finansowo-Ksiggowy” firmy Markus Radix’
S Software - Ustugi Informatyczne — Marek Kugler, wykorzystywanego od 2010 r.
Ksiegi rachunkowe sg kompletne, co stwierdzono na podstawie:
- wydrukdéw z ewidencji ksiegowej pn. ,zestawienie stanow kont-syntetyczne” za okres
01.01.2018 r. - 31.12.2018 r. dla organu i jednostki budzetowe;j,
- elementéw ksiag rachunkowych, wskazanych w czesci protokotu zwigzanej z nastepujacymi
zagadnieniami, wynikajacymi z planu kontroli: ksiggowos¢ i sprawozdawczosé, budzet
jednostki samorzadu terytorialnego — wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o
zamoOwieniach publicznych — rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji, budzet jednostki
samorzadu terytorialnego — diug publiczny, przychody i rozchody budzetowe, rozliczenia
Jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi.
Zgodnos¢ ewidencji syntetycznej z analityczna - (art. 16 ustawy o rachunkowosci)
Sprawdzono na przyktadzie kont stuzacych do ewidencji sktadnikéw majatku — 011, 013, 020
opisane dalszej czgsci protokotu w rozdziale IV. Gospodarka mieniem.1.3 Gospodarka
pozostatymi sktadnikami majatku.

2.2. Prawidlowos¢ i terminowosé zapisow w ewidencji ksiegowej
Na podstawie dowodéw ksiegowych objetych probg kontrolng z miesiecy IX, X 2018 r.
stwierdzono, ze dokumenty bedace podstawa zapisOw ksiggowych spelniajg wymogi zawarte
w art. 20,21 1 22 ustawy o rachunkowosci.
Stwierdzono, ze zapisy w ksiegach, zgodnie z art. 23 ustawy o rachunkowosci zawieraja:
- datg operacji
- rodzaj i numer dowodu ksiggowego
- opis operacji
- kwote i date zapisu
- oznaczenie kont
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Zapisy zostaly dokonane w sposéb trwatly, umozliwiajgcy ich powigzanie w réznych
urzgdzeniach (dziennik, ksigga gléwna, konta analityczne).

Na powyzszej prébie stwierdzono przestrzeganie art. 24 ustawy o rachunkowosci w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych tj.:

- rzetelnie — zapisy w powyzszych urzadzeniach zawieraja dane wynikajace z dokumentdw
zrédtowych

- bezblednie — zapewniono cigglos¢ zapiséw, ustalenie sald i wartosci koncowych

- sprawdzalnie — zapisy sa uporzadkowane chronologicznie, zapewniony jest dostep do
zbioréw i dokonywanie potrzebnych wydrukéw

- biezgco — pochodzace z urzadzen informacje pozwalajg na sporzadzanie obowigzujacych
jednostke sprawozdan oraz zestawienia obrotéw i sald na koniec kazdego miesigca.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna.
3.1. Sprawozdawczo$é budzetowa

Kontrolg objeto roczne zbiorcze sprawozdania budzetowe za 2018 r., dane wykazane w
sprawozdaniach poréwnano z ewidencja ksiegowa
Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych — korekta Nr 1
wykazuje m.in. kwoty:
- plan po zmianach 34.687.245,15 z1.
- naleznosci 37.086.501,66 zt.
- dochody wykonane 34.841.865,69 zt. - zgodnie z obrotami konta 901
- dochody otrzymane 34.803.635,69 z1.
- naleznos$ci ogotem 2.282.578,81 zi..
- zaleglosci 1.922.186,10 zt.
- nadptaty 37.942,84 z1.
Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych - wykazuje m.in.
kwoty:
- plan po zmianach 38.489.886,09 zi.
- zaangazowanie = wydatki wykonane 35.735.670,69 zt. — zgodne z obrotami na koncie 902
- zobowigzania 1.632.297,94 zt., w tym wymagalne 0,00 zt.
- wydatki zrealizowane w ramach funduszu soteckiego 0,00 zt.
- wydatki, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego 0,00 zt. — nie zostaty ustalone
Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie za 2018 r. — korekta Nr 3 wykazuje m.in.
kwoty:
- dochody planowane 34.687.245,15 zt., dochody wykonane 34.841.865,69 zt. — zgodne ze
sprawozdaniem Rb-27S i obrotami na koncie 901
- wydatki planowane 38.489.886,09 zt., wydatki wykonane 35.735.670,69 zt. - zgodne ze
sprawozdaniem Rb-28S i obrotami na koncie 902
- deficyt planowany 3.802.640,94 71, deficyt wykonany 893.805,00 zt./konto 961 str. Wn
- przychody planowane 4.564.840,94 zt., wykonane 2.037.640,94 zt., w tym:

e kredyty i pozyczki planowane 3.562.200,00 zt., wykonane 1.035.000,00 zt. (obroty konta

1341260 str. Ma)
e wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt. 6 ustawy o finansach publicznych
planowane 1.002.640,94 zt., wykonane 1.002.640,94 zt.

- rozchody planowane 762.200,00 zt., wykonane 762.200,00 zt., co jest niezgodne z zapisami
na koncie 134 1260 str. Wn w ewidencji ksiegowej Gminy Puszcza Marianska.
W wwiqzku z powyzszym skierowano pytanie do p. Skarbnik.
Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych js.t. na
koniec 2018 r. wykazuje kwoty:
* stan $rodk6éw na rachunku budzetu 754.770,34 zt., co jest zgodne z saldem konta synt. 133
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* stan Srodk6w na rachunku wydatkéw niewygasajacych 0,00 zt.

*srodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym 57.212,85 zi., co jest zgodne z
saldem konta 224/11 — dotacje na rézne zadania zwrdcone w 1/2019

* Srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastepnego roku 552.440,00 zt.
(subwencja o$wiatowa) - saldo konta 909 str. Ma

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz
poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2018 r. cz. A — wykazuje kwote
zadtuzenia ogétem 2.766.966,85 z1. z tytutu kredytéw i pozyczek, w tym:

- wobec wierzycieli z grupy III 2.766.966,85 zt. (pozyczki z WF 0SiGW) - konto 260

* w pozycji dlugoterminowe wykazano kwote 2.766.966,85 zi.

* W pozycji krotkoterminowe wykazano kwote 0,00 zt.

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedlug tytuléw
dluznych wedlug stanu na koniec 2018 r. wykazuje kwoty zerowe w czeseli A, Cl1 1 C2
sprawozdania oraz nastepujgce kwoty:

- cz. B - zobowigzania ogétem 2.766.966,85 zt. (z tytulu pozyczki), co jest zgodne ze
sprawozdaniem Rb-Z

- cz. C3 - kredyty i pozyczki wedlug pierwotnego terminu zapadalnosci — stan na koniec
okresu sprawozdawczego - facznie 2.766.966,85 z1., w tym:

* zapadalno$¢ ponizej 1 roku 0,00 zt.

* zapadalno$¢ w latach 1 — 5 0,00 zt.

* zapadalnos¢ powyzej 5 lat  2.766.966,85 zt.

co jest zgodne z terminami zawartych uméw

- cz. C4 - kredyty i pozyczki wedlug pozostatego terminu zapadalnodci - tacznie 2.766.966,85
zt., w tym:

- zapadalno$é do 1 roku 625.700,00 zt.
- zapadalno$¢ od 1 — 5 lat 0,00 zt.
- zapadalnos¢ powyzej 5 lat ~ 2.141.266,85 zi.
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywoéw

finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2018 r. wykazuje m.in. kwoty:

N1 - papiery wartosciowe 0,00 zt.

N2 —pozyczki 0,00 zt.

N3 - gotéwka i depozyty (depozyty na zadanie) - kwota 927.041,34 zl., na ktéra skladajg sie:
* Srodki na rachunku podstawowym — konto 133 w kwocie 754.770,34 zt.

* nalezne udziaty z Ministerstwa Finanséw w kwocie 172.271,00 zt. (konto 224/9 str. Wn)
W poz. N3 nie odjeto niewykorzystanych w 2018 roku dotacji, ktore zostaty zwrécone w I
2019 r. oraz nie odjgto subwencji oswiatowej, w zwigzku z czym powyzsza kwota z poz. N3
zostata zawyzona. Na tg okolicznosé kontrolujgcy skierowat pytanie do p. Skarbnik.

N4 - naleznosci wymagalne 1.915.833,57 zt. — zgodne z Rb-27S kol. 10 (bez § 0920)

N4.1. -z tytutu dostaw towardw i ustug 76.105,94 zt.

N4.2. — pozostate 1.839.727,63 zt.

NS5 — pozostate naleznosci 8.791,71 zt.

N 5.1. — z tytutu dostaw towaréw i ushug 0,00 zt.

N 5.2. -z tyt. pod. i ski. na ubezp. spot. 8.791,71 z

N 5.3.- z tytutu innych niz wymienione wyzej 0,00 zt.

W cz. B sprawozdania — Naleznosci z tytutu udzielonych porgczen i gwarancji wykazano
kwoty 0,00 z1.

Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami na koniec IV kwartatu 2018 r. wykazuje kwoty:
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* w dz. 750 rozdz. 75011 § 0690 (udostepnianie danych): naleznosci i dochody wykonane
186,00 zt., dochody potracone na rzecz j.s.t. 9,30 zt. (5%), dochody przekazane 176,70 zt.
Naleznosci 0,00 zt., nadptaty 0,00 z1.

* w dz. 852 rozdz. 85228 Ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi opiekuncze § 0830
naleznosci i dochody wykonane 1.255,88 zt., dochody potrgcone na rzecz j.s.t. 62,82 zt.
(5%), dochody przekazane 1.193,06 zt. Naleznosci 0,00 zt., nadptaty 0,00 zt.

* w dz. 855 rozdz. 85502 — Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego
oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego:

- w § 0970 - plan 0,00 zl., naleznosci 317.587,62 zt., dochody wykonane 5.445.40 zt.,
potrgcone na rzecz j.s.t. 2.722,69 zt. (50%), dochody przekazane 2.722,86 zi. (50%).
Naleznosci (zalegtosci) 312.142,22 zt., nadptaty 0,00 zi.

-w § 0980 - plan 0,00 zt., naleznosci 1.888.046,84 zt., dochody wykonane 106.884,82 zt., w
tym potragcone na rzecz j.s.t. 27.933,96 zt., dochody przekazane 78.950,86 zt. Naleznosci
(zaleglosci) 1.781.162,02 z1., nadplaty 0,00 zt.

Lacznie w rozdziale 85502 : plan 0,00 zt., naleznosci (saldo poczatkowe) 2.738.470,68 zi.
Dochody wykonane 112.330,22 zt., potracone 30.656,65 zt., dochody przekazane 81.673,57
7k

Naleznosci pozostate do zaplaty ( zalegtosci ) 2.626.140,46 zt., nadptaty 0,00 zt.

* w dz. 855 rozdz. 85503 Karta duzej rodziny § 0980: naleznosci i dochody wykonane 46,24
zk., dochody potracone na rzecz j.s.t. 2,32 zt. (5%), dochody przekazane 43,92 zi.

Naleznosci (zalegtosci) 0,00 zt., nadptaty 0,00 zi.

Kwoty potracone na rzecz j.s.t. zostaty wykazane w sprawozdaniu Rb-27S (korekta nr 1) w
kwotach:

- dz. 750 rozdz. 75011 § 2360 dochody wykonane (otrzymane) 9,30 zt.
- dz. 852 rozdz. 85228 § 2360 dochody wykonane (otrzymane) 62,82 zt.
- dz. 855 rozdz. 85502 § 2360 dochody wykonane (otrzymane) 30.656,65 zl.
- dz. 855 rozdz. 85503 § 2360 dochody wykonane (otrzymane) 2,32 74,

W czgsei ,,Dane uzupetniajgce” sprawozdania Rb-2777 wykazano:

- naleznosci w czeéci naleznej jedn. sam. terytorialnego 899.267,01 zt.

- zaleglosci w czegsci naleznej jedn. sam. terytorialnego  868.535,92 zl.

W/w kwoty s3 zgodne z danymi ze sprawozdaniem Rb-27S w pozycjach ,,naleznosci” i
»zalegtosci”.

Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami (IV kwartal 2018 r.) wykazuje kwoty:

- plan po zmianach  9.237.567,16 zi.

- wykonanie 9.191.545,46 z1.

Rb-50 — sprawozdanie o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami (IV kwartal 2018 r.) wykazuje kwoty:

- plan po zmianach ~ 9.237.567,16 zt.

- wykonanie 9.191.545,46 z1.

Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami (IV kwartal 2018 r.) wykazuje kwoty:

- plan po zmianach 89.112,00 zt. (rozdziaty 751011 75109)

- wykonanie 80.534,59 zt.

Rb-50 — sprawozdanie o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami (IV kwartal 2018 r.) wykazuje kwoty:

.
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- plan po zmianach 89.112,00 zt. (rozdziaty 75101 i 75109)

- wykonanie 80.534,59 zt.

Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych — nie jest sporzadzane, w/w
rachunek w gminie nie zostal utworzony.

Sprawozdania Rb-30S — nie jest sporzadzane, na terenie gminy nie funkcjonuja
samorzgdowe zaktady budzetowe.

3.2. Sprawozdawczo$¢ finansowa — sprawdzono zgodno$é kwot wykazanych w
sprawozdaniach za 2018 r. z danymi z ksiegowosci
a) bilans z wykonania budzetu j.s.t. (organu) — sporzadzony pod datg 30.03.2019 r.
wykazuje sumy po stronie aktywdow i pasywow:
- na poczatek roku — 1.594.514,87 zt.
- na koniec roku - 928.349,27 zt., w tym:
Aktywa — stan na koniec roku
I.1. Srodki pieniezne — 754.770,34 zt., w tym:
I. 1.1.Srodki pienigzne budzetu — 754.770,34 zt. — konto 133
II. Naleznosci i rozliczenia — 173.578,93 zt., w tym:
I1.2. Naleznosci od budzetow — 173.578,93 zt. — konto 224 str. Wn
Pasywa - stan na koniec roku
I. Zobowigzania —2.824.817,42 zi.
L.1. Zobowigzania finansowe — 2.766.966,85 zt. — konto 260 str. Ma
1.2. Zobowigzania wobec budzetéw — 57.212,85 zt. - konto 224/11 str. Ma (zwroty dotacji
niewykorzystanych za 2018 rok)
L.3. Pozostate zobowigzania — 637,72 zl./ konto 240 str. Ma +konto 224/7
II. Aktywa netto budzetu  (-) 2.448.908,15 zt., w tym:
II.1.Wynik wykonania budzetu (-) 893.805,00 zt. /konto 961 Wn
II.1.2. Deficyt budzetu 893.805,00 zi.
I1.1.3. Niewykonane wydatki 0,00 zt.
I1.2. Wynik na operacjach nie kasowych 0,00 zl.
I1.3. Rezerwa na niewygasajace wydatki 0,00 zt.
I1.4. Srodki z prywatyzacji 0,00 z1.
IL.5. Skumulowany wynik budzetu (-) 1.555.103,15 zt./ konto 960 Wn
III. Rozliczenia migdzyokresowe 552.440,00 zt./ konto 909 Ma - subw. o$wiatowa na 2019 r.
Kwoty w bilansie - zgodne z ewidencjg ksiegowa.
b) bilans jednostki budzetowej — Urzedu Gminy - sporzadzony pod datg 30.03.2019 r.
wykazuje sumy po stronie aktywow i pasywow:
- na poczatek roku  43.283.639,67 zt.
- na koniec roku 50.084.391,87 zt.
Kwoty w poszczegélnych pozycjach w bilansie wynikaja z sald na kontach Urzedu Gminy tj.:
Aktywa — stan na koniec roku
A. Aktywa trwate 44.949.171,01 zt.
A.L Wartosci niematerialne i prawne 38.646,85 zt./konto 020 pomniejszone o umorzenia
AIL1. Srodki trwale 42.707.385,55 zk. /konto 011 + 013 pomniejszone o umorzenia $rodkow
trwatych i pozostatych srodkéw trwatych
AILLI. Grunty 1.485.605,74 zt. — warto$¢ grupy ,,0” w ew. $r. trwatych na koncie 010
A.IL1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej 40.429.433,98 zt. — wartogé
grupy 011-1, 011-2 pomniejszona o umorzenia
A.IL1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 532.917,83 zt. —warto$é grupy 011-3,011-4, 011-5,
011-8 pomniejszona o umorzenia
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A.IL1.4. Srodki transportu 138.295,65 zt. — warto$¢ grupy 011-7

A.LLS. Inne srodki trwate 121.132,35 zt. — warto$¢ grupy 011-6

A.I1.2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) 2.201.465,61 zt./konto 080

AIIL Naleznosci dlugoterminowe  1.673,00 zt. — konto 226 str. Wn

B. Aktywa obrotowe 5.135.220,86 zt.

B.I.1. Materiaty 98.454,83 zI. — konto 310 str. Wn

B.II. Naleznosci krotkoterminowe  4.393.089,81 zt., w tym:

B.I1.2. Naleznosci od budzetow 307.426,00 zt.

B.IL.4. Pozostate naleznosci 4.085.663,81 zt. — konto 221 str. Wn + konto 234 str. Wn
B.III. Krétkoterminowe aktywa finansowe 643.676,22 z1.

B.III.2. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych 542.728.46 zt./ konto 135 (zf$s) + 139
B.IIL.6. Inne papiery wartosciowe  100.947,76 zt. — konto 140

Pasywa - stan na koniec roku

A.Fundusz 47.467.657,93 zt.

A.I' Fundusz jednostki 44.320.940,99 zt./konto 800 str. Ma

A.IL1. Wynik finansowy netto zysk (+) 3.146.716,94 zt./ konto 860 str. Ma

D. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania 2.616.733,94 zt.

D.II. Zobowigzania krotkoterminowe 2.615.060,94 zt., w tym:
D.IL.1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug  792.894.82 zt./ konto 201 str. Ma
D.IL.2. Zobowiazania wobec budzetéw 110.153,00 zt./konto 225 str. Ma

D.IL3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen 515.093,38 zt./konto 229 Ma
D.IL4. Zobowigzania z tytulu wynagrodzeri  503.920,81 zt./konto 231 Ma

D.IL 5. Pozostate zobowigzania 42.413,73 zt./konto 221 str. Ma + cze$¢ salda konta 240 Ma
DI 6. Sumy obce 572.094,67 zt./czgs$¢ salda konto 240 str. Ma

D.IL7. Rozliczenie z tyt. sr. na wyd. budzetowe i z tyt. wyd. budzet. 0,00 zt.

D.IL.8. Fundusze specjalne 78.490,53 zt.

D.I1.8.1. ZFSS 78.490,53 z1./ konto 851 str. Ma

D.IV. Rozliczenia migdzyokresowe 1.673,00 zt. — konto 840 str. Ma

Poszczegolne pozycje bilansu wykazano w kwotach zgodnych z saldami odpowiednich kont
¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki (dla Urz¢du Gminy) — wykazuje m.in. kwoty
L. Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO) 42.069.250,38 zt.. — saldo konta 800 str. Ma
stan na poczatek roku

I.1. Zwigkszenie funduszu 74.767.601,86 zt.

L1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty 31.033.564,54 zi. — saldo konta 860 str. Ma stan na
poczatek roku

1.1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe 35.735.670,69 z. — konto 130 str. Ma (subkonto
wydatkow)

I.1.4. Srodki na inwestycje 5.041.735,64 zt. /czg$¢ konta 810

[.1.6. Nieodptatnie otrzymane srodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne — 2.956.630,99 zt.

I.1.10. Inne zwiekszenia 0,00 zt.

.2. Zmniejszenia funduszu jednostki — 72.515.911,25 zt.

1.2.1. Strata za rok ubieglty 31.226.159,61 zt. — konto 860 str. Wn stan na poczatek roku

[.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe — 34.841.865,69 zt. — konto 130 str. Wn (subkonto
dochodéw)

1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje — 6.447.885,95 zt. - konto 810 str. Ma

1.2.6. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i srodkéw trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych prawnych — 0,00 zt.

[.2.9. Inne zmniejszenia 0,00 zi.
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II. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 44.320.940,99 zt. saldo konta 800 str. Wn na
koniec roku

III. Wynik finansowy netto za rok biezacy (zysk netto) 3.146.716,94 zt. — saldo konta 860 str.
Ma stan na koniec roku

IV. Fundusz (Il + III) 47.467.657,93 zl. — zgodne z poz. A pasywa Bilansu jednostki
budzetowe;j stan na koniec roku

d) rachunek zyskéw i strat jednostki (dla Urz¢du Gminy) - stan na koniec roku wykazuje
m.in. kwoty

A. Przychody netto z podstawowe;j dziatalnosci operacyjnej 35.181.326,79 zt., w tym:

A.VIL. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — 35.181.326,79 zi.

B. Koszty dziatalnosci operacyjnej — 32.002.709,40 zi.

B.I. Amortyzacja 2.414.540,41 zt./ konto 400

B.II. Zuzycie materiatéw i energii 2.211.279,28 zt./konto 401

B.III. Ustugi obce 3.972,809,82 zt./ konto 402

B.IV. Podatki i optaty 39.413,00 zt./konto 403

B.V. Wynagrodzenia 10.463.610,31 zt./ konto 404

B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw 2.859.498,83 zt./konto
405

B.VIL Pozostate koszty rodzajowe 380.249,95 zt./czesé obrotéw konta 409

B.VIIL. Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialow 0,00 zt.

B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 9.327.207,71 zl./czg$¢ obrotow konta 409
B.X. Pozostate obcigzenia 334.100,09 zt./czes¢ obrotéw konta 409

C. Zysk z dziatalnosci podstawowej (A-B) — 3.178.617.39 zt.

D. Pozostate przychody operacyjne 0,00 zt.

E. Pozostate koszty operacyjne 0,00 zt.

F. Zysk z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E) 3.178.617,39 zt.

G. Przychody finansowe (odsetki) 21.685,62 zt.

H. Koszty finansowe (odsetki) 53.586,07 zi.

[. Zysk brutto (F+G-H) 3.146.716,94 zi.

L. Zysk netto 3.146.716,94 zt./saldo konta 860 str. Ma

3.3. Sprawozdawczo$¢ inna
Sprawozdanie za 2018 r. z wysokoSci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego

Sprawozdanie zostato sporzadzone pod data 18.01.2019 r. wedlug wzoru stanowigcego
zatgeznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 13.01.2010r. w sprawie
sposobu opracowania sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegblnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego.
Ze sprawozdania wynika, ze we wszystkich grupach awansu zawodowego wydatki poniesione
na wynagrodzenia byly wyzsze od wyliczonych w oparciu o art. 30 ust. 3 ustawy Karta
Nauczyciela z wyjatkiem wynagrodzenia nauczycieli stazystow (kwota 9.196,86 zt), wobec
czego zaistniata konieczno$¢ wyptaty dodatku wyréwnawczego w kwocie 9.196,86 zt.
Do wyliczen $rednich wynagrodzen na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego
przyjeto kwotg bazowa na 2018r. — 2.752,92 7t oraz obowigzujace wskazniki okreslone w art.
30 ust. 3 KN ( nauczyciele stazysci 100% kwoty bazowej, nauczyciele kontraktowi 111%,
nauczyciele mianowani 144% oraz nauczyciele dyplomowani 184% ).
Wyliczenia wynagrodzen dokonano w oparciu o obliczenia dokonane w programie
funkcjonalno-uzytkowym, angaze, listy obecnosci listy plac.

A

N, " 22




Wyréwnanie wyliczono i wyptacono prawidtowo
Wynagrodzenie za czas strajku

Zgodnie z art. 23 pkt. 2 ustawy o rozwigzywaniu sporow zbiorowych, nauczycielom za
czas strajku nie przystuguje prawo do wynagrodzenia i na podstawie art. 87 § Kodeksu pracy

(jako wyptacone z géry) winno by¢ odliczone w nastepnym miesigcu.

W oparciu o dokumentacje kadrowo-ptacows oraz sporzagdzone listy strajkujgcych

nauczycieli, a takze w oparciu o sporzgdzone zestawienia stwierdzono:

e Nauczycieli uczestniczacych w strajku w okresie od 8.04.2019 . do 26.04.2019 r. byto 93
sposrod 122 zatrudnionych w placéwkach ktére uczestniczyly w strajku. Kwota
globalnych odliczen od wynagrodzen za akcje strajkowo wyniosta 143.458,03 zt.

e Srodki na wynagrodzenia nauczycieli przekazywane s z rachunku budzetu gminy
bezposrednio na indywidualne rachunku kazdego nauczyciela, poniewaz jednostki
o$wiatowe nie posiadajg wydzielonych rachunkéw bakowych, poniewaz jest prowadzona
wspolna gospodarka finansowa. O nie nalezne $rodki na wynagrodzenia nauczycieli
uczestniczacych w strajku zostaly pomniejszone ich wynagrodzenia w miesigcu maju
2019 roku. Kwota pomniejszenia zostata wyliczona z uwzglednieniem poszczegblnych
skladnikéw wynagrodzenia, wymiaru etatéw kazdego z nauczycieli oraz ilosci dni
uczestniczenia kazdego z nich w strajku.

*  Dokonane odliczenia wynagrodzen za strajk nie zostaty nauczycielom uczestniczagcym w
strajku zrekompensowane.

Badaniem szczegétowym objeto nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej w
Walerianach.

4. Inwentaryzacja
W okresie objetym kontrola obowiazywata Instrukcja inwentaryzacyjna stanowigca

zatgcznik do Zarzadzenia Nr 27/2013 Woéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 30.12.2013 r.
Ustalono w niej cele, metody, terminy i czestotliwosé jej przeprowadzenia w odniesieniu do
poszczegolnych grup aktywow i pasywéw jednostki, zgodnie z zasadami zawartymi w art. 26
i art. 27 ustawy z dn. 29.09.1994 r. o rachunkowosci.

W toku kontroli ustalono, ze ostatnia inwentaryzacja dla srodkéw trwatych i pozostatych ér.
trwatych zostala przeprowadzona w 2018 r. z zachowaniem obowigzujacego terminu (raz w
“ciggu 4 lat), poniewaz poprzednia byta przeprowadzona w 2014 .

Ponadto w Instrukcji okre$lono obowigzki i uprawnienia Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych, a w zatgcznikach do Instrukcji ustalono wzory:

- protokotu: z inwentaryzacji kasy, z weryfikacji aktywow i pasywow, z likwidacji $rodkéw
trwatych,

- arkuszu spisu z natury,

- oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej,

- protokotu rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i decyzja kierownika jednostki w sprawie
réznic inwentaryzacyjnych,

- wezwania do potwierdzenia salda.

Na koniec kazdego roku dokonywana jest inwentaryzacja stanu kasy, drukéw Scistego
zarachowania, stanu $rodkéw na rachunkach bankowych, zapasu materiatéw i towardw.

Kasa — na dz. 31.12.2018 r. sporzgdzono protokét z inwentaryzacji kasy, przeprowadzonej
przez zespot spisowy, w ktorym wykazano:

* stan gotowki 0,00 zl., zgodny z saldem raportu kasowego rachunku biezacego Urzedu
Gminy Nr B/251 z 31.12.2018 r., raportu kasowego funduszu socjalnego UGF/10 z
13.12.2018 r., raportu kasowego Gminnej Biblioteki Publicznej GBP/14 z 27.12.2018 I.,
raportu kasowego funduszu socjalnego GOPS GOPS/5 z 11.12.2018 r.
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* czeki gotowkowe gminy i Biblioteki, kwitariusze przychodowe K-103 oraz karty drogowe

* brak depozytow

W czasie kontroli ustalono, ze ewidencja na koncie 101 obejmuje $rodki pobierane na

wydatki i wyptacane w kasie jednostki.

Stan Srodkéw na rachunkach bankowych — Bank Spétdzielczy w Skierniewicach przekazat

na pismie informacjg o stanie srodkdw na rachunkach Urzedu na koniec dnia 31.12.2018 r.
Wykazane kwoty sg zgodne z saldami odpowiednich kont ksiggowych i wyniosty:

Numer rachunku Nazwa Saldo Konto ksie;gowe
219297 0005 0300 0781 2012 0043 Rachunek podstawowy 356,12 133-000
75 9297 0005 0300 0781 2030 0267 | Podatek VAT split payment 414,22 133-010
37111-11-01-001 01 Lokata do r-ku podstawowego 754.000,00 133-001
37111-11-01-001 06 Lokata do r-ku socjalnego Urzedu 17.000,00 135-003

Gminy
37111-11-01-001 07 Fundusz socjalny oraz lokata do r-ku | 51, 121,04 135-006, 135-007,
96 9297 0005 0300 0781 2023 0049 socjalnego jednostek o$wiatowych 135-008, 135-009
60 9297 0005 0300 0781 4030 0191 Kaucja gwarancyjna (Speed Sport) 424328 139-034
3192970005 0300 0781 4030 0131
299297 0005 0300 0781 4030 0264 Kaucja gwarancyjna (Poniski Stawomir) 442.817,45 139-037
419297 0005 0300 0781 4030 0242
209297 0005 0300 0781 4030 0232
34 9297 0005 0300 0781 4030 0174 Kaucja  gwarancyjna  (Kalinowski | 18.181 32 139-035

Wojciech)
48 9297 0005 0300 0781 4053 0006 Kaucja gwarancyjna (CewoGaz | 4.567,90 139-004
10 9297 0005 0300 0781 4053 0011 Wolski)
70 9297 0005 0300 0781 4030 0108 Kaucja gwarancyjna (Geobud) 1.336,96 139-005
56 9297 0005 0300 0781 2030 0221 Fundusz socjalny GOPS 3.185,68 135-002
26 9297 0005 0300 0781 2023 0048 | Fundusz socjalny Urzedu Gminy 274,83 135-001

Na pozostatych rachunkach bankowych byty salda zerowe.
Srodki trwale i pozostale $§rodki trwale — ostatnia inwentaryzacja dla ktérej obowigzuje
termin 4 lat zostata przeprowadzona wg stanu na dz. 31.12.2018 r. dnia 05.01.2019 r. na

- podstawie Zarzadzenia Nr 37/2018 Wéjta Gminy Puszcza Mariafiska z dn. 27 grudnia 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych gminy Puszcza

Marianska oraz Zarzadzenia Nr 38/2018 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 31 grudnia

2018 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 37/2018 z dnia 27 grudnia 2018 r.

Terminowo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji zostala zachowana — poprzednia wg stanu na

dz. 31.12.2014 r.

Srodki trwate oraz pozostate Srodki trwale zostaly spisane i wycenione na drukach spisu z

natury od nr 1 do nr 25 oraz od nr 30 do nr 43, ktére zostaly podpisane przez zespo6t spisowy,

osoby materialnie odpowiedzialne, osoby wyceniajace i sprawdzajgce. Wpisano date i

godziny przeprowadzenia spisu.

Wartos¢ srodkow trwatych ustalona na podstawie arkuszy spisu z natury wg stanu na dzien

31.12.2018 1. jest zgodna z saldem konta 011 ,,Srodki trwate” i wynosi 66.436.782,30 zi.

Wartos¢ pozostatych $rodkéw trwatych ustalona na podstawie arkuszy spisu z natury wg

stanu na dzief 31.12.2018 r. wynosita 860.291,79 zI., natomiast saldo konta 013 ,,Pozostate

srodki trwate” zostalo wykazane w kwocie 2.278.916,90 zl. Roznica pomigdzy danymi

wykazanymi w arkuszach spisu z natury a saldem konta 013 wynosi 1.418.625,20 zl.

Z pisemnych wyjasnien pani Skarbnik wynika, ze jest to suma wyposazenia szkol, ktore

przeprowadzajg inwentaryzacje w innym terminie.

Materialy — w dniu 05.01.2019 r. dokonano spisu z natury materiatéw, tj. oleju opatowego,

materialow w magazynie Urzedu, paliwa w pojazdach i urzadzeniach.

Spisu dokonano na drukach spisu z natury od nr 26 do nr 28 wg stanu na dzien 31.12.2018 r.

Kwota zinwentaryzowanych materialtéw w kwocie 63.246,68 zt. jest niezgodna ze stanem

ewidencyjnym konta 310 w kwocie 98.454,83 zi. na dzien 31.12.2018 r. Z pisemnych
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wyjasnien pani Skarbnik wynika, ze jest to suma materialéw ze szkét, ktore przeprowadzajg
inwentaryzacje w innym terminie.

Wartosci niematerialne i prawne - na koniec 2018 r. dokonano inwentaryzacji metoda
weryfikacji. Warto$¢ wartosci niematerialnych i prawnych ustalona na podstawie arkuszy
spisu z natury wg stanu na dziefi 31.12.2018 r. wynosita 447.605,77 zt. i jest zgodna z saldem
konta 020.

Dokumenty do kontroli udostgpnily oraz wyjasnien udzielalty Skarbnik Gminy Puszcza
Marianska p. Joanna Skrocka oraz p. Elzbieta Zdzieblowska — zastepca skarbnika.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe
* Plan dochoddw budzetowych po zmianach i stopier jego realizacji za dany rok budzetowy

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb - 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
na dzien 31.12.2018 r., ustalono:

Plan
Dziat Dochody planowane na Dischady plandwane Dochody roku 2018 - | Dochody roku 2018 -
2018 rok na 201.8 rok - po wykonane otrzymane
zmianach
010 23 000,00 zt 179 713,16 zt 161 400,40 zt 161 400,40 zt
400 651 000,00 zt 693 500,00 zt 664 177,95 t 664 177,95 zt
600 - 7t 83 000,00 zt 83 000,00 zt 83 000,00 zt
700 156 240,00 zt 207 390,00 zt 213 862,80 zt 213 862,80 zt
750 88 837,00 zt 122 760,00 zt 109 676,01 zt 109 676,01 zt
751 1720,00 zt 89 112,00 zt 80 534,59 zt 80 534,59 zt
754 -zt 102 894,39 zt 101 304,96 zt 101 304,96 zt
756 10 221 165,00 zt 10 941 697,60 zt 11238 431,14 z¢ 11201 780,14 zt
758 11422 691,00 zt 11 243 071,00 zt 11231537,70 z¢ 11229 958,70 zt
801 - 7 416 253,00 z 406 784,13 zt 406 784,13 zt
852 = 7t 609 018,00 zt 603 163,91 zt 603 163,91 zt
854 -zt 48 785,00 zt 48 785,00 zt 48 785,00 zt
855 8 368 000,00 zi 8917 991,00 zt 8 879 895,57 zt 8 879 895,57 zt
900 990 900,00 zt 1022 060,00 zt 1009 311,53 1009 311,53 zt
926 -zt 10 000,00 zt 10 000,00 zt 10 000,00 zt
Suma 31923 553,00 zt 34 687 245,15 zt 34 841 865,69 zt 34 803 635,69 zt

W objetym kontrolg roku 2018 — dochody wykonane wynosity 34.841.865,69 zt., w tym:

wykonane dochody biezace — 34.817.698,62 zt., co stanowito 99 % planu

wykonane dochody majatkowe (par. 076-078, 080, 087, 618, 620, 625, 626, 628-635, 641-
645, 651-653, 656, 661-666, 668 i 669) —24.167,07 zt., co stanowito 0,07 % planu.
Informacji w zakresie ksiegowosci podatkowej oraz rozliczen podatkowych udzielaly oraz
ponosza d}:}owiedzialnos'c' za stan 1 kompletnos$¢ dokumentdw:
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P. Janina Obtagkowska — podinspektor oraz p. Karolina Brzezinska podinspektor — podatek od
nieruchomosci, rolny, lesny oraz wymiar podatkow.

p. Beata Wasilewska — podinspektor — ksiegowo$¢ podatkowa, inkaso i rozliczenia soltysow.
p. Beata Mazgajska — Redlicka — inspektor — §rodki transportowe, egzekucja podatkowa.

1.1. Subwencje i dotacje
*Kwoly otrzymanych i wydatkowanych subwencji za dany rok budzetowy wg tytuléw
W 2018 roku udziat subwencji w strukturze dochodéw wykonanych gminy wyniost 32,21 %
W badanym okresie gmina otrzymata subwencje w kwocie 11.223.071,00 zt. na podstawie
pism Ministra Rozwoju i Finanséw nr ST3.4750.37.2017, kwoty subwencji zostaly
wprowadzone do budzetu gminy uchwalg budzetows nr XLIV/216/2017. Zmiany wysokosci
przyznanych srodkéw dokonano na podstawie stosownych zawiadomien ze strony dysponenta

srodkéw uchwatami nr XL VI/226/2018 oraz nr LI11/262/2018 RG.
*Kwoly otrzymanych dotacji za dany rok budzetowy
- zagadnienie dokladnie opisano w temacie 2.3. rozliczenie otrzymanych i

udzielonych dotacji

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat
Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych za 2018 rok i ich wykonanie na dzien
31.12.2018r. przedstawiono ponizej:
W zakresie podatkéw dochody ksztaltowaly sie w sposéb nastepujacy:

Lp | Osoby fizyczne Plan Wykonanie % wykonania
1 | Podatek rolny 500 000,00 zt 403 538,72 zt 80,71%
2 | Podatek od nieruchomosci 1450 000,00 zt 1379 841,08 zt 95,16%
3 | Podatek lesny 54 000,00 zt 38 687,00 zt 71,64%
Podatek od $rodkéow
4 | transportowych 136 200,00 zt 142 790,42 zt 104,84%
Lp | Osoby prawne Plan Wykonanie % wykonania
Podatek rolny 10 000,00 zt 7 037,30 zt 70,37%
2 | Podatek od nieruchomoéci 1322 687,00 zt 1237 945,19 zt 93,59%
3 [ Podatek lesny 123 682,00 zt 114 066,00 zt 92,23%
Podatek od srodkdéw
4 | transportowych 17 000,00 zt 16 116,00 zt 94,80%
Lp |[Razem Plan Wykonanie % Wykonania
1 | Podatek rolny 510 000,00 zt 410 576,02 zt 80,51%
2 | podatek od nieruchomosci 2772 687,00 zt 2617 786,27 zt 94,41%
3 | Podatek lesny 177 682,00 zt 152 753,00 zt 85,97%
Podatek od srodkéw
4 | transportowych 153 200,00 zt 158 906,42 zt 103,72%

Natomiast w zakresie podatkéw i optat lokalnych dochody ksztattowaly si¢ nastepujaco:

Lp. PLAN WYKONANIE % WYKONANIA | Podstawa prawna
OSOBY FIZYCZNE Inna niz ustawa
1 | Podatek rolny 500 000,00 zt 403 538,72 zt 80,71%
g Uchwata RG
Podatek od nieruchomosci 1450 000,00 zt 1379 841,08 zt 95,16% | XLI/206/2017
3 | Podatek lesny 54 000,00 zt 38 687,00 zt 71,64%
4 Uchwala RG
Podatek od $rodkéw transportowych 136 200,00 zt 142 790,42 zt 104,84% | XV/72/2015
5 Uchwata RG
Oplata targowa XI1/60/2011
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Oplata Miejscowa

Oplata Uzdrowiskowa

Oplata reklamowa

O | N

Optata od posiadania psow

10 Optata planistyczna
11 Oplata adiacencka
12| Oplata skarbowa 36 300,00 zt 37 810,00 zt 104,16%
13 | Oplata prolongacyjna
14 | oplaty egzekucyijne 20 000,00 zt 10 036,53 zt 50,18%
15 | Oplata za wydanie zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych 97 000,00 zt 97 227,56 zt 100,23%
16 |oplata za wydanie urzgdowych
interpretacji przepiséw prawa
optaty za ustugi w zakresie pomocy
spotecznej, tj. za pobyt w domu
17 | pomocy spolecznej, za pobyt dziecka
w rodzinie zastgpczej, za pobyt
dziecka lub osoby petnoletniej w
calodobowej placowce opiekuriczo-
wychowawcze
18 | oplaty za pobyt w os$rodkach wsparcia
i mieszkaniach chronionych
19 Uchwata RG
oplaty za ustugi opiekuncze 25 100,00 zt 28 124,63 zt 112,05% | XXXIV/163/2017
20 | optata za doprowadzenie do izby
wytrzezwien i pobyt w niej
Uchwata Nr
1V/18/2015 Rady
21 Gminy w Puszczy
Marianskiej z dnia
oplaty za odbieranie odpadow 700 000,00 zt 688 364,89 zt 98,34% | 11 lutego 2015r.
22 | optata za parkowanie pojazdu w strefie
platnego parkowania
oplata za przejazd pojazdu
23 | nienormatywnego po drogach
publicznych,
oplata za przejazdy przez obiekty
24 |mostowe i tunele zlokalizowane w
ciggach drog publicznych oraz za
przeprawy promowe
25 Uchwala RG
optata za zajecie pasa drogowego, 34 000,00 zt 33711,10 zt 99,15% | XXV/128/2016
26 | optata za oddanie nieruchomosci w
trwaly zarzad
OSOBY PRAWNE
27 | podatek rolny 10 000,00 zt 7 037,30 zt 70,37%
28 Uchwata RG
Podatek od nieruchomosci 1322 687,00 zt 1237 945,19 zt 93,59% | XLI/206/2017
29 | Podatek lesny 123 682,00 zt 114 066,00 zt 92,23%
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Uchwala RG

Podatek od $rodkéw transportowych 17 000,00 zt 16 116,00 zt 94,80% | XV/72/2015
31 Uchwata RG
Oplata targowa X11/60/2011
32 Oplata Miejscowa
33 Oplata Uzdrowiskowa
34 Oplata reklamowa
35 Optata od posiadania pséw
36 Optlata planistyczna
37 Oplata adiacencka
38 Oplata skarbowa
39 Optlata prolongacyjna
40 oplaty egzekucyjne
41 | Oplata za wydanie zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych
42 | oplata za wydanie urzedowych
interpretacji przepisow prawa
oplaty za ustugi w zakresie pomocy
spolecznej, tj. za pobyt w domu
43 | pomocy spolecznej, za pobyt dziecka
w rodzinie zastgpczej, za pobyt
dziecka lub osoby pelnoletniej w
catodobowej placowcee opiekuriczo-
wychowawcze
44 | oplaty za pobyt w osrodkach wsparcia
i mieszkaniach chronionych
Uchwata RG
45 P ;
oplaty za ustugi opiekuricze XXXIV/163/2017
46 | oplata za doprowadzenie do izby
wytrzezwien i pobyt w niej
47 | oplaty za odbieranie odpadow
48 | optlata za parkowanie pojazdu w strefie
platnego parkowania
49 |oplata za przejazd pojazdu
nienormatywnego po drogach
publicznych,
50 oplata za przejazdy przez obiekty
mostowe i tunele zlokalizowane w
ciggach drog publicznych oraz za
przeprawy promowe
51 Uchwala RG
oplata za zajecie pasa drogowego, XXV/128/2016
52 | oplata za oddanie nieruchomosci w

trwaly zarzad

Podstawy poboru podatkéw i optat dokonywano w oparciu o nastepujgce zbiorcze informacje:
Osoby prawne:
Podatek rolny — 47 podatnikéw, podstawa opodatkowania - 52,7814 ha
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Podatek lesny — 21 podatnikéw, podstawa opodatkowania 2.623,3370 ha
Podatek od nieruchomosci — 57 podatnikdw, podstawa opodatkowania:
° budowle —31.913.304,91 zt

. oplata statutowa dziatalno$¢ pozytku publicznego — 6 m?

° budynki dziatalnos$¢ gospodarcza — 18.294,75 m*

° $wiadczenia zdrowotne — 2.352,00 m?

. budynki mieszkalne — 6.936,47 m>

o grunty dziatalnos¢ gospodarcza inna niz rolnicza — 102.777,13 m?

° grunty pod wodami powierzchniowymi ptynacymi — 0,25 ha

o pozostate grunty —239.307,93 m?

. pozostate budynki lub ich czesci — 6.501,03 m?
osoby fizyczne:
Podatek rolny — 4.466 podatnikow, podstawa opodatkowania - 3.153,2812 ha
Podatek lesny — 1331 podatnikéw, podstawa opodatkowania 918,9750 ha
Podatek od nieruchomosci — 3.137 podatnikéw, podstawa opodatkowania:

o budowle —213.626,00 zt

° budynki dziatalno$¢ gospodarcza — 11.493,53 m?

° $wiadczenia zdrowotne — 342,21 m?
o budynki mieszkalne — 281.378,54 m>
o grunty dziafalnos¢ gospodarcza inna niz rolnicza — 101.536,34 m>

° pozostate grunty — 1.464.410,93 m?
o pozostate budynki lub ich czesci —47.709,52 m?

1.2.a. Podatek od nieruchomosci
* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochoddw z w/w rédla
Rada Gminy w Puszczy Marianskiej podjela uchwale nr XL1/207/2017 z dnia 8 listopada
2017r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych.
Na jej podstawie okreslono wzory informacji i deklaracji na podatek od nieruchomosci (IN-1,
DN-1), obowigzujgce od 1 stycznia 2018 r. Na mocy § 5 niniejszej uchwaly stracita moc
uchwata RG w Puszczy Mariafiskiej z dnia 18 listopada 2015 r. Nr XV/71/2015, dotyczgca
okreslenia wzoréw formularzy, informacji i deklaracji podatkowych.
Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 901 i 221, tj. rejestr przypisow i odpiséw,
dziennik obrotéw i sald, bilans zamkniecia, zestawienie zaleglosci i nadptat, stwierdzono:

Lp. Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzier 01.01.2018 210.695,41 =] 319.775,24 z
- zaleglosé 210.784,12 z 327.244,75 ]
- nadplaty 88,71 7469,51 =]
2. Przypis 1.478.349,00 = 1.467.619,00 =]
3. Odpisy 223.824,00 ] 29.618,00 z
4. Woplaty 1.237.947,19 = 1.380.763,08
- zalegle 5.582,00 = 68.620,65 =]
- biezace 1.232.365,19 z 1.312.142,43 =/
- koszty upomnien 11,60 =z 3.514,70 =]
- odsetki 443,00 =1 4.636,19 =]
5. Zwroty 2,00 =1 922,00 z{]
6. Saldo konicowe na 31.12.2018 r. 227.275,22 z 387.377,15
- zaleglosci 227.365,83 z 388.692,80 z
- nadplaty 92,61 z 13.513,64 z

Na odpis?r sktadajg sie m.in.:

p
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Osoby prawne
- korekty wymiaru dokonane w ciggu roku - 207.109,00 zt.

- umorzenia — 16.715,00 zt.
Osoby fizyczne
- korekty wymiaru dokonane w ciggu roku -21.921,00 zt.
- umorzenia — 7.697,00 z1.
OkreSlenie stawek podatkowych
Stawki podatku od nieruchomosci na 2018 r. zostaly okreslone Uchwata Rady Gminy W
Puszczy Marianskiej Nr XLI1/206/2017 z dnia 8 listopada 2017 r. w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od nieruchomosci.
W § 1 w/w uchwaty okreslono stawki od gruntéw, od budynkéw lub ich czesci, oraz od
budowli.
od gruntéw:
a) zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu na sposob
zakwalifikowania w ewidencji gruntéw i budynkéw — 0,91 zt —od 1 m? powierzchni;
b) pod wodami powierzchniowymi stojacymi lub wodami powierzchniowymi ptyngcymi
jezior i zbiornikéw sztucznych — 4,63 zt — od 1 ha powierzchni;
¢) od pozostatych — 0,46 zt — od 1 m? powierzchni z wytaczeniem zajetych na prowadzenie
odplatnej statutowej dzialalno$ci pozytku publicznego przez organizacje pozytku
publicznego;
d) zajetych na prowadzenie odplatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego przez
organizacje pozytku publicznego — 0,48 zt — od 1 m? powierzchni;
e) niezabudowanych objetych obszarem rewitalizacji i potozonych na terenach, dla ktérych
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego przewiduje przeznaczenie pod zabudowe
mieszkaniowa, ushugowg albo zabudowe o przeznaczeniu mieszanym obejmujgcym
wylacznie te rodzaje zabudowy — 3,04 zt — od 1 m? powierzchni;
od budynkoéw lub ich czesci:
a) mieszkalnych — 0,77 zt — od 1 m? powierzchni uzytkowej;
b) zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej oraz od budynkéw mieszkalnych
lub ich czg$ci zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — 21,00 zt — od 1 m?
powierzchni uzytkowej;
¢) zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie obrotu kwalifikowanym
materiatem siewnym - 10,80 zt — od 1 m? powierzchni uzytkowej;
d) zwigzanych z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci
leczniczej, zajetych przez podmioty udzielajgce tych $wiadczen — 4,70 zt — od 1 m?
powierzchni uzytkowej;
e) od pozostatych- 4,46 zt — od 1 m? powierzchni uzytkowej z wylaczeniem zajetych na
prowadzenie odplatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego przez organizacje
pozytku publicznego;
f) zajetych na prowadzenie odplatnej statutowej dziatalnosci pozytku publicznego przez
organizacje pozytku publicznego — 7,77 zt — od 1 m? powierzchni uzytkowe;.
od budowli - 2% ich wartosci okreslonej na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 3 i ust. 3-7 ustawy o
podatkach i optatach lokalnych.

Uchwata Nr XV/70/2015 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z 18 listopada 2015 roku w
sprawie zwolnien w podatku od nieruchomosci.
Zwolniono z ptacenia podatku od nieruchomosci:
a) budynki lub ich czesci, grunty zajete na cele zwigzane z ochrong przeciwpozarowsa,
b) budynki lub ich czesci, grunty zajete na prowadzenie dzialalnosci w zakresie ochrony
bezpieczenstwa i porzgdku publicznego,
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¢) budynki lub ich czgsci, grunty zajete na prowadzenie dziatalnosci w zakresie kultury,
kultury fizycznej i sportu,
d) budowle zwigzane z dzialalno$cia w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode,
e) budowle zwigzane z dzialalnoscig w zakresie zbiorowego odprowadzenia $ciekow.
Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a, b i ¢ nie obejmuja budynkéw lub ich czesei i
gruntow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
Okreslone uchwala Rady Gminy Puszcza Marianska wzory formularzy informacji i
deklaracji podatkowych - nie zostaly rozestane wszystkim podatnikom. Bedg one
sukcesywnie wymieniane przy kazdej zmianie ewidencyjne;.
Przypis podatku oparty jest o dane z informacji podatkowych ztozonych przed rokiem 2008, z
pominiecie przypadkéw oddania do uzytku nowych budynkow.
Stwierdzila, ze brak jest informacji aby organ podatkowy przeprowadzat kontrole — pomiaréw
W terenie do czego obliguje Ordynacja Podatkowa. Urzad ma wykupiong baze danych ze
Starostwa Powiatowego w Zyrardowie i z nig na biezaco weryfikowane sg dane.
Terminowos¢ i prawidlowosé sktadania deklaracji podatkowych przez:

Osoby prawne:
W 2018 roku zobowigzane do zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci byly 47 osoby
prawne.
Kontroli w zakresie terminowos$ci i prawidlowosci sktadania deklaracji poddano 10
podmiotow.
W badanej probie stwierdzono iz:

o Skiadane deklaracje nie zawieraly zadnych adnotacji organu podatkowego,
dotyczacych dokonania weryfikacji ztozonych dokumentéw zardwno w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencjg geodezyjna jak i zgodnogci
sktadanych dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym.

* Dokumenty w kilku przypadkach skladane byly po obowigzujagcym terminie ich
sktadania.

* Deklarowane stawki podatku od nieruchomosci, byly zgodne ze stawkami
okreslonymi przez Rade Gminy W Puszczy Marianskie;j.

* Deklaracje sktadano na obowigzujacych drukach.

Osoby fizyczne:

W 2018 roku zobowigzane do ztozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci byty 3.137

podatnikow.

Kontroli w zakresie terminowosci i prawidtowosci sktadania deklaracji poddano 10

podatnikow.

W badanej prébie stwierdzono iz:

o Skladane informacje nie zawieraty zadnych adnotacji organu podatkowego,
dotyczacych dokonania weryfikacji ztozonych dokumentéw zaréwno w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencjg geodezyjna jak i zgodnosci
sktadanych dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym.

e Dokumenty sktadane byty w latach od 2008 r i nie byly aktualizowane, pomimo
kilkukrotnych zmian w przepiséw dotyczacych optat podatkéw oraz zmiany
obowigzujacych formularzy podatkowych.

* Deklaracje sktadano na wowczas obowigzujacych drukach.

Ustalenia:

Osoby prawne i jednostki organizacyjne

e Polska Agencja Zeglugi Powietrznej — deklaracja na podatek od nieruchomosci
wptyneta do Urzedu w dniu 25.01.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ
podatkowy dokonat weryfikacji zlozonego dokumentu pod wzgledem formalno-

prawnym oraz w zakresie zgodno$ci zawartych w nich danych z ewidencjg
A
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geodezyjna.

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie deklaracja na podatek od nieruchomosci
wplyneta do Urzedu w dniu 10.01.2018r., W deklaracji brak jest daty wypelnienia
dokumentu, a takze brak jest informacji aby organ podatkowy dokonal weryfikacji
ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnosci
zawartych w nich danych z ewidencjg geodezyjna.

POLNIX Spoétka Jawna - deklaracja na podatek od nieruchomosci wplyneta do Urzedu
w dniu 02.10.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat
weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjna.

ANTINUS Sp. z o0.0. - deklaracja na podatek od nieruchomosgci wplyneta do Urzedu w
dniu 12.09.2018r., W deklaracji brak jest informaciji aby organ podatkowy dokonat
weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjna.

Bank Spéidzielczy w Skierniewicach - deklaracja na podatek od nieruchomosci
wptyneta do Urzedu w dniu 15.02.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ
podatkowy dokonat weryfikacji zlozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

KBTO Spéika z o.0. - deklaracja na podatek od nieruchomosci wplyneta do Urzedu w
dniu 31.01.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat
weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencija geodezyjna.

Polskie Koleje Pafistwowe S.A. - deklaracja na podatek od nieruchomosci wptyneta do
Urzgdu w dniu 22.01.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy
dokonal weryfikacji zlozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w
zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjna.

POLKOMTEL Sp. z o.0. - deklaracja na podatek od nieruchomosci wplyneta do
Urzgdu w dniu 22.01.2018r., W deklaracji brak Jest informacji aby organ podatkowy
dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w
zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjna.

DELICPOL Sp. z o.0. - deklaracja na podatek od nieruchomogci wplynela do Urzedu
w dniu 09.03.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat
weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjna.

Getin Noble Bank S.A. - deklaracja na podatek od nieruchomogci wplyneta do Urzedu
w dniu 06.02.2018r., W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat
weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjng

Osoby fizyczne — budynki objete pierwszy raz opodatkowaniem.
e Podatnik 836-118-22-16 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wptyneta

do Urzgdu w dniu 15.12.2010 r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodno$ci zawartych w nich danych z ewidencjg
geodezyjna.

* Podatnik 838-111-94-97 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomogci wplyneta

e (;k

do Urzedu w dniu 17.10.2008 r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencjg
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e Podatnik 758-126-21-06 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wptyneta
do Urzgdu w dniu 8.10.2007 r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

 Podatnik 836-123-89-65 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wptyneta
do Urzgdu w dniu 02.11.2010 r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

* Podatnik 836-156-92-28 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wplyneta
do Urzedu w dniu 07.03.2008r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

e Podatnik 76110908765 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosgci wplyneta
do Urzgdu w dniu 12.01.2015r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

e Podatnik 86060607191 Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wplyneta do
Urzgdu w dniu 25.07.2012r., W ztozonym dokumencie brak jest informacji aby organ
podatkowy dokonat weryfikacji zlozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencjg
geodezyjna.

* Podatnik 77042713825 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wplyneta
do Urzgdu w dniu 19.01.2017 r., W ztozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

e Podatnik 72011500422 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomosci wptyneta
do Urzedu w dniu 02.11.2017 r., W zlozonym dokumencie brak Jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz W zakresie zgodno$ci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

e Podatnik 42100606476 — Informacja w sprawie podatku od nieruchomogci wplyneta
do Urzgdu w dniu 14.05.2015 r., W zlozonym dokumencie brak jest informacji aby
organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

Ponadto kontrola objeto po 10 najwigkszych podatnikéw podatku od nieruchomodci z
sotectwa Karnice oraz Sapy w zakresie prawidlowosci wydawania decyzji w sprawie
wymiaru podatku od nieruchomosci za 2018 rok. Sprawdzenie objeto rejestry o numerach:
00004143, 00007477, 00007971/2, 00008346, 00003966,00007751/1, 00005094, 00006638,
00002944, 00005139, 00007289, 00007605, 00002887, 00007774/1, 00003807, 00005812,
00002981, 00004885, 00006500, 00003702, 00007611

Decyzje wymiarowe wystawiane byly prawidtowo.

Prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych
Na podstawie zlozonych deklaracji podatkowych (poddano kontroli po 10 ztozonych
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deklaracji tj. 21,22% ) ustalono, ze:

- podatek zostal wyliczony przez podatnikéw wedtug stawek uchwalonych Uchwalg Rady
Gminy.

- deklaracje podatkowe nie byly sktadane w terminie ustawowym

Stwierdzono, ze Gmina Puszcza Mariafiska nie sktadata deklaracji podatkowych, natomiast
podlegte jednostki sktadaty deklaracje,

Przypis podatku na indywidualnym koncie podatnika

Stwierdzono, ze przypiséw na indywidualnym koncie dokonywano zgodnie z deklaracjg
podatnika. Przypis dokonywany jest z datg zwrotki - dostarczenia decyzji przez Sottyséw lub
Pocztg Polska, do czego obliguje Ordynacja Podatkowa.

Stwierdzono, ze Urzad Gminy w Puszcza Marianskiej w 2018 r. zwrdcit si¢ z prosbg do SKO
0 wyznaczenie wlasciwego organu do wydania decyzji dotyczacej wymiaru zobowigzania
podatkowego dla Woéjta Gminy, jego zstepnych i wstgpnych wraz zonami, oraz Pani
Skarbnik. Organem wiasciwym do wydania w/w decyzji wyznaczono Burmistrza Miasta
Mszczonow.

Analiza pozostatych podatnikéw podatku od nieruchomosci osoby fizyczne

- proba 10 podatnikow tj. ok 3 % calej populacji (3.137 podatnikéw), losowo wybrana
wykazata:

- nakazy platnicze zostaty dorgczone podatnikom w ustawowym terminie

- w informacjach podatkowych do celéw naliczenia podatku od budynkéw mieszkalnych,
ztozonych przed rokiem 2008, podatnicy wykazywali powierzchnie, ktore zostaly przyjete do
naliczenia podatku. Podane w informacjach powierzchnie sg poddawane weryfikacji tzn.
ztozone informacje poréwnywane sg z danymi przesytanymi przez Starostwo Powiatowe w
Zyrardowie. W razie rozbieznosci, podatnicy wzywani sg do wyjasnienia.

1.2.b. Podatek rolny ( od oséb fizycznych i prawnych)
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w #rédia

Lp. Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzieri 01.01.2018 r. 581,33 =1 40.900,38 =]
- zaleglo$ci 1.155,46 =1 48.728,73 Zi|
- nadplaty 574,13 = 7.828,35 =]
2. Przypisy 6.595,00 = 418.652,00 =
3. Odpisy 57,00 z 7.382,00 =]
4. Whplaty 7.094,30 =1 406.153,12 =1}
- zalegle 654,46 =i 18.728,22 =]
- biezgce 6.439,84 = 387.424,90 =1
- koszty upomnien 46,40 =] 4.250,39 =)
- odsetki 9,00 =i 1.432,54 =]
S. Zwroty 57,00 zi] 2.614,40 =1
6. Saldo koricowe na dzien 31.12.2018 r. 82,03 =1 48.299,66 =]
- zaleglo$ci 848,00 zi) 57.138,11 z
- nadplaty 765,97 =] 8.838,45 |

Na odpisy sktadajg sie m.in.:
Osoby fizyczne
e umorzenia— 1.713,00 zt

e dokonane korekty wymiaru w ciggu roku — 5.869,00 zt
Osoby prawne

e umorzenia — 0,00zt

s
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* dokonane korekty wymiaru dokonane w ciggu roku — 57,00 zt

W/w kwoty sg zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S, a odpisy zgodne z

rejestrem przypisow i odpisow.

Rada Gminy w Puszczy Mariafiskiej podjeta uchwate nr XL1/207/2017 z dnia 8 listopada

2017r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych.

Na jej podstawie okreslono wzory informacji i deklaracji na podatek rolny (IR-1, DR-1),

obowigzujgce od 1 stycznia 2018 r. Na mocy § 5 niniejszej uchwaly stracita moc uchwata RG

w Puszczy Mariafiskiej z dnia 18 listopada 2015 r. Nr XV/71/2015, dotyczgca okreslenia

wzordw formularzy, informacji i deklaracji podatkowych.

e Rada Gminy w Puszczy Mariafiskiej podjeta Uchwate Nr XLI1/208/17 z dnia 8 listopada
2017r. w sprawie obnizenia ceny skupu zyta do celéw wymiaru podatku rolnego na rok
2018. W § 1 w/w uchwaty zawarto zapis, iz obniza si¢ $rednig ceng skupu zyta do celow
wymiaru podatku rolnego ogloszonego w komunikacie Prezes GUS z dnia 18 pazdziernika
2017 roku w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartatow poprzedzajacych rok
podatkowy (M.P. 2017 poz. 958) z kwoty 52,49 z 1 za 1 dt do kwoty 49,00 zt z 1 dt.

Terminowos$¢ i prawidlowosé sktadania deklaracji podatkowych przez:

Osoby prawnie:

W 2018 roku zobowigzane do ztozenia deklaracji na podatek rolny byty 47 osoby prawne.
Kontroli w zakresie terminowosci i prawidtowosci skladania deklaracji poddano 10
podatnikow.

Ustalenia:

Podatnik - Huta Partacka 1 Sp. z o.o0. Deklaracja wplyneta do Urzedu w dniu 19.01.2018r.,
wskazano w niej podatek od gruntéw rolnych w kwocie 148,64 zt. za 1,2134 ha. W zlozonej
deklaracji nie podano adreséw potozenia przedmiotu opodatkowania (odrebnie dla kazdej
nieruchomosci, podano tylko numery dziatek. W deklaracji brak jest informacji aby organ
podatkowy dokonal weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym
oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencjg geodezyjna.

Podatnik — Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Skierniewice. Deklaracja wptyneta do Urzedu
w dniu 19.01.2018r., wskazano w niej podatek od gruntéw rolnych w kwocie 234,35 zt. za
1,9130 ha. W zlozonej deklaracji nie podano adreséw polozenia przedmiotu opodatkowania
(odrgbnie dla kazdej nieruchomosci),nie podano takze identyfikatoréw nieruchomosci. W
deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego
dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich
danych z ewidencja geodezyjna.

Podatnik — Wojskowe Kolo FLowieckie Nr 108 ,,Bébr”. Deklaracja wptyneta do Urzedu w
dniu 9.01.2018r., wskazano w niej podatek od gruntéw rolnych w kwocie 86,61 zt. W
ztozonej deklaracji podano adres potozenia przedmiotu opodatkowania (odrebnie dla kazdej
nieruchomosci), podano takze identyfikator nieruchomosci. W deklaracji brak jest informacji
aby organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-
prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjng.
Podatnik — Zgromadzenie Zmartwychwstania Panskiego w Bartnikach. Deklaracja
wplyneta do Urzedu w dniu 16.01.2018r., wskazano w niej podatek od gruntéw rolnych w
kwocie 245,00 zt. W ztozonej deklaracji nie podano adreséw potozenia przedmiotu
opodatkowania (odrebnie dla kazdej nieruchomosci), podano identyfikatory nieruchomosci.
W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego
dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich
danych z ewidencjg geodezyjna. Zgodnie z kartoteka podatnika nalezny podatek wyliczono w
kwocie 211,00 zt i taka kwote oplacono.

Podatnik — Mazowiecka Instytucja Gospodarki Budzetowej Mazowia. Deklaracja
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wplyngta do Urzedu w dniu 16.01.2018r., wskazano w niej podatek od gruntow rolnych w
kwocie 3.706,25 zi. W zlozonej deklaracji nie podano adreséw potozenia wszystkich
przedmiotdw opodatkowania (odrebnie dla kazdej nieruchomosci), nie podano takze
identyfikatoréw nieruchomos$ci. W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy
dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie
zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencjg geodezyjna.

Podatnik — Mexem Sp. z 0.0. Transport Spedycja Agencja Celna. Deklaracja wptyneta do
Urzedu w dniu 16.01.2018r., wskazano w niej podatek od gruntéw rolnych w kwocie 24,50
zt. W zlozonej deklaracji podano adres potozenia przedmiotu opodatkowania (odrebnie dla
kazdej nieruchomosci), podano takze identyfikatoréw nieruchomosci. W deklaracji brak jest
informacji aby organ podatkowy dokonal weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem
formalno-prawnym oraz w zakresie zgodno$ci zawartych w nich danych z ewidencjg
geodezyjna.

Podatnik — Krajowy O$rodek Wsparcia Rolnictwa KOWR OT Warszawa. Deklaracja
wplyneta do Urzedu w dniu 17.01.2018r., wskazano w niej podatek od gruntow rolnych w
kwocie 87,00 zt. W zlozonej deklaracji nie podano adreséw potozenia przedmiotu
opodatkowania (odrgbnie dla kazdej nieruchomosci), nie podano takze identyfikatordow
nieruchomosci. W deklaracji brak jest informacji aby organ podatkowy dokonal weryfikacji
ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnogci
zawartych w nich danych z ewidencja geodezyijna.

Podatnik — Spéldzielnia Rolniczo-Przemystowo Uslugowa w Kamionie. Deklaracje
wptynety do Urzedu w dniu 17.01.2018r., wskazano w nich podatek od gruntéw rolnych w
kwocie 362,48 zt. W zlozonych deklaracjach podano adresy potozenia przedmiotéw
opodatkowania (odrebnie dla kazdej nieruchomosci), podano takze identyfikatoréw
nieruchomosci, dla kazdej oddzielnie. W deklaracjach brak jest informacji aby organ
podatkowy dokonal weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym
oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja geodezyjna.

Podatnik — ETC Spélka z o.0. Deklaracja wplynela do Urzedu w dniu 15.01.2018r.,
wskazano w niej podatek od gruntéw rolnych w kwocie 23,37 zt. W zlozonej deklaracji nie
podano adreséw polozenia przedmiotu opodatkowania (odrgbnie  dla  kazdej
nieruchomosci),nie podano takze identyfikatorow nieruchomogci. W deklaracji brak jest
informacji aby organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem
formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

Podatnik — Arkadium Sp. z o.0. Deklaracje wplynely do Urzedu w dniu 12.01.2018r.,
wskazano w nich podatek od gruntéw rolnych w kwocie 76,42 zt. W zlozonych deklaracjach
podano adresy polozenia przedmiotéw opodatkowania (odrgbnie dla kazdej nieruchomosci),
podano takze identyfikatoréw nieruchomosci, dla kazdej oddzielnie. W deklaracjach brak jest
informacji aby organ podatkowy dokonat weryfikacji ztozonego dokumentu pod wzgledem
formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnosci zawartych w nich danych z ewidencja
geodezyjna.

Powszechno$¢ opodatkowania gruntéw podatkiem rolnym

Na podstawie wydruku rejestru wymiarowego, rejestru przypiséw i odpisdéw stwierdzono,
ze wszyscy podatnicy — osoby fizyczne, oraz osoby prawne zostali objeci podatkiem rolnym.
Do kontroli wybrano probg podatnikéw podatku rolnego — osoby fizyczne (proba obejmuje
po 1 najwigkszym podatniku, tego podatku z ewidencji podatkowej z kazdego), oraz osoby
prawne ( proba obejmuje 10 podatnikéw tj. 21,28 % podatnikéw tego podatku.)
Analiza tej proby podatnikéw wykazata, ze wymiaru podatku dokonano na podstawie rejestru
gruntoéw, a przypisu czy odpisu dokonywano na podstawie zmian geodezyjnych.
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Prawidlowos¢ stosowania przelicznikéow hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe z
uwzglednieniem klas uzytkéw rolnych i okregu podatkowego.

Stwierdzono (na podstawie badanej proby podatnikéw) poprawnos$¢ naliczenia podatku
rolnego. Analiza terminowosci doreczenia decyzji wykazata, ze zostaty dostarczone przez
sottyséw w ustawowym terminie.

1.2.c. Podatek leSny
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w #rédla, zaleglosci z w/w podatku
Rada Gminy w Puszczy Marianskiej podjeta uchwate nr XLI/207/2017 z dnia 8 listopada
2017r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych.
Na jej podstawie okre$lono wzory informaciji i deklaracji na podatek rolny (IL-1, DL-1),
obowiazujgce od 1 stycznia 2018 r. Na mocy § 5 niniejszej uchwaly stracita moc uchwata RG
w Puszczy Marianiskiej z dnia 18 listopada 2015 r. Nr XV/71/2015, dotyczaca okreslenia

wzoréw formularzy, informacji i deklaracji podatkowych.

Lp. Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzien 01.01.2018 r. 84,68 z 3.016,55 =
- zaleglo$ci 85,75 =] 3.893,93 z
- nadplaty 1,07 z] 877,38 =]
2. Przypisy 114.199,00 =1, 40.522,00 =
3. Odpisy 200,00 =z 635,50 z
4. Whplaty 114.066,00 =1 38.707,30 =
- zalegle 65,00 = 1.425,57 =
- biezgce 114.001,00 = 37.281,73 z
- koszty upomnien 0,00 =1 11,60 =
- odsetki 0,00 z 168,85 =z
5. Zwroty 0,00 =1 20,00 =
6. Saldo korcowe na dzien 31.12.2018 r. 17,68 z 4.215,75 =1
- zaleglo$ci 21,75 = 4.894,63 =
- nadplaty 4,07 z 678,88 z

Na odpisy 0s6b fizycznych sktadajg sie m.in.:
Osoby fizyczne

e umorzenia — 19,50 zt

e dokonane korekty wymiaru w ciggu roku — 616,00 zt
Osoby prawne

* korekty wymiaru dokonane w ciggu roku - 200,00 zt
Rada Gminy w Puszczy Marianskiej nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia kwoty
stanowigcej $rednig cene sprzedazy drewna, przyjmowang jako podstawa obliczenia podatku
leSnego na obszarze gminy na rok 2018. Przyjeto stawke ogloszong w komunikacie Prezesa
gtéwnego urzedu statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2017 r. w sprawie $redniej ceny
sprzedazy drewna, obliczonej wedlug redniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za
pierwsze trzy kwartaty 2017 r. - 197,06 za 1m’ drewna. Dla potrzeb obliczenia podatku
lesnego zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 roku o podatku lesnym
(Dz.U.2019.888 tj.z dnia2019.05.13), przyjeto réwnowarto$é pieniezng dla 0220 m’
wynoszacg 43,35 z1.
Prawidlowos¢ wymiaru
Na podstawie préby podatnikéw tego podatku dokonano sprawdzenia 15 podatnikéw o
numerach rejestru: 00004036, 00000509, 00008117, 00007970, 00003619, 00000996,
00000031, 0000995/1, 00007371/1, 00006635, 00000480/1, 00005991, 00006660, 00008197,
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00008043/1, stwierdzono iz, wymiaru dokonano zgodnie z Komunikatem GUS. Kwota
przypisu podatku jest zgodna z kwotg wyliczong przez podatnikéw (osoby prawne) w
ztozonej deklaracji, natomiast w przypadku oséb fizycznych stwierdzono, ze wystawiane
decyzje w sprawie wymiaru podatku lesnego na rok 2018 sg prawidtowe.

1.2.d. Organizacja poboru podatkéw

Rozliczenie soltyséw

W dniu 19.06.2015 r. Rada Gminy Puszcza Marianska podjeta uchwale Nr V1/27/2011 Rady

gminy w Puszczy Mariafskiej z dnia 22 lutego 2011 r. w sprawie zarzadzenia poboru

podatkéw w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentéw i okreslenia wysokos$ci wynagrodzenia

za inkaso na terenie gminy Puszcza Marianska

W § 2 wyznaczono sottyséw wsi na inkasentow podatk6éw rolnego, lesnego oraz podatku od

nieruchomosci oraz w § 2 ustalono wynagrodzenie za inkaso dla inkasentow w wysokos$ciach

10 % od zainkasowanej kwoty naleznosci pienieznych.

Ustalono, iz. Soltysie rozliczani sg zgodnie z uchwata, listy wyptat sporzgdzane sa w oparciu

o kwitariusze przychodowe

Wydatki zwigzane z wyptatg wynagrodzen za inkaso dla soltyséw klasyfikowane sa w dziale
( (Urzedy Gmin) 75023 § 4100.

Wynagrodzenie przystugujace soltysom za inkaso z tytutu poboru tgcznego zobowigzania

pieni¢znego, podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci wyplacane jest prawidlowo.

Soltysi oprécz poboru podatkéw i oplat, dorgczajg decyzje wymiarowe. Decyzje oraz pobdr

podatkéw odbywa sie prawidtowo.

1.2.e. Podatek od $rodkéw transportowych.
* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w Zréodia, zaleglosci.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S ustalono:

Lp. Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzien 01.01.2018 r. 147.277,92 z
- zalegloSci 0,00 =1 147.565,18 =
- nadplaty 1,00 =i 287,26 z
2. Przypisy 16.116,00 =1 163.984,00 z
3. Odpisy 0,00 =i 3.259,00
4. Whplaty 16.116,00 =1 142.790,42 =1
- zalegle 0,00 =1 32.586,92 =
- biezace 16.116,00 =1 110.203,50 =1
{ - koszty upomnien 0,00 =1 02,80 =1
‘ - odsetki 0,00 =4 3.049,50 =1
5. Zwroty 0,00 =1 0,00 z]
6. Saldo koricowe na dzien 31.12.2018 r. 159.903,06 =1,
- zaleglo$ci 0,00 = 160.687,32 z
- nadplaty 1,00 z 784,76 z

Na odpisy sktadaja sie:
Osoby fizyczne
- dokonane korekty wymiaru w ciggu roku — 5.259,00 zt

Terminowos¢ i prawidlowosé¢ sktadania deklaracyi

Sprawdzeniem objeto nastepujacych 6 podatnikow podatku od $rodkéw transportowych (5
0s6b fizycznych 1 osoba prawna). Ustalono, iz wszyscy ztozyli deklaracje na obowigzujacych
drukach, wskazujgc w nich dane wymagane do objgcia obowigzkiem podatkowym. Podobnie
jak w przypadku wyzej opisanych podatkéw, takze w przypadku podatku od $rodkéw
transportowych w deklaracjach brak jest informacji aby organ podatkowy dokonat weryfikacji
ztozonego dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym oraz w zakresie zgodnosci
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zawartych w nich danych z ewidencjg pojazdoéw.

* Powszechno$¢ opodatkowania Srodkéw transportowych z uwzglednieniem bazy rejestru
oraz_informacji o zmianach w_ewidencji Srodkéw _transportowych oraz prawidlowosé
stosowania stawek podatkowych

Rada Gminy w Puszczy Marianskiej podjeta Uchwale Nr XV/72/2015 z dnia 18.11.2015 r., w

sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych, w ktorej okreslita

wysoko$¢ stawek podatku od srodkéw transportowych obowigzujacych w 2018 r.

Na jej podstawie ustalono iz:

Okresla si¢ nastepujace stawki podatku od $rodkow transportowych obowigzujace na terenie

gminy:

- od samochodéw ciezarowych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 ton do 5,5 ton

wigeznie — 500,00zt., powyzej 5,5 ton do 9 ton whacznie — 720,00zt., powyzej 9 ton do 12 ton

—940,00zt.

- od samochodéw cigzarowych o dopuszczalnej masie catkowitej roéwnej lub wyzszej niz 12

ton, w zaleznosci od liczby osi, dopuszczalnej masy catkowite; pojazdu i rodzaju zawieszenia

wedtug stawek okreslonych w zatgczniku do uchwaty;

- od ciagnikéw siodtowych i balastowych przystosowanych do uzywania lacznie z naczepg

lub przyczepg o dopuszczalnej masie catkowitej zespotu pojazdéw od 3,5 tony i ponizej 12

ton — 940,00zt.

- od ciggnikéw siodlowych i balastowych przystosowanych do uzywania facznie z naczepa

lub przyczepa o dopuszczalnej masie catkowite; zespolu pojazdoéw réwnej lub wyzszej niz 12

ton w zaleznosci od dopuszczalnej masy catkowitej zespotu pojazdéw, liczby osi i rodzaju

zawieszenia wedtug stawek okreslonych w zataczniku do uchwaty;

- od przyczep i naczep, ktére facznie z pojazdem silnikowym posiadajg dopuszczalng mase

catkowita od 7 ton i ponizej 12 ton , z wyjatkiem zwigzanych wylacznie z dziatalnoscia

rolniczg prowadzong przez podatnika podatku rolnego — 830,00zt.

- od przyczep i naczep, ktdre tacznie z pojazdem silnikowym posiadajg dopuszczalng mase

catkowita réwna lub wyzsza niz 12 ton, z wyjatkiem zwigzanych wylacznie z dziatalnoscig

rolniczg prowadzong przez podatnika podatku rolnego, w zaleznosci od dopuszczalnej masy

catkowitej zespotu pojazdow, liczby osi i rodzaju zawieszenia wedtug stawek okreslonych w

zataczniku do uchwaty;

- od autobuséw, w zaleznosci od liczby miejsc do siedzenia poza miejscem kierowcy,

mniejszej niz 22 miejsca — 1 220,00z, réwnej lub wigkszej niz 22 miejsca — 1 770,00 zt.

Osoby Fizyczne i Prawne

W 2018 r. deklaracje na podatek od $rodkow transportowych, osoby fizyczne, oraz osoby
prawne. w badanej prébie 10 podatnikéw sg to deklaracje podatnikow o nr kont: 04-
00002302, 04-00002285, 04-00000205, 04-00002297, 04-00002288, 04-00002298, 04-
00002295, 04-00002262, 04-00002255, 04-00002289, 04-00002281.
Stwierdzono, ze nie wszystkie zlozone deklaracje zawierajg kompletnie wypelnione
formularze, np.:, brak jest podania liczby osi czy rodzaju zawieszenia. W wiekszosci
deklaracji brak jest podpisu osoby przyjmujacej i weryfikujacej sktadang deklaracje, oraz
adnotacji o ewentualnych nie zgodnosciach w ztozonej deklaracji.
W kilku przypadkach stwierdzono iz deklaracje ztozone byty po wymaganym terminie.
Wedlug oswiadczenia zlozone deklaracje sa poddawane weryfikacji, z danymi
przychodzacymi ze Starostwa Powiatowego w Zyrardowie. W razie stwierdzenia
jakichkolwiek niezgodnych danych, podatnicy sa wzywani do zlozenia korekty, jednak z
dokumentéw powyzsze nie wynika.
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Ewidencja podatkow i oplat

Prowadzona jest komputerowo w zakresie podatkdw:

- podatek od nieruchomosdci, rolny i lesny (os. Fizyczne i prawne — wymiar, aktualizacja) — p.
P. Janina Obtgkowska — podinspektor

- podatek od srodkéw transportowych wymiar, ksiegowo$é i windykacja, rozliczenie
inkasentéw w podatkach rolnym, lesnym i od nieruchomosci os fizyczne i prawne — p. p.
Beata Wasilewska — podinspektor oraz p. Beata Mazgajska — Redlicka — inspektor.

W/w osoby w tym zakresie udzielaly wyjasnies i udostepniaty dokumenty do kontroli.
Analityka do konta 901 i 221 to rejestr przypisow i odpiséw, dziennik obrotéw i sald, rejestr
wymiarowy, sprawozdania roczne.

1.2.f. Oplata targowa

Stawki oplaty targowej zostaly ustalone w § 1 Uchwaty Rady Gminy w Puszczy
Mariafiskiej Nr XI1/60/2011 z dnia 30 sierpnia 2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci
dziennych stawek oplaty targowej oraz okreslenia terminu ptatnosci i sposobu jej poboru.
Ustalono stawki dzienne za sprzedaz towardw na terenie gminy w wysokosci:
* Przy sprzedazy artykutéw spozywczych i ptodow rolnych - 7,00 zt.,
* Przy sprzedazy innych towaréw bedacych przedmiotem sprzedazy — 10,00 z1.,
Terminem ptatnosci optaty targowej jest dzief, w ktérym dokonana jest sprzedaz.
Na podstawie Sprawozdania Rb-27S na dzief 31.12.2018 r. stwierdzono, ze nie odnotowano
wplywéw z oplaty targowe;.

1.2.1 Egzekwowanie obowigzku podatkowego
Realizacja w/w podatkéw i oplat, w tym egzekwowanie od podatnikéw obowigzku
terminowego regulowania zobowigzan.
Terminowos$¢ regulowania podatku od nieruchomosci — osoby prawne

Probg objeto 2 podatnikow (4. 3,5 % catej populacji) tj. najwigkszych przedsiebiorcéw z
terenu gminy. Stwierdzono, ze w badanej prébie w osobach prawnych wplaty dokonywane
byly terminowo.
Terminowos$¢ regulowania podatku od nieruchomosci — osoby fizyczne

Proba obejmuje 10 o0séb tj. ok 0,5% ogotu. Stwierdzono, ze podatek wplacany byt
terminowo. Osoby, ktére nie wplacity podatku w przewidzianym terminie, wptacily go
pozniej z naleznymi odsetkami( z pominieciem o0séb, u ktérych nalezne odsetki nie
przekroczyty kwoty 8,70 zt.,).
Terminowos¢ regulowania podatku rolnego — osoby fizyczne i prawne

W osobach fizycznych proba objeto 10 podatnikow (tj. ok 0,5 % catej populacii).
Stwierdzono, ze wiekszo$¢ podatnikow uregulowato poszczegdlne raty podatku w
ustawowym terminie. Reszta badanej proby podatnikéw uregulowata zalegtosci i zaptacita
podatek w ciggu roku w naleznych ratach wraz z odsetkami.
Tryb postgpowania organu podatkowego w odniesieniu do podatnikéw, ktorzy nie
uregulowali podatku w obowigzujacym terminie.
Analizy dokonano na podstawie wykazu dluznikéw — w lagcznym zobowigzaniu
podatkowym — osoby fizyczne przedstawia sie nastepujaco:

Lp. | wyszcze naleznosci wplaty Pozostala
goblnienie zaleglo$¢ na
31.12.2018r
Zaleglosci | Do realizacji | razem Z Na dzien | razem
z w 2018r. poprzedni | 31.12.201
poprzedni ch lat 8r.
ch lat
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Ogélem gmina

363 692,1 | 1888957,50 2252649,6 | 8877444 | 1733292, | 1822067,1 | 450 725,54
7 7 66 0
W tym: 10 najwigkszych dluznikéw — osoby fizyczne

1. 4792/1 0 1 654,00 1 654,00 0 1242,00 1242,00 412,00
2. 7533/12 | 288,00 1 092,00 1 380,00 288,00 525,40 813,40 566,60
3. 7214 319,00 606,00 925,00 319,00 306,00 625,00 300,00
4. 1241 10 817,05 | 2797,00 13 614,05 0 0 0 13 614,05
5. 1093/1 70,00 5401,00 5471,00 70,00 3 656,30 3726,30 1 744,70
6. 593 503,00 1 034,00 1 537,00 503,00 273,70 776,70 760,30
7. | 7579 6,00 30 395,00 30401,00 0 7 598,00 7 598,00 22 803,00
8. 8188 332,30 674,00 1 006,30 334,00 338,00 672,00 334,30
9. 8458 264,00 801,00 1 065,00 264,00 403,00 667,00 398,00
10. | 431273 1 029,00 1 377,00 2 406,00 998,90 0 998,90 1407,10

Osoby Prawne w lacznym zobowiazaniu podatkowym

Analizy dokonana na podstawie wykazu najwigkszych 10 dluznikéw w tgcznym

zobowigzaniu podatkowym, przedstawia si¢ nastepujgco:

Lp. | wysz naleznosci wplaty Pozostata
czeg zaleglosé na
6lnie 31.12.2018r
nie

Zaleglosci  z | Do razem Z Na dzienn | razem
poprzednich realizacji w poprzedni | 31.12.2018r.
lat 2018r. ch lat
Ogélem gmina
211361,42 1375062,0 | 1586423,4 | 6301,46 1352747,0 | 1359048,4 | 227374,93
0 2 3 9
W tym: 10 najwigkszych dluznikéw — osoby prawne

1. 71 0 366,00 366,00 0 0 0 366,00

2. 48 113,00 113,00 226,00 0 0 0 226,00

3. 118 5308,00 65 522,00 70 830,00 5277,00 32 458,00 37 735,00 16 380,00

4. 100 259,00 471,00 730,00 259,00 0 259,00 471,00

5. 101 0 6 998,00 6 998,00 0 2332,00 2 332,00 4 666,00

6. 43 205 159,00 48 776,00 253935,00 |0 48 776,00 48 776,00 205 159,00

7 99 0 638,00 638,00 0 372,19 372,19 265,81

8. 4 0 149,00 149,00 0 0 0 149,00

9. 9 0 618,00 618,00 0 324,10 324,10 293,90

10. | 4/8 0 58,00 58,00 0 0 0 58,00
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Realizacja_obowigzku dochodzenia naleznosci w tacznym zobowigzaniu podatkowym

Zaleglos¢

Wymiar
podatku

Upomnienia

Tytuly
wykonawcze

Realizacja

Saldo
koncowe

4792/1

1 654,00

UP. NR
2019.02.27

114 z dnia

412,00

1 092,00

UP. NR 162 z dn.
2018.01.31
Up. Nr 33 2z dn
2018.05.28
Up. Nr 538 z dn
2018.08.20
UP.nr 156 z  dn.
2019.02.27

813,40

566,60

7214

319,00

606,00

Up. Nr 14 z dn
2018.01.31

Up. Nr 255

zdn. 2018.05.28

Up. Nr 19

Z dn. 2019.02.27

625,00

300,00

1241

10 817,05

2797,00

Up.Nr 235 z dn.
2018.01.31

Up.Nr 459 z

dn.2018.05.28
Up.Nr 618 z dn.
2018.08.20
UpNr 212 z dn.
2019.02.27
UpNr 459 z dn.
2019.08.20

SW2/7/2018 z dn.
2018.04.10,
SW2/62/2018 z
dn. 2018.11.22,
SW2/16/2019  z
dn. 2019.05.28

13 614,05

1093/1

70,00

5401,00

Up. Nr 355 2z dn
2018.05.28
Up.Nr 552 z
dn.2018.08.20
Up.Nr 168 =z dn.
2019.02.27

SW2/24/2018 z
dn. 2018.04.10
SW2/79/2018  z
dn. 2018.11.22,
SW2/25/2019
dn. 2019.05.28

N

3726,30

1 744,70

593

503,00

1 034,00

Up.Nr 590 =z dn.
2018.08.20
UpNr 195 =z dn
2019.02.27

SW2/60/2018  z
dn. 2018.11.22

776,70

760,30

7579

6,00

30 395,00

UpNr 305 =z dn
2018.05.28

Up.Nr 512 z
dn.2018.08.20

Up.Nr 27 z dn.
2019.05.31

SW2/35/2019 z
dn. 2019.05.28

7 598,00

22 803,00

674,00

UpNr 142 z dn.
2018.01.31
Up. Nr 526 z dn.
2018.08.20
UpNr 142 z dn.
2019.02.27

SW2/1/2019 z dn.
2019.05.28

672,00

334,30

801,00

UpNr 297 =z dn.
2018.05.28
UpNr 508 z dn.
2018.08.20
Up. Nr 123 z dn
2019.02.27

667,00

398,00

1 377,00

Up.Nr 160 z
dn.2018.01.31

Up.Nr 332 z2018.05.28
UpNr 537 2z dn.

SW2/99/2018 z
dn. 2018.11.22

998,90

1407,10
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2018.08.20
UpNr 155 =z dn.
2019.02.27
Up.Nr 24 z dn.
2019.05.31

Podatek od S$rodkéw transportowych - Tryb postepowania organu podatkowego w
odniesieniu do podatnikéw, ktérzy nie uregulowali podatku w obowigzujgcym terminie.

WYKAZ 10 NAJWIEKSZYCH DLUZNIKOW W PODATKU OD SRODKOW
TRANSPORTOWYCH WEDLUG STANU NA DZIEN 31.12.2018R.

Lp. | wyszcze naleznosci wplaty Pozostala
golnieni zaleglos¢ na
e 31.12.2018r.
Zaleglosci z | Do realizacji | razem Z Na  dzien | razem
poprzednich w2018r. poprzednich 31.12.2018r
lat lat ;
Ogélem gmina
147 565,18 158 725,00 306 290,18 32 586,92 110 203,50 | 142 790,42 163 499,76
W tym: 10 najwigkszych dluznikéw — osoby fizyczne
1. 2302 0 2010,00 2010,00 0 1 005,00 1 005,00 1 005,00
2. 2284 724298 3 540,00 10 782,98 0 0 0 10 782,98
3. 2274 20 091,70 17 700,00 37791,70 19 996,50 0,50 19 997,00 17 794,70
4. 2187 4 642,98 13 516,00 18 158,98 4 643,00 0 4 643,00 13 515,98
5. 2108 8 768,00 0 8 768,00 0 0 0 8768,00
6. 2266 4 740,00 1 580,00 6320,00 0 0 0 6 320,00
7. 2287 240,04 2 660,00 2900,04 228,52 2 545,00 2773,52 126,52
8. 2293 2981,00 1713,00 4 694,00 2980,90 0 2980,90 1713,10
9. 2298 1 470,00 4593,00 6 063,00 2523,00 0 2523,00 3 540,00
10. 2250 22 805,60 720,00 23 525,60 0 0 0 23 525,60

Zainkasowane kwoty:

Lp | Solectwo Rata Przypis Kwota Whplaty ogélem (zaleglosci) | Wplaty ogélem (zaleglosci)
. zainkasowana kasa bank
Data ZalegloSci Biczace ZalegloSci Biezace
rozliczenia z
urzedem
1. Aleksandria I 12 949,00 14 101,00 1 161,00 3460,40
16.03.2018 0 1161,00 931,98 252842
11 1492,00 4 696,11
11 007,00 1 894,00
455,00 1037,00 636,68 405943
16.05.2018
11
11 101,00 1 582,00
2 694,00 3 903,00
17.09.2018
203,00 2 491,00 400,36 3 502,64
v 1 496,00
11 097,00 2902,00 5294,35
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0 2 902,00 920,50 4373,85
16.11.2018
46 154,00 19 073,00 658,00 7591,00 2 889,52 14 464,34
Gorki I 4 639,00 126,00 806,00
515047
16.03.2018 0 126,00 198,00 608,00
11 765,00 736,00
3 726,00 1 704,00
16.05.2018 0 765,00 0 736,00
111
3 721,00 2021,00
414,00 303,00
18.09.2018
0 414,00 69,00 234,00
v
3720,00 1 700,00 897,00 33,00
16.11.2018 0 897,00 0 33,00
15 806,00 1057547 0 2202,00 267,00 1611,00
Sapy, I 4 585,00
Emilianow 1 654,00 503,00 774,00
16.03.2018 50,00 453,00 68,00 706,00
I 1266,00 3247,80
3910,00 955,00
15.05.2018 0 1266,00 295,80 2 952,00
il ' 1285,00
3909,00 400,00 1511,80
17.09.2018 400,00 219,67 1292,13
0
v 1 070,00
3923,00 800,00 1322,00
16.11.2018 0 800,00 11,60 1310,40
16 324,00 4 964,00 50,00 2919,00 3514,07 6 260,53
Huta Partacka I 9 040,00 1 962,00 2 691,00
3253,00
621,00 1341,00 422,00 2269,00
12.03.2018
11 3 406,00 7471,00
7 628,00 1285,00
0 3406,00 0 7 471,00
16.05.2018
111 1567,00 384,00 352820
7777,00
11.09.2018
0 384,00 158,20 3370,00
v 1 284,00 2323,00
7 845,00 457,00
13.11.2018 0 457,00 0 2 323,00
7 389,00 621,00 5588,00 580,20 15 433,00
32 290,00
Radziwittow I 33 903,00 19 666,36 6787,10 14 079,80
843,20 5946,90 1 714,50 12 365,30
16.03.2018
I 5966,40 17 691,91
28 835,00 3916,70
0,10 5966,30 648,36 17 043,55
16.05.2018
11 8 146,00 2 088,00 14 001,60
29 013,00
17.09.2018 204,00 1 884,00 15,20 13 986,40
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v
29 475,00 4 301,00 2 049,60 15 355,57
0 2 049,60 167,92 15 187,65
16.11.2018
1047,30 15 846,80 254598 58 582,90
121 226,00 36 030,06

Dochodzenie naleznosci zaleglosci w podatku od srodkéw transportowych

oty
o

Zaleglo$¢ Wymiar podatku | Upomnienia Tytuly wykonawcze Realizacja Saldo koncowe
2302 2010,00 1 005,00 1 005,00
N ] [
2284 3 540,00 UP NR 4 Z | SWI/38/2017 Z DN. | 0 10 782,98
-------------------- 2016.06.03 2017.05.08
724298 /IRATA 2016/ /2016R./
/2016,2017/
UP NR 9 Z | SWI/8/2018 Z DN.
2016.11.16 2018.01.19
/IIRATA 2016/ /2017R./
UP NR 12 Z | SW1/40/2019 Z DN.
2017.11.14 2019.06.07
/2017R./ 12018R/
UP.NR 4 Z DN
2019.01.29
/2018R./
2274 17 700,00 UP NR I Z DN. | SW1/42/2017 Z DN. | 19997,00 17 794,70
----------- 2017.04.06 2017.05.08
20 091,70 /ITRATA 2016/ /DOT.2016/
/lIR.2016, 2017R/
UP.NR 11 Z DN. | SWI1/5/2018 Z DN.
2017.11.14 2018.01.19
12017R./ /DOT.2017/
UP.NR 13 Z DN. | SW1/37/2019 Z DN.
2019.05.15 2019.06.07
/2018R/ /DOT.2018/
2187 13 516,00 UP NR 16 Z DN. | SW1/7/2018 4 643,00 13 515,98
------------------ 2017.11.14 Z DN.2018.01.19
4 642,98 /I R.2017/ /I RATA 2017R/
/ITR.2017/
UPNR 7 Z DN. | SW1/42/2019
2019.01.29 Z DN. 2019.06.07
/I RATA 2018/ /Il RATA 2018/
UpNr 16 z dn.
2019.10.07
2108 8 768,00 UPNR 12 Z | SW4/17/2014 Z10 8 768,00
--------------- 2016.11.16 DN.2014.12.01
8 768,00 /DOT.2016/ 12014/
/2014-2017/
UP NR 15 Z | SW4/3/2015 Z DN.
2017.11.14 2015.12.10
/DOT.2017/ 12015/
SW1/40/2017 4
2017.05.08
12016/
SW1/6/2018
72018.01.19
/2017R./
2266 1 580,00 UP NR 1 Z DN. | -=meemmmeeen 0 6 320,00
--------------- 2019.01.29
4 740,00
120152017/
2287 2 660,00 UP.NR9 | oo 2773,52 126,52
Y, 45
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240,04 2019.01.29
/2016,2017/
2293 1713,00 UPNR 10 SW1/47/2017 2 980,00 1713,10
--------------- 2016.11.16 Z DN. 2017.09.22
2981,00
12015-2017/ UP NR 4 Z DN. | SWI1/3/2018 Z DN.
2017.05.09 2018.01.19
UP NR 13 Z DN. | SWI1/41/2019 Z DN.
2017.11.14 2019.06.07
UPNR 5
2019.01.29
2298 4593,00 - . 2 523,00 3'540,00
1470,00
12017/
2250 720,00 Up nr 15 z dn. | SWI1/482017 Z DN. | 0 23 525,60
------------ 2016.11.16 2017.09.22
22 805,60
2011-2016/ Upnr 6 z dn. | SWI1/43/2019 Z DN.
2017.05.09 2019.06.10
Up nr 8 z dn.
2019.01.29
Podsumowujac:

Powyzsza analiza wykazata, ze w do dhuznikéw wysylano upomnienia $rednio dwa razy w
roku, kilka przypadkéw 1 lub 3 razy, jak rowniez przypadki nie wysytania upomnien w ciggu
catego roku. Jak wida¢ w powyzszych zestawieniach tytuly wykonawcze obejmuja calg
zalegto$¢, tak aby kwoty si¢ nie przedawnity.

Whptat zalegtosci dtuznicy dokonywali w kwotach gléwnych wraz z naleznymi odsetkami i

kosztami upomniefi. Wplaty sg ksiggowane proporcjonalnie tj. rozdzielane na nalezno$é
gléwna i odsetki.

1.2.2 Prawidlowos$¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych.
- zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym,
W podatku rolnym stosowano tylko zwolnienia i ulgi ustawowe.
Ulgi z tytulu zakupu gruntéw w 2018 r.
W 2018 r. wplynat jeden wniosek, ktdry rozpatrzono pozytywnie ulgi udzielono.
Ulgi inwestycyjne w 2018 r.
W 2018 r. temat nie wystgpowat — nie wplynat zaden wniosek.

- Obliczenie i wykazanie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych zastosowanych ulg i
zwolnien w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP.
Skutki ulg wykazane w sprawozdaniu Rb-27S w zobowigzaniach podatkowych to:

Dziat Rozdzial Paragraf Skutki Skutki zwolnien Umorzenia Rozlozenia na
obnizenia raty
stawek
756 75615 0310 164.219,61 19.894,51 16.715,00 0,00
756 75615 0320 590,70 0,00 0,00 0,00
756 75615 0330 0,00 0,00 0,00 0,00
756 75615 0340 10.888,51 0,00 0,00 0,00
756 75616 0310 226.421,81 0,00 7.697,00 5.329,09
756 75616 0320 30.188,58 0,00 1.776,00 577,00
756 75616 0330 0,00 0,00 19,50 00,00
756 75616 0340 106.907,54 0,00 0,00 4.184,94
4
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1.2.3 Rachunkowos$¢ podatkéw i oplat

Ewidencja ksiggowa podatkéw prowadzona jest za pomoca programu RADIX »VIP” oraz
RADIX ,,Pogrunt”, ktéry nie jest na biezaco aktualizowany, Ewidencja podatkéw od oséb
fizycznych i prawnych prowadzona jest komputerowo na indywidualnych kontach
podatnikéw i w dzienniku obrotéw, dane ujete w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP wynikajg z
urzadzen analitycznych przypisanych do kazdego stanowiska.

1.3. Dochody z majgtku.
W sprawozdaniu Rb-27S za 2018 r. dochody z majatku wykazane w dziale 700
Gospodarka mieszkaniowa wynosza:
Rozdz. 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomogciami
§ 0550 — wptywy z optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Plan —3.350,00 z2  Wykonanie — 3.310,68 zt
§ 0750 — dochody z najmu i dzierzawy
Plan - 203.000,00 zt ' Wykonanie — 209.606,98 zi
§ 0760 — dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujace
osobom fizycznym w prawo wtasnosci
Plan — 840,00 zt Wykonanie — 836,50 zt
Szczegotowo dochody z majatku opisane sa w Dziale [V — Gospodarka mieniem.

1.4. Inne dochody.
Jednostka kontrolowana w 2018 r. uzyskala dochody z tytulu udziatéw w podatku
dochodowym:
- od 0s6b fizycznych
Dz. 756 rozdz. 75621 § 0010
Plan — 6.367.865,00 zt Wykonanie — 6.772.535,00 zt
- od 0séb prawnych
Dz. 756 rozdz. 75621 § 0020

Plan—  123.231,00 zt Wykonanie —  175.065,66 zt

Oraz wplywy z podatku dochodowego:

Dziat Rozdziat § Plan Wykonanie
756

Wptywy z karty

podatkowej 75601 0350 5.000,00 zt 6.672,55 zt
Podatek od spadkow

1 darowizn 75616 0360 100.000,00 zt 79.929,09 zt
Podatek od czynnosci

cywilnoprawnych 75615 0500 400,00 zt 350,00 zt
Podatek od czynnosci

cywilnoprawnych 75616 0500 350.000,00 zt 409.745.18 zt
Oplata skarbowa 75618 0410 36.300,00 zt 37.810,00 zt
Wplywy z optaty

eksploatacyjnej 75618 0460 203.832,60 zt 274.775,64 zt
Wplywy z innych optat

(zajecie pasa drogowego)75618 0490 34.000,00 zt 33.711,10 zt

a) Oplata od posiadania pséw
Rada Gminy Puszcza Mariariska nie podjeta uchwaty dotyczgcej optaty od posiadania psa.

b) Oplata adiacencka i planistyczna
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Oplata Adiacencka

W 2018 roku nie osiagnigto wplywéw z oplaty adiacenckiej. Rada Gminy nie podjela
uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci stawki procentowe] oplaty adiacenckiej z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z wybudowaniem urzagdzen infrastruktury
technicznej i z tytutu podziatu nieruchomosci.

W udzielonym wyjasnieniu Wéjt Gminy wskazuje, iz spowodowano to byto poniewaz nie
przediozono Radzie projektu uchwaly w tej sprawie, z uwagi na dotychczasowy brak woli
podjgcia tego aktu przez Rade Gminy poprzedniej kadencji.

Oplata Planistyczna

Pobierana jest kazdorazowo zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o
planowaniu przestrzennym i jest ustalana w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego przyjmowanym uchwalg przez Rade Gminy.

Poza w/w dochodami jednostka uzyskala dochody z oplat za wydane zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych w 2018 roku
Dz. 756 rozdz. 75618 § 0480
Plan - 97.000,00 zt Wykonanie — 97.227,56 zt
Rada Gminy w Puszczy Marianskie; podjeta Uchwale Nr XXVI/163/2013 z dnia
14.01.2013 r. w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojoéw alkoholowych oraz
zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych na terenie gminy
Puszcza Marianska (Dz. U. Woj. Maz. poz. 2344).
W uchwale zapisano miedzy innymi:
1. ustala si¢ maksymalng liczbe punktow sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci
alkoholu pow. 4,5% (z wyjatkiem piwa) na terenie Gminy Puszcza Mariafiska
przeznaczonych do spozycia:
- poza miejscem sprzedazy — 35 punktow,
- w miejscu sprzedazy — 8 punktow,
2. punkty sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy nie mogg by¢ usytuowane na terenie:
a/ placowek oswiatowych (w szczegélnoscei szkoly i przedszkola),
b/ miejsc kultu religijnego (w szczegdlnosci: koscioty, kaplice, cmentarze),
¢/ obiektow sportowych, a takze:
d/ w ruchomych punktach matej gastronomii,
e/ w handlu obwoznym
Rada Gminy w Puszczy Marianskiej podjeta Uchwate Nr L1/256/2018 z dnia 23.07.2018 .
W sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz
okreslenia zasad usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych na
terenie Gminy Puszcza Marianiska.
1. ustala si¢ na terenie Gminy Puszcza Marianska maksymalng liczbg zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych:
1/ zawierajacych do 4,5% alkoholu i piwa przeznaczonych do spozycia:
a/ poza miejscem sprzedazy — 30,
b/ w miejscu sprzedazy — 5,
2/ zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa) do 18% zawartosci alkoholu
przeznaczonych do spozycia:
a/ poza miejscem sprzedazy — 30,
b/ w miejscu sprzedazy — 5,
3/ zawierajacych powyzej 18% zawartosci alkoholu przeznaczonych do spozycia:
a/ poza miejscem sprzedazy — 30,
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b/ w miejscu sprzedazy — 5,
2. punkty, w ktérych prowadzona jest sprzedaz, sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,
powinny by¢ zlokalizowane w odleglosci co najmniej 50 m od szkét i przedszkoli, oraz co
najmniej 50 m od koscioléw i cmentarzy.
W 2018 r. wydano zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy w ilosci:

A —4,5 % oraz piwa -6
B —powyzej4,5% do 18% - 6
C —powyzej 18 % -6
w miejscu sprzedazy:

A —4,5 % oraz piwa -1

Oraz 1 zezwolenie jednorazowe

Zgodnie z art. 18 pkt 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. 2018 r. poz. 2137), osoby ubiegajgce sie o
zezwolenie do podania dotgczyly:

- za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnogci gospodarczej,

- dokumenty potwierdzajgce tytul prawny wnioskodawcy do lokalu (lub umowe najmu
lokalu),

- decyzje powiatowego inspektora sanitarnego.

Zezwolenia wydawane sg po zaciggniecia opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Puszczy Marianskiej.

Przy zezwoleniach wydawanych po raz pierwszy oplata wnoszona jest jednorazowo przed
wydaniem zezwolenia.

Kontrolujgcy sprawdzit dokumenty dot. zezwolen wydanych w 2018 r.

1. F.H. ZUMI-GAS Stary Lajszczew 26A — pierwsze zezwolenie na okres od 15.01.2018 r. do
30.06.2028 r. (sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy),
Zezwolenie A — oplata ustawowa 525 zt, optata naliczona od daty zezwolenia - 504,86 zt
Zezwolenie B — optata ustawowa 525 zt, oplata naliczona od daty zezwolenia - 504,86 zi
Zezwolenie C — oplata ustawowa 2.100 zt, oplata naliczona od daty zezwolenia —2.019,45 z
Razem: 3.029,17 zt

2. F.H. ZUMI-GAS Stary Lajszczew 26A — pierwsze zezwolenie na okres od 15.01.2018 r. do

30.06.2028 r. (sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy)

Zezwolenie A — oplata ustawowa 525 zt, oplata naliczona od daty zezwolenia — 504,86 zt
Razem: 504,86 z1

3. F.H.U. DELTRA Grabina Radziwittowska ul. Kolejowa 16 — pierwsze zezwolenie na okres

od 01.06.2018 r. do 30.06.2028 r. (sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza

miejscem sprzedazy),

Zezwolenie A — optata ustawowa 525 zl, optata naliczona od daty zezwolenia - 307,81 zt

Zezwolenie B — oplata ustawowa 525 zt, optata naliczona od daty zezwolenia - 307,81 zt

Zezwolenie C — oplata ustawowa 2.100 zt, optata naliczona od daty zezwolenia — 1.231,23 zt
Razem: 1.846,85 zt

4. Sklep ,,GROSIK” Bogustawa Felczak, Puszcza Marianska Plac Tadeusza Kosciuszki 1 —
pierwsze zezwolenie na okres od 11.06.2018 r. do 30.06.2028 r. (sprzedaz napojéw
alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy)

Zezwolenie A — oplata ustawowa 525 zi, oplata naliczona od daty zezwolenia - 293,42 71
Zezwolenje B — optata ustawowa 525 z1, oplata naliczona od daty zezwolenia - 293,42 zt
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Zezwolenie C — oplata ustawowa 2.100 zt, optata naliczona od daty zezwolenia — 1.173,70 zt
Razem: 1.760,54 zt

5. Sklep Spozywczo-Przemystowy ,,DUET” Adrianna Katuzna, Puszcza Mariafiska ul. Kréla

Jana IIT Sobieskiego 5 — pierwsze zezwolenie na okres od 10.07.2018 r. do 30.06.2028 r.

(sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy)

Zezwolenie A — oplata ustawowa 525 zl, optata naliczona od daty zezwolenia - 251,71 zt

Zezwolenie B — optata ustawowa 525 zt, oplata naliczona od daty zezwolenia - 251,71 zt

Zezwolenie C — oplata ustawowa 2.100 zt, optata naliczona od daty zezwolenia — 1.006,85 zl
Razem: 1.510, 27zt

6. Sklep Spozywczo-Przemystowy ,,CARO” Katarzyna Trafisz, Grabina Radziwillowska ul.

Brzozowa 1 — pierwsze zezwolenie na okres od 05.09.2018 r. do 30.06.2028 r. (sprzedaz

napojow alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy)

Zezwolenie A — oplata ustawowa 525 z}, oplata naliczona od daty zezwolenia - 169,73 zi

Zezwolenie B — optata ustawowa 525 zt, oplata naliczona od daty zezwolenia - 169,73 zt

Zezwolenie C — optata ustawowa 2.100 zt, optata naliczona od daty zezwolenia — 678,90 zt
Razem: 1.018,36z1

7. Twoje Koncerty Kazimierz Olszewski Zakrzewo Koscielne 2F — jednorazowe zezwolenie
na dzien 25.08.2018 r. (sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy)
Zezwolenie A — oplata ustawowa 525 z, Jednorazowa oplata (1/12 oplaty ustawowej)
naliczona na dzien zezwolenia - 43,75 z

Razem: 43,75 zt

8. POL-KA S.c. Paulina Lipinska, Klaudia Lipinska Sklep Spozywczy ,Na Polance”
Radziwillow ul. Mazowiecka 50 — pierwsze zezwolenie na okres od 05.09.2018 r. do
30.06.2028 r. (sprzedaz napojéow alkoholowych do spozycia poza miejscem sprzedazy)
Zezwolenie A — optata ustawowa 525 z}, oplata naliczona od daty zezwolenia - 169,73 zt
Zezwolenie B — optata ustawowa 525 zt, optata naliczona od daty zezwolenia - 169,73 zt
Zezwolenie C — optata ustawowa 2.100 zt, optata naliczona od daty zezwolenia — 678,90 zt
Razem: 1.018,36z1

Powyzsze wyliczenia sg prawidlowe. Ewidencja wydanych zezwolen jest prowadzona.
Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze wplaty za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych dokonywane byty na rachunek bankowy gminy, zgodnie z art.11! ust
1-3 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, tj. przed
wydaniem zezwolenia.
Dokumenty dostarczyta i informacji udzielita:
Pani Beata Kuzma — inspektor - samodzielne stanowisko ds. obstugi rady gminy i dziatalnosci
gospodarcze;.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych

Budzet gminy na 2018 r. zostat przyjety uchwala Rady Gminy w Puszczy Mariafiskiej Nr
XLIV/216/2017 z dn. 28.12.2017 1., w ktérej ustalono:
- dochody w tacznej kwocie 32.416.473,00 zt.
- wydatki w facznej kwocie 35.216.473,00 zt., w tym: biezgce 28.422.747,00 zt., a majatkowe
6.793.726,00 zi.
W ciggu roku zmiany planu wydatkéw byty dokonywane uchwatami Rady Gminy oraz
Zarzadzeniami Wdjta. Ostatecznie po zmianach ustalono plan wydatkow w kwocie
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38.489.886,09 zt., wykonanie wyniosto 35.735.670,69 zi. (92,84% planu), w tym w
oszczegolnych dziatach klasyfikacji budzetowej, ktore przedstawia ponizsza tabela:

Dzial | Nazwa dziatu Plan . wg uchwaly | Plan po zmianach | Wykonanie (z1.) % Wykonania
budzetowej (z1.)
010 Rolnictwo i lowiectwo 3.289.000,00 3.542.513,16 1.856.841,04 52,41%
400 Wytwarzanie i 717.420,00 762.220,00 715.601,51 93,88%
zaopatrywanie w energie
elektryczng, gaz i wode
600 Transport i 3.377.196,00 4.515.594,94 4.214.971,66 93,34%
facznosé
700 Gospodarka mieszkaniowa 287.000,00 243.025,00 218,019,22 89,71%
710 Dziatalno$¢ ustugowa 120.000,00 130.000,00 102.514,21 78,86%
750 Administracja 4.115.067,00 3.995.611,00 3.809.974,74 95,35%
publiczna
751 Urzedy naczelnych 1.720,00 89.112,00 80.534,59 90,37%
organéw wiadzy
panstwowej, kontroli i
ochrony prawa oraz
sadownictwa
1‘ 754 Bez. publ. ochr. ppoz. 353.600,00 515.994,39 489.550,17 94,88%
757 Obstuga dtugu 150.000,00 60.000,00 53,586,07 89,31%
publicznego
758 Rézne rozliczenia 210.000,00 130.000,00 16.324,00 12,56%
801 Oswiata i wychowanie 10.278.916,00 11.093.879,60 10.966.210,82 98,85%
851 Ochrona zdrowia 97.000,00 97.000,00 77.797,37 80,20%
852 Pomoc spol. 1.401.600,00 1.560.747,00 1.506.053,20 96,50%
854 Edukacyjna opieka 22.000,00 81.529,00 78.029,00 95,71%
wychowawcza
855 Rodzina 8.421.500,00 9.019.974,00 8.975.449.41 99,51%
900 Gospodarka komunalna 1.886.388,00 2.123.620,00 2.078.743,52 97.89%
921 Kultura i ochrona 168.500,00 168.500,00 165.038,02 97,95%
dziedzictwa narodowego
926 Kultura fizyczna 319.566,00 360.566,00 330.432,14 91,64%
razem 35.216.473,00 38.489.886,09 35.735.670,69 92,84%

Stopien realizacji wydatkow

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S za 2018 r. w zadnym z paragrafow klasyfikacji

( budzetowej planowane wydatki nie zostaly przekroczone. Na podstawie przedstawionych
( wydrukéw wydatkéw dla jednostki — Urzedu Gminy, sprawdzono czy przekroczenia nie
mialy miejsca na poszczegdlne dni, tj. 28.02.2018 r., 30.06.2018 r., 31.08.2018
31.10.2018r. w zakresie dziat, rozdzia, paragraf klasyfikacji budzetowej, ktére sa

realizowane w ciggu roku, nie wystapily przekroczenia wydatkéw w stosunku do planu
wydatkow.

2.1.

Wydatki biezgce.

2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
W okresie objetym kontrolg tj. w 2018 . funkeje¢ Wéjta Gminy Puszcza Marianska pelnit:
Pan Michal Staniak — z tego tytutu otrzymywat wynagrodzenie ustalone Uchwatg Nr
IV/14/2015 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 11.02.2015 r. Powyzsze ustalono w
nastepujacej wysokosci:
- wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci — 5.900 zt
- dodatek funkcyjny w wysokosci — 1.900,00 zt
- dodatek specjalny 40% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego — 3.100,00 zt
- dodatek stazowy —20% - 1.180,00 zt
L.acznie: 12.080,00 zi
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Rada Gminy w Puszczy Mariariskiej nie dokonala zmian w wynagrodzeniu Wdjta zgodnie z
Rozporzqdzeniem Rady Ministréw 7z dn. 15.05.2018 r. w sprawie wynagrodzenia
pracownikow samorzqdowych (przepisy obowigzujq od dnia 01.07.2018 r.).

Kontrolujgcy zwrécit si¢ do p. Sekretarz o wyjasnienie sprawy nie podjecia takiej uchwaty
przez Rade Gminy.

Uchwatg Rady Gminy w Puszczy Marianskiej Nr 11/11/2018 z dnia 28.11.2018 r. dokonano
zmian w wynagrodzeniu Wdjta i ustalono wynagrodzenie w nastgpujacej wysokosci:

- wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci — 4.700 zt

- dodatek funkcyjny w wysokosci — 1.900,00 zt

- dodatek specjalny 40% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego — 2.640,00 zt

- dodatek stazowy —20% - 940,00 zt

Y.acznie: 10.180,00 zi

Wysoko$¢ ustalonego wynagrodzenia przyznano zgodnie z zasadami i w kwotach ustalonych
W ustawie o pracownikach samorzadowych oraz Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dn.
15.05.2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

W okresie objetym kontrolg pozostate czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wéjta Gminy
Puszcza Marianiska wykonywata Sekretarz Gminy, co jest zgodne z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

W zwigzku z nieobecnoscig Sekretarz Gminy, na okres kilku miesiecy, czynnosci z
zakresu prawa pracy wobec Pana Wéjta wykonywata Skarbnik Gminy na podstawie
pisemnego upowaznienia SG 2121.37.2018 z dn. 14.12.2018 r.

W okresie objetym kontrolg obowigzywaly:

- Ustawa z dn. 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pézn. zm.)

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2009 r., poz. 398 z pozn. zm.).

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania

pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936).

- Regulamin Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy Puszcza Marianska

wprowadzony Zarzgdzeniem nr 13/2009 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dn.28.04.2009 r.,

zmieniony Zarzadzeniem Wojta Nr 32/2011 z dn. 28.12.2011 r., Zarzadzeniem Wojta Nr

30/2017 z dn. 13.12.2017 r., Zarzadzeniem Wojta Nr 21/2018 z dn. 05.07.2018 r.

Kontrola wynagrodzen z uwzglednieniem stanowisk, kategorii zaszeregowania i
sktadnikéw wynagrodzen objeto dokumenty:
® angaze
e akta osobowe pracownikéw
e zestawienie wynagrodzen wg stanu na dzief 31.12.2018 r. pracownikéw Urzedu Gminy

Puszcza Marianska (Wojta, Sekretarza, Skarbnika, Kierownika USC, inspektorow,

podinspektoréw, referentéw oraz pracownikéw obstugi)

e wykaz wyplaconych nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych, ekwiwalentéw za
niewykorzystany urlop, nagrody pracownikéw.

e listy ptac

Ponadto:

- wysokos¢ dodatku stazowego - ustalono zgodnie ze stazem pracy danego pracownika.

- dodatek funkeyjny — w okresie objetym kontrola dodatek funkcyjny otrzymywali wéijt,

sekretarz, skarbnik i z-ca skarbnika, kierownik i z-ca kierownika USC, w wysokosci zgodnej

z zasadami ustalonymi w rozporzgdzeniach oraz regulaminach wynagradzania.

- nagrody jubileuszowe - w 2018 r. nagrody jubileuszowe otrzymato 9 pracownikéw w tym:

1 pracownik za 20 lat pracy - kwota 3.116,61 zk, 1 pracownik za 25 lat pracy — kwota

2.388,00 z1, 1 pracownik za 30 lat pracy — kwota 4.829,40 zi, 1 pracownik za 35 lat pracy —

kwota 7.900,80 zt, 1 pracownik za 40 lat pracy — kwota 7.470,00 zt, 3 pracownikow za 45 lat
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pracy na faczng kwote 46.569,60 zt. Od wyptaconych nagrod zostat naliczony i potragcony
podatek w wysokosci 18%.

- premie — w 2018 r. nie wyptacono premii uznaniowych pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach pomocniczych

- odprawy emerytalne i inne - w 2018 r. wyplacono jedng odprawe emerytalng:

1. w wysokosci 17.488,80 zt — (szesciomiesieczne wynagrodzenie), zatrudnienie do
29.10.2018 r.- wyptacono 29.10.2018 r.

- inne wyplaty dokonane w ramach §4010 (nagrody) - w okresie objetym kontrolg
wyplacone zostaty nastepujace nagrody okolicznosciowe:

- wszystkim pracownikom w wysokosci od 100,00 zt do 750,00 zt netto (w zaleznosci od
stanowiska i charakteru zatrudnienia), z okazji Dnia Pracownika Samorzadowego — maj 2018
r., zgodnie zapisami § 9 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy
Puszcza Marianska,

- nagroda dla pracownika na stanowisku urzedniczym za wykonanie dodatkowych zadan poza
zakresem czynnosci, w wysokosci po 1.000,00 zt netto dla 2 oséb,

- nagrody dla pracownikdéw pracujgcych przy obshudze Powiatowo-Gminnych Dozynek w
Puszczy Marianskiej — wrzesien 2018 r., w wysokosci od 216,00 zt do 270,00 zt netto dla 13
pracownikow (stanowiska urzednicze oraz pomocnicze i obstugi),

- nagrody dla pracownikéw Referatu Finansowego za obstuge $wiadczenia wychowawczego
tzw. 500+, w wysokosci po 1.250,00 zt brutto (4 pracownikow),

- nagroda dla pracownika na stanowisku pomocniczym — 200,00 z netto,

- nagrody dla wszystkich pracownikéw na koniec roku z uwzglednieniem stanowisk:

1/ stanowiska urzednicze, w tym kierownicze urzednicze — w wysokosci od 1.100,00 zt do
1.300,00 zt netto (2 pracownikow wyr6znionych z nagrodami 1.660,00 zt netto i 2.100,00 zt
netto)

2/ stanowiska pomocnicze i obstugi: kierowca, konserwator — w wysokosci 1.050,00 zi netto,
3/ stanowiska pomocnicze i obstugi: sprzataczka, robotnik gospodarczy, pomoc
administracyjna — w wysokosci od 900,00 zt netto do 1.000,00 zt netto (4 pracownikow),
ponadto 2 pracownikéw nagrody w wysokosci po 200,00 zt netto, 1 pracownik nagroda w
wysokosci 600,00 zt netto,

4/ sekretarz, skarbnik — w wysokosci 2.200,00 zt netto,

- ekwiwalent za niewykorzystany urlop — w roku 2018 r. ekwiwalent wyptacono 5
pracownikom:

- Wyplata ekwiwalentu za 2 godz. niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego — umowa
terminowa z pracownikiem skierowanym z PUP,

- wyplata ekwiwalentu za 56 godz. niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego — umowa
terminowa zawierana na czas trwania roku szkolnego,

- wyplata ekwiwalentu za 67 godz. niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego — umowa
wypowiedziana przez pracownika,

- wyplata ekwiwalentu za 57 godz. 20 min. niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego —
uzyskanie przez pracownika mandatu radnego i przejscie na emeryture,

- wyplata ekwiwalentu za 86 godz. niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego Woéjtowi
Gminy w zwigzku z zakornczeniem kadencji,

Listy plac sporzadzane sg w formie wydrukéw komputerowych, poddane kontroli formalnej,
rachunkowej i merytorycznej oraz zatwierdzone do wyplaty.

Dokumenty do kontroli przedlozyla i wyjasnien udzielata:
p. Wioleta Malowaniec — Sekretarz Gminy
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Diety radnych

W dziale 750 rozdz. 75022 wysokos¢ srodkéw na obstuge Rady Gminy Puszcza Marianska
wyniosta 278.500 zt (plan), kwota wydatkowana - 246.033,69 zt, w tym diety dla radnych,
stalych czlonkéw komisji Rady Gminy, ryczalt dla Przewodniczacego Rady Gminy
wydatkowano kwote 181.050 z1, ktére zostaty zaliczone do § 3030.

W okresie objetym kontrolg wysoko$¢ wyptat i zasady naliczania diet dla radnych Rady
Gminy Puszcza Marianska okreslata:

 Uchwata nr IV/17/2010 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dn. 29.12.2010 r. w sprawie
ustalenia wysokosci diet za udziat w pracach Rady Gminy i jej organow.

Ustalono miesigczna, zryczaltowang diete za udziat w pracach rady i posiedzeniach statych
komisji w nastepujgcych wysokosciach:

- przewodniczacy Rady Gminy — 1.350,00 zt

- wiceprzewodniczacego Rady Gminy oraz przewodniczacy komisji statych i komisji
rewizyjnej — 750,00 zt

- radni Rady Gminy — 650,00 zt

Ponadto ustalono, ze:

- diety wyptacane sg miesigcznie w/w okreslonej wysokosci, niezaleznie od liczby posiedzen
sesji oraz komisji,

- kazda nieobecnos¢ radnego na sesji lub posiedzeniu komisji powoduje obnizenie
zryczattowanej miesiecznej diety o 50 zt

- dieta wyptacana jest w kasie Urzedu Gminy lub przelewem na konto bankowe wskazane
przez radnego w terminie do dnia 10 nastepnego miesiaca na podstawie list sporzadzonych w
oparciu o listy obecnosci przez pracownika Urzedu Gminy obstugujacego Rade Gminy,
Prawidlowos¢ wyplat diet sprawdzono na podstawie list obecnosci oraz list wyplat
sporzgdzonych za miesigce: kwiecien, czerwiec i pazdziernik 2018 r.

Stwierdzono:

- wysokos¢ wyptat diet radnym byta zgodna z uchwata,

- kwoty diet naliczono zgodnie z lista obecnosci,

- wydatki z tytutu wyptat diet zaklasyfikowano do dz. 750 rozdz.75022 §3030,

- W wigkszosci przypadkéw diety przelewano na osobiste konta radnych, niektérzy radni
osobiscie kwitowali odbidr diety w kasie UG,

- listy wyplat byty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzone do wyplaty przez Wojta oraz Skarbnika.

- kwoty wyplaconych diet dla radnych nie przekroczyty maksymalnej wysokosci diety
przystugujgcej radnemu w 2018 r. (1.342,07 zt)

Kontrolujgcy stwierdzil, ze na podstawie przedlozonych list wyplat diet dla radnych, w
przypadku Przewodniczqcego Rady Gminy wystgpilo przekroczenie kwoty maksymalnej
wysokosci diety radnego. Zgodnie z Uchwalq Rady Gminy jest to kwota 1.350 7} a powinna
to by¢ kwota 1.342,07 zt wynikajgca z obowigzujgcych na 2018 r przeliczen stawki bazowej
(1.789,42 7t x 1,5 x 50% = 1.342,07 z}). Wyplacana dieta wyisza o kwote 7,93 zt od kwoty
wynikajqcej z przeliczenia stawki bazowej.

Kontrolujgcy zwrdcil si¢ do p. Skarbnik o wyjasnienie powyziszej sprawy.

Diety soltyséw

W okresie objetym kontrolg obowigzywata Uchwata nr XXXIX/196/2017 Rady Gminy w
Puszczy Marianskiej z dn. 29.09.2017 r., na mocy ktérej ustalono diete dla soltysow.
Ustalono, iz:
- dieta dla sottysa w wysokosci 150,00 zt wyplacana jest za wzigeie udziatu w sesji Rady
Gminy,
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- podstawg wyplaty diety jest lista obecnosci podpisana przez soltysa, potwierdzajaca jego
udzial w sesji,

- diet¢ wyptaca si¢ w kasie UG badz na wskazany rachunek bankowy,

Prawidlowos¢ wyptat diet sottyséw sprawdzono na podstawie list obecnosci oraz list wyplat
sporzadzonych za miesigce: kwiecien, czerwiec i wrzesiei 201 8r.

Stwierdzono:

- wyptaty byty dokonywane w wysokosci ustalonej w uchwale,

- kwoty diet naliczono zgodnie z lista obecnosci,

- diety osobiscie odbierano w kasie UG,

- listy wyplat diet sprawdzane byty pod wzgledem merytorycznym oraz formalno —
rachunkowym. Podpisane i zatwierdzone do wyplaty przez Wojta oraz Skarbnika.

- wyplaty zostaly zaliczone do dziatu 750 rozdz. 75022 § 3030.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Inkaso soltysow

Soltysi w Gminie Puszcza Mariafiska otrzymuja inkaso na podstawie Uchwaty Nr
V/25/2015 Rady Gminy w Puszczy Mariafiskiej z dn. 26.02.2015 r. w sprawie zarzgdzenia
poboru podatkéw w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentéw i okreslenia wysokosci
wynagrodzenia za inkaso na terenie Gminy Puszcza Marianska.
Ustalono, iz soltysi otrzymujg wynagrodzenie w formie inkasa w wysokosci 10% od
pobranych podatkéw, tj. podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci od
0sob fizycznych. Uchwata nie zawiera terminu rozliczenia inkasentéw z zebranych kwot
podatku. W 2018 r. podatki w drodze inkasa pobierato 24 soltysow.
Kontroli poddano listy ptac sporzadzone za inkaso zobowigzan pieni¢znych dotyczacych:
I1III kwartatu 2018 r.
Stwierdzono:
- prowizja byla naliczona prawidlowo,
- wynagrodzenie wyptacone po kazdej racie podatku, po zaokragleniu kwot do pelych
ztotych,
- inkaso przelewano na osobiste konta soltysow lub odbierane osobiscie w kasie UG,
- wyplaty z tytulu inkasa zostaly zaliczone do dziatu 750 rozdz. 75023 § 4100.

- listy wyplat diet sprawdzane byty pod wzgledem merytorycznym oraz formalno —
rachunkowym,

- podpisane i zatwierdzone do wyplaty przez Woéjta oraz Skarbnika.

Terminowo$¢ odprowadzania zobowiazan wobec ZUS w 2018 r.

Jak wynika z ponizszej tabeli skiadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz sktadki na
fundusz pracy przekazane byly na rachunek ZUS zgodnie z obowigzujacymi terminami tj. do
5 nastgpnego miesigca, za ktory zostaly naliczone.

Kwota
przekazanych
Kwota przekazanych | skladek (z1.) wg
Deklaracja za | skladek (zl.) wg | wyciggu
miesigc deklaracji bankowego Data przekazania do ZUS
styczen 64.384,49 64.384,49 30.01.2018
luty 130.159,92 130.159,92 28.02.2018
marzec 78.339,33 78.339,33 28.03.2018
kwiecien 64.585,62 64.585,62 27.04.2018
maj 79.138,90 79.138,90 28.05.2018
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czerwiec 67.675,62 67.675,62 27.06.2018
lipiec 69.503,16 69.503,16 27.07.2018
sierpien 70.909,64 70.909,64 30.08.2018
wrzesien 71.844,04 71.844,04 27.09.2018
pazdziernik 72.895,40 72.895,40 30.10.2018
Korekta  deklaracji w
X1/2018 — 72.758,59
listopad 70.213,55 70.076,74 29.11.2018
(70.213,55
pomniejszone 0
kwote z korekty
deklaracji za
X/2018-136,81)
grudzien 86.189,65 86.189,65 28.12.2018

Odprowadzanie skladek PFRON

Urzad Gminy Puszcza Marianska byt zobowigzany do optacania skladek na PFRON w

2018 roku z uwagi na stan zatrudnienia przekraczajgcy 25 osdb.

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Puszcza Marianiska w

{ Z miesigcznych wptat na PFRON zwolnieni sg pracodawcy, u ktorych wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych wynosi, co najmniej 6 % (art. 21 ust. 2a i 2g ustawy o rehabilitacji

2018 roku wynikajacy z miesiecznych deklaracji DEK-I-a ksztaltowat sie nastgpujaco:

Deklaracja | Wskaznik zatrudnienia Kwota przekazanych skladek | Kwota Data
za miesigc 0s6b niepelnosprawnych (zL.) wg deklaracji przekazanych odprowadzenia

wg deklaracji DEK-I skladek (zl.) wg | skladki

wyciggu
bankowego

styczen 1,556 2.692,00 2.692,00 20.02.2018

1
luty 330 2.692,00 2.692,00 16.03.2018
marzec 1676 3.077,00 3.077,00 11.04.2018
kwiecien 1,616 2.967,00 2.967,00 14.05.2018
maj 1,616 2.967,00 2.967,00 12.06.2018

( czerwiec 1,616 3.037,00 3.037,00 27.06.2018
2
{ lipiec 336 4.803,00 4.803,00 14.08.2018
sierpieni %5239 4.803,00 4.803,00 19.09.2018
wrzesieh 1,6218 2.981,00 2860,00 04.10.2018
r 121,00 06.11.2018 (kor)

pazdziernik | 2,556 4.697,00 4.697,00 06.11.2018
listopad 2,556 4.697,00 4.697,00 03.12.2018
grudzien 2,556 4.759,00 4.759,00 08.01.2019

W wyniku kontroli stwierdzono, ze Urzad Gminy Puszcza Marianska terminowo dokonywat

wplat na Panstwowy Fundusz Os6b Niepeltnosprawnych za 2018 rok.

Naliczenie i wykorzystanie §rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Urzad Gminy Puszcza Marianiska samodzielnie prowadzi dziatalnosé socjalng w oparciu o
Regulamin ZFSS wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2013 Wojta Gminy Puszcza Marianska z

dn. 19.02.2013 r.
Okreslono w nim m.in.:

N
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- zasady gromadzenia i wydatkowania $rodkéw Funduszu,

- osoby uprawnione do korzystania ze $wiadczen — pracownicy, emeryci i rencisci, ktorzy
przeszli na emeryturg lub rent¢ bezposrednio z Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej,

- przeznaczenie Funduszu na nastepujace $wiadczenia: ,,wezasy pod grusza”, dofinansowanie
wypoczynku organizowanego w postaci turystyki grupowej, pomoc rZeCcZowa oraz zapomogi
pienigzne, zakup paczek Mikotajkowych w wieku do 16 lat, dziatalno$é kulturalno-o$wiatowa
W postaci zakupu biletéw wstepu na imprezy artystyczne, kulturalne, rozrywkowe i sportowe,
pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe, bezzwrotna pomoc rzeczowa w postaci paczek
okolicznosciowych z okazji dorocznych $wiat,

- zasady i warunki korzystania z Funduszu.

Zataczniki do Regulaminu stanowig:

- informacja o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej,

- tabele doptat z ZFSS do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie ($wiadczenia sg
zréznicowane w zaleznosci od zadeklarowanego dochodu netto na 1 osobe: do 800 zi, od 801
do 1.400 zt., od 1.401 do 2.000 zt. oraz powyzej 2.000 zt),

- wzory wnioskdw o dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego we wlasnym zakresie,
0 zwrotng pozyczke mieszkaniows,

- wzor umowy pozyczki z ZFSS na cele mieszkaniowe.

Ewidencja ZFSS jest prowadzona na kontach ustalonych w zpk jednostki UG Puszcza
Marianska.

Stan $rodkéw na rachunku ZFSS zgodnie z saldem konta 135 oraz informacjg z Banku

Spoétdzielczego wynosit:
01.01.2018 r. 17.676,95 zt.
31.12.2018 r. 274,83 zt.

Wplywy na rachunek stanowity:

* odpis podstawowy dokonany w tgcznej wysokosci 48.614,00 zl., w tym 75% odpisu w dn.
01.03.2018 r. w kwocie 36.460,50 zt., pozostata kwota 12.153,50 zt. w dn. 11.09.2018 .,

* splaty pozyczek mieszkaniowych,

* odsetki bankowe

Odpis podstawowy zostal wyliczony z zastosowaniem obowigzujacych w 2018 r. stawek
odpisu: 1.185,66 zt. na 1 zatrudnionego, 197,61 zt. na 1 emeryta 1 zostal przekazany na
rachunek Funduszu w obowigzujacych terminach: 75% do 31.05.2018 r., pozostata kwota do
konca wrzesnia 2018 r.

Wydatki z rachunku stanowily:

- pozyczki mieszkaniowe, dofinansowanie wypoczynku,

- wyptacone $wiadczenia na paczki okolicznosciowe z okazji $wiat,

- zaplata podatku dochodowego od wyptaconych swiadczen,

- prowizja bankowa.

2.1.2. Pozostale wydatki (biezgce)

Kontrola poniesionych wydatkow przeprowadzona byla w zakresie: prawidtowosci
udokumentowania, klasyfikacji budzetowej, przestrzegania terminu platnosci, zgodnosci
faktur z zawartymi umowami, dokonywania kontroli merytorycznej, rachunkowe;j i formalnej,
zatwierdzenia do wyplaty.

Wydatki na zakup ushug materialnych i niematerialnych (§ 4270, § 4300) obejmujg zakup
réznorodnych ustug na potrzeby biezacej dziatalnosci jednostki zaliczanych do § 4270 i 4300
w rdznych rozdziatach klasyfikacji budzetowej wydatkow, rozliczonych fakturg, rachunkiem,
m.in.:

A
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- FV VAT nr 01/11/2018 z dn. 15.11.2018 r. wystawiona przez Saw-Bud Stawomir Lipinski
za ustuge regulacji studzienek kanalizacyjnych, naleznos¢ zaptacona zgodnie z terminem
ptatnosci, wydatek zaliczono do 90001§4300,

- FV VAT 121/2018 z dn. 21.08.2018 r. wystawiona przez Zespol Ustug Projektowych
Wojciech Hanuszkiewicz za pelnienie nadzoru inwestorskiego nad wykonywaniem prac
remontowo-budowlanych na dachu budynku Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej na
podstawie Umowy z dn. 18.06.2018 r., nalezno$é zaptacona zgodnie z terminem platnosci,
wydatek zaliczono do 75023§4270,

- FV VAT nr 2/08/2018/B z dn. 20.08.2018 r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo
Produkcyjno-Ustugowo-Handlowe ,,Ekor-Pol” za wykonanie prac remontowo-dekarskich na
budynku Gminy Puszcza Mariafiska na podstawie Umowy z dn. 29.06.2018 r., nalezno$¢
zaptacona zgodnie z terminem platnosci, wydatek zaliczono do 7502384270,

- FV VAT nr 9002619530/2018 r. z dn. 06.08.2018 r. wystawiona przez PGE Dystrybucja
S.A., za udostepnienie stupow elektroenergetycznych w celu podwieszenia o$wietlenia
ulicznego, zgodnie z umowa 530/2018 z dn. 01.01.2018 r., naleznosé zaptacona zgodnie z
terminem platnosci, wydatek zaliczono do 75023 §4300,

- FV VAT nr 1/08/2018 z dn. 01.08.2018 r. wystawiona przez Przedsigbiorstwo Produkcyjno-
Ustugowo-Handlowe ,,Ekor-Pol” za wykonanie prac remontowo-dekarskich na budynku
Gminy Puszcza Marianska na podstawie Umowy z dn. 29.06.2018 r., naleznos$¢ zaptacona
zgodnie z terminem platnosci, wydatek zaliczono do 75 023§4270,

- FV VAT nr 00887/18/2018 z dn. 02.07.2018 r. wystawiona przez Przedsiebiorstwo
Wielobranzowe ,,Jarmar” S.C., za materiaty i ustuge naprawy pity spalinowej na wysiegniku,
nalezno$¢ zaptacona zgodnie z terminem, wydatek zaliczono do 75023 §4300,

- FV VAT nr F/0330/06/18 z dn. 14.06.2018 r. wystawiona przez Hydro-Kal bis Jacek
Kalinowski za naprawe kosiarki ciagnikowej, naleznogé zaplacona zgodnie z terminem
ptatnosei, wydatek zaliczono do 7502384300,

- FV VAT nr F/000704/18 z dn. 09.05.2018 r. wystawiona przez INFO-NET Stawomir
Swietlik Agnieszka Markowska-Swietlik za ustuge serwisowg na podstawie umowy,
naleznos¢ zaptacona zgodnie z terminem platnogci, wydatek zaliczono do 75023§4300,

- FV VAT nr F/000224/18 z dn. 08.02.2018 r. wystawiona przez INFO-NET Stawomir
Swietlik Agnieszka Markowska-Swietlik za akcesoria komputerowe, tj. podktadka pod mysz,
klawiatura, akumulator, monitor, nalezno$é zaplacona zgodnie z terminem platnosci, wydatek
zaliczono do 75023§4300,

- FV VAT nr 152/2018 z dn. 05.02.2018 r. wystawiona przez Markus Radix ’s Software
Marek Kugler za opieke autorskg na systemy komputerowe na potrzeby Urzedu Gminy,
naleznos¢ zaptacona zgodnie z terminem platnogci, wydatek zaliczono do 75023§4300.

W wyniku analizy w/w dokumentéw stwierdzono:

- wydatkéw dokonano na podstawie dokumentéw zrodtowych podpisanych na dowdéd ich
sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzonych
do wyplaty przez upowaznione osoby,

- we wszystkich przypadkach kwoty poniesionych wydatkow byty zgodne z wystawionymi
fakturami w zwigzku z wykonaniem ustug,

- sprawdzone faktury zawieraty prawidtowa klasyfikacje oraz konta do ujecia w ksiegach
rachunkowych za wyjatkiem: Faktura VAT F/000224/18 z dnia 08.02.2018 r. zastosowano
§4300 — zakup ustug pozostatych zamiast §4210 — zakup materiatéw i wyposazenia, Faktura
VAT F/0330/06/18 z dnia 14.06.2018 r. zastosowano §4300 zamiast §4270 — zakup ustug
remontowych, Faktura VAT 00887/18/2018 z dnia 02.07.2018 r. w czgsci dotyczacej ustugi
naprawy pily zastosowano §4300 zamiast §4270 — zakup ushug remontowych.

W zwiqzku z powyzszym skierowano pytanie do p. Skarbnik.

/é/ ‘\/
'

58

!



Wydatki na zakup materialéw i Srodkéw trwalych o niskiej wartosci (§ 4210)

Prawidlowos¢ udokumentowania wydatkéw sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych zakupionych w 2018 r. r6znorodnych materialéw i wyposazenia zakupionych do
biezacej dziatalnosci jednostki.
- Faktura nr 24063/FF/235/2018 z dn. 17.09.2018 r. na zakup paliwa na kwote 105,00 zi.,
nalezno$¢ zaptacono w terminie, wydatek zaliczono do 75023§4210,
- Faktura nr 553/2018 z dn. 07.10.2018 r. na zakup medali i pucharéw dla uczestnikéw Biegu
Niepodlegtosciowego, zorganizowanego w Puszczy Marianskiej na kwote 798,00 zi.,
nalezno$¢ zaptacono w terminie, wydatek zaliczono do 92605§4210,
- Faktura nr 3964/2018 z dn. 21.09.2018 r. na zakup artykutéw biurowych na kwotg 320,26
zk., naleznos¢ zaptacona w terminie, wydatek zaliczono do 75023§4210,
- Faktura nr RE18563139 z dn. 20.09.2018 r. na zakup wentylatora sufitowego na potrzeby
Urzgdu Gminy, na kwote 677,81 zl., termin ptatnosci 30.09.2018 r., faktura wplynela do
Urzgdu Gminy 13.11.2018 r., wydatek zaliczono do 7502384210,
- Faktura VAT nr F/001399/18 z dn. 19.09.2018 r. na zakup urzadzenia wielofunkcyjnego, na
kwote 1.149,00 zt., naleznos¢ zaptacono w terminie., wydatek zaliczono do 7502384210,
- Faktura VAT nr 21270/FF/236/2018 z dn. 24.09.2018 1. na zakup paliwa na kwote 523,05
zk., naleznos$¢ zaptacono w terminie, wydatek zaliczono do 75023§4210,
- Faktura VAT nr F/001292/18 z dn. 30.08.2018 r. na zakup foto pulapki i pamieci przeno$ne;j
do komputera na kwotg 1.478,00 zt., nalezno$é zaptacono w terminie, wydatek zaliczono do
75023§4210.

W wyniku analizy w/w dokumentéw stwierdzono:
- wydatkow dokonano na podstawie dokumentéw zrédtowych podpisanych na dowod ich
sprawdzenia pod wzglgdem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzonych
do wyplaty przez upowaznione osoby,
- sprawdzone faktury zawieraty prawidlows klasyfikacje oraz konta do ujecia w ksiegach
rachunkowych,
- Faktura nr RE18563139 dn. 20.09.2018 r. wplyneta do Urzedu Gminy 13.11.2018 r. z
terminem platnosci 30.10.2018 r., zaplacona zostata po terminie, tj. 21.11.2018 r. kontrahent

nie zadal od Urzedu Gminy ustawowych odsetek z tytulu nieterminowej zaptaty
zobowigzania.

Dokumenty do kontroli z zakresu wydatkéw na zakup ustug materialnych i niematerialnych
oraz zakup materiatéw i srodkow trwatych o niskiej wartogci dostarczyla:

p. Joanna Skrocka — Skarbnik Gminy.

p. Elzbieta Zdzieblowska — Zastepca skarbnika gminy.

Wydatki z tytulu podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych (§ 4410, § 4420)

W 2018 r. wydatki zwigzane z pokryciem kosztéw krajowych podrézy stuzbowych
pracownikéw Urzedu Gminy Puszcza Marianiska sg zaliczane do § 4410 i § 4700. Podstawg
zwrotu kosztow bylo polecenie wyjazdu stuzbowego na podstawie, ktérego dokonuje sie
rozliczenia. Ewidencj¢ wydanych polecen wyjazdu prowadzi si¢ w rejestrze.

Kontroli poddano polecenia wyjazdu stuzbowego: nr 206 z dn. 10.09.2018 1., nr 207 z
dn.11.09.2018 r., nr 198 z dn. 31.08.2018 r., nr 192 z 14.08.2018 r., nr 199 z dn. 04.09.2018
r., nr 201 z dn. 06.09.2018 r., nr 202 z dn. 06.09.2018 ., nr 204 z dn. 10.09.2018r., nr 197 z
dn. 29.08.2018 r., nr 194 z dn. 20.08.2018 r., nr 216 z dn. 20.09.2018 r., nr 218 z dn.
25.09.2018 r., nr 225 z dn. 27.09.2018 r., nr 230 z dn. 02.10.2018 r.,nr 231 z dn. 04.10.2018
r., nr 203 z dn. 07.09.2018 r., nr 232 z dn. 08.10.2018 r., nr 233 z dn. 08.10.2018 r., nr 208 z
dn. 12.09.2018 r., nr 213 z dn. 19.09.2018 r., nr 209 z dn. 17.09.2018r., nr 214 z dn.
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19.08.2018 r., nr 212 z dn. 18.09.2018 r., nr 205 z dn. 10.09.2018 r.,nr 215 z dn. 20.09.2018
r.,nr222 z dn. 25.09.2018 r., 220 z dn. 25.09.2018 r., nr 223 z dn. 26.09.2018 r.

Na podstawie tych dokument6éw stwierdzono:

- zlecajagcym wyjazd stuzbowy pracownikom byt Wojt lub Sekretarz Gminy,

- badane polecenia wyjazdéw shuzbowych maja nadane numery, okreslony cel podrézy oraz
srodek lokomocji,

- W wigkszosci przypadkéw podréz odbywata sie samochodem prywatnym, na ktére nie sg
skiadane przez pracownika pisemne wnioski o wyrazenie zgody na przejazd samochodem
niebedgcym wiasnoscig pracodawcy.

W zwiqzku z powyiszym skierowano pytanie do p- Wojta Gminy Puszcza Mariariska.

- W wigkszosci w/w sytuacji zwrot kosztéw przejazdu nastepowal na podstawie przemnozenia
ilosci przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu tj. 0,8358 zi.,
zgodnej z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dn. 25.03.2002 r.

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkow w dziale 750 rozdzial 75023 § 4420 -
podréze zagraniczne ustalono, ze w 2018 roku wydatki nie wystapity.

Wydatki z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych.

W okresie objetym kontrolg ryczalt za uzywanie samochodéw nie bedacych wlasnoscig
pracodawcy otrzymywat Pan Michat Karol Staniak — W¢jt Gminy Puszcza Marianska.
Prawidtowo$¢ dokonania i udokumentowania wydatkéw z tytutu korzystania z wlasnego
samochodu do celéw stuzbowych sprawdzono na przyktadzie n/w dokumentéw:

- Umowy z dn. 04.12.2014 r. 0 uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,

- Umowy z dn. 22.11.2018 r. 0 uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,

- ztozonych o$wiadczen o uzywaniu pojazdéw do celow stuzbowych,

- list wyplat ryczattow z m-cy I-XII 2018 r.

Ustalono, ze:

- wyplaty ryczattu dokonywano na podstawie o$wiadczenia pracownika o uzywaniu przez
niego pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu, o§wiadczenia spetniajg
wymogi § 4 ust.1 cyt. wyzej rozporzadzenia,

- o$wiadczenia sktadane zgodnie z terminem,

- miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne nie przekraczat 300 km.,

- realizacja wydatkow nastgpowata wg. przyjetych stawek za 1 km. przebiegu, po potraceniu
zaliczki na podatek dochodowy, z uwzglednieniem dni nieobecnosci w pracy.

- wyplaty ryczattu dokonywano zgodnie z terminem.

Kwoty do wyptaty zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, zatwierdzone przez whasciwych pracownikow.

Wydatki z tytutu wyplaty ryczattéw za uzywanie pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych
zostaty zaklasyfikowane w rozdziale 75023 § 4410.

Dokumenty do kontroli przedlozyta:

p. Elzbieta Zdzieblowska — Zastepca Skarbnika Gminy Puszcza Marianska.

Wydatki z tytulu uzywania samochodéw stuzbowych

W 2018 r. w Urzedzie Gminy Puszcza Mariafiska uzytkowano dwa stuzbowe samochody.

- Ford Transit o nr rej. WZY 99FY

- Ford Transit Custom o nr rej. WZY YR50

Sprawdzono prawidlowo$é prowadzenia ewidencji i rozliczenia paliwa dla samochodu Ford
Transit Custom o nr rej. WZY YR50 w pazdzierniku 2018 r.:

- numery kart drogowych zaopatrzone sa3 w numer odpowiadajgcy numeracji przyjetej w
miesigcznej karcie eksploatacyjnej samochodu,
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- w karcie odnotowuje si¢: nazwisko i imig kierowcy, nr rej. samochodu, dat¢ wystawienia i
wyjazdu, godziny rozpoczgcia i zakoficzenia pracy, stany licznika przy wyjezdzie i powrocie,
ilos¢ przejechanych kilometréw, ilos¢ zakupionego paliwa, stany zuzycia oraz ilo$¢ paliwa na
poczatek i koniec dnia,

- cigglos¢ stanu licznika.

Sporzadzone dokumenty pozwalajg na prawidlowe udokumentowanie i rozliczenie zuzycia
paliwa.

Dokumenty do kontroli przedtozyta:

p. Elzbieta Zdziebtowska — Zastepca Skarbnika Gminy Puszcza Marianska.

Prawidlowo$¢ i terminowos$¢é przekazania skladki na rzecz Izb Rolniczych
Wydatki z tytutu odpisu na Izby Rolnicze zostaty zaplanowane dziale 010 rozdziat 01030
§ 2850 w kwocie 9.000,00 zt., wykonane 8.212,20 zt.
Wykonane dochody z podatku rolnego za rok 2018 wyniosty 410.576,02 zt. (wg Rb-27S dz.
756 rozdz. 756151 75616 § 0320), a 2% z tej kwoty stanowi 8.211,52 zt.
Srodki powinny by¢ przekazane w obowigzujacych terminach, ktére przypadaja 21 dni po
terminie wplaty podatku rolnego tj. 05.04, 05.06, 08.10, 06.12.
Odpisy przekazano:
09.02.2018 r. — 1.155,45 zk. (zobowiazanie za 2017 rok)
20.04.2018 1. — 3.776,97 zt. (1 rata odpisu)
17.07.2018 r. — 1.892,38 z1. (11 rata odpisu)
17.10.2018 r. — 1.387,40 zt. (III rata odpisu)
13.02.2019 1. — 1.154,77 z}. (IV rata odpisu)
Wedtug powyzszego odpiséw podatku nie dokonano w obowigzujacych terminach, co jest
naruszeniem art.35 ust.2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o Izbach Rolniczych.
Szczegoty przedstawiono ponizej:

Odsetki za
Riita fitathosel Wptyw podatku zwtoke od Odpis na Kwota Dita Termin
rolnego oraz zalegtosci Whptywy rzecz Izb przekazana na . .
Lp podatku . " 5 . przekazania obowigzkowy
rolnego zalegtosci od podatkowej ogodtem Rolniczych rzecz Izb sktadki I,
8 tego podatku w podatku (2%) Rolniczych P ani
rolnym
1 | 15.03.2018r. 77 877,22 2t 243,00 zt 7812022zt | 1557,54zt 1557,54zt | 20.04.2018r. |5.04.2018r.
art. 6a ust.

2 10a -zt -zt 5.04.2018 r.

3 | 15.05.20181. | 15841440 2 266,162t | 158680,56zt | 316829zt | 3168,292t | 17.07.2018r. | 5.06.2018 .

4 | 15.09.2018r. 76 317,02 zt 507,19 zt 7682421zt | 1526,342t 1526,34zt | 17.10.2018r. |8.10.2018r.

5 | 15.11.2018r. 97 967,38 zt 425,19 zt 9839257zt | 1959,35 zt 1959,352t | 13.02.2019r. |6.12.20187+.

| Ogétem I 410 576,02 zt | 1441,54 7t l 412 017,56 zt l 8211,52 2t l 8211,52 zt I l I

W zwigzku z powyzszym skierowano pytanie do p. Skarbnik, Z jakich przyczyn obowiagzek
zaplaty (dochodéw izb rolniczych) skiadek, wynikajacy z art. 35 ust 2 Ustawy z dnia 14
grudnia 1995r. o izbach rolniczych (t.j. D.U. z 2018r. poz. 1027), nie byt realizowany w ciagu
21 dni od dnia w ktérym uptywa termin platnosci danej raty podatku rolnego.

Platnosci realizowano z op6znieniem od 9 do 69 dni.

Prosze wskaza¢ w jakiej wysokosci optacano odsetki od nieterminowych platnosci za
poszczegdlne raty naleznych sktadek na rzecz Izb Rolniczych za 2018 rok.
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W udzielonym wyjasnieniu p. Skarbnik stwierdza iz spowodowane to bylo zmianami
kadrowymi w pionie ksiggowym, wskazat jedoczesnie iz nalezne odsetki zaplacono w dniu
25.11.2019 r. w kwocie 58,56 zt

Wydatki na rzecz ochotniczych strazy pozarnych

Wydatki w dziale 754 rozdz. 75412 zaplanowano w kwocie 491.066,39 zi, zostaly
wykonane w kwocie 468.009,18 zt w nastepujacych paragrafach:

3030 — (r6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych) — 28.314,49 zt — wydatki dotyczyly wyplaty
ekwiwalentu za udziat w akcjach ratowniczo-gasniczych oraz szkoleniach.

4170 — (wynagrodzenia bezosobowe) — 28.073,06 zt - wydatki dotyczyly wynagrodzenia z
tytutu umowy zlecenia.

4210 — (zakup materiatléw i wyposazenia) — 181.813,44 zt — wydatki dotyczyty zakupu
paliwa, oleju do samochodéw i innych urzadzen strazackich, ptynu do chtodnic, zakupu
czgscl do samochodéw strazackich, zakupu ubran koszarowych i munduréw, materialow
przeznaczonych do remontéw.

4260 — (zakup energii) — 35.438,39 zI - wydatki dotyczyty zakupu energii elektrycznej oraz
dostawy wody.

\ 4270 — (zakup ushug remontowych) - 98.887,60 zt - wydatki dotyczyly m.in. naprawy
samochodéw strazackich, naprawy sprzetu, remont straznicy.

4300 — (zakup ustug) — 35.771,00 zt — wydatki dotyczyty m.in. kosztow badat i przegladow
technicznych pojazdéw, przegladu motopomp, kosztéw szkoleri i kurséw strazakdw.

4430 — (rézne optaty i sktadki) — 7.476,70 zt — wydatki dotyczyly ubezpieczenia pojazdow i
sprzgtu bedacych na wyposazeniu OSP.

6060 — (zakupy inwestycyjne) — 51.500,00 z — wydatki na zakup samochodu pozarniczego
dla OSP w Kamionie,

Wysoko$¢ ekwiwalentu ustalono Uchwatg nr XXXIX/191/2009 Rady Gminy Puszcza
Marianska z dn. 29.05.2009 r. Ustalono, ze cztonkowie OSP za uczestnictwo w dzialaniach
ratowniczo-gasniczych beda otrzymywaé ekwiwalent w wysokosci 1/175 przecigtnego
wynagrodzenia ogloszonego przez GUS przed dniem naliczenia ekwiwalentu, za
uczestnictwo w szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowg Straz Pozarng lub
gming Puszcza Marianska ekwiwalent w wysokosci 1/350 przecigtnego wynagrodzenia
ogloszonego przez GUS przed dniem naliczenia ekwiwalentu.

Ekwiwalent za udzial w dziataniach ratowniczych naliczany i wyplacany jest na podstawie
( wnioskow o wyptate réwnowaznika pienigznego i oswiadczenn w sprawie zachowania/nie
( zachowania wynagrodzenia oraz potwierdzen udziatu w dziataniu ratowniczym. Sporzgdzone

zestawienia (lista wyplat) zawierajg szczegdtowe informacje dotyczace cztonkéw, ktérzy sa
uprawnieni do wyptaty ekwiwalentu oraz liczbe godzin i stawke za godzing udziatu w akcji
ratownicze;j.

Kontroli dokonano poprzez sprawdzenie:

1. listy wyptat — ekwiwalentu za udzial w dzialaniach ratowniczych dotyczacych dziatan
wykonanych przez jednostki:

- OSP Michatéw za okres I kwartatu 2018 r.

- OSP Bartniki za okres I kwartatu 2018 r.

Listy wyptat sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty
przez upowaznione osoby, ekwiwalent wyptacano w formie gotowkowej w kasie urzedu.

2. listy wyptat — ekwiwalentu za udziat w szkoleniu cztonkéw OSP:

- OSP Bartniki za I kwartat 2018 r.: jedna osoba, zaswiadczenie o ukonczonym kursie,
oswiadczenie o zachowaniu/nie zachowaniu wynagrodzenia,

Lista wyptat sprawdzona pod wzgledem formalno — rachunkowym, zatwierdzona do wyplaty
przez upowaznione osoby, ekwiwalent wyptacano w formie gotowkowej w kasie urzedu.
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Przyjeta stawka nie przekracza maksymalnej kwoty wynikajacej z art. 28 ustawy o ochronie
przeciwpozarowej (1/175 i 1/350 przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez GUS przed
dniem naliczenia ekwiwalentu).

Wydatki na realizacj¢ gminnego programu profilaktyki i rozwigzywaniu probleméw

alkoholowych i przeciwdzialanie narkomanii.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gminie
Puszcza Marianska zostat przyjety do realizacji Uchwalg nr XL V/2331/2018 Rady Gminy w
Puszczy Marianskiej z dn. 28.03.2018 r.

W programie okreslono nastepujace zadania:

o funkcjonowanie Punktu Konsultacyjnego dla oséb uzaleznionych, cztonkéw ich rodzin

oraz 0sob dotknigtych zjawiskiem przemocy w rodzinie,

o funkcjonowanie poradnictwa prawnego,

o organizowanie i dofinansowanie warsztatow profilaktyczno-edukacyjnych w szkotach
podstawowych i gimnazjach, dla uczniéw, nauczycieli i rodzicéw oraz prowadzenie
pozalekcyjnych zajec¢ sportowych,

o uaktywnienie milodziezy w przygotowywaniu, tworzeniu i realizacji programow
profilaktycznych,

o organizowanie szkolen dla cztonkéw GKRPA, pedagogéw szkolnych, nauczycieli i
wychowawcow, funkcjonariuszy policji oraz innych o0s6b majgcych styczno$é z
rozwigzywaniem problemdw alkoholowych i przemocg w rodzinie,

© organizowanie lub wspieranie organizacji kolonii i obozéw, obozéw terapeutycznych dla
dzieci i mlodziezy,

O  wspdlpraca z r6znymi organizacjami, instytucjami i zwigzkami wyznaniowymi majaca na
celu promocje zdrowia i trzezwosci, podejmowanie wspolnych kampanii,

O Wwspdllpraca z organizacjami i zaktadami pracy na terenie gminy w zakresie profilaktyki
alkoholowej i realizacji celéw programu,

© wspomaganie dziatah podejmowanych przez instytucje, stowarzyszenia i osoby fizyczne,
stuzacych rozwigzywaniu probleméw alkoholowych, propagowaniu zdrowego stylu zycia
1 alternatywnych form spedzania wolnego czasu,

o wlaczanie sie w akcje i kampanie zwigzane z problematyka alkoholows i przemocy w
rodzinie na szczeblu krajowym, przeprowadzanie takich kampanii na terenie Gminy,

O organizowanie badan, sondazy opinii publiczne; pozwalajgcych oceni¢ aktualny stan
probleméw alkoholowych,

o dofinansowanie w réznych formach (np. optacenie doksztatcania, szkolen, zakup
biblioteczki, pomocy dydaktycznych, sprzetu, itp.) jednostek opieki zdrowotnej
dziatajacych w obszarze lecznictwa odwykowego i przeciwdzialania przemocy w
rodzinie oraz ruchéw samopomocowych i stowarzyszen,

O  wspieranie alternatywnych metod spedzania wolnego czasu,

Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Puszcza Mariafiska na rok 2018
zostat przyjety do realizacji Uchwata Rady Gminy w Puszczy Marianiskiej Nr XLVI1/234/2018
z dn. 28.03.2018 r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii
dla Gminy Puszcza Marianska na rok 2018.

W programie okreslono nastepujace zadania:

o upowszechnianie informacji na temat dostepu do dziatan profilaktycznych,
interwencyjnych, pomocowych i placéwek leczenia dla oséb zagrozonych uzaleznieniem
lub uzaleznionych od srodkéw odurzajacych i innych substancji psychoaktywnych oraz ich
rodzin przez sporzadzenie, aktualizacje baz danych i ich udostepnianie,

o prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych poprzez:
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- ksztaltowanie §wiadomosci zdrowotnej i motywacji do dbania o zdrowie w szczegdlnosci

u dzieci i mlodziezy szkolne;j,

- przekazanie dzieciom i mlodziezy wiedzy na temat narkotykéw, a w szczegdlnosci

skutkéw i uzycia, ksztattowanie postawy asertywne;j,

- prowadzenie dziatan edukacyjnych poprzez wiaczanie si¢ w kampanie spoteczne dot.

srodkéw odurzajacych, realizacja dziatan warsztatowych wéréd dzieci i mlodziezy

o wdrazanie programéw profilaktyki adresowanych do dzieci i mlodziezy,

W programach okreslono réwniez zrédia finansowania programu. Wielko$¢ S$rodkéow

przeznaczonych na finansowanie zadan programu okresla odpowiedni dziat i rozdzial budzetu

gminy Puszcza Marianiska na dany rok budzetowy. Na realizacje Gminnego Programu

Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Uchwale przewidziano wplywy z

oplat za wydawane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w wysokosci 94.800 zt.

Na realizacje Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii w Uchwale okreslono kwote

2.200 zt.

W Uchwale Budzetowej na rok 2018 Nr XLIV/216/2017 Rady Gminy Puszcza Marianska
z dn. 28.12.2017 r. zaplanowano:
> Dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych w kwocie

97.000,00 zt, w ciagu roku plan nie ulegt zmianie i wynosit 97.000,00 zt — wykonanie w
wysokosci 97.227,56 zt.

> Wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych w wysokosci 94.800,00 zt,

> Wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie przeciwdziatania
narkomanii w kwocie —2.250,00 zi.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S za 2018 r. ustalono, ze wydatki w rozdziale::

»> 85154 - przeciwdziatanie alkoholizmowi, wykonane zostaly w tacznej kwocie 75.547,37
zt 1 wystapily w paragrafach: 4170 — 17.993,80 zt, 4210 — 28.310,35 zt, 4300 — 27.772,22
zt, 4410 —1.471,00 zi,

> 85153 - zwalczania narkomanii, zaplanowano w wysokosci 2.250,00 zt, wykonanie planu
wyniosto 2.250,00 zt w § 4210.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w sktadzie 6 osobowym zostata

powotana Zarzgdzeniem Wojta Gminy Nr 7/2002 z dnia 27.12.2002 r.

Wynagrodzenie komisji ustalono w §4 ust.] GPPiRPA, jako stawke za jedno posiedzenie w

wysokosci 200 zt brutto z zastrzezeniem, ze suma wyplat miesigcznych dla cztonkéw Komisji

za czynnosci okreslone w Gminnym Programie nie moze przekroczy¢ 50% minimalnego

wynagrodzenia za pracg ustalanego na podstawie odrgbnych przepiséw. Do czasu wejscia w

zycie Uchwaty nr XLV/2331/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dn. 28.03.2018 r.

wprowadzajacej Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

na 2018 r. obowigzywata stawka z 2017 r. w wysokosci 180,00 zt brutto dla czlonkéw

Komisji za posiedzenie.

Wyplata wynagrodzen dla czlonkéw GKRPA nastgpowata na podstawie list plac
sporzadzonych na podstawie list obecnosci na posiedzeniach komisji, zatwierdzonych przez
Skarbnika oraz Wéjta. Sprawdzono na podstawie dwéch list ptac:

» nr 85 z dnia 28.03.2018 r. na kwote 1.080 zt brutto, do wyptaty 770 zi, do listy ptac
dotgczona jest lista obecnosci na posiedzeniu GKRPA w dniu 05.03.2018 r., cztonkom
komisji wyplacono wynagrodzenie w wysokosciach zgodnych z gminnym programem
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych (180,00 zt brutto), na liscie ptac
umieszczono adnotacje dot. zaklasyfikowania wyplaty wynagrodzen — dzial, rozdziat i
paragraf, lista plac zostala podpisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez upowaznione osoby,
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> nr 169 z dnia 28.05.2018 r. na kwote 1.000 zt brutto, do wyplaty 684 zi, do listy ptac
dofgczona jest lista obecnosei na posiedzeniu GKRPA w dniu 07.05.2018 r., cztonkom
komisji wyptacono wynagrodzenie w wysokosciach zgodnych z gminnym programem
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych (200,00 zt brutto), na liscie ptac

umieszczono adnotacje dot. zaklasyfikowania wyplaty wynagrodzen — dzial, rozdzial i

paragraf, lista plac zostata podpisana i sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,

formalno-rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez upowaznione osoby,
Wynagrodzenie brutto dla czlonkéw GKRPA pomniejszone jest o zaliczke na podatek
dochodowy.

W wyniku analizy dokumentéw zrédlowych, stwierdzono, ze realizacja wydatkow
nastgpowata na podstawie faktur opisanych przez osobe odpowiedzialng za przestrzeganie
realizacji programéw w zakresie celowosci wydatkowania $rodkéw. Poniesione wydatki
sprawdzono pod katem zgodnosci z przyjetym programem profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych, przeciwdziatania narkomanii oraz z zapisami w ustawie o
wychowaniu w trzezwosci i zapobieganiu alkoholizmowi.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Dokumenty do kontroli udostepnita i wyjasnien udzielata:
p. Wioleta Malowaniec — Sekretarz Gminy.

2.2. Wydatki majatkowe

Informacji w tym zakresie udzielifa oraz dokumenty do kontroli udostepnita Pani Joanna
Skrocka - Skarbnik Gminy Puszcza Mariafiska.
Budzet Gminy Puszczy Mariafiskiej na 2018 r. zostat uchwalony Uchwala Budzetowa Nr
XLIV/216/2017 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 28.12.2017 r. Na jej podstawie w
zalgczniku nr 9 ustalono wydatki na zadania inwestycyjne na 2018 r., nie ujete w wykazie
przedsigwzig¢ w WPF, w wysokosci 1.620.000,00 zt.
Wedlug zalgcznika Nr 9 do uchwaty budzetowej, wydatki na zadania i zakupy inwestycyjne
w 2018 roku ksztaltowaly sie nastepujaco: :

Srodki wiasne inne zrodia lgcznie
1.Dziat 010 Rozdz.01010 - 80.000,00 zt 0,00 zt 80.000,00 zt
2.Dziat 400 Rozdz.40002 - 40.000,00 zt 0,00 zt 40.000,00 zt
3.Dzial 600 Rozdz.60016 -  1.245.000,00 zt 0,00 zt 1.245.000,00 zt
4.Dzial 750 Rozdz.75023 - 30.000,00 zt 0,00 zt 30.000,00 zt
5.Dziat 754 Rozdz.75412 - 35.000,00 zt 0,00 zt 35.000,00 zt
6.Dzial 900 Rozdz.90015 - 190.000,00 zt 0,00 zt 190.000,00 zt

RAZEM - 1.620.000,00z1 0,00 zt 1.620.000,00 zi

W trakcie roku budzetowego wprowadzano i dokonywano zmian w zakresie wydatkow
majatkowych m.in. na podstawie nastepujacych uchwat i zarzadzen:
e Uchwata Nr XLV/221/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 07.02.2018 r.
zmieniajgca uchwale budzetowg Gminy Puszcza Mariafiska na 2018 rok.
Na jej podstawie dokonano:
> Wprowadzenia srodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 taczno$é, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 80.000 zt na zadanie — zakup gruntéow pod
droge w miejscowosci Bartniki,
> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgczno$é, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 8.000 zt — zakup gruntéw pod droge w
miejscowosci Radziwittow
» Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgcznosé, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 15.200 zt — zakup zamiatarki ciggnikowej do
zamiatania ulic,
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e Uchwata Nr XLVI/226/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianiskiej z dnia 28.03.2018 r.
zmieniajgca uchwate budzetowg Gminy Puszcza Marianska na rok 2018
Na jej podstawie dokonano:

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 010 — rolnictwo i lowiectwo, rozdziat
01010 — infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi, kwota 20.000 zi, zadanie —

budowa sieci wodociaggowej w miejscowosci Mrozy ul. Mita

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 010 — rolnictwo i fowiectwo, rozdziat
01010 — infrastruktura wodociaggowa i sanitacyjna wsi, kwota 15.000 zi, zadanie —

budowa sieci kanalizacyjnej sanitarnej w miejscowosci Puszcza Marianska
(odbierajgce Scieki z Osrodka Zdrowia i Liceum Ogélnoksztalcace),
» Zwigkszenia w dziale 400 — wytwarzanie i zaopatrzenie w energic elektryczng, gaz i
wode, rozdziat 40002 — dostarczanie wody, do kwoty 60.000 z (wczesniej 40.000 zt),
w zadaniu — zakup agregatu pradotworczego na SUW Bartniki,
> Zwiekszenia w dziale 754 — bezpieczefistwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa,
rozdziat 75412 — ochotnicze straze pozarne, do kwoty 51.500 zt (wezesniej 35.000 zh),
w zadaniu — zakup samochodu dla OSP w miejscowosci Kamion,
» Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 801 — os$wiata i wychowanie, rozdziat
1 80101 — szkoly podstawowe, kwota 350.000 zt, zadanie — modernizacja boiska
(bieznia) przy szkole podstawowej w Bartnikach,
e Uchwata Nr L/251/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 27.06.2018 r.
zmieniajgca uchwale budzetowg Gminy Puszcza Marianska na rok 2018.
Na jej podstawie dokonano:

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 010 — rolnictwo i towiectwo, rozdziat
01010 — infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, kwota 32.000 zt, zadanie —
budowa sieci wodociggowej wzdtuz drogi gminnej nr 470222W w miejscowosci
Kamion, potozony na dziatce nr ewid. 419,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tgcznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 206.000 zt (wczesniej 100.000 z}), w zadaniu — przebudowa drogi
w miejscowosci Olszanka - Zator,

» Zwiekszenia w dziale 600 — transport i tgcznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 167.000 zt (wczesniej kwota 100.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Studzieniec — Nowa Huta,

> Zmniejszenia w dziale 600 — transport i tacznos¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne

( gminne, do kwoty 117.100 zt (wczesniej kwota 80.000 z1), w zdaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Stara Huta — Nowa Huta,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tgcznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 118.000 zt (wczesniej kwota 100.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Zator,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i taczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 169.210 zt (wczesniej kwota 100.000 z}), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Wincentow,

> Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tgczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 143.500 zt (wczesniej kwota 100.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Studzieniec - Zukéw,

> Zmniejszenia w dziale 600 — transport i laczno$é, rozdzial 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 33.000 zt (wczesniej kwota 50.000 z}), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Puszcza Marianska ul. Sosnowa,

> Zmniejszenia w dziale 600 — transport i laczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 87.000 z} (wczesniej kwota 100.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowos$ci Wygoda Puszcza Mariafiska ul. Mszczonowska - Olszanka,
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» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i lacznos¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 26.000 zt (wczesniej kwota 20.000 zt) w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Budy Zaklasztorne ul. R6zana,

> Zmniejszenia w dziale 600 — transport i taczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 37.200 zt (wczesniej kwota 100.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Grabina ul. Zytnia,

» Zmniejszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 11.000 zt (wczesniej kwota 15.000 z}), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Bartniki ul. Strazacka,

> Zwiekszenia w dziale 600 — transport i lacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 226.000 zt (wczesniej kwota 100.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Bednary - Aleksandria,

> Zwiekszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 127.200 zt (wczesniej kwota 80.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w miejscowosci Grabina ul. Duza,

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 12.000 zt, zadanie — modernizacja drogi w m.
Puszcza Marianska — siegacz ul. St. Papczynskiego, potozony na dzialce o nr ewid.
44/18 144/29,

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgcznosé, rozdzial
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 15.620 zI, zadanie — modernizacja drogi w m.
Puszcza Marianska — siggacz ul. K. J. Sobieskiego, potozony na dzialce o nr ewid.
232/8,

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport i tgcznosé, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 67.100 z, zadanie — modernizacja drogi
gminnej w m. Korabiewice nr 470214/W (dz. nr ewid. 3 12),

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgczno$é, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 15.500 zt, zadanie — modernizacja drogi w m.
Wygoda ul. Marianéw, dz. nr ewid. 50,52,55,

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgczno$é, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 138.500 z1, zadanie — modernizacja drogi w
m. Grabina Radz. ul. Brzozowa,

» Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgcznosé, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 9.300 zt, zadanie — modernizacja drogi w m.
Puszcza Marianska - siggacz ul. K. J. Sobieskiego, nr dz. 183/17,

> Wprowadzenia srodkéw do budzetu w dziale 600 — transport i tgcznosé, rozdzial
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 57.200 zi, zadanie — modernizacja drogi w m.
Stary Lajszczew,

» Wprowadzenia srodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgczno$é, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, kwota 104.000 zt, zadanie — modernizacja drogi w
m. Michatow,

> Wykreslenia srodkéw z budzetu w dziale 801 — o$wiata i wychowanie, rozdziat 80101
— szkoty podstawowe, kwota 350.000 z}, w zadaniu — modernizacja boiska (bieznia)
przy szkole podstawowej w Bartnikach,

» Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 926 — kultura fizyczna, rozdziat 92695 —
pozostata dzialalno$¢, kwota 35.000 zt, zadanie — budowa sitowni zewnetrznej w m.
Waleriany,

e Uchwata Nr LII/258/2018 Rady Gminy w Puszczy Mariafiskiej z dnia 30.08.2018 r.

zmieniajgca uchwatg budzetowg Gminy Puszcza Mariafiska na rok 2018.
Na jej podstawie dokonano:
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> Zwiegkszenia w dziale 010 — rolnictwo i lowiectwo, rozdziat 01010 — infrastruktura
wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 55.000 zt (wczesniej kwota 20.000 zh),
zadanie — budowa sieci wodociggowej w m. Bartniki,

» Zwigkszenia w dziale 010 — rolnictwo i towiectwo, rozdziat 01010 — infrastruktura
wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 32.000 zt (wczesniej kwota 20.000 zh),
zadanie — budowa sieci wodociggowej w m. Mrozy ul. Mila,

> Zwiekszenia w dziale 010 — rolnictwo i lowiectwo, rozdziat 01010 — infrastruktura
wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 62.200 zt (wczesniej kwota 15.000 z}),
zadanie — budowa sieci kanalizacyjnej sanitarnej w m. Puszcza Marianska
(odbierajace scieki z Osrodka Zdrowia i Liceum Ogélnoksztatcacego),

» Zwiekszenia w dziale 600 — transport i tacznos¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 217.500 zt (wczesniej kwota 200.000 zt), w zadaniu — budowa
chodnika w miejscowosci Mrozy przy ul. Wspélnej,

» Zwigkszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona Srodowiska, rozdziat
90015 — oswietlenie ulic, placow i drég, do kwoty 71.265 7t (wczesniej kwota 60.000
zt), w zadaniu — budowa oswietlenia ulicznego w m. Wygoda, Puszcza Marianska ul.
Krotka i Mszczonowska, Olszanka, Budy Katki,

> Zwiekszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona Srodowiska, rozdziat
90015 — oswietlenie ulic, placow i drég, do kwoty 89.100 zt (wczesniej kwota 50.000
zt), w zadaniu — budowa o$wietlenia ulicznego w m. Mrozy,

> Zmniejszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona Srodowiska, rozdziat
90015 — o$wietlenie ulic, placéw i drég, do kwoty 29.635 zt (wczesniej kwota 40.000
zt), w zadaniu — budowa o$wietlenia ulicznego w m. Bartniki — Grabie, Wilczynek,

> Wykreslenia $rodkéw w budzecie w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona
srodowiska, rozdziat 90015 — oswietlenie ulic, placow i drég, kwota 40.000 zt, w
zadaniu — budowa o$wietlenia ulicznego Radziwittow — Budy Kalki,

> Zmniejszenia w dziale 926 — kultura fizyczna, rozdziat 92695 — pozostala dziatalnos¢,
do kwoty 21.300 zt (wczesniej kwota 35.000 zf), w zadaniu — budowa sitowni
zewngtrzne] w m. Waleriany,

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 926 — kultura fizyczna, rozdziat 92695 —
pozostata dziatalno$¢, kwota 30.100 zt, na zadanie — budowa sitowni zewnetrznej w
m. Budy Zaklasztorne, Stary Lajszczew, Kamion,

Uchwata Nr LIV/265/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 30.10.2018 r.

zmieniajgca uchwate budzetowa Gminy Puszcza Mariafiska na rok 2018.

Na jej podstawie dokonano:

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i taczno$¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 209.600 zt (wezesniej kwota 206.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Olszanka - Zator,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i taczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 171.210 zt (wezesniej kwota 169.210 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Wincentdw,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i laczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 144.500 z} (wcze$niej kwota 143.500 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Studzieniec - Zukéw,

> Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 34.600 zt (wczesniej kwota 33.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Puszcza Marianiska ul. Sosnowa,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i lgczno$é, rozdzial 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 93.500 zt (wczesniej kwota 87.000 zt), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Wygoda Puszcza Marianska ul. Mszczonowska - Olszanka,
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> Zwigkszenia w dziale 600 — transport i {gcznosé, rozdzial 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 27.000 zt (wczesniej kwota 26.000 zl), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Budy Zaklasztorne ul. R6zana,

> Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tgcznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 11.300 z (wcze$niej kwota 11.000 zl), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Bartniki ul. Strazacka,

> Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznoé¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 128.700 zt (wczesniej kwota 127.200 zl), w zadaniu — przebudowa
drogi w m. Grabina ul. Duza,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 12.750 zt (wczesniej kwota 12.000 zt), w zadaniu — modernizacja
drogi w m. Puszcza Mariafiska - siegacz ul. St. Papczynskiego, potozony na dziatce o
nr ewid.44/18 i 44/29,

> Wykreslenia srodkéw w budzecie w dziale 600 — transport 1 tacznosé, rozdzial 60016
— drogi publiczne gminne, kwota 15.620 zl, w zadaniu — modernizacja drogi w m.
Puszcza Mariafiska - siggacz ul. K.J. Sobieskiego, polozony na dzialce o nr ewid.
232/8,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 77.600 zt (wczesniej kwota 67.100 z1), w zadaniu — modernizacja
drogi gminnej w m. Korabiewice nr 470214W (dz. nr ewid. 312),

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznod¢, rozdzial 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 19.000 zt (wcze$niej kwota 16.000 zt), w zadaniu — modernizacja
drogi w m. Wygoda ul. Marianéw, nr dz. ewid. 50,52 i 55),

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i faczno$¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 155.850 zi (wczesniej kwota 138.500 z1), w zadaniu —
modernizacja drogi w m. Grabina Radz. Ul. Brzozowa,

> Zwigkszenia w dziale 600 — transport i faczno$¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 72.400 z (wczesniej kwota 57.200 z1), w zadaniu — modernizacja
drogi w m. Stary Lajszczew,

> Wprowadzenia $rodkéw do budzetu w dziale 600 — transport 1 tgcznosé, rozdziat
60016, kwota 47.200 zl, zadanie — modernizacja drogi w m. Huta Partacka (dz. nr
ewid.61),

e Uchwata Nr II/4/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 28.11.2018 r.

zmieniajgca uchwate budzetowg Gminy Puszcza Mariafiska na rok 2018

Na jej podstawie dokonano:

> Zmniejszenia w dziale 010 — rolnictwo i towiectwo, rozdziat 01010 — infrastruktura
wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 45.000 zt (wezesniej kwota 50.000 zt), w
zadaniu — budowa sieci wodociggowej w m. Radziwiltow,

> Wykreslenia srodkéw z budzetu w dziale 010 — rolnictwo i towiectwo, rozdziat 01010
— infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, kwota 10.000 zl, zadanie — budowa
sieci kanalizacyjnej sanitarnej w m. Budy Zaklasztorne ul. Mazowiecka,

» Zwigkszenia w dziale 010 — rolnictwo i lowiectwo, rozdziat 01010 — infrastruktura
wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 64.800 zt (wezesniej kwota 62.200 zb),
zadanie — budowa sieci kanalizacyjnej sanitarnej w m. Puszcza Mariafiska
(odbierajace $cieki z Osrodka Zdrowia i Liceum Ogolnoksztatcgcego),

» Zmniejszenia w dziale - wytwarzanie i zaopatrzenie w energi¢ elektryczna, gaz i
wodg, rozdziat 40002 — dostarczanie wody, do kwoty 50.000 zk (wezesdniej 60.000 zt),
w zadaniu — zakup agregatu pradotwérczego na SUW Bartniki,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 224.100 z} (wczesniej 217.500 zt), w zadaniu — budowa chodnika
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w m. Mrozy przy ul. Wspolne;j,,

» Zwigkszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, rozdziat
90015 — o$wietlenie ulic, placow i drég, do kwoty 76.265 zt (wcezesniej kwota 71.265
zt), w zadaniu — budowa oswietlenia ulicznego w m. Wygoda, Puszcza Marianska ul.
Krotka i Mszczonowska, Olszanka, Budy Kalki,

» Zwigkszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, rozdziat
90015 — oswietlenie ulic, placow i drég, do kwoty 120.100 z (wczesniej kwota
89.100 z}), w zadaniu — budowa o$wietlenia ulicznego w m. Mrozy,

e Uchwala Nr III/15/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 28.12.2018 r.

zmieniajgca uchwale budzetowg Gminy Puszcza Marianska na rok 2018

Na jej podstawie dokonano:

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, do kwoty 227.100 zt (wczesniej kwota 224.100 zt, w zadaniu — budowa
chodnika w m. Mrozy przy ul. Wspélnej,

> Zwigkszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, rozdziat
90015 — oswietlenie ulic, placow i drég, do kwoty 120.900 zk (wczesniej kwota

120.100 z1), w zadaniu — budowa o$wietlenia ulicznego w m. Mrozy,

> Zwigkszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, rozdziat
90015 — o$wietlenie ulic, placéw i drég, do kwoty 30.535 zt (wczesniej kwota 29.635
zt), w zadaniu — budowa o$wietlenia ulicznego w m. Bartniki — Grabie Wilczynek,

W trakcie 2018 roku w Urzgdzie Gminy w Puszczy Marianskiej zakupéw majgtkowych w

§ 6060 dokonano w nastepujgcych rozdziatach: 40002 — dostarczanie wody, 60016 — drogi

publiczne gminne, 75023 — urzedy gmin, 75412 — ochotnicze straze pozarne.

Rozdzial 40002 — dostarczanie wody

1. Faktura VAT Nr 409/MWG/08/2018 z dnia 13.08.2018 r. na kwote 47.109,00 zt brutto,
wystawiona przez SUMERA MOTOR sp. j. z Andrychowa, za zakup zespolu
pradotworczego SMG-60L-s, termin ptatnosci — 27.08.2018 r., zaplacono przelewem z
dnia 28.08.2018 r. na kwote 47.109,00 zi, zakupiony zesp6t pragdotwoérczy SMG-60L-S
przyjeto na stan srodkow trwatych dokumentem OT nr 219/35504 z dnia 13.08.2018 r.,
przyjeta warto$¢ $rodka trwalego — zespotu pradotwérczego SMG-60L-S  wynosi
47.109,00 zt, nadano numer inwentarzowy 219/35504, wydatek zaklasyfikowano w
rozdziale 40002 § 6060,

( 2. Faktura VAT Nr 473/MAG/08/2018 z dnia 13.08.2018 r. na kwote 9.655,50 zt brutto,
wystawiona przez SUMERA MOTOR sp. j. z Andrychowa, za zakup przyczepy typ S22
marka STIM wariant 01H, termin platnoéci — 27.08.2018 r., zaptacono przelewem z dnia
28.08.2018 r. na kwote 9.655,00 zt, zakupiong przyczepe typ S22 marki STIM wariant
01H przeznaczono do montazu zespotu pradotwérczego SMG-60L-S przyjeto na stan
srodkow trwatych dokumentem OT nr 219/35502 z dnia 13.08.2018 r., przyjeta warto$é
srodka trwatego — przyczepa typ S22 marki STIM wariant 01H wynosi 9.655,50 zi,
nadano numer inwentarzowy 219/35502, wydatek zaklasyfikowano w rozdziale 40002 §
6060,

Kontrolujgcy zwrécit uwage p. Skarbnik, ze ogélna kwota wydatkéw w rozdziale 40002 §

6060 wykazana w sprawozdaniu Rb-28S za 2018 r. wynosi 46.331,18 7. Z opisanych wyzej

Jaktur wydatkowana kwota jest wigksza nii wykazana w sprawozdaniu. Z wyjasnien p.

Skarbnik wynika, e Urzqd Gminy w Puszczy Mariariskiej dokonal zgodnie z

obowiqzujgcymi przepisami stosownych odliczeri podatku VAT od zakupow w rozdziale

40002. Kwota wykazana w sprawozdaniu odpowiada kwocie pozostatej po odliczeniu

podatku VAT.
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Rozdzial 60016 — drogi publiczne gminne
1. Porozumienie z dnia 14.09.2018r. pomiedzy Gmina Puszcza Mariafiska a osobami

fizycznymi wiascicielami nieruchomosci gruntowej o pow.0,87 ha polozonej we wsi
Radziwiltéw, oznaczonej ewidencyjnie jako dziatka nr 162/8, obreb Radziwittéw, ksiega
wieczysta KW PL1Z/00039946/7 (Sad Rejonowy w Zyrardowie), o nabyciu dziatki
powstatej w wyniku podziatu ww. dziatki, o powierzchni 0,0311 ha o nr 162/21, z
przeznaczeniem pod poszerzenie drogi publicznej oznaczonej symbolem 19KDD (ul.
Topolowa), ktéra na podstawie art.98 ust.l ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami
przeszta z mocy prawa na wlasno$é Gminy Puszcza Marianska, przyznano
odszkodowanie w wysokosci 6.240 zt, zbywcy nieruchomosci pokwitowali odbiér
odszkodowania osobiscie w dniu 20.09.2018 r., nabytg nieruchomos$¢ gruntowg przyjeto
na stan Srodkéw trwatych dokumentem OT nr 239/40488 z dnia 14.09.2018 I., przyjeta
wartos¢ nieruchomosei gruntowej wynosi 6.240 7, nadano numer inwentarzowy
239/40488, wydatek zaklasyfikowano w rozdziale 60016 § 6060,

Akt notarialny Repertorium A Nr 1401/2018 z dnia 27.02.2018 r., umowy sprzedazy na
rzecz Gminy Puszcza Marianiska przez osobe fizyczng nieruchomosci oznaczonej jako
dzialka nr 594 polozonej w obrebie nr 0002 Bartniki, nr ewidencyjny 14383 2 o
pow.1,51 ha, z przeznaczeniem pod drogg, ustalona zostata cena sprzedazy w wysokosci
80.000 zt, ptatnej przelewem na wskazane konto zbywcy w ciggu trzech dni od daty
sporzadzenia aktu notarialnego, zaptacono przelewem z dnia 28.02.2018 r. na kwote
80.000 zI, przyjeto na stan $rodkéw trwatych dokumentem OT nr 49/7618a z dnia
27.02.2018 r., przyjeta warto$¢ nabytej nieruchomosci gruntowej wynosi 80.000 zl,
nadano nr inwentarzowy 49/7618A, wydatek zaklasyfikowano w rozdziale 60016 § 6060,

Rozdzial 75023 — urze¢dy gmin
1.

|
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Faktura VAT Nr F/000834/18 z dnia 30.05.2018 r. na kwote 2.494,00 zt brutto,
wystawiona przez Firme¢ INFO-NET Stawomir Swietlik, Agnieszka Markowska-Swietlik
z Zyrardowa, za zakup komputera DELL V3267SFF i3-6100 8GB, termin ptatnosci — do
06.06.2018 r., zaptacono przelewem z dnia 06.06.2018 r. na kwote 2.494,00 zi.,
zakupiony komputer przyjeto na stan $rodkdw trwatych dokumentem OT nr 141/23489 z
dnia 30.05.2018 r., przyjeta wartos¢ srodka trwatego — komputer DELL wynosi 2.494,00
zk, nadano numer inwentarzowy 141/23489, wydatek zaklasyfikowano w rozdziale 75023
§ 6060,

Faktura VAT Nr F/000533/18 z dnia 04.04.2018 r. na kwote 9.797,19 zt brutto,
wystawiona przez Firm¢ INFO-NET Stawomir Swietlik, Agnieszka Markowska-Swietlik
z Zyrardowa, za zakup sprzgtu elektronicznego STORMSHIELD SN310 Premium
(kwota 2.994,31 zt brutto) i STORMSHIELD UTM SN310A17B0446A7 (wota 6.802,88
z brutto), termin platnosci — do 11.04.2018 r., zaptacono przelewem z dnia 17.04.2018
r. na kwotg 9.797,19 zt., zakupiony sprzet elektroniczny — router premium przeznaczony
do zabezpieczenia sieci komputerowej, przyjeto na stan $rodkow trwalych dokumentem
OT nr 102/16458 z dnia 04.04.2018 r., przyjeta wartoé¢ srodka trwalego — router
premium wynosi 9.797,19 zl, nadano numer inwentarzowy 102/16458, wydatek
zaklasyfikowano w rozdziale 75023 § 6060,

Zostata zwrécona uwaga p. Skarbnik na terminowe regulowanie zobowiqzan.

Faktura VAT Nr F/000705/18 z dnia 09.05.2018 r. na kwote 2.494,00 zi brutto,
wystawiona przez Firm¢ INFO-NET Stawomir Swietlik, Agnieszka Markowska-Swietlik
z Zyrardowa, za zakup komputera DELL V3267SFF i3-6100 8GB, termin platnosci — do
16.05.2018 r., zaplacono przelewem z dnia 14.05.2018 r. na kwotg 2.494,00 zt.,
zakupiony komputer przyjeto na stan $rodkéw trwatych dokumentem OT nr 121/20094 7
dnia 09.05.2018 r., przyjeta warto$¢ $rodka trwatego — komputer DELL wynosi 2.494,00
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z, nadano numer inwentarzowy 121/20094, wydatek zaklasyfikowano w rozdziale 75023
§ 6060,

4. Faktura VAT Nr F/00149/18 z dnia 03.10.2018 r. na kwote 6.164,00 zt brutto, wystawiona
przez Firmg INFO-NET Stawomir Swietlik, Agnieszka Markowska-Swietlik z
Zyrardowa, za zakup 3 komputeré6w: DELL 7010 15-3570 (1 szt. w kwocie 1.159 zl}).
DELL V3268SFF i3-7100 8GB (2 szt. w kwocie 4.600 zt) i monitora LG 22” 22M38A-B
(w kwocie 405,00 zt), termin platnosci — do 10.10.2018 r., zaplacono przelewem z dnia
10.10.2018 r. na kwote 6.814,00 zt. (przelew obejmowat takze inne zakupy), zakupione
komputery i monitor przyjeto na stan srodkéw trwatych dokumentami OT z dnia
03.10.2018 r., przyjete wartosci $rodka trwalego — komputeréw DELL i monitora sg
zgodne z warto$ciami zakupu, urzgdzeniom nadano numery inwentarzowe, wydatek
zaklasyfikowano w rozdziale 75023 § 6060,

Rozdzial 75412 — ochotnicze straze pozarne

1. Faktura VAT Nr 31/2018/UGM z dnia 21.03.2018 r. na kwote 51.500,00 z brutto,
wystawiona przez Gmine Muréw, za zakup samochodu Star 266, nr rejestracyjny
OPOSI111, nr identyfikacyjny A266H029122481 rok produkcji 1989, termin platnosci
okreslony w fakturze — 05.04.2018 r., zaplacono przelewem z dnia 04.04.2018 r. na
kwote 51.500,00 zt, zakupiony samochéd pozarniczy dla OSP Kamion przyjeto na stan
srodkow trwatych dokumentem OT z dnia 21.03.2018 r., nadano numer inwentarzowy
91/14310A, przyjeta wartosé srodka trwatego — samoch6d pozarniczy Star 266 Wynosi
51.500,00 zt, wydatek zaklasyfikowano w rozdziale 75412 § 6060,

Kontrolujacy stwierdzit, ze w sprawdzanych przypadkach zakupéw majgtkowych, platnosci
na podstawie wystawionych faktur dokonywane byly w terminach wskazanych w fakturach, a
przyjecia na stan $rodkéw trwatych, w opisanych przypadkach, odbywaty sie w terminach
okreslonych w art.20 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.

Ksztalt wydatkéw na zadania inwestycyjne za 2018 r. po zmianach dokonanych w
budzecie i wedtug sprawozdania rocznego Rb-285 z wykonania planu wydatkow
budzetowych w 2018 roku przedstawia si¢ nastgpujgco:

Plan /po zmianach/ wykonanie

Rozdziat 01010 § 6050 - 3.376.800,00 zt 1.691.915,68 zt
Rozdzial 40002 § 6060 - 50.000,00 zt 46.331,18 zi
Rozdziat 60016 § 6050 - 2.277.430,00 zt 2.253.951,57 z
Rozdzial 60016 § 6060 - 103.200,00 zt 101.239,85 zt
Rozdziat 75023 § 6060 - 30.000,00 zt 20.949,19 zt
Rozdziat 75412 § 6060 - 51.500,00 zt 51.500,00 zt
Rozdziat 80101 § 6050 - 607.500,00 zi 598.149,30 zi
Rozdziat 90015 § 6050 - 227.700,00 zt 226.391,19 zt
Rozdzial 92601 § 6050 - 51.400,00 zt 51.307,68 zt

RAZEM: 6.775.530,00 zi 5.041.735,64 zi

2.2.1. Wydatki na inwestycje

Informacji w tym zakresie udzielita oraz dokumenty do kontroli udostepnila Pani Joanna
Skrocka - Skarbnik Gminy. Kontroli w zakresie dokonywanych wydatkéw na zadania
inwestycyjne poddano 3 zadania inwestycyjne wybrane z 28 zarejestrowanych i 22
przeprowadzonych postgpowan w trybie przetargu nieograniczonego (w tym 8 postepowan o
charakterze inwestycyjnym). Wybrane przetargi stanowig prébe ok.37% wszystkich
zamoOwien publicznych o charakterze inwestycyjnym, wszczetych i zrealizowanych w 2018
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roku w trybie przetargu nieograniczonego.

1. ,Budowa chodnika i kladki dla pieszych przy ul. Wspdlnej w miejscowosci Mrozy, w
obrebie dzialek o nr ewid.79/1,92, 93/1, 206 (znak sprawy 7.271.26.2018).

Umowg na realizacj¢ zadania ze strony zamawiajacego podpisatl Pan Michal Staniak —
Wojt Gminy Puszcza Mariafiska. Kontrasygnate ztozyla Skarbnik Gminy - p. Joanna
Skrocka. Umowe pisemng nr 1.272.30.2018 zawarto w dniu 22.11.2018 r. Wynagrodzenie
ryczattowe okreslone w umowie wyniosto 224.588,16 zt brutto, za roboty zwigzane z budowa
chodnika i ktadki dla pieszych przy ulicy Wspélnej w miejscowosci Mrozy, w obrebie dziatek
o nrewid.79/1, 92, 93/1, 206. Termin realizacji inwestycji do dnia 30.04.2019 .

Powyzsza kwota wynikata z rozstrzygnietego postepowania o udzielenic zaméwienia
publicznego oraz ze ztozonej oferty.

Wynagrodzenie dla wykonawcy za realizacje umowy wyplacono na podstawie
nastepujgcych dokumentow:

e Faktura VAT Nr 6/2019 z dnia 07.05.2019 r. na kwote 224.588,16 zt brutto,
wystawiona przez firme¢ P.P.H.U. ,,SINBUD” Piotr Siniarski, za budowe chodnika i
kiadki dla pieszych przy ul. Wspélnej w m. Mrozy. Fakture zrealizowano w dniu
27.05.2019 r. przelewem na kwote 224.588,16 zl. Platnoé¢ zrealizowana w terminie
okreslonym w umowie (30 dni).Wydatek zaklasyfikowano w dziale 600 — transport i
tacznosé, rozdziat 60016 — drogi publiczne gminne, w § 6050.

Podstawa ptatnosci — dotgczony do faktury protokét odbioru wykonanych rob6t z dnia
07.05.2019 r. Protokét zostat zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Komisja nie
whniosta zastrzezen i uwag do wykonanych robét.
Z powyzszego zestawienia wynika, Ze realizacja faktury nastapita w terminie okrelonym w
zawartej umowie (w ciggu 30 dni od daty wplywu faktury do Zamawiajgcego).

Kontrolujgcemu  przedstawiono zestawienie wydatkéw ponoszonych na realizacje
powyzszego zadania inwestycyjnego ujetych na koncie 080. Wykazane sg wydatki poniesione
przez inwestora na catos¢ inwestycji w postaci wynagrodzenia dla Wykonawcy (224.588,16
zk brutto), koszty zwigzane z nadzorem inspektorskim i przyrodniczym oraz pozostate koszty
w sumie w wysokosci 32.689,14 zl. Przyjeta warto$¢ nakladow inwestycyjnych w 2019 r. na
koncie 080 dla tego zadania inwestycyjnego wynosi 257.277,30 zt. Z wyjasnien udzielonych
przez p. Skarbnik wynika, ze inwestycja nie zostala przyjeta na srodek trwatly z uwagi na to,
ze nie splynely jeszcze wszystkie faktury i w zwigzku z tym nie mozna przyjaé, ze zadanie
inwestycyjne jest zamkniete. Inwestycja zostanie przyjeta na Srodek trwaly niezwlocznie po
zebraniu calosci dokumentacji.

2. ,Wykonanie robot budowlanych polegajacych na modernizacji drég gminnych: 1/
drogi gminnej nr 470239W w m. Zator, polozonej na dzialce o nr ewid.108, 2/ drogi
gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara Huta, polozonej na dzialce o nr ewid.221
1229 w m. Nowa Huta i dzialce nr ewid.1 w m. Stara Huta” (znak sprawy Z.271.4.2018).
Umowe na realizacje zadania ze strony zamawiajacego podpisal Pan Michal Staniak —
Wojt Gminy Puszcza Marianska. Kontrasygnate ztozyta Skarbnik Gminy — p. Joanna
Skrocka. Umoweg pisemng nr 1.272.2.2018 zawarto w dniu 15.02.2018 r. Wynagrodzenie
ryczattowe okreslone w umowie wyniosto 232.254,52 zt brutto, w tym:
1/ za wykonanie modernizacji drogi gminnej nr 470239W w m. Zator — 115 270,35 zt
2/ za wykonanie modernizacji drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara Huta —
116.984,17 zt
Powyzsza kwota wynikata z rozstrzygnietego postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz ze zlozonej oferty.
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Wynagrodzenie dla wykonawcy za realizacje umowy wyplacono na podstawie
nastgpujacych dokumentow:

e Faktura VAT Nr 8/05/2018 z dnia 29.05.2018 r. na kwote 115.270,35 zl brutto,
wystawiona przez Zaklad Ogoélnobudowlany MARBUDEX Marek Kierlanczyk ze
Skierniewic, za wykonanie modernizacji drogi gminnej nr 470239W w m. Zator.
Faktur¢ zrealizowano w dniu 27.06.2018 r. przelewem na kwote 115.270,35 zt.
Platnos¢ zrealizowana w terminie okreslonym w umowie (30 dni).Wydatek
zaklasyfikowano w dziale 600 — transport i laczno$é, rozdziat 60016 — drogi publiczne
gminne, w § 6050.

Podstawa ptatnosci — dotgczony do faktury protokét koncowego odbioru robét z dnia
29.05.2018 r. Protokét zostal zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Komisja nie
wniosta zastrzezen i uwag do wykonanych robot.

e Faktura VAT Nr 9/05/2018 z dnia 29.05.2018 r. na kwote 116.984,17 zt brutto,
wystawiona przez Zaktad Ogoélnobudowlany MARBUDEX Marek Kierlanczyk ze
Skierniewic, za wykonanie modernizacji drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta
— Stara Huta. Fakture zrealizowano w dniu 27.06.2018 r. przelewem na kwote
116.984,17 zt. Platnos¢ zrealizowana w terminie wynikajgcym z umowy i faktury.
Wydatek zaklasyfikowano w dziale 600 — transport i tgczno$¢, rozdziat 60016 — drogi
publiczne gminne, w § 6050,

Podstawa platnosci — dotaczony do faktury protokét koncowego odbioru robét z dnia
29.05.2018 r. Protokot zostal zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Komisja nie
wniosta zastrzezer i uwag do wykonanych robét.
Z powyzszego zestawienia wynika, ze realizacja faktur nastgpita w terminie okreslonym w
zawartej umowie i fakturach.

Kontrolujacemu przedstawiono zestawienie wydatkow ponoszonych na realizacje
powyzszego zadania inwestycyjnego ujetych na koncie 080. Wykazane sg wydatki poniesione
przez inwestora na catos¢ inwestycji w postaci wynagrodzenia dla Wykonawcy (catosé -
232.254,52 zt brutto), w rozbiciu na modernizacje drogi gminnej nr 470239W w m. Zator w
kwocie 115.270,35 zt i na modernizacje drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara
Huta w kwocie 116.984,17 zt. Przyjeta warto$é naktadéw inwestycyjnych w 2018 r. na koncie
080 dla zadania inwestycyjnego: 1/ modernizacja drogi gminnej nr 470239W w m. Zator
wynosi 115.270,35 zt, 2/ modernizacja drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara
Huta wynosi 116.984,17 zl. Inwestycja: droga gminna nr 470239W w m. Zator zostala
przyjeta na srodek trwaty w dniu 31.12.2018 r. dokumentem OT nr 374/56490 7 0gblng
wartoscig 115.270,35 zl, nadano numer inwentarzowy 374/56490. Inwestycja: modernizacja
drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara Huta zostala przyjeta na Srodek trwaly w
dniu 31.12.2018 r. dokumentem OT nr 375/56491 z 0g6lng wartoscig 116.984,17 zt, nadano
numer inwentarzowy 375/56491.

3. ,Wykonanie remontéw drég gminnych w miejscowoSciach: Bartniki, Studzieniec,
Zuk()w, Puszcza Marianska, Korabiewice, Grabina Radziwillowska, Olszanka, Zator,
Wincentéw, Wygoda, Budy Zaklasztorne, Stary Lajszczew i Michaléw w gminie Puszcza
Marianska.” (znak sprawy Z.271.5.2018).

Umowe na realizacj¢ zadania ze strony zamawiajacego podpisal Pan Michal Staniak —
Wojt Gminy Puszcza Marianska. Kontrasygnate ztozyta Skarbnik Gminy — p. Joanna
Skrocka. Umowe pisemng nr 1.272.4.2018 zawarto w dniu 20.02.2018 r. Wynagrodzenie
ryczaltowe okreslone w umowie wyniosto 1.257.468,82 zI brutto.

Powyzsza kwota wynikata z rozstrzygnietego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz ze ztozonej oferty.
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Wynagrodzenie dla wykonawcy za realizacje umowy wyplacono na podstawie
nastepujacych dokumentow:

® Faktura VAT Nr 24/2018 z dnia 19.06.2018 r. na kwote 509.539,27 zt brutto,
wystawiona przez DROG-BET Marcin Gluchowski z Sochaczewa, za wykonanie
remontéw drég gminnych zgodnie z umowa — faktura czeSciowa. Fakture
zrealizowano w dniu 22.06.2018 r. przelewem na kwote 509.539,27 zi. Platnosé
zrealizowana w terminie okreslonym w umowie (30 dni). Wydatek zaklasyfikowano w
dziale 600 — transport i taczno$¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne gminne, w § 6050.
Podstawa ptatnosci — dotaczony do faktury protokét czesciowego odbioru robét z dnia
19.06.2018 r. Protokét zostal zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Komisja nie
wniosta zastrzezen i uwag do wykonanych robot.

e Faktura VAT Nr 41/2018 z dnia 21.08.2018 r. na kwote 500.610,00 zt brutto,
wystawiona przez DROG-BET Marcin Gluchowski z Sochaczewa, za wykonanie
remontéw drég gminnych zgodnie z zawarta umowg — faktura czgsciowa. Fakture
zrealizowano w dniach: 04.09.2018 r. przelewem na kwote 200.000,00 zt. oraz w dniu
07.09.2018 r. przelewem na kwote 300.610,00 zt. Platno$é zrealizowana w terminie
wynikajacym z umowy i faktury. Wydatek zaklasyfikowano w dziale 600 — transport i
tacznos¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne gminne, w § 6050,

e Faktura VAT Nr 80/2018 z dnia 31.10.2018 r. na kwote 517.372,33 zt brutto,
wystawiona przez DROG-BET Marcin Gluchowski z Sochaczewa, za wykonanie
remontow drég gminnych zgodnie z umowa — faktura koficowa. Faktura zrealizowana
w dniu 16.11.2018 r. przelewem na kwote 517.372,33 zl. Platno$é zrealizowana w
terminie wynikajacym z umowy i faktury. Wydatek zaklasyfikowano w dziale 600 -
transport i tgcznos¢, rozdziat 60016 — drogi publiczne gminne, w § 6050,

Podstawa ptatnosci — dotaczony do faktury protokét koficowego odbioru robét z dnia
19.10.2018 r. Protokét zostal zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Komisja nie
wniosta zastrzezen i uwag do wykonanych robét.
Z powyzszego zestawienia wynika, ze realizacja faktur nastgpita w terminie okreslonym w
zawartej umowie i fakturach.

Kontrolujgcemu przedstawiono zestawienie wydatkéw ponoszonych na realizacje
powyzszego zadania inwestycyjnego ujetych na koncie 080. Inwestycja podzielona na
poszczegdlne odcinki drég gminnych w miejscowosciach wskazanych w dokumentacji
przetargowej oraz umowie i zatacznikach do niej, zostala przyjeta na srodek trwaty
dokumentem OT dla kazdej drogi osobno z naniesieniem wartodci wynikajacej z faktury
Wykonawcy i nadaniem numeru inwentarzowego.

2.2.2. Pozostale wydatki (majatkowe)

W 2018 r Gmina Puszcza Marianska zrealizowala inwestycje drogowe wspdlnie ze
Starostwem Powiatowym w Zyrardowie. .

W dniu 05.03.2018 r. zostato zawarte porozumienie pomigdzy Powiatem Zyrardowskim a
Gming Puszcza Marianska dotyczace wspétfinansowania przez Powiat i Gming przebudowy
drég powiatowych w ramach zadan inwestycyjnych pn.:

1/ ,,Przebudowa drogi nr 4719W Puszcza Marianiska — Mszczondw” — koszt 723.000 zi,

2/ ,,Przebudowa drogi nr 4721 W(Raducz — J eruzal) gr. woj. — Wola Polska”, koszt 731.886 zt,
3/ ,,Projekty na przebudowe drogi nr 4718W w miejscowosci Budy Zaklasztorne i Bartniki
oraz na poszerzenie obiektow mostowych w m. Radziwittéw i Bartniki (ciagi piesze)” — koszt
151.200 zt,

4/ ,,Wykonanie projektu na przebudowe drogi nr 4722W w miejscowosci Korabiewice” —
koszt 70.110 zt,

Szacunkowa warto$¢ inwestycji zostala okreslona na kwote 1.676.196 zt. Udziat srodkéw
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wiasnych stron wynosi odpowiednio: Gmina - 723.196 zt, Powiat — 953.000 zi.
Rozliczenie inwestycji nastgpi po przedstawieniu przez Powiatowy Zarzad Dréog w
Zyrardowie faktury za roboty budowlane i wystawionej noty ksiggowej dla Gminy.

Uchwatg Nr XLVI1/228/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 28.03.2018 r.
udzielono z budzetu Gminy Puszcza Marianska pomocy finansowej w 2018 r. w formie
dotacji celowej w kwocie 723.196 zi dla Powiatu Zyrardowskiego z przeznaczeniem na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych pn.:

1/ ,Przebudowa drogi powiatowej nr 4719W Puszcza Marianska — Mszczonow” w kwocie
361.500 zi,
2/ ,Przebudowa drogi nr 4721W (Raducz — Jeruzal) gr. woj. — Wola Polska” w kwocie
361.696 zi,

Pismem nr FN.3222.1.2019 z dnia 23.01.2019 r. Starostwo Powiatowe w Zyrardowie
przestalo rozliczenie otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ zadan inwestycyjnych pn.:
Przebudowa drogi nr 4719W Puszcza Marianska — Mszczonéw oraz Przebudowa drogi nr
4721W (Raducz-Jeruzal) gr. woj. — Wola Polska, w kwocie 723.196 zl. Przekazane zostaty
kopie faktur za wykonane prace drogowe zgodnie z zawartym porozumieniem. Wartos¢ robot
zostata wyceniona:

1/ faktura VAT Nr FVP/0063/2018 z dnia 13.07.2018 r. (Wykonawca — ,,Drogomex” Sp. z
0.0. z Pruszkowa — droga powiatowa nr 4721W Raducz-Jeruzal), na kwote 282.798,54 z1,
2/ faktura VAT nr FVP/0070/2018 z dnia 23.07.2018 r. (Wykonawca — ,,Drogomex” Sp. z
0.0. z Pruszkowa — na kwote ogdlng 254.198,84 zt), w tym droga nr 4721W (Raducz-Jeruzal)
w wysokosci 141.580,05 zi,
3/ faktura VAT nr 93/2018 z dnia 10.12.2018 r. (Wykonawca — DROG-BET Marcin
Gtuchowski z Sochaczewa — droga powiatowa nr 4719W Puszcza Marianska — Mszczonow),
na kwote 688.934,69 zi,
Zgodnie z zawartym porozumieniem udziat srodkéw wiasnych Gminy Puszcza Marianska to
kwota 723.196,00 zI. Kwota 723.196,00 zt zostata przekazana na konto bankowe Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie przelewami:
e Nota ksiegowa nr 102 z dnia 09.08.2018 r. na kwotg 282.800 zl, zaptacono przelewem
na kwote¢ 282.800 zt w dniu 09.08.2018 r.,
e Nota ksiegowa nr 108 z dnia 20.08.2018 r. na kwote 78.896 zt, zaptacono przelewem
na kwote 78.896 zt w dniu 03.09.2018 r.,
e Nota ksiegowa nr 198 z dnia 11.12.2018 r. na kwotg 361.500 zl, zaptacono przelewem
na kwote 361.500 zt w dniu 14.12.2018 1.,

W dniu 31.08.2017 r. zostato zawarte porozumienie pomiedzy Powiatem Zyrardowskim a
Gming Puszcza Mariafiska dotyczace wspodtfinansowania przez Powiat i Gming przebudowy
drég powiatowych w ramach zadan inwestycyjnych pn.:

1/ ,Przebudowa drogi powiatowej nr 4718W Bartniki - Puszcza Marianska na odcinku

Bartniki - Radziwittow”,

Szacunkowa warto$é inwestycji zostata okreslona na kwote 999.775 zt. Udziatl srodkéw

wiasnych stron wynosi odpowiednio: Gmina - 500.000 zt (50,01% kosztéw zadania), Powiat

—499.775 7t (49,99% kosztéw zadania).

Rozliczenie inwestycji nastgpi po przedstawieniu przez Powiatowy Zarzad Drog w

Zyrardowie faktury za roboty budowlane i wystawionej noty ksiegowej dla Gminy.

Aneksem nr 1 z dnia 23.01.2018 r. wprowadzono zmiany do zawartego porozumienia

dotyczace realizacji zadania inwestycyjnego — przebudowa drogi powiatowej nr 4718W

Bartniki — Puszcza Marianska na odcinku Bartniki — Radziwiltéw. Zadanie bedzie

realizowane w latach 2017 1 2018. Gmina zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ w budzecie na 2018

rok érodki finansowe na dotacje dla Powiatu i przekazanie jej w terminie do 30.04.2018 r.
Uchwatg Nr XLVI/227/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 28.03.2018 r.
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udzielono z budzetu Gminy Puszcza Marianska pomocy finansowej w 2018 r. w formie
dotacji celowej w kwocie 500.000 zt dla Powiatu Zyrardowskiego z przeznaczeniem na
realizacj¢ zadania inwestycyjnego pn.:

1/, Przebudowa drogi powiatowej nr 4718W Bartniki - Puszcza Mariafiska na odcinku
Bartniki - Radziwittéw” w kwocie 500.000 zt,

Pismem nr FN.3222.14.2018 z dnia 12.07.2018 r. Starostwo Powiatowe w Zyrardowie
przestato rozliczenie otrzymanego dofinansowania na realizacje zadania inwestycyjnego pn.:
Przebudowa drogi powiatowej nr 4718 W Bartniki - Puszcza Marianska na odcinku Bartniki -
Radziwiltow, w kwocie 496.375,30 zt. Przekazane zostaty kopie faktur za wykonane prace
drogowe zgodnie z zawartym porozumieniem. Warto$¢ robét zostala wyceniona na ogélna
kwote 992.552,09 zt.

1/ faktura VAT Nr 2/05/2018 z dnia 30.05.2018 r. (Wykonawca — ,,Eureka Budownictwo”
Daria Dgbrowska z Warszawy — droga powiatowa nr 4718W Bartniki — Puszcza Marianiska na
odcinku Bartniki - Radziwiltéw), na kwote 711.289,45 zi, faktura cze$ciowa za realizacje
zadania inwestycyjnego,

Zgodnie z zawartym porozumieniem udziat srodkéw wiasnych Gminy Puszcza Marianiska to
kwota 496.375,30 zl, tj. 50,01% od kwoty ogélnej w wysokosci 992.552,09 zt Kwota
496.375,30 zt zostata przekazana na konto bankowe Starostwa Powiatowego w Zyrardowie
przelewem:

e Nota ksiggowa nr 86 z dnia 20.06.2018 r. na kwote 496.375,30 zl, zaptacono

przelewem na kwote 496.375,30 zt w dniu 21.06.2018 r.

2.2.3.1.Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych w odniesieniu do wydatkéw
biezacych

Informacji na powyzszy temat udzielita oraz dostarczyla dokumentacje p. Aleksandra
Goraj — podinspektor ds. zaméwien publicznych w UG w Puszczy Marianiskie;.

W okresie objetym kontrolg procedury ustawy - Prawo zaméwien publicznych miaty
zastosowanie przy wydatkach przekraczajgcych réwnowartosé 30.000 euro.

W ramach wydatkéw biezacych wigkszos¢é zakupow towaréw i ustug byta dokonywana bez
stosowania ustawy — pzp, z powodu niskiej wartosci zaméwienia (art. 4 pkt.8 ustawy).

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze Zarzadzeniem Nr 47/2004 Wéjta Gminy Puszcza
Marianska z dnia 31.12.2004 r. powolano Komisje Przetargowa dla przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zatgezniki do powyzszego Zarzadzenia stanowia:

1/ wewnetrzny regulamin pracy komisji przetargowej — zat. nr 1.

W zatgczniku okreslono zasady pracy komisji oraz zadania poszczegélnych cztonkéw komisji
a takze zasady dzialania podczas przeprowadzania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych.

2/ regulamin dokonywania zamoéwien do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy prawo
zamoéwien publicznych — zat. nr 2,

Kontrolujqcy zwrdcit uwage p. Michalowi Staniakowi Wéjtowi Gminy Puszcza Mariariska
na pilng potrzebe aktualizacji ww. Zarzgdzenia z zalgcznikami i dostosowanie do
obowiqzujgcych przepisow prawa o zamdwieniach publicznych.

W trakcie kontroli przedstawiono dokument — Zarzadzenie nr 20/2019 Wéjta Gminy
Puszcza Mariafiska z dnia 23.09.2019 r. w sprawie realizacji zamowien o wartodci
szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro.

Z wyjasnien udzielonych przez p. A. Géraj wynika, ze do kazdego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej 30.000 euro powolywana jest oddzielnie
komisja przetargowa w sktadzie minimum 3 osobowym.

Kontrolujgcemu przedstawiono prowadzony na biezaco w UG w Puszczy Marianskiej
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rejestr przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w 2018 r. o
warto$ci szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art.11 ust.8 Prawo zamoéwien
publicznych. Z rejestru wynika, ze do konca 2018 r. zarejestrowano 28 postgpowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego, wszystkie — przeprowadzono w trybie przetargu
nieograniczonego. Udzielone zamdwienia dotyczyly m.in.: modernizacji i remontu drog
gminnych, budowy sieci wodociggowej i sieci kanalizacji sanitarnej na terenie gminy, prace
remontowo-budowlane w budynkach gminnych.

Szes¢ postgpowan zostato uniewaznionych z powodu nie wptyniecia zadnej oferty oraz ceny
oferty przewyzszajacej kwote jaka zamawiajacy przeznacza na realizacje zaméwienia.
Przeprowadzono szes¢ postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego, finansowanych z
wydatkow biezacych, w trybie przewidzianym w ustawie o zaméwieniach publicznych - w
trybie przetargu nieograniczonego. Przedmiotem zamoéwienia w  trybie przetargu
nieograniczonego byty dostawy oleju opatowego do kottowni gminnych w roku 2018, zakup
energii elektrycznej dla gminy, odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci zamieszkalych na terenie gminy, przewdz ucznidw z miejsca
zamieszkania do szkoly na podstawie biletow miesiecznych oraz wykonanie ustug
opiekunczych zwyktych i ustug specjalistycznych dla podopiecznych GOPS w Puszczy
Marianskiej.

W ramach wydatkéw biezacych skontrolowano 2 postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego finansowane z wydatkéw biezacych budzetu na 2018 r., tj. dostawa oleju
opalowego do kottowni gminnych w roku 2018 w ilosci 220.000 litréw, odbieranie i
zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wilascicieli nieruchomodci zamieszkalych na
terenie gminy Puszcza Marianska.

1. Dostawa oleju opalowego do kotlowni gminnych zlokalizowanych na terenie Gminy
Puszcza Marianska w roku 2018, w szacunkowej ilo§ci 220.000 litréw (znak sprawy
Z2.271.1.2018).

Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego — zgodnie z art.10 i
art.39 oraz art.43 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.
jedn. Dz. U. 2018. 1986) dla wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zarzgdzeniem Nr 39/2017 Wéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 22.12.2017 r. Urzad
Gminy w Puszczy Marianskiej zostal wyznaczony do przeprowadzenia postepowania i
udzielenia zaméwienia publicznego pn.: ,,Dostawa oleju opatowego do kottowni gminnych
zlokalizowanych na terenie Gminy Puszcza Mariafiska w roku 2018, w szacunkowej ilosci
220.000 litréw” dla Gminy Puszcza Marianska i nastepujacych jednostek organizacyjnych
Gminy:

- Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Bartnikach

- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Puszczy Marianskiej
- Szkota Podstawowa w Michatowie

- Szkota Podstawowa w Walerianach

Zarzadzeniem Nr 2/2018 Woéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 05.01.2018 r. powolano
komisj¢ przetargowa, w skladzie 3 osobowym, do przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na dostawe oleju opatowego do kottowni gminnych zlokalizowanych na
terenie Gm. Puszcza Marianska w roku 2018, w szacunkowej ilosci 220.000 litréw.

W dniu 02.01.2018 r. pracownik UG w Puszczy Marianiskiej dokonal ustalenia wartosci
zamo6wienia w oparciu o wydatki poniesione na ten cel w sezonie grzewczym w ubieglym
roku. Wstepna wycena dostaw przy zalozeniu zblizonego zuzycia paliwa grzewczego w
ubieglym sezonie zostala okreslona na kwote 467.975,20 zi. Szacunkows warto$¢
zamo6wienia, obejmujacego sezon grzewczy 2018 r. okreslono na kwote — netto: 467.975,20
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zt, co w przeliczeniu na euro wynosi 108.536,12 euro. Réwnowarto$¢ w euro wyliczona
zgodnie z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28.12.2017 r. w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro (4.3117 zt) stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zaméwien publicznych (Dz.U.2017.2477).

Whniosek o wszczgcie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zostat
podpisany przez Wéjta Gminy p. Michata Staniaka. We wniosku wskazano tryb udzielenia
zamoOwienia, warto$¢ zaméwienia w ztotych i euro. Sporzadzony zostat przez merytorycznych
pracownik6w protokot na okolicznos¢ uzasadnienia przyczyn rezygnacji z podziatu na czesci
zamoOwienia publicznego.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia zostata zatwierdzona w dniu 05.01.2018 r.
przez Wojta Gminy Puszcza Marianska p. Michata Staniaka. Termin realizacji zaméwienia
zostal okreslony na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 r. Przyjeto trzy
kryteria oceny ofert — cena brutto oleju opatowego za 1 litr z uwzglednieniem statej marzy lub
upustu - 60% (60 punktow), termin dostawy jednorazowej — 30% (do 12 godzin — 30 pkt, do
24 godzin - 20 pkt, do 36 godzin — 10 pkt), termin platnosci — 10% (do 7 dni — 0 pkt, do 14
dni — 5 pkt, do 30 dni — 10 pkt). Przedmiotem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego jest dostawa na koszt Wykonawcy oleju opalowego, w roku 2018, w
temperaturze referencyjnej plus 15° C, w ilosci szacunkowej 220.000 litréw do kottowni
gminnych zlokalizowanych na terenie Gm. Puszcza Marianska.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ wykonania zamdéwienia z udziatlem podwykonawcéw. Termin skladania ofert
wyznaczono na dziefi 15.01.2018 r. do godz.10%. Termin otwarcia ofert wyznaczono na dzien
15.01.2018 r. 0 godz. 10%°.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy przez wykonawcg. Zostala przewidziana mozliwo$¢ zmiany umowy w
przewidzianych wypadkach.

Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo przekazane do Urzedu Zaméwien Publicznych w dniu
05.01.2018 r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym
UZP w dniu 05.01.2018 r. pod numerem ogloszenia 501452-N-2018 (art.11 ustawy pzp).
Ogtoszenie zostato takze umieszczone w dniu 27.08.2018 r. na stronie internetowej Urzedu
Gminy w Puszczy Marianskiej (BIP) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszef w
siedzibie Zamawiajgcego.

Do uptywu wyznaczonego terminu sktadania ofert wptynely 3 oferty ztozone przez:

1. DAMO Plus Sp. z 0.0., Sp. k. z Lowicza, cena oferty brutto — 651.112,44 z, cena oferty
brutto z uwzglednieniem stalej marzy lub upustu (4,22%), termin dostawy — do 12
godzin, termin ptatnosci — do 30 dni (oferta nr 1),

2. ,KOPER” Sp. j. z Lowicza, cena oferty brutto — 637.153,30 zl, cena oferty brutto z
uwzglednieniem statej marzy lub upustu (0,33%), termin dostawy — do 12 godzin,
termin platnosci — do 30 dni (oferta nr 2),

3. Petrojet Sp. z 0.0. z Pionek, cena oferty brutto — 645.177,78 zl, cena oferty brutto z
uwzglednieniem statej marzy lub upustu (5,01%), termin dostawy — do 12 godzin,
termin platnosci — do 30 dni (oferta nr 4),

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy stwierdzil, ze na sfinansowanie powyzszego zaméwienia
zamierza przeznaczy¢ kwote 575.609,49 zi brutto.

Informacja z otwarcia ofert sporzadzona w dniu 15.01.2018 r., zgodnie z art.86 ust.5 ustawy
pzp, tego samego dnia zostala wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego
oraz na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP). W tresci informacji zawarto
przypomnienie do wszystkich Wykonawcéw o obowigzku nadestania o$wiadczenia
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j (art.24 ust.1 ustawy pzp).
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W przedstawionej dokumentacji znajdujg sie 3 o$wiadczenia przekazane przez wszystkich
Wykonawcdw w wersji elektronicznej i oryginaty przestane droga pocztows.

Komisja Przetargowa dokonata oceny oferty najkorzystniejszej pod katem nie podlegania
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Komisja przetargowa
stwierdzita, ze w wyniku badania i oceny ofert, wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu
spetniali warunki udzialu w postepowaniu i nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.
Zdaniem Komisji Przetargowej w sktadzie 3 osobowym najkorzystniejsza ztozona oferta nr 2
spetniala takze wymagane warunki udziatu w postepowaniu oraz spetniata wymogi formalne i
techniczne wynikajgce z SIWZ.

Pismami z dnia 19.01.2018 r. Zamawiajacy poinformowat wszystkich oferentéw o wynikach
przeprowadzonego postgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty (art.92 ust.1 ustawy
pzp), tj. ,KOPER” Sp. J. z Lowicza z ceng oferty brutto zaméwienia — 63 7.153,30 zt (oferta
nr 2). W pismie powiadomiono oferenta, ze umowe z wybranym Wykonawcg bedzie mozna
zawrze¢ zgodnie z art.94 ust.1 pkt 2 ustawy pzp, tj. w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Powyzsze zawiadomienie zostalo w dniu 19.01.2018 r. takze opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego (BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

W' przedstawionej dokumentacji znajduja sie¢ pocztowe potwierdzenia odbioru pisma -
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i potwierdzenie jego otrzymania przez
wszystkich Wykonawcow.

Wyniki postgpowania zostaly zawarte w protokole postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego (druk ZP-PN), w ktérym zostaty zawarte wszystkie informacje dotyczace
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz wylonienia wykonawcy na dostawy oleju
opatowego do kotlowni gminnych zlokalizowanych na terenie Gminy Puszcza Marianska w
roku 2018, w szacunkowe;j ilosci 220.000 litrow.

Na druku ZP-1 ztozyli o$wiadczenia: kierownik Zamawiajacego Wojt p. Michat Staniak oraz
cztonkowie komisji przetargowej (3 osoby) — zgodnie z trescig art. 17 ust.2 ustawy pzp.

Z wybranym wykonawca, tj. Firma ,KOPER” Sp. J. z Lowicza, zostala zawarta w dniu

25.01.2018 r. pisemna umowa na realizacje zamdéwienia — dostawy oleju opatowego do
kottowni gminnych zlokalizowanych na terenie Gminy Puszcza Mariafiska w roku 2018, w
szacunkowej ilosci 220.000 litréw. Zgodnie z zapisami w § 1 umowy, przedmiot umowy
obejmuje zatadunek, transport do miejsca przeznaczenia oraz wytadunek oleju o okreslonych
parametrach. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zakupu mniejszej ilosci
oleju opatowego w stosunku do ilosci podanej w umowie.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z trescia
zawartej umowy oraz szczeg6lowym zakresem i opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w
SIWZ i ztozonej oferty, stanowiace integralng czg$¢ zawartej umowy. W § 2 zapisano termin
realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcg — od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2018 r. W § 2, 3 i 4 umowy okre$lona zostata wysoko$¢ wynagrodzenia za realizacje
umowy w wysokosci 637.153,30 zt brutto za realizacje catosci przedmiotu umowy zgodnie ze
ztozong ofertg oraz cena jednostkowa za litr oleju opatlowego oraz warunki platnosci. W § 7
strony ustality dopuszczalnos¢ zmiany postanowien umowy w okreslonych przypadkach.

Umowe ze strony Zamawiajgcego podpisat Wojt p. Michat Staniak. Kontrasygnate ztozyla
Skarbnik Gminy p. Joanna Skrocka.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia przekazano w dniu 25.01.2018 r. do Urzedu
Zamowien Publicznych (zgodnie z art.95 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenie zostato opublikowane
w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym UZP tego samego dnia pod
numerem 500018665-N--2018. Z powyzszego wynika, ze Zamawiajgcy zachowal ustawowy
termin na przekazanie ogloszenia i zamieszczenie ogloszenie w Biuletynie Zamoéwien
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Publicznych.

2. Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkalych na terenie gminy Puszcza Marianska (znak sprawy Z.271.10.2018).
Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego — zgodnie z art.10 i
art.39 oraz art.43 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.
jedn. Dz. U. 2018. 1986) dla wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zarzgdzeniem Nr 12/2018 Woéjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 09.04.2018 r.
powofano komisj¢ przetargowa, w skladzie 3 osobowym, do przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych na terenie gminy Puszcza Marianiska.
W dniu 26.03.2018 r. pracownik UG w Puszczy Marianskiej dokonal ustalenia wartosci
zamOwienia w oparciu o wydatki poniesione na ten cel w okresie ostatnich 12 miesiecy i
proporcjonalne zwigkszenie do okresu 18 miesiecy na ktéry Zamawiajacy chce udzielié
zamOwienia. Wstgpna wycena uslugi zostala okreslona na kwote 990.230,05 zt netto.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia, obejmujgcego okres od 01.07.2018 r. do 31.12.2019 r.
okreslono na kwote — netto: 990.230,05 zt, co w przeliczeniu na euro wynosi 229.661,17 euro.
{ Réwnowartos¢ w euro wyliczona zgodnie z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia
28.12.2017 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro (4.3117 zt)
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych (Dz.U.2017.2477).

W budzecie Gminy Puszcza Marianska na 2018 r., w dziale 900 — gospodarka komunalna i
ochrona srodowiska, w rozdziale 90002 — gospodarka odpadami, wydatkowano kwote
730.090,50 zt. Wydatki powyzsze dotyczyty okresu od 01.07.2018 r. do 31.12.2018 r. Srodki
finansowe na realizacj¢ ww. zadania w roku 2019 (w okresie od stycznia 2019 r. do kofica
grudnia 2019 r. zostang zabezpieczone w budzecie odpowiednio na okres obowigzywania
umowy.

Whniosek o wszczgeie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zostat
podpisany przez Woéjta Gminy p. Michata Staniaka. We wniosku wskazano tryb udzielenia
zamowienia, wartos¢ zaméwienia w zlotych i euro oraz kwote jaka przeznaczyl Zamawiajgcy
na realizacj¢ zaméwienia, tj. 1.070.000 zt (w tym: 354.000 zt w roku 2018 oraz 716.000 zt w
roku 2019).

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zostala zatwierdzona w dniu 09.04.2018 r.
przez Wojta Gminy Puszcza Mariafiska p. Michata Staniaka. Termin realizacji zaméwienia
zostat okreslony na okres od dnia 01.07.2018 r. do dnia 31.12.2019 r. Przyjeto cztery kryteria
oceny ofert:

1/ cena oferty brutto - 60% (60 punktéw),
2/ termin platnosci faktury —20% (do 14 dni — 0 pkt, do 21 dni — 18 pkt, do 30 dni — 20 pkt),
3/ aspekt $rodowiskowy — 10% (posiadanie pojazdéw spekniajacych norme emisji spalin min.
EUROS 1 wyposazonych w nadajniki GPS: w ilosci 1 pojazdu — 5 pkt, w ilosci 2 pojazdéw —
8 pkt, w ilosci 3 pojazdéw — 10 pkt),
4/ zdalne sledzenie kazdego z pojazdow wyposazonych w nadajnik GPS — 10% (10 pkt),
Przedmiotem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest ustuga w zakresie
odbioru, transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych na terenie Gm. Puszcza Mariafiska w sposéb zapewniajacy osiggnigcie
odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi
metodami oraz ograniczenie masy odpadéw ulegajacych biodegradacji przekazywanych do
sktadowania zgodnie z obowigzujagcymi przepisami m. in. z Regulaminem utrzymania
czystodci 1 porzadku na terenie gminy Puszcza Mariafiska zatwierdzonym Uchwatg Rady
Gminy w Puszczy Marianskiej Nr VIII/39/2015 z dnia 11.05.2015 r.
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Szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ wykonania zamdwienia z udzialem podwykonawcéw. Termin
sktadania ofert wyznaczono na dzien 14.05.2018 r. do godz.10%®. Termin otwarcia ofert
wyznaczono na dzien 14.05.2018 r. o godz. 10%.

Zamawiajacy wymaga wniesienie wadium w wysokosci 20.000 zt w jednej z wskazanych
form oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez wykonawce w wysokosci 5%
ceny oferowanej. Zostala przewidziana mozliwo$¢ zmiany umowy w przewidzianych
wypadkach.

Ogloszenie 0 zamo6wieniu zostato przekazane do Urzedu Oficjalnych Publikacii Wspdlnot
Europejskich w dniu 09.04.2018 r. i opublikowane w Suplemencie do Dziennika Urzedowego
Unii Europejskiej w dniu 13.04.2018 r. pod numerem ogtoszenia 2018/S072-159684 (art.111
12 ustawy pzp). Ogloszenie zostato takze umieszczone w dniu 13.04.2018 r. na stronie
internetowej Urzgdu Gminy w Puszczy Mariafiskiej (Biuletyn Informacji Publicznej) i
wywieszone w dniu 13.04.2018 r. na tablicy ogloszen — w siedzibie Zamawiajacego.

Ogloszenie o zmianie zaméwienia zostato przekazane do Urzedu Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich w dniu 17.04.2018 r. i opublikowane w Suplemencie do Dziennika
Urzgdowego Unii Europejskiej w dniu 19.04.2018 r. pod numerem ogloszenia 2018/S 076-
170111.

Ogloszenie zostato takze opublikowane w dniu 17.04.2018 r. na stronie internetowej UG w
Puszczy Marianskiej (BIP) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego. Zmiana dotyczyla tresci w SIWZ w czedci okreslajacej termin skladania
ofert z dnia 14.05.2018 r. na dzien 21.05.2018 r.

Do uptywu wyznaczonego terminu skiadania ofert wplyneta 1 oferta ztozona przez:

1. ENERIS Surowce S.A. Tomaszéw Mazowiecki, cena oferty brutto — 1.277.640,00 zl,
termin platnodei faktury — do 30 dni, aspekt srodowiskowy — 3 pojazdy spetniajace
norme¢ emisji spalin m.in. EURO 5 i posiadajgce nadajnik GPS, zdalne $ledzenie
kazdego z pojazdow wyposazonych w nadajnik GPS - tak (oferta nr 1),

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy stwierdzit, ze na sfinansowanie powyzszego zamdwienia
zamierza przeznaczy¢ kwote 1.070.000,00 zt brutto.

Informacja z otwarcia ofert sporzadzona w dniu 21.05.2018 r., zgodnie z art.86 ust.5 ustawy
pzp, tego samego dnia zostala wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego
oraz na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP). W tresci informacji zawarto
przypomnienie dla Wykonawcy o obowigzku nadestania o$wiadczenia przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j (art.24 ust.1 ustawy pzp).

W przedstawionej dokumentacji znajduje si¢ o$wiadczenie przekazane przez Wykonawce w
wersji elektronicznej i oryginat przestany drogg pocztowa.

Pismem nr Z.271.10.2018 z dnia 24.05.2018 r. wezwano Wykonawce do ztozenia
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.25 ust. 1 pkt 11 pkt 3 oraz
art.26 ust.1 ustawy pzp:

1/ informacji z Krajowego Rejestru Karnego,

2/ wykazu 0s6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,

3/ wykaz posiadanych co najmniej 2 pojazdéw przystosowanych do odbierania zmieszanych
odpadéw komunalnych oraz co najmniej 2 pojazdéw przystosowanych do odbierania
selektywnie zebranych odpadéw komunalnych, a takze co najmniej 1 pojazdu do odbierania
odpad6éw bez funkcji kompaktujacej oraz pojazdu specjalnego, stuzacego jako mobilny punkt
zbierania odpadéw komunalnych,

4/ oswiadczenia, ze osoby uczestniczace w wykonaniu zamoéwienia posiadajag wymagane
uprawnienia,
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5/ potwierdzenie, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na sume
gwarancyjng minimum 1.000.000,00 zt,

6/ zezwolenia na transport odpadow,

7/ aktualny wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych

W okreslonym terminie wymagane dokumenty zostaly przekazane do UG w Puszczy
Marianskie;.

Komisja Przetargowa dokonata oceny oferty najkorzystniejszej pod katem nie podlegania
wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Komisja przetargowa
stwierdzita, ze w wyniku badania i oceny ofert, wykonawca bioracy udzial w postepowaniu
spetnial warunki udzialu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z postepowania.
Zdaniem Komisji Przetargowej w skiadzie 3 osobowym ztozona oferta nr 1 spetniata takze
wymagane warunki udzialu w postgpowaniu oraz spetniata wymogi formalne i techniczne
wynikajace z SIWZ.

Pismem z dnia 06.06.2018 r. Zamawiajgcy poinformowal oferenta o wynikach
przeprowadzonego postgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty (art.92 ust.1 ustawy
pzp), tj. ENERIS Surowce S.A. Tomaszéw Mazowiecki, z ceng oferty brutto zaméwienia —
1.277.640,00 zt (oferta nr 1). W pismie powiadomiono oferenta, ze umowe z wybranym
Wykonawcg bedzie mozna zawrze¢ zgodnie z art.94 ust.2 pkt la ustawy pzp, tj. moze byé
zawarta przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w art.94 ust.1 ustawy pzp..

Powyzsze zawiadomienie zostalo w dniu 06.06.2018 r. takze opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego (BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

W przedstawionej dokumentacji znajduje sie pocztowe potwierdzenie odbioru pisma -
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i potwierdzenie jego otrzymania przez
Wykonawce.

Wyniki postgpowania zostaly zawarte w protokole postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego (druk ZP-PN), w ktérym zostaly zawarte wszystkie informacje dotyczace
postgpowania o udzielenie zamdéwienia oraz wylonienia wykonawcy na odbieranie i
zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci zamieszkalych na
terenie Gminy Puszcza Marianska.

Na druku ZP-1 zlozyli o$wiadczenia: kierownik Zamawiajacego Wéjt p. Michat Staniak oraz
cztonkowie komisji przetargowej (3 osoby) — zgodnie z trescia art. 17 ust.2 ustawy pzp.

Z wybranym wykonawcg, tj. Firma ENERIS Surowce S.A. z siedziba w Kielcach
(reprezentacja na podstawie pelnomocnictwa), zostala zawarta w dniu 15.06.2018 r. pisemna
umowa na realizacj¢ zaméwienia — odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomos$ci zamieszkatych na terenie Gminy Puszcza Mariafiska. Zgodnie z
zapisami w § 1 umowy, zakres ustugi bedzie obejmowat obszar Gm. Puszcza Mariafiska, w
skfad ktérej wchodzi 39 miejscowosci. Szacunkows liczbe nieruchomogci zamieszkatych, z
ktorych beda odbierane odpady komunalne zawiera zatacznik nr 2 do umowy. Szczegotowy
opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy. W dalszej czesci umowy w
sposob szczegbtowy opisano zobowigzania jakie spoczywajg na Wykonawcy w zwiazku z
realizacjg przedmiotu umowy. W § 15 zapisano termin realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawcg — od dnia 01.07.2018 r. do dnia 31.12.2019 r. W § 6 umowy okreslona zostata
wysoko$¢ wynagrodzenia za realizacje umowy w wysokosci 1.277.640,00 zt brutto za
realizacj¢ catosci przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta, z zastrzezeniem ze
wynagrodzenie za 1 miesigc nie moze by¢ wyzsze niz 1/18 lacznej kwoty wynagrodzenia.

W § 14 strony ustality dopuszczalno$¢ zmiany postanowien umowy w okreslonych
przypadkach.
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Umowe ze strony Zamawiajacego podpisat W6jt p. Michat Staniak. Kontrasygnate ztozyta
Skarbnik Gminy p. Joanna Skrocka.
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia przekazano w dniu 22.06.2018 r. do Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich i opublikowane w Suplemencie do Dziennika Urzedowego
Unii Europejskiej w dniu 26.06.2018 r. pod numerem ogloszenia 2018/S 120-274112 (art.95
ust.2 ustawy pzp).

Kontrolujacy ustalil, ze w opisanych dwoch przypadkach, postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego zostaly przeprowadzone zgodnie z ustawa — Prawo zamoéwien
publicznych.

2.2.3.2.Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych w odniesieniu do wydatkow
majatkowych

Informacji na temat stosowania ustawy o zamoéwieniach publicznych udzielata oraz
dokumenty do kontroli udostgpniata p. Aleksandra Géraj — podinspektor ds. zamowien
publicznych UG w Puszczy Marianskie;.

Kontrolujacy wybrat do sprawdzenia 3 przetargi dotyczace modernizacji drég gminnych w
miejscowos$ciach na terenie gminy Puszcza Marianska oraz budowy chodnika i ktadki dla
pieszych w m. Mrozy.

Zgodnie z zapisami art.98 ustawy prawo zaméwien publicznych w dniu 20.02.2019 r.,

zostalo przekazane do Urzgdu Zaméwien Publicznych roczne sprawozdanie ZP-SR1 o
udzielonych zaméwieniach publicznych w 2018 r. Numer referencyjny nadany przez UZP to
ZP-SR/53243-2018. Sprawozdanie zostato przekazane w ustawowym terminie, tj. do dnia
01.03.2019 r. (art.98 ust.2 ustawy pzp).
W rocznym sprawozdaniu zostaly wykazane zamoéwienia, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, a jest mniejsza od kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy prawo zaméwien. W sprawozdaniu
zostata wykazana takze warto$¢ zaméwien udzielonych z wylgczeniem procedur okreslonych
przepisami ustawy.

1. Przetarg nieograniczony o warto$ci zamoéwienia mniejszej niz kwoty okre§lone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych na
zadanie ,,Budowa chodnika i kladki dla pieszych przy ul. Wspélnej w miejscowosci
Mrozy, w obre¢bie dzialek o nr ewid.79/1,92, 93/1, 206”(znak sprawy 7.271.26.2018).

Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10,
art.39 ustawy pzp. o wartodci zamdwienia mniejszej niz kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ww. ustawy.
Zarzgdzeniem Nr 33/2018 Wojta Gminy Puszcza Mariafiska z dnia 16.10.2018 r. powotano
komisj¢ przetargowa, w skladzie 3 osobowym, w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie: Budowa
chodnika i ktadki dla pieszych przy ul. Wspélnej w miejscowosci Mrozy, w obrebie dziatek o
nr ewid.79/1, 92, 93/1, 206.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia okre$lono na kwote — netto: 171.556,95 zt, co w
przeliczeniu na euro wynosi 39.788,70 euro. Réwnowarto$é w euro wyliczona zgodnie z
Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28.12.2017 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro (4.3117 z}) stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamdéwien publicznych (Dz.U.2017.2477). Warto$¢ zamowienia zostala ustalona w dniu
17.07.2018 r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego.
Zrédto finansowania:

1. budzet Gminy Puszcza Mariafiska na 2018 r, zadanie — budowa chodnika i kiadki dla

pieszych przy ul. Wspdlnej w miejscowosci Mrozy, w obrebie dziatek o nr ewid.79/ 1,
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92, 93/1, 206, kwota przeznaczona na zadanie - 200.000,00 zt, (Uchwata Budzetowa
Nr XLIV/216/2017 RG w Puszczy Marianskiej z dnia 28.12.2017 r.), zwigkszenie do
kwoty — 217.500 zt (Uchwata Nr LII/258/2018 RG w Puszczy Marianskiej z dnia
30.08.2018 r.), zwigkszenie do kwoty - 224.100,00 zt (Uchwata Nr I11/4/2018 RG w
Puszczy Mariafiskiej z dnia 28.11.2018 r.), zwiekszenie do kwoty — 227.100,00 zt
(Uchwata Nr I11/15/2018 RG w Puszczy Marianskiej z dnia 28.12.2018 r.),
Wartos¢ przedmiotu zamowienia oraz zakres rzeczowy robét do wykonania w pelni
uzasadniato zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy
prawo zamowien publicznych.
Ogtoszenie o zamdéwieniu zostato przekazane do Urzedu Zamoéwieni Publicznych w dniu
16.10.2018 r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym
UZP w dniu 16.10.2018 r. pod numerem ogloszenia 636765-N-2018. Ogtoszenie zostalo
takze umieszczone w dniu 16.10.2018 r. na stronie internetowej Urzedu Gminy w Puszczy
Marianskiej (BIP) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.
W ogloszeniu zawarte zostaty m.in. nastepujace informacje:

° nazwa i adres Zamawiajacego — Gmina Puszcza Mariafiska, ul. Stanistawa
Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza Marianiska, powiat zyrardowski, woj. mazowieckie,

e przedmiot zamdOwienia — przedmiotem zamdwienia jest wykonanie prac budowlanych,
polegajacych na budowie chodnika i kiadki dla pieszych przy ul. Wspélnej w
miejscowosci Mrozy, w obrebie dziatek o nr ewid.79/1, 92, 93/ 1, 206, szczegdtowy opis
przedmiotu zaméwienia stanowi projekt budowlany oraz SIWZ,

* informacja o braku mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;,

* informacja o mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art.67 ust.1 pkt 6 i 7
ustawy pzp,

e termin realizacji zam6wienia — do 30.04.2019 r.,

* opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw,

e podstawy wykluczenia —art.24 ust.1 ustawy pzp,

e informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu wstepnego potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu,

* informacja o os$wiadczeniach lub dokumentach, sktadanych przez wykonawce w
postgpowaniu na wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci, o
ktérych mowa w art.25 ust.1 pkt 1-3,

e tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony,

* informacja na temat wadium — Zamawiajacy nie wymaga wniesienie wadium,

e kryteria oceny ofert: cena — 60%, okres gwarancji — 40%,

* Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do
tresci oferty we wskazanych przypadkach,

e miejsce i termin skladania ofert —31.10.2018 r. godz. 9°° w siedzibie Zamawiajacego,

e termin zwigzania ofertg — okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert),
Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpuja istotne elementy wynikajace z art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz.U.2018.1986 z pozn.zm.),

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zatwierdzona w dniu 16.10.2018 r. przez
Wojta Gminy Puszcza Mariafiska p Michata Staniaka, zawiera oprécz danych z ogloszenia
m.in. nastepujace informacje:

e tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej

progdw ustalonych na podstawie art.11 ust.8 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych,
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przedmiot zam6wienia — budowa chodnika i ktadki dla pieszych przy ul. Wspolnej w

miejscowosci Mrozy, w obrebie dziatek o nr ewid.79/1, 92,93/1, 206, szczegbtowy opis

przedmiotu zaméwienia stanowi projekt budowlany i STWZ,

termin realizacji przedmiotu umowy — od dnia podpisania umowy do 30.04.2019 r.,

okres gwarancji wynosi minimum 24 miesigce a maksimum 60 miesiecy,

zamawiajacy dopuszcza do udzialu w postepowaniu podwykonawcodw, w przypadku ich

wystapienia wykonawca musi wskazaé w ofercie, jaka cze$é zdania zamierza powierzy¢

podwykonawcom ze wskazaniem firm podwykonawcow,

warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunk6w — wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

o zdolnosci technicznej lub zawodowej — a/ ztozenie o$wiadczenia o spelnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, b/ wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5
lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowat
co najmniej dwie roboty budowlane polegajace na budowie lub przebudowie drég o
o wartosci rob6t co najmniej 200.000,00 zt brutto kazda z nich, wykonawca
przedtozy dokumenty potwierdzajace, ze roboty zostaty wykonane nalezycie

podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu — art. 24 ustawy pzp

wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia

o oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziahu w postepowaniu oraz o
braku podstaw wykluczenia — sktadane na podstawie art.25a ust. 1 ustawy pzp,

na wezwanie zamawiajgcego, wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ nastgpujgce
o$wiadczenia i dokumenty:

o spelniania warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie:
- oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;j,
- wykaz rob6t budowlanych wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 5 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaly wykonane, z zatgczeniem
dowod6éw okreslajacych czy te roboty budowlane zostaly wykonane nalezycie
(zgodnie z przepisami prawa budowlanego) i prawidtowo ukoriczone,

o pelnomocnictwo osoby lub os6b podpisujacych oferte — jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych dokumentéw,

o oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, zamawiajacy dopuszcza skiadanie zapytan

dotyczgcych tresci SIWZ droga elektroniczng lub faksem,

opis sposobu przygotowania ofert,

miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert - — do 31.10.2018 r. godz. 9°° w Urzedzie

Gminy w Puszczy Marianskiej oraz ich otwarcia w dniu 31.10.2018 r. godz. 9%° (w sali

nr 3),

opis sposobu obliczania ceny,

opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert: oferty bedg oceniane w 2

kryteriach: cena brutto — waga kryterium — 60%, okres gwarancji — waga kryterium -

40% (gwarancja 24 m-ce — 35 pkt, 36 m-cy — 36 pkt, 48 m-cy — 38 pkt 60 m-cy — 40
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pkt), liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie

przez podzielenie ceny najtanszej z ofert przez ceng badanej oferty i pomnozenie tak

otrzymanej liczby przez 100 pkt oraz przez wage kryterium, ktéra ustalono na 60% i

dodanie punktéw za gwarancje,

e informacja o formalno$ciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

* wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — Zamawiajacy
nie przewiduje takiego zabezpieczenia,

e Srodki ochrony prawne;j,

e istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy oraz okreslenie i wysoko$¢ kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci:

o obowigzujaca formg wynagrodzenia dla wykonawcy jest wynagrodzenie w formie
ryczattu

o warunki platnosci — faktury czgsciowa i faktura koncowa wraz z protokétem odbioru
zatwierdzonym przez inspektora nadzoru, warto$é robét podlegajacych fakturowaniu
czgSciowemu nie moze przekroczyé 70% wartosci przedmiotu umowy, wartos¢
faktury koncowej nie moze by¢ nizsza niz 30% wartosci przedmiotu umowy,

O zmiana postanowien umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku okreslonym w
§ 24 umowy,

o za zwloke¢ w op6znieniu w oddaniu przedmiotu odbioru — kara umowna w wysokosci
0,5% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzies zwloki,

o za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — kara
umowna w wysokosci 30% wartosci umowy brutto,

o termin realizacji faktury — platno$¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury wraz z zatwierdzonym protokolem
odbioru robét,

© gwarancja na zakres przedmiotu umowy — minimum 24 m-ce, maksymalnie 60 m-cy,
liczone od daty odbioru koricowego przedmiotu umowy,

Wszystkie informacje wynikajace z Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia sg zgodne
z postanowieniami art. 36 ust.l ustawy pzp. Do SIWZ zostal réwniez dotaczony projekt
umowy, jaka begdzie zawarta z wybranym wykonawca.
Do uplywu terminu sktadania ofert wptynety do Urzedu Gminy w Puszczy Marianiskiej 3
oferty zlozone przez Firmy:
1. P.P.H.U.,SINBUD” Piotr Siniarski, Biala Rawska z ceng 224.588,16 zt (brutto),
gwarancja 24 miesigce (oferta nr 1),
2. JKM MIREX Sp. z o.0., Skierniewice, z cena 428.202,83 zi (brutto), gwarancja 60
miesigcy (oferta nr 2),
3. Przedsigbiorstwo Produkcyjno Handlowo Ustugowe ,,JAWAL?” Sp. z o.0., Kielce, z
ceng 458.648,86 zt, gwarancja 60 miesiecy (oferta nr 3),
Oferta z ceng najwyzsza — oferta nr 3, kwota 458.648,86 zI brutto. Oferta z ceng najnizszg —
oferta nr 1, kwota 224.588,16 zt brutto.

Przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia — 200.000,00 zt, z czego w 2018 r. — 50.000 zt brutto, w 2019 r. —
150.000 zt brutto.. Informacja z otwarcia ofert zostata sporzadzona w dniu 31.10.2018 r. i
wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz opublikowana na stronie
internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP) zgodnie z art.86 ust.5 ustawy pzp. z tresci
informacji wynika, ze Wykonawcy zostali zobowigzani do przekazania Zamawiajgcemu
oswiadczen o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (art.24
ust.1 pkt 23 ustawy pzp) w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia informacji na stronie
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internetowej. Wymagane o$wiadczenia zostaly przekazane do Zamawiajacego.

Pismem nr Z.271.26.2018 z dnia 02.11.2018 r. Zamawiajacy zwrécit sic do oferenta nr 1
(PPHU SINBUD Biata Rawska) o wyjasnienia w okreslonym terminie, dotyczace wyliczenia
ceny oferty — przestanka o razaco niskiej cenie (art.90 ust.1 ustawy pzp). Wykonawca
przekazat stosowne wyjasnienia i dokumenty potwierdzajace wysokos¢ ztozonej oferty.
Pismem nr Z.271.26.2018 z dnia 07.11.2018 r. Zamawiajacy na podstawie art.26 ust.2 ustawy
pzp wezwal Wykonawce nr 1 do zlozenia w okreSlonym terminie dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.25 ust. 1 pkt i pkt 3 ustawy pzp.
Wymienione w pi$mie dokumenty zostaly przekazane do Zamawiajacego.

Komisja Przetargowa dokonata oceny oferty najkorzystniejszej pod katem nie podlegania
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu. Komisja przetargowa
stwierdzita, ze w wyniku badania i oceny ofert, wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu
spetniali warunki udzialu w postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
Zdaniem Komisji Przetargowej w skladzie 3 osobowym zlozone oferty speiniaty takze
wymagane warunki udziatu w postgpowaniu oraz speiniaty wymogi formalne i techniczne
wynikajagce z SIWZ. Jako najkorzystniejsza zostala wybrana oferta nr 1 —
P.P.H.U.,SINBUD”, Biata Rawska, z ceng 224.588,16 z} i 24 miesiace gwarancji.

Pismem z dnia 13.11.2018 r. o nr Z.271.26.2018 Zamawiajacy, zgodnie z art.92 ustawy pzp,
poinformowal oferentéw o wynikach przeprowadzonego postgpowania i wyborze jako
najkorzystniejszej oferty (oferta nr 1), tj. P.P.H.U.,,SINBUD” Piotr Siniarski, Biata Rawska,
z ceng oferty — 224.588,16 zt brutto i 24 miesigce gwarancji. W tresci pisma zawarto
informacj¢ dla wybranego Wykonawce, ze umowe bedzie mozna zawrzeé zgodnie z art.94
ust.1 pkt 2 ustawy pzp — w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Powyzsze zawiadomienie zostalo w dniu 13.11.2018 r. takze opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego (BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego.

W przedstawionej dokumentacji znajduja si¢ pocztowe potwierdzenia odbioru pisma -
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i potwierdzenie jego otrzymania przez
Wykonawcow.

Odrgbnym pismem nr Z.271.26.2018 z dnia 19.11.2018 r. poinformowano wybranego
Wykonawcg o wyborze jego oferty oraz wyznaczono dzien podpisania umowy—22.11.2018 r.

Wyniki postgpowania zostaty zawarte w protokole postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego (druk ZP-PN), w ktérym zostaly zawarte wszystkie informacje dotyczace
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz wylonienia wykonawcy budowy chodnika i
kiadki dla pieszych przy ulicy Wspolnej w miejscowosci Mrozy, w obrebie dziatek o nr
ewid.79/1, 92, 93/1, 206.

Na druku ZP-1 ztozyli o$wiadczenia: kierownik Zamawiajacego Wojt p. Michat Staniak oraz
cztonkowie komisji przetargowej (3 osoby) — zgodnie z trescig art. 17 ust.2 ustawy pzp.

Z wylonionym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oferentem zostata
zawarta w dniu 22.11.2018 r. pisemna umowa nr 1.272.30.2018 na realizacje zadania —
budowa chodnika i ktadki dla pieszych przy ulicy Wspélnej w miejscowosci Mrozy, w
obrgbie dziatek o nr ewid.79/1, 92, 93/1, 206. Umowa zostala zawarta na warunkach i
zakresie wynikajgcym z rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozonej oferty oraz SIWZ.

W zawartej umowie okreslono m.in.:
e termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy — od dnia podpisania umowy do dnia
30.04.2019 r.

e Wynagrodzenie ryczaltowe dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy w
wysokosci 224.588,16 zt brutto,
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e termin realizacji faktur — rozliczenie za wykonane roboty fakturg czesciows i fakturg
koncowa ptatnos¢ w ciggu 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury wraz z zatwierdzonymi protokotami odbioru
czgsciowego 1 koncowego robdt, wartos¢ robét podlegajacych fakturowaniu
czgSciowemu nie moze przekroczy¢ 70% wartodci przedmiotu umowy, warto$é
faktury koficowej nie moze by¢ nizsza niz 30% warto$ci przedmiotu umowy,

e gwarancja i r¢kojmia na wykonany przedmiot umowy — 24 miesigce liczone od daty
podpisania bezusterkowego protokotu odbioru koricowego przedmiotu umowy,

* kary umowne za opdznienia w realizacji umowy i odstapienie od umowy,

* mozliwos¢ zmiany warunkéw umowy w wypadkach okreslonych w § 24 zawartej
umowy,

Umowe ze strony zamawiajgcego podpisal p. Michat Staniak — Wéijt Gminy Puszcza
Mariafiska. Kontrasygnate do umowy zlozyla Skarbnik Gminy Puszcza Mariafiska p. Joanna
Skrocka.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia przekazano w dniu 03.12.2018 r. do Urzedu
Zamowien Publicznych (zgodnie z art.95 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenie zostato opublikowane
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych na portalu internetowym UZP tego samego dnia pod
numerem 500288925-N--2018. Z powyzszego wynika, ze Zamawiajacy w ustawowym
terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy (22.11.2018 r.) zamiescit ogloszenie w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych. Powyzsze ogloszenie zostalo takze wywieszone w siedzibie
Zamawiajgcego oraz opublikowane na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP)
takze w dniu 03.11.2018 1.

Protokoétem z dnia 07.05.2019 r. dokonano odbioru konicowego i przekazania do uzytku
ww. zadania inwestycyjnego z udziatem inspektora nadzoru. Komisja nie wniosta uwag do
zakresu i jako$ci wykonanych robét.

2. Przetarg nieograniczony o warto$ci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych na
zadanie — ,,Wykonanie robét budowlanych polegajacych na modernizacji drog
gminnych: 1. Drogi gminnej nr 470239W w m. Zator, polozonej na dzialce o nr
ewid.108, 2. Drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara Huta, polozonej na
dzialce o nr ewid.221 i 229 w m. Nowa Huta i dzialce nr ewid.1 w m. Stara Huta” (znak
sprawy 7.271.4.2018).

Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10,
art.39 ustawy pzp. o wartosci zamOwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ww. ustawy.

Zarzadzeniem Nr 5/2018 Wojta Gminy Puszcza Marianska z dnia 18.01.2018 r. powotano
komisj¢ przetargowa, w skladzie 3 osobowym, w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie:
Wykonanie robét budowlanych polegajacych na modernizacii dréog gminnych: 1. Drogi
gminnej nr 470239W w m. Zator, polozonej na dzialce o nr ewid.108, 2. Drogi gminnej nr
470205W w m. Nowa Huta — Stara Huta, potozonej na dziatce o nr ewid.221 i 229 w m.
Nowa Huta i dziatce nr ewid.1 w m. Stara Huta.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia okreslono na kwote — netto: 167.827,53 zl, co w
przeliczeniu na euro wynosi 38.923,75 euro. Réwnowarto$é w euro wyliczona zgodnie z
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28.12.2017 r. w sprawie Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro (4.3117 zb) stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamOwien publicznych (Dz.U.2017.2477). Warto$¢ zamdéwienia zostata ustalona w dniu
28.11.2017 r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

Zrédlo finansowania:
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1. budzet Gminy Puszcza Marianska na 2018 r., zadanie — przebudowa drogi w m.
Zator, kwota 118.000 zl, przebudowa drogi w m. Stara Huta — Nowa Huta, kwota
117.000 zt, przebudowa drogi w m. Studzieniec — Nowa Huta, kwota 167.000 zt

Warto$¢ przedmiotu zamoéwienia oraz zakres rzeczowy robot do wykonania w pelni
uzasadniato zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy
prawo zamowien publicznych.

Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo przekazane do Urzedu Zamoéwien Publicznych w dniu
18.01.2018 r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym
UZP w dniu 18.01.2018 r. pod numerem ogloszenia 507084-N-2018. Ogtloszenie zostato
takze umieszczone w dniu 18.01.2018 r. na stronie internetowej Urzedu Gminy w Puszczy
Marianskiej (BIP) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

W ogloszeniu zawarte zostaly m.in. nastepujace informacje:

® nazwa 1 adres Zamawiajgcego — Gmina Puszcza Marianska, ul. Stanistawa
Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza Marianiska, powiat zyrardowski, woj. mazowieckie,

e przedmiot zaméwienia — przedmiotem zaméwienia jest Wykonanie robot budowlanych
polegajacych na modernizacji drég gminnych: 1. Drogi gminnej nr 470239W w m.
Zator, potozonej na dziatce o nr ewid.108, 2. Drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa
Huta — Stara Huta, polozonej na dzialce o nr ewid.221 i 229 w m. Nowa Huta i dziatce
nr ewid.] w m. Stara Huta, szczegélowy zakres przedmiotu zamoéwienia okreslajg
przedmiary robét i szczegélowa specyfikacja techniczna stanowigce zatgczniki do
SIWZ,

* informacja o braku mozliwosci ztozenia oferty czesciowe],

e informacja o mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art.67 ust.1 pkt 61 7
lub art.134 ust.6 pkt 3 ustawy pzp,

e termin realizacji zaméwienia —do 31.08.2018 r.,

e opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw,

* podstawy wykluczenia — art.24 ust.1 ustawy pzp,

e informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu,

* informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, sktadanych przez wykonawce w
postepowaniu na wezwanie zamawiajgcego w celu potwierdzenia okolicznosci, o
ktérych mowa w art.25 ust.1 pkt 1-3,

* tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony,

e informacja na temat wadium — Zamawiajacy nie wymaga wniesienie wadium,

e kryteria oceny ofert: cena — 60%, okres gwarancji — 40%,

e Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art.24aa ust.1
ustawy pzp,

* Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do
tresci oferty we wskazanych przypadkach,

* miejsce i termin sktadania ofert — 02.02.2018 r. godz. 9°° w siedzibie Zamawiajgcego,

* termin zwigzania ofertg — okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert),
Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpujg istotne elementy wynikajace z art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz.U.2018.1986 z pézn.zm.),

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zatwierdzona w dniu 17.01.2018 . przez
Wéjta Gminy Puszcza Marianska p Michata Staniaka, zawiera oprocz danych z ogloszenia
m.in. nastgpujace informacje:
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tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej

progéw ustalonych na podstawie art.11 ust.8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

zamawiajgcy zastosuje procedure z art.24aa ustawy pzp,

przedmiot zaméwienia — przedmiotem zamowienia jest Wykonanie robét budowlanych

polegajacych na modernizacji drég gminnych: 1. Drogi gminnej nr 470239W w m.

Zator, potozonej na dziatce o nr ewid.108, 2. Drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa

Huta — Stara Huta, potozonej na dzialce o nr ewid.221 i 229 w m. Nowa Huta i dzialce

nr ewid.1 w m. Stara Huta, szczegélowy zakres przedmiotu zamowienia okreslajg

przedmiary robot i szczegblowa specyfikacja techniczna stanowigce zataczniki do

SIWZ,

termin realizacji przedmiotu umowy — do 31.08.2018 r.,

zamawiajacy dopuszcza do udzialu w postepowaniu podwykonawcow, w przypadku ich

wystapienia wykonawca musi wskaza¢ w ofercie, jaka czesé zdania zamierza powierzy¢

podwykonawcom ze wskazaniem firm podwykonawcow,

warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkéw — wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

o zdolnodci technicznej lub zawodowej — 1/ zlozenie o$wiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, 2/ wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej: 2 roboty budowlane polegajace na wykonywaniu nawierzchni drogowych
o wartosci co najmniej 100.000 zt kazda z nich i przedstawi minimum 2 dowody, ze
roboty te zostaly wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru robot),

podstawy wykluczenia z postgpowania — art. 24 ustawy pzp

wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia

o oswiadczenie wykonawcy o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o
braku podstaw wykluczenia — sktadane na podstawie art.25a ust. 1 ustawy pzp,

na wezwanie zamawiajgcego wykonawca zobowigzany jest zlozyé nastepujace
o$wiadczenia i dokumenty:

o spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie:
- o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;j,
- wykaz robdt budowlanych wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiot6éw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane, z zalgczeniem
dowodéw okreslajacych czy te roboty budowlane zostaly wykonane nalezycie
(zgodnie z przepisami prawa budowlanego) i prawidtowo ukoficzone,

o pelnomocnictwo osoby lub os6b podpisujacych oferte — jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposérednio z zataczonych dokumentdw,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, zamawiajacy dopuszcza skladanie zapytan

dotyczacych tresci SIWZ w formie pisemnej, droga elektroniczng lub faksem,

opis sposobu przygotowania ofert,

miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert — do 02.02.2018 r. godz. 9 w Urzedzie

Gminy Puszcza Marianska oraz ich otwarcia w dniu 02.02.2018 r. godz. 93° (pok. nr 3),

opis sposobu obliczania ceny,

opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

/

///ﬂ 91

’/

( '\(v\



0

podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert: oferty beda oceniane w 2
kryteriach: 1. cena brutto — waga kryterium — 60%, 2. okres gwarancja — waga
kryterium —40% (gwarancja: 18 m-cy - 35 pkt, 24 m-ce — 36 pkt, 36 m-cy — 38 pkt, 48
m-cy — 40 pkt), liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium
obliczona zostanie przez podzielenie ceny najtariszej z ofert przez cene badanej oferty i
pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 100 pkt oraz przez wage kryterium, ktora
ustalono na 60% i dodanie punktow za gwarancje,

e informacja o formalnosciach, jakie zostana dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego,

e wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — Zamawiajacy
nie wymaga takiego zabezpieczenia,

e Srodki ochrony prawne;j,

e istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy oraz okreslenie i wysokos$¢ kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci:

o obowiazujgcg formg wynagrodzenia dla wykonawcy jest wynagrodzenie w formie
ryczattu
o warunki platnosci — faktury czesciowe i koncowa wraz z protokétem odbioru
zatwierdzonym przez inspektora nadzoru, wynagrodzenie czesciowe zgodnie z ceng
zawarta w ofercie, bedzie platne na podstawie protokotu czesciowego odbioru
wykonanych rob6t w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury czgsciowej wraz z dokumentami odbiorowymi, warto$é robot podlegajacych
fakturowaniu czgsciowemu nie moze przekroczy¢ 70% wartosci przedmiotu umowy,
warto$¢ faktury koficowej nie moze by¢ nizsza niz 30% wartosci przedmiotu umowy,
o zmiana postanowien umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku okreslonym w
§ 24 umowy,
o za zwloke w opdznieniu w oddaniu przedmiotu odbioru — kara umowna w wysokosci
0,5% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwtoki,
o za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — kara
umowna w wysokosci 30% warto$ci umowy brutto,
o gwarancja na zakres przedmiotu umowy — minimum 18 m-cy, maksymalnie 48 m-cy,
liczone od daty odbioru koncowego przedmiotu umowy,
Wszystkie informacje wynikajace z Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia sa zgodne
z postanowieniami art. 36 ust.1 ustawy pzp. Do SIWZ zostat réwniez dolaczony projekt
umowy, jaka bedzie zawarta z wybranym wykonawca.
Do uptywu terminu sktadania ofert wplynelty do Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej 3
oferty zlozone przez Firmy:
1. Wytwérnia Mas Betonowych i Bitumicznych Waldemar Brudnowski z Pruszkowa, z
ceng 424.350,00 zt (brutto), gwarancja - 24 miesigce (oferta nr 1),
2. Przedsigbiorstwo Robét Drogowo - Mostowych Sp. z 0.0. z Piotrkowa
Trybunalskiego, z ceng 250.150,81 zt (brutto), gwarancja — 48 miesiecy (oferta nr 2),
3. Zaktad Ogoélnobudowlany MARBUDEX Marek Kierlaiczyk ze Skierniewic, z cena
232.254,52 zi (brutto), gwarancja — 24 miesigce (oferta nr 3),
Oferta z najwyzszg ceng — oferta nr 1 — kwota 424.350 z1, oferta z najnizsza cena — oferta nr 3
—kwota 232.254,52 zi.

Przed otwarciem ofert zamawiajagcy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia — 200.000 zt. Informacja z otwarcia ofert zostata sporzadzona w
dniu 02.02.2018 r. i wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz
opublikowana na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP) zgodnie z art.86 ust.5
ustawy pzp. W tresci zawarto rowniez informacje o przekazaniu przez Wykonawcow do
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Zamawiajgcego o$wiadczen o przynaleznodei lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art.24 ust.1 pkt 23 ustawy pzp.

Pismem nr Z.271.4.2018 z dnia 05.02.2018 r. Zamawiajacy na podstawie art.26 ust.2
ustawy pzp wystgpit do Wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzsza ocene oferty (oferta nr 3w
przedmiotowym przetargu 1 wezwat do przedlozenia w okreslonym terminie
wyszczegolnionych dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.25
ust.1 i art.26 ust.2 ustawy pzp, tj. wykaz robét i o$wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw
do wykluczenia. W wymaganym terminie dokumenty zostaty przekazane do Zamawiajgcego.

Komisja Przetargowa dokonata oceny oferty najkorzystniejszej pod katem nie podlegania
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Komisja przetargowa
stwierdzita, ze w wyniku badania i oceny ofert, wykonawcy bioragcy udziat w postepowaniu
spetniali warunki udzialu w postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
Zdaniem Komisji Przetargowej w skladzie 3 osobowym zlozone oferty spetniaty takze
wymagane warunki udzialu w postgpowaniu oraz spenialy wymogi formalne i techniczne
wynikajace z SIWZ. Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta nr 3 — Zaklad
Ogolnobudowlany MARBUDEX Marek Kierlanczyk ze Skierniewic, z ceng 232.254,52 z1 i
24 miesigce gwarancji.

Pismem z dnia 09.02.2018 r. o nr Z.271.4.2018 Zamawiajgcy, zgodnie z art.92 ustawy pzp,
poinformowal oferentow o wynikach przeprowadzonego postgpowania i wyborze jako
najkorzystniejszej oferty (oferta nr 3), tj. Zaklad Ogolnobudowlany MARBUDEX Marek
Kierlanczyk ze Skierniewic, z ceng oferty — 232.254,52 zt brutto i 24 miesigce gwarancji. W
piSmie powiadomiono oferenta, ze umowe bedzie mozna zawrzeé w terminie wynikajacym z
art.94 ust.l pkt 2 ustawy pzp — w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Powyzsze zawiadomienie zostalo w dniu 09.02.2018 r. takze opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego (BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

W przedstawionej dokumentacji znajduje si¢ pocztowe potwierdzenie odbioru pisma -
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i potwierdzenie jego otrzymania przez
Wykonawcow.

Wyniki postgpowania zostaly zawarte w protokole postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego (druk ZP-PN), w ktérym zostaly zawarte wszystkie informacje dotyczace
postgpowania o udzielenie zamdwienia oraz wylonienia wykonawcy na » Wykonanie robot
budowlanych polegajacych na modernizacji drég gminnych: 1/ drogi gminnej nr 470239W w
m. Zator, potozonej na dziatce o nr ewid.108, 2/ drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta
— Stara Huta, potozonej na dziatce o nr ewid.221 i 229 w m. Nowa Huta i dziatce nr ewid.1 w
m. Stara Huta”.

Na druku ZP-1 ztozyli o$wiadczenia: kierownik Zamawiajacego Wojt p. Michat Staniak oraz
cztonkowie komisji przetargowej (3 osoby) — zgodnie z trescig art. 17 ust.2 ustawy pzp.
Odrgbnym pismem nr Z.271.4.2018 z dnia 13.02.2018 r. wyltoniony w drodze przetargu
Wykonawca zostat powiadomiony o terminie podpisania umowy na roboty budowlane.

Z wylonionym w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oferentem zostata
zawarta w dniu 15.02.2018 r. pisemna umowa nr 1.272.2.2018 na realizacje zadania —
»Wykonanie robét budowlanych polegajacych na modernizacji drég gminnych: 1/ drogi
gminnej nr 470239W w m. Zator, polozonej na dzialce o nr ewid.108, 2/ drogi gminnej nr
470205W w m. Nowa Huta — Stara Huta, polozonej na dziatce o nr ewid.221 i 229 w m.
Nowa Huta i dzialce nr ewid.1 w m. Stara Huta”. Umowa zostata zawarta na warunkach i
zakresie wynikajagcym z rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozonej oferty oraz SIWZ.

W zawartej umowie okreslono m.in.:
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e termin zakorczenia realizacji przedmiotu umowy — od dnia podpisania umowy do dnia
31.08.2018 .
e Wynagrodzenie ryczattowe dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy w
wysokosci 232.254,52 zt brutto, w tym:
1/ za wykonanie modernizacji drogi gminnej nr 470239W w m. Zator — 115.270,35 z}
2/ za wykonanie modernizacji drogi gminnej nr 470205W w m. Nowa Huta — Stara
Huta — 116.984,17 zt
e Wyplata wynagrodzenia bedzie nastepowala na podstawie faktur czgsciowych i
koficowej, wystawionych przez Wykonawce po dokonanym odbiorze czgsciowym
koficowym i zatwierdzonym przez strony i inspektora nadzoru protokole odbioru
robot,
* Zaplata wynagrodzenia przez Zamawiajacego nastapi w oparciu o faktury czesciowe 1
fakturg koficowa, wynagrodzenie czgsciowe zgodnie z cena zawartg w ofercie, bedzie
platne na podstawie protokotu czesciowego odbioru wykonanych robot w terminie 30
dni od daty dorgczenia faktury Zamawiajacemu wraz z dokumentami odbiorowymi,
wartos$¢ robot podlegajacych fakturowaniu czesciowemu nie moze przekroczyé 70%
wartosci przedmiotu umowy, warto$¢ faktury koicowej nie moze by¢ nizsza niz 30%
warto$ci przedmiotu umowy,
e gwarancja i rekojmia na wykonany przedmiot umowy — 24 miesigce liczone od daty
podpisania bezusterkowego protokotu odbioru koficowego przedmiotu umowy,
e kary umowne za op6Znienia w realizacji umowy i odstgpienie od umowy,
* mozliwos¢ zmiany warunkéw umowy w wypadkach okreslonych w § 24 zawartej
umowy,
Umowe ze strony zamawiajacego podpisal p. Michat Staniak — Wojt Gminy Puszcza
Marianska. Kontrasygnate do umowy ztozyla Skarbnik Gminy p. Joanna Skrocka.
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia przekazano w dniu 19.02.2018 r. do Urzedu
Zamowien Publicznych (zgodnie z art.95 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenie zostato opublikowane
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych na portalu internetowym UZP tego samego dnia pod
numerem 500036143-N--2018. Z powyzszego wynika, ze Zamawiajacy w ustawowym
terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy (15.02.2018 r.) zamiescit ogtoszenie w Biuletynie
Zamowien Publicznych. Powyzsze ogloszenie zostato takze wywieszone w siedzibie
Zamawiajacego oraz opublikowane na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP)
takze w dniu 19.02.2018 r.
Protokétem z dnia 29.05.2018 r. dokonano odbioru konicowego i przekazania do uzytku
ww. zadania inwestycyjnego z udzialem inspektora nadzoru. Komisja nie wniosta uwag do
zakresu i jakosci wykonanych robot.

3. Przetarg nieograniczony o warto$ci zaméwienia mniejszej niz kwoty okre$lone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych na
zadanie — ,,Wykonanie remontéw drég gminnych w miejscowosciach: Bartniki,
Studzieniec, Zukéw, Puszcza Marianska, Korabiewice, Grabina Radziwiltowska,
Olszanka, Zator, Wincentéw, Wygoda, Budy Zaklasztorne, Stary Lajszczew i Michalow
w gminie Puszcza Marianska.” (znak sprawy Z.271.5.2018).

Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10,
art.39 ustawy pzp. o wartosci zamOwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ww. ustawy.

Zarzgdzeniem Nr 6/2018 Wojta Gminy Puszcza Mariafiska z dnia 18.01.2018 r. powotano
komisj¢ przetargowa, w skladzie 3 osobowym, w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie:
»Wykonanie remontéw drég gminnych w miejscowoséciach: Bartniki, Studzieniec, Zukow,
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Puszcza Mariafiska, Korabiewice, Grabina Radziwittowska, Olszanka, Zator, Wincentow,
Wygoda, Budy Zaklasztorne, Stary Lajszczew i Michatléw w gminie Puszcza Marianska.”
Szacunkowg wartos¢ zamdwienia okreslono na kwote — netto: 1.498.122,09 zl, co w
przeliczeniu na euro wynosi 347.455,08 euro. Rownowarto$é w euro wyliczona zgodnie z
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28.12.2017 r. w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro (4.3117 zb) stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci
zamdéwien publicznych (Dz.U.2017.2477). Warto$¢ zaméwienia zostala ustalona w dniu
10.01.2018 r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

Zrédto finansowania:

1. budzet Gminy Puszcza Marianska na 2018 r., zadanie — przebudowa drég gminnych
poprzez wykonanie nakladek asfaltowych w miejscowoéciach gminy Puszcza
Marianska, zabezpieczono kwotg 2.277.430 zt, wydatkowano kwote 2.253.951 zl,

Wartos¢ przedmiotu zaméwienia oraz zakres rzeczowy rob6t do wykonania w pelni
uzasadnialo zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy
prawo zamowien publicznych.

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo przekazane do Urzedu Zaméwien Publicznych w dniu
18.01.2018 r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym
UZP w dniu 18.01.2018 r. pod numerem ogloszenia 507138-N-2018. Ogloszenie zostato
takze umieszczone w dniu 18.01.2018 r. na stronie internetowej Urzedu Gminy w Puszczy
Marianskiej (BIP) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

W ogloszeniu zawarte zostaty m.in. nastepujace informacije:

e nazwa 1 adres Zamawiajgcego — Gmina Puszcza Marianska, ul. Stanistawa
Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza Marianska, powiat zyrardowski, woj. mazowieckie,

 przedmiot zam6wienia — przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie remontéw drog
gminnych w miejscowosciach: Bartniki, Studzieniec, Zukéw, Puszcza Marianska,
Korabiewice, Grabina Radziwiltowska, Olszanka, Zator, Wincentéw, Wygoda, Budy
Zaklasztorne, Stary Lajszczew i Michalow, szczegétowy zakres przedmiotu zamdwienia
okreslaja przedmiary rob6t i szczegélowa specyfikacja techniczna stanowigce
zataczniki do SIWZ,

e informacja o braku mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;,

e informacja o mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art.67 ust.1 pkt 61 7
lub art.134 ust.6 pkt 3 ustawy pzp,

e termin realizacji zaméwienia — do 31.08.2018 r.,

e opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow,

 podstawy wykluczenia — art.24 ust.1 ustawy pzp,

e informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkéw udziahi w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu,

e informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, sktadanych przez wykonawce w
postgpowaniu na wezwanie zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznoscei, o
ktérych mowa w art.25 ust.1 pkt 1-3,

* tryb udzielenia zamoéwienia — przetarg nieograniczony,

e informacja na temat wadium — Zamawiajacy nie wymaga wniesienie wadium,

e kryteria oceny ofert: cena — 60%, okres gwarancji — 40%,

* Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art.24aa ust.l
ustawy pzp,

* Zamawiajgcy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
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tresci oferty we wskazanych przypadkach,
miejsce i termin sktadania ofert — 02.02.2018 r. godz. 9°° w siedzibie Zamawiajacego,
termin zwigzania oferta — okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert),

Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpuja istotne elementy wynikajace z art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwieti publicznych (t. jedn. Dz.U.2018.1986 z pézn.zm.),

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zatwierdzona w dniu 17.01.2018 r. przez
Woéjta Gminy Puszcza Marianska p Michata Staniaka, zawiera oprocz danych z ogloszenia
m.in. nastg¢pujace informacje:

ur

tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej

progow ustalonych na podstawie art.11 ust.8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

zamawiajacy zastosuje procedure z art.24aa ustawy pzp,

przedmiot zaméwienia — przedmiotem zaméwienia jest Wykonanie remontéw drog

gminnych, szczegétowy zakres przedmiotu zaméwienia okreslaja przedmiary robdt i

szczegOtowa specyfikacja techniczna stanowigce zatgczniki do SIWZ,

termin realizacji przedmiotu umowy —do 31.08.2018 r.,

zamawiajacy dopuszcza do udzialu w postepowaniu podwykonawcéw, w przypadku ich

wystapienia wykonawca musi wskaza¢ w ofercie, jaka czes¢ zdania zamierza powierzy¢

podwykonawcom ze wskazaniem firm podwykonawcow,

warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunk6w — wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

o zdolnosci technicznej lub zawodowej — 1/ zlozenie o$wiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, 2/ wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej: 2 roboty budowlane polegajace na wykonywaniu nawierzchni drogowych
o wartosci co najmniej 600.000 zt kazda z nich i przedstawi minimum 2 dowody, ze
roboty te zostaty wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru robot),

wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia

o os$wiadczenie wykonawcy o spelieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz o
braku podstaw wykluczenia — sktadane na podstawie art.25a ust. ustawy pzp,

na wezwanie zamawiajacego wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujgce
oswiadczenia i dokumenty:

o spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie:
- oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;j,
- wykaz robot budowlanych wykonanych nie wezesniej niz w okresie ostatnich 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te zostaty wykonane, z zalgczeniem
dowodéw okreslajacych czy te roboty budowlane zostaty wykonane nalezycie
(zgodnie z przepisami prawa budowlanego) i prawidtowo ukoriczone,

o pelnomocnictwo osoby lub os6b podpisujacych oferte — jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z zatagczonych dokumentdw,

termin zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, zamawiajacy dopuszcza skiadanie zapytan

dotyczacych tresci SIWZ w formie pisemnej, droga elektroniczng lub faksem,

opis sposobu przygotowania ofert,
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miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert — do 02.02.2018 r. godz. 9°° w Urzedzie

Gminy Puszcza Mariafiska oraz ich otwarcia w dniu 02.02.2018 r. godz. 10% (pok. nr

3),

opis sposobu obliczania ceny,

opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert: oferty bedg oceniane w 2

kryteriach: 1. cena brutto — waga kryterium — 60%, 2. okres gwarancja — waga

kryterium —40% (gwarancja: 18 m-cy - 35 pkt, 24 m-ce — 36 pkt, 36 m-cy — 38 pkt, 48

m-cy — 40 pkt), liczba punktéw, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium

obliczona zostanie przez podzielenie ceny najtanszej z ofert przez cen¢ badanej oferty i

pomnozenie tak otrzymanej liczby przez 100 pkt oraz przez wage kryterium, ktérg

ustalono na 60% i dodanie punktéw za gwarancje,

informacja o formalno$ciach, jakie zostana dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego,

wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — Zamawiajacy

nie wymaga takiego zabezpieczenia,

srodki ochrony prawnej,

istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy oraz okreslenie i wysokos$¢ kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci:

o obowigzujgca forma wynagrodzenia dla wykonawcy jest wynagrodzenie w formie
ryczattu,

o warunki platnosci — faktury czesciowe i koAcowa wraz z protokétem odbioru
zatwierdzonym przez inspektora nadzoru, wynagrodzenie czgsciowe zgodnie z cena
zawartg w ofercie, bedzie platne na podstawie protokotu czesciowego odbioru
wykonanych robét w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawione;j
faktury czesciowej wraz z dokumentami odbiorowymi, wartos¢ robé6t podlegajacych
fakturowaniu cze$ciowemu nie moze przekroczy¢ 70% wartosci przedmiotu umowy,
warto$¢ faktury koricowej nie moze byé nizsza niz 30% wartosci przedmiotu umowy,

O zmiana postanowien umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku okreslonym w
§ 24 umowy,

o za zwloke w opdznieniu w oddaniu przedmiotu odbioru — kara umowna w wysokosci
0,5% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzief zwloki,

o za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — kara
umowna w wysokosci 30% wartosci umowy brutto,

o gwarancja na zakres przedmiotu umowy — minimum 18 m-cy, maksymalnie 48 m-cy,
liczone od daty odbioru koricowego przedmiotu umowy,

Wszystkie informacje wynikajace z Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia sg zgodne
z postanowieniami art. 36 ust.1 ustawy pzp. Do SIWZ zostal réwniez dolaczony projekt
umowy, jaka bedzie zawarta z wybranym wykonawca.
Do uplywu terminu skladania ofert wplyneto do Urzgdu Gminy w Puszczy Marianskiej 6
ofert ztozonych przez Firmy:

1. Wytwornia Mas Betonowych i Bitumicznych Waldemar Brudnowski z Pruszkowa, z

ceng 2.755.200,00 zt (brutto), gwarancja - 24 miesigce (ofertanr 1),

2.Przedsigbiorstwo Robot Drogowo — Mostowych Sp. z 0.0. z Piotrkowa Trybunalskiego,

z ceng 1.550.847,20 zt (brutto), gwarancja — 48 miesiecy (oferta nr 2),

3. Firma ,,POLDEK” Marek Wiodarczyk z Klobucka, z ceng 1.771.854,56 zt (brutto),

gwarancja — 48 miesigcy (oferta nr 3),

4. Zaktad Ogélnobudowlany MARBUDEX Marek Kierlanczyk ze Skierniewic, z ceng

1.708.378,67 zt (brutto), gwarancja — 24 miesiace (oferta nr 4),
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S. ,,DROG-BET” Marcin Gluchowski z Sochaczewa, z ceng 1.257.464,82 zi (brutto),
gwarancja — 48 miesiecy (oferta nr 5),
6. ,.Drogomex” Sp. z 0.0. z Pruszkowa, z ceng 1.497.133,65 zt (brutto), gwarancja — 48
miesigcy (oferta nr 6),
Oferta z najwyzsza ceng — oferta nr 1 — kwota 2.755.200 zt, oferta z najnizsza ceng — oferta nr
5 —kwota 1.257.464,82 zt.
Przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie zamdéwienia — 845.000 zt. Informacja z otwarcia ofert zostata sporzadzona w
dniu 02.02.2018 r. i wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz
opublikowana na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP) zgodnie z art.86 ust.5
ustawy pzp. W tresci zawarto réwniez informacje o przekazaniu przez Wykonawcow do
Zamawiajacego o$wiadczen o przynaleznosei lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art.24 ust.1 pkt 23 ustawy pzp. Wszyscy Wykonawcy
przekazali ww. o$wiadczenia.

Pismem nr Z.271.5.2018 z dnia 05.02.2018 r. Zamawiajacy na podstawie art.26 ust.2
ustawy pzp wystapit do Wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzsza ocen¢ oferty (oferta nr 5) w
przedmiotowym przetargu i wezwal do przedlozenia w okreSlonym terminie
wyszczegolnionych dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.25
ust.1 i art.26 ust.2 ustawy pzp, tj. wykaz robét i oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw
do wykluczenia. W wymaganym terminie dokumenty zostaty przekazane do Zamawiajacego.

Komisja Przetargowa dokonata oceny oferty najkorzystniejszej pod katem nie podlegania
wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Komisja przetargowa
stwierdzita, ze w wyniku badania i oceny ofert, wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu
spetniali warunki udzialu w postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
Zdaniem Komisji Przetargowej w skladzie 3 osobowym zlozone oferty spelnialy takze
wymagane warunki udzialu w postepowaniu oraz spetnialy wymogi formalne i techniczne
wynikajgce z SIWZ. Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta nr 5 — , DROG-BET”
Marcin Gluchowski z Sochaczewa, z ceng 1.257.464,82 7t i 48 miesiecy gwarancji.

Pismem z dnia 13.02.2018 r. o nr Z.271.5.2018 Zamawiajacy, zgodnie z art.92 ustawy pzp,
poinformowat oferentéw o wynikach przeprowadzonego postgpowania i wyborze jako
najkorzystniejszej oferty (oferta nr 5), tj. ,, DROG-BET” Marcin Gluchowski 7 Sochaczewa, z
ceng oferty — 1.257.468,82 zt brutto i 48 miesigcy gwarancji. W pismie powiadomiono
wybranego oferenta, ze umowe bedzie mozna zawrze¢ w terminie wynikajagcym z art.94
ust.1 pkt 2 ustawy pzp — w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

Powyzsze zawiadomienie zostalo w dniu 13.02.2018 r. takze opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajacego (BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

W przedstawionej dokumentacji znajduje sie pocztowe potwierdzenie odbioru pisma -
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i potwierdzenie jego otrzymania przez
Wykonawcow.

Wyniki postgpowania zostaly zawarte w protokole postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego (druk ZP-PN), w ktérym zostaly zawarte wszystkie informacje dotyczace
postgpowania o udzielenie zamdwienia oraz wylonienia wykonawcy na ,,Wykonanie
remontow drég gminnych w miejscowosciach: Bartniki, Studzieniec, Zukéw, Puszcza
Marianska, Korabiewice, Grabina Radziwittowska, Olszanka, Zator, Wincentéw, Wygoda,
Budy Zaklasztorne, Stary Lajszczew, i Michatow w gminie Puszcza Marianska”.

Na druku ZP-1 zlozyli o§wiadczenia: kierownik Zamawiajacego Wojt p. Michal Staniak oraz
cztonkowie komisji przetargowej (3 osoby) — zgodnie z tredcig art. 17 ust.2 ustawy pzp.
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Odrgbnym pismem nr Z.271.5.2018 z dnia 19.02.2018 r. wyloniony w drodze przetargu
Wykonawca zostat powiadomiony o terminie podpisania umowy na roboty budowlane.

Z wylonionym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oferentem zostata
zawarta w dniu 20.02.2018 r. pisemna umowa nr 1.272.4.2018 na realizacj¢ zadania —
»Wykonanie remontéw drég gminnych w miejscowosciach: Bartniki, Studzieniec, Zukéw,
Puszcza Mariafiska, Korabiewice, Grabina Radziwiltowska, Olszanka, Zator, Wincentow,
Wygoda, Budy Zaklasztorne, Stary Lajszczew i Michatéw w gminie Puszcza Mariafiska”.
Umowa zostala zawarta na warunkach i zakresie wynikajacym z rozstrzygnigtego
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozonej oferty oraz SIWZ.

W zawartej umowie okreslono m.in.:

* integralng czgs¢ umowy stanowig:
- oferta wykonawcy ztozona w toku postgpowania o zaméwienie publiczne,
- kosztorys ofertowy,
- przedmiar rob6t obejmujacy szczegbtowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy,
- Szczegdtowe Specyfikacje Techniczne,

e termin zakoficzenia realizacji przedmiotu umowy — od dnia podpisania umowy do dnia
31.08.2018 r.

e Wynagrodzenie ryczattowe dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy w
wysokosci 1.257.468,82 zl brutto,

e Wyplata wynagrodzenia bedzie nastgpowala na podstawie faktur czesciowych i
konicowej, wystawionych przez Wykonawce po dokonanym odbiorze czesSciowym
koficowym i zatwierdzonym przez strony i inspektora nadzoru protokole odbioru
robot,

* Zaplata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego nastapi w oparciu o faktury czesciowe i
fakturg koficowa, wynagrodzenie czesciowe zgodnie z ceng zawartg w ofercie, bedzie
platne na podstawie protokotu czesciowego odbioru wykonanych robét w terminie 30
dni od daty dorgczenia faktury Zamawiajacemu wraz z dokumentami odbiorowymi,
warto$¢ robot podlegajacych fakturowaniu cze$ciowemu nie moze przekroczyé 70%
wartosci przedmiotu umowy, warto$¢ faktury koncowej nie moze by¢ nizsza niz 30%
wartosci przedmiotu umowy,

* gwarancja 1 r¢kojmia na wykonany przedmiot umowy — 48 miesiecy liczone od daty
podpisania bezusterkowego protokotu odbioru konicowego przedmiotu umowy,

* kary umowne za op6znienia w realizacji umowy i odstapienie od umowy,

e mozliwos¢ zmiany warunkéw umowy w wypadkach okre§lonych w § 24 zawartej
umowy,

Umowe ze strony zamawiajgcego podpisal p. Michat Staniak — Wojt Gminy Puszcza

Marianiska. Kontrasygnat¢ do umowy ztozyla Skarbnik Gminy p. Joanna Skrocka.

Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia przekazano w dniu 20.02.2018 r. do Urzedu

Zamowien Publicznych (zgodnie z art.95 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenie zostato opublikowane
w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym UZP tego samego dnia pod
numerem 500037873-N--2018. Z powyzszego wynika, ze Zamawiajacy w ustawowym
terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy (20.02.2018 r.) zamiescit ogloszenie w Biuletynie
Zamowien Publicznych. Powyzsze ogloszenie zostalo takze wywieszone w siedzibie
Zamawiajgcego oraz opublikowane na stronie internetowej UG w Puszczy Marianskiej (BIP)
takze w dniu 20.02.2018 r.
Protokotami koniecznosci z dnia 06.06.2018 r., 10.08.2018 r., 20.09.2018 r., 08.10.2018 r.
oraz aneksami do umowy gléwnej nr 1-4, strony ustality zmiany dot. terminu zakoficzenia
prac na dzien 19.10.2018 r. oraz wysokosci wynagrodzenia na kwote 1.527.521.60 zt.
Dodatkowe zakresy prac dotyczyty zakresu robét nie ujetych w zamdwieniu podstawowym i
powstatych w trakcie realizacji zamowienia.
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Protokétem z dnia 19.10.2018 r. dokonano odbioru konficowego i przekazania do uzytku
ww. zadania inwestycyjnego z udziatem inspektora nadzoru. Komisja nie wniosta uwag do
zakresu i jako$ci wykonanych robét.

Na podstawie badanych dokumentéw mozna stwierdzi¢, ze w kontrolowanym okresie, tj.
od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. dokonywanie wydatkoéw publicznych odbywato si¢ z
prawidlowym zastosowaniem ustawy prawo zaméwien publicznych.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

2.3.1. Dotacje otrzymane
Dotacje otrzymane w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.
Wplyw srodkéw 9.326.679,16 zt., wykorzystanie 9.272.080,05 zt., zwrot niewykorzystanych
srodkéw 54.599,11 zt.
Ponizsza tabela przedstawia dotacje na zadania zlecone otrzymane z budzetu panstwa z
podziatlem na poszczegdlne zadania:

Dzial | Rozdzial | Nazwa zadania Plan dotacji po | Kwota Kwota Srodki
zmianach otrzymana wykorzystana zwrocone

L Lot pedation 156.713,16 | 156.713,16 156.713,16 | ~
akcyzowego

750 75011 Utrzymanie 3,.532,82
pracownikow USC 92.233,18 10.12.2018
ioC 95.766,00 95.766,00 18.12.2018

22.01.2019

L el Alifislizagin 1.720,00 1.720,00 1720,00 ;
rejestru wyborcdw

751 75109 Wybory 8.577,41
samorzadowe 87.392,00 87.392,00 78.814,59 21.12.2018

801 80153 Zakup
podregcznikow 87.471,00 87.471,00 85.758,15 1.712,85
i 05.12.2018

801 85213 Swiadczenia 14.568,00 14.568,00 13.868.37 699,63
spoleczne 31.12.2018

852 85228 Ustugi opiekuncze 1.025,00
i specalistyczne 26,00 426,00 3:240.00 1 55 012019

: : 5

855 [48%01 | Swisdcaenia 5.689.873,00 | 5.689.873,00 | 566144071 | 2843229
wychowawcze 25.01.2019

855 85502 Swiadczenia —
rodzinne: - fundusz 2.860.004,00 | 2.860.004,00 | 285343855 | 55075010
alimentacyjny M2

855 85503 Karta Duzej 23,66
Rodziny 277,00 377,00 23334 1 55012019

855 85504 Wspieranie
rodziny  ,,Dobry 328.630,00 328.630,00 324.600,00 4.030,00
Start” 25.01.2019

Powyzsze kwoty zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-27S w paragrafie 2010 oraz w
paragrafie 2060 oraz w sprawozdaniach Rb-50 za 2018 r. Niewydatkowane kwoty dotacji
zostaty zwrécone do dysponentéw do konca stycznia 2019 r.

Szczegélowej analizie poddano dotacje w rozdziale 01095 — Pozostala dzialalnosé § 2010
Plan i wptyw dotacji — 156.713,16 zi.

Otrzymana dotacja zostata wykorzystana w kwocie 156.713,16 zt. na realizacj¢ zadan
biezacych z zakresu administracji rzadowej z przeznaczeniem na zwrot podatku akcyzowego
W nastgpujgcych paragrafach klasyfikacji budzetowe;:

§ 4210 — zakup materialéw i wyposazenia 3.072.81 zi.
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§ 4430 — rézne optaty i sktadki 153.640,35 zt.

Zwroty sg ewidencjonowane w § 4430. Z wydruku komputerowego ewidencji wydatkow
ustalono, ze w I terminie (kwiecien 2018 r.) laczna kwota zwrotéw podatku wyniosta
93.045,51 zi, natomiast w II terminie (pazdziernik 2018 r.) zwroty wyniosty 60.594,84 zi.
Razem daje to kwotg 153.640,35 zI. Wyplat dokonywano przelewami na konta bankowe
0s0b uprawnionych oraz gotowka w kasie Urzedu Gminy.

Kontrolg objgto 5 losowo wybranych decyzji stanowigcych podstawe wyplat w pierwszym
terminie  (Gn.3032.1.2018/2, Gn.3032.2.2018/2, Gn.3032.3.2018/2, Gn.3032.4.2018/2,
Gn.3032.5.2018/2) oraz 5 decyzji stanowigcych podstawe wyplat w drugim terminie
(Gn.3032.183.2018/1, Gn.3032.184.2018/2, Gn.3032.185.2018/3, Gn.3032.186.2018/4,
Gn.3032.187.2018/5).

Wszystkie w/w decyzje zostaly poprzedzone zlozeniem wnioskéw przez zainteresowane
osoby, w ktorych wpisano dane osobowe wnioskodawcy, miejsce zamieszkania, wielko$é
uzytkéw rolnych wykorzystywanych do produkcji rolnej na terenie gminy Puszcza
Marianska, informacje¢ o wspotposiadaczach, ilos¢ faktur i ich zestawienia wraz z iloscig
zakupionego paliwa. Do wszystkich wnioskéw zostaly dotgczone imienne faktury VAT z
wlasciwego okresu 6-ciu miesiecy poprzedzajacych jego zlozenie. Wysokosé¢ doptat ustalono
W oparciu o obowigzujace stawki tj. limitu 86 litrow oleju napgdowego do 1 ha
zadeklarowanej powierzchni gruntéw i 1,00 zt. zwrotu za 1 litr oleju.

Decyzje Wojt wydat w obowigzujacym terminie tj. w ciagu 1 miesigca.
Wydatki wykonane zaliczone do § 4210 w tym rozdziale wyniosly 3.072,81 zi., co stanowi
2% kwoty wyptaconego zwrotu podatku ujetego w paragrafie 4430 w kwocie 153.640,35 zt.

Dotacje otrzymane w zwiazku z realizacja zadan wlasnych

Wplyw srodkéw 880.449,00 zt., wykorzystanie 867.344,99 zl., zwrot niewykorzystanych
srodkow 13.104,01 zt.

Ponizsza tabela przedstawia dotacje na zadania witasne otrzymane z budzetu panstwa z
podzialem na poszczegdlne zadania:

Dzial Rozdzial | Nazwa zadania Plan dotacji po | Kwota Kwota Srodki
zmianach otrzymana wykorzystana zwrécone
801 80103 Oddziaty przedszkolne w 16.440,00 16.440,00 16.440,00
szkotach podstawowych
801 80104 Jow. 241.120,00 | 241.120,00 235.187,90 5.932,10
14.01.2019
852 85213 Skiadki na ubezpiecz. 21.080,00 21.080,00 20.595,94 484,06
0s0b pobierajgce 25.01.2019
Swiadczenia
852 85214 Zasitki i pomoc w naturze 65.445,00 65.445,00 62.519,44 2.925,56
25.01.2019
852 85216 Zasilki stale 260.767,00 | 260.767,00 257.369,13 3.397,87
25.01.2019
852 85219 Pomoc spoleczna 137.748,00 137.748,00 137.748,00 -
852 85230 Pomoc w zakresie 80.000,00 80.000,00 79.635,58 364,42
dozywiania 25.01.2019
28.01.2019
854 85415 Pomoc  materialna o 48.345,00 48.345,00 48.345,00
charakterze socjalnym dla
uczniéw
855 85504 Zatrudnienie asystenta 9.504,00 9.504,00 9.504,00
rodziny

2.3.2. Dotacje udzielone

W uchwale budzetowej Gminy Puszcza Marianska na 2018 r. Nr XLIV/216/2017 z dn.
28.12.2017 r. w zatgcznikach Nr 7 i 8 przyjeto plan dotacj:
* dotacje podmiotowe — tacznie 288.500,00 zl., w tym:
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- Niepubliczne Przedszkole Jezykowo-Artystyczne ,,Lesne Skrzaty” w Kamionie (rozdziat
80104) - 120.000,00 zt.

- Samorzgdowa Instytucja Kultury - Gminna Biblioteka Publiczna w Puszczy Marianskiej
(rozdziat 92116) - 168.500,00 zt.

* dotacje celowe dla jedn. zaliczanych do sekt. fin. publ. 1.243.726,00 zt., w tym:

- dz. 600 rozdz. 60014 Starostwo Powiatowe Zyrardow 1.223.196,00 z1.

- dz. 750 rozdz. 75095 Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Maz. 20.530,00 zt.

* dotacje cel. dla jedn. niezaliczanych do sekt. fin. publ. 135.000,00 zt., w tym:

- dz. 926 rozdz. 92605 Zadania w zakr. kult. fiz. i sportu 135.000,00 zt.

Plan po zmianach i wykonanie dotacji udzielonych z budzetu gminy w 2018 r. wyniosty;

Dz. Rozdz. Tresé Plan po zmianach Wykonanie

Dotacje podmiotowe

801 80104 Niepubliczne Przedszkole w Kamionie 1 12.000,00 111.375,07

921 92116 Gminna Biblioteka Publiczna 168.500,00 165.038,02
Razem 280.500,00 276.413,09

Dotacje celowe dla jedn. zaliczanych do sektora fin. publ.

600 60014 Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 1.223.196,00 1.219.571,30

754 75495 Starostwo Powiatowe w Zyrardowie 24.928,00 21.540,99
Razem 1.248.124,00 1.241.112,29

Dotacje celowe dla jedn. niezaliczanych do sektora fin. publ.

926 92605 Zad. w zakr kult. fiz. 145.000,00 144.888,52
Razem 145.000,00 144.888,52

Powyzsze kwoty zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za 2018 r., ich ewidencja jest
prowadzona na kontach pomocniczych do konta 224.

Dotacje celowe dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw publicznych zostaly
przekazane dla n/w podmiotéw:

Klasyfikacja budzetowa Nazwa podmiotu Kwota dotacji

926 92605  Stow. Senioréw ,,Jarzebinki” w Puszczy Marianskiej 5.000,00

926 92605  Stow. Senioréw »Promyk” w Bartnikach 5.000,00

926 92605  Marianski Ruch Inicjatyw Ekonomiczno-Spotecznych 2.888,52

926 92605  Gminny Ludowy Klub Sportowy Relax w Bartnikach 102.000,00

926 92605  Stowarzyszenie SZACH-MAT 8.500,00

926 92605  Uczniowski Klub Sportowy HETMAN 11.500,00

926 92605  Stow. Lokalne SALOS Zyrardéw 10.000,00
Razem dz. 926 r. 92605 144.888,52

2.3.3. Prawidlowo$é¢ wykorzystania dotacji, terminowo$§¢ rozliczenia dotacji
udzielonych
Kontrolg objeto dotacje:
a) dotacja celowa dla jednostki zaliczanej do sektora finanséw publicznych — Starostwa
Powiatowego w Zyrardowie- plan: 1.223.196,00 zt., wykonanie: 1.219.571,30 zl. (dz. 600
rozdz. 60014 § 6300).
Wydatki realizowane na podstawie porozumienia pomiedzy Powiatem Zyrardowskim, a
gming Puszcza Marianska w sprawie udzielenia pomocy finansowej dla Powiatu
Zyrardowskiego (na podstawie uchwat RG w Puszczy Marianiskiej Nr XLVI/227/2018 z dn.
28.03.2018 r. oraz uchwaty XLV1/228/2018 z dn. 28.03.2018 r.) na zadania inwestycyjne pn.:
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- »,Przebudowa drogi powiatowej nr 4718 W Bartniki-Puszcza Marianska na odcinku Bartniki-
Radziwiltéw” w kwocie 500,000,00 zt.,

- »Przebudowa drogi powiatowej 4719W Puszcza Mariafiska — Mszczonéw” w kwocie
361.500,00 zt.,

- ,Przebudowa drogi 4721W Raducz - Jeruzal gr. woj. — Wola Polska” w kwocie
361.696,00zt.

Wyplaty na rachunek Starostwa Powiatowego w Zyrardowie byty dokonywane po otrzymaniu
noty ksiegowe;j.

Za zadanie ,Przebudowa drogi powiatowej nr 4718W Bartniki-Puszcza Mariafska na
odcinku Bartniki — Radziwiltéw” — nota 86 z dn. 20.06.2018 r. na kwote 496.375,30 zt.,
przelew z dn.21.06.2018 r. :

Za zadanie ,,Przebudowa drogi powiatowej 4719W Puszcza Mariafiska — Mszczondw” —
nota 198 z dn. 11.12.2018 r. na kwote 361.500,00 zt., przelew z dn.14.12.2018 r.

Za zadanie ,,Przebudowa drogi 4721W Raducz - Jeruzal gr. woj. — Wola Polska” —nota 108 z
dn. 20.08.2018 r. na kwote 78.896,00 zt., przelew z dn.03.09.2018 r.

Za zadanie ,,Przebudowa drogi 4721 W Raducz - Jeruzal gr. woj. — Wola Polska” —nota 102 z
dn. 09.08.2018 r. na kwote 282.800,00 zt., przelew z dn.09.08.2018 .

Wyplaty dotacji byly dokonywane w ustalonych kwotach, terminowo, po dokonaniu
sprawdzenia i zatwierdzenia.

Na kwoty wydatkowane Gmina Puszcza Marianska otrzymata ze Starostwa Powiatowego w
Zyrardowie rozliczenia dofinansowar z dnia 12.07.2018 r. na kwote 496.375,30 zt. oraz z
23.01.2019 r. na kwote 723.196,00 zt., do ktorych dotgczone byly kserokopie faktur.

b) dotacja celowa dla podmiotu niezaliczanego do sektora finanséw publicznych —
Stowarzyszenia Senioréw ,,Jarzebinki” w Puszczy Marianiskiej — kwota udzielone;j dotacji
5.000,00 zt. (dz. 926 rozdz. 92605 § 2820).

Pod datg 24.04.2018 r. na stronie internetowej gminy oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
zostato zamieszczone ogloszenie Wojta Gminy otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe w zakresie dziatalnosci na rzecz 0sOb w wieku
emerytalnym.

Termin sktadania ofert ustalono do dn. 21.05.2018 .

Zarzgdzeniem Nr 11/2018 z dn. 16.05.2018 r. Wojt Gminy powotat komisje konkursowa. Na
konkurs wplynety 2 oferty:

- oferta Nr 1 - Stowarzyszenie Senioréw »Jarzebinki” z Puszczy Marianskiej - wnioskowana
kwota dotacji - 5.000 z1.

- oferta Nr 2 - Stowarzyszenie Seniorow »Promyk” z Bartnik - wnioskowana kwota dotacji -
5.000 zt.

Jego wyniki ogloszono Zarzadzeniem Nr 12/2018 Woéjta Gminy Puszcza Mariafiska z
23.05.2018 r. Komisja po rozpatrzeniu ofert pozytywnie zaopiniowata obie oferty.
Kontrolujgcy sprawdzit oferte nr 1.

W dn. 25.05.2018 r. Wéjt Gminy Puszcza Marianska zawart umowe ze Stowarzyszeniem
Senioréw ,,Jarzebinki” na realizacje zadania pn.: ,Aktywna integracja czlonkéw
Stowarzyszenia Seniordw Jarzebinki”.

W umowie ustalono:

- termin realizacji zadania i poniesienia wydatkéw — od 2.07.2018 r. do 09.07.2018 r.

- wysoko$¢ dotacji 5.000 zt.

- catkowity koszt zadania 45.640,00 zt., w tym: sfinansowany z dotacji 5.000 zt., ze srodkéw
wlasnych 40.640,00 zt.

Powyzsze kwoty wynikaly z oferty Stowarzyszenia, w ktérej zamieszczono m.in. kalkulacje
przewidywanych kosztéw niezbednych do realizacji zadania.
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Zgodnie z kartg wydatkéw dotacj¢ w pelnej kwocie 5.000,00 zi. przekazano w dn.
06.06.2018 r.
Pod datg 24.07.2018 r. do Urzedu wplynelo sprawozdanie z realizacji zadania. Z czescei
finansowej sprawozdania wynika, ze koszt realizacji zadania wyniést 46.195,00 zt. i zostat
sfinansowany ze $rodkow:
- dotacji z budzetu gminy 5.000,00 z. - na plan 5.000,00 zt.
- sSrodkéw wiasnych 41.195,00 zI. - na plan 40.640,00 zt.
Wykazano w nich pelne wykorzystanie przyznanej dotacji. Rozliczenie stanowi wykaz
poniesionych kosztéw (faktury, rachunki) za okres objety umowa na cele i w kwotach
okreslonych w ofercie Stowarzyszenia.

Powyzszg dotacj¢ przekazano do Stowarzyszenia po przeprowadzeniu otwartego konkursu,
ktory stanowit realizacj¢ Programu wspélpracy Gminy Puszcza Mariafiska z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na rok 2018, przyjetego uchwata nr XLI/203/2017 Rady Gminy
w Puszczy Marianskiej z dn. 08.11.2017 1.

Stwierdzono prawidtowe i terminowe rozliczenie udzielonych dotacji.

2.3.4. Srodki na realizacje porozumien.

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2018 r. ustalono, ze Gmina uzyskala dochody z tytulu dotacji celowych,
klasyfikowanych odpowiednio w §2040, §2710, §6300, §6630, ktore przedstawiono w
onizszej tabeli:

Dzial | Rozdzial Nazwa zadania Plan dotacji | Kwota Kwota Srodki
po zmianach | otrzymana wykorzystana zwrécone
600 6001686630 Drogi gminne 83.000,00 83.000,00 83.000,00 -
754 7541282710 Bezpieczenstwo
publiczne i  ochrona 44.592,00 44.592,00 44.592,00 )
: przeciwpozarowa
854 85415§2040 Pomgf: materialna  dla 440,00 440,00 440,00 }
uczniow
926 9269586300 Budowa ) 51.}own1 10.000,00 10.000,00 10.000,00 ;
zewngtrznej - Waleriany

2.3.5. Przekazywanie dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej (art. 255 ustawy o finansach publicznych).

Terminowosé

odprowadzania

dochoddw

sprawdzono

na przykladzie

dochodow

zrealizowanych w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. klasyfikowanych w dziale 855
rozdzial 85502 §0970. Na podstawie przedlozonych wydrukéw konta 240 dokonano
nastepujacych ustalen:

Dochody pobrane w | Kwota  zebranych | Kwota naleznych dochodéw | Kwota przekazanych | Data
okresie od...do...; dochodow MUW dochodéw do MUW przekazania
Ustawowy termin (zaliczka alimentacyjna - dochodéw  do
odprowadzenia 50%) MUW
11.01.2018-20.01.2018 554,44 277,22 277,22 | 24.01.2018
25.01.2018

21.02.2018-10.03.2018 1373,63 686,82 686,62 | 28.02.2018
15.03.2018

21.03.2018-10.04.2018 233,54 116,77 116,77 | 28.03.2018
15.04.2018

11.04.2018-20.04.2018 477,06 238,53 238,53 | 30.04.2018
25.04.2018

11.07.2018-20.07.2018 219,26 109,63 109,63 | 27.07.2018
25.07.2018

21.11.2018-10.12.2018 2000,00 1000,00 1000,00 | 29.11.2018

/v /
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Ale

15.12.2018

11.12.2018-31.12.2018

08.01.2019

587,47

293,74

293,74

07.01.2019

Ustalono, ze w badanym okresie nalezne dochody dla MUW przekazane byly w dwéch
przypadkach po terminie, co jest niezgodne z art. 255 ustawy z dn. 27.08.2009 r. o finansach

publicznych.

Dokumenty do kontroli udostgpnila oraz wyjasnien udzielita Skarbnik Gminy Puszcza

Marianska — p. Joanna Skrocka.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

3.1. Tytuly dluzne - stan zadluZenia gminy w 2018 r.

rzedstawial si¢ nastepujaco:

Data powstania

Kwota zaciggnigtego

Koncowy

Zadluzenie

Wplywy w

zobowigz. zobowigzania . Splaty w 2018 | ZadluZenie na
Konto w (:v.ks. Przeznacienie termin splaty 01012018 218 P 31.12.2018
Kredyty 1200 000,00 zt. 2018-11-30 240.000,00 0,00 zt 240.000,00 0,00
2013-06-04 pokr. deficytu
134-2
Konto 134 Razem kredyty 240.000,00 0,00 240.000,00 0,00
Pozyczki 2.148.494,00 zi. 2021-08-31 674.813,71 0,00 zt 180.000,00 494.813,71
2010-10-20 Budowa sieci
260-010 kanalizacji w
miejscowosci Budy
Zaklasztorne-
Radziwiltéw
2012-08-17 3.000 000,00 zt. 2020-05-31 338 575,72 0,00 zt 135.200,00 203.375,72
260-012 Oczyszczalnia
sciekow w m. Bartniki
2013-10-10 1.000.000,00 zt. 2023-11-30 382.924,66 0,00 zt 64 000,00 318.924,66
260-013 Budowa sieci
kanalizacji sanit. w m.
Budy Zaklasztorne
2015-06-18 835.000,00 zt. 2023-11-30 630 000,00 0,00 105 000,00 525.000,00
260-014 Budowa sieci
kanalizacji sanit. w m.
Grabina ul. Duza,
Wschodnia,
Sloneczna
2016-09-14 340.000,00 zt. 2034-11-30 227.852,76 0,00 101.577,24 189.852,76
260-015 Budowa stacji
uzdatniania wod w m.
Mrozy
2018-09-21 1.035 000,00 zt. 2028-11-30 0,00 1.035.000,00 0,00 1.035.000,00
260-016 Budowa sieci kan.
sanit. w m. Bartniki
ul. Parkowa
Konto 260 Razem pozyczki 2.254.166,85 1.035.000,00 585.777,24 2.766.966,85
Razem pozyczki i 2.494.166,85 1.035.000,00 825.777,24 2.766.966,85

kredyty

Kwoty sptaconych kredytéw i pozyczek, ktére wykazano w sprawozdaniu Rb-NDS za okres
od poczatku roku do 31.12.2018 r. sa niezgodne z zapisami na kontach ksiegowych. O

wyjasnienie nieprawidlowosci poproszono p. Skarbnik przy okazji omawiania tematu
Sprawozdawczosci finansowej - I1.3. Stan zobowigzan wykazano w sprawozdaniu Rb-Z o
stanie zobowigzan oraz poreczen i gwarancji j.s.t. wg. stanu na koniec IV kwartatu 2018 r.
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Jak z powyzszego zestawienia wynika w 2018 r. gmina zaciagneta jedna pozyczke na budowe
kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Bartniki ul. Parkowa, zgodnie z umowg pozyczki nr
0036/18/OW/P z dnia 21.09.2018 r. Pozyczki udzielit Wojewédzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w kwocie 1.035.000,00 zt.

Zgodnie z umowa, pozyczka zostata wyptacona w III transzach na rachunek bankowy Gminy
Puszcza Marianska do dnia 15.11.2018 r.

Zgodnie z zapisami umowy wyplata transz pozyczki nastgpila po przedstawieniu przez
pozyczkobiorcg  zatwierdzonych do zaptaty faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw
finansowych, protokotéw czgsciowego lub konicowego odbioru wykonanych prac.

W umowie ustalono takze kwoty i terminy splaty poszczegdlnych rat (w sumie 40 rat), a
ostatnia do dn. 30.11.2028 r.

Umowa pozyczki zostata zawarta po:

- uzyskaniu pozytywnej opinii Skladu Orzekajacego RIO w Warszawie Zespol w Plocku
wyrazonego w uchwale Nr P1L195.2018 z dn. 08.05.2018 r. (pozytywna opinia splaty
pozyczki w kwocie 1.035.000,00 zt.)

- ujgcia w planie przychodéw budzetu gminy kwoty 1.035.000,00 zt. z tytutu
dhugoterminowej pozyczki zaciggnietej w WEFOSIGW w Warszawie.

W 2018 roku Gmina Puszcza Marianska nie udzielata poreczen i gwarancji.

Wydatki na obsluge diugu
W jednostce w 2018 r. koszt obstugi dlugu w dz. 757 — 75702 § 8110, wynidst 53.586,07 zt.,
przy zaplanowanej kwocie 60.000,00 zt.
Wskaznik splaty dtugu wraz z kosztami jego obstugi nie przekroczyt limitu, o ktérym mowa
w art.243 ustawy o finansach publicznych.

3.2. Przychody budzetowe

Plan przychod6éw budzetowych zostal przyjety w zataczniku nr 3 do Uchwaty budzetowej
na rok 2018 Nr XLIV/216/2017 Rady Gminy Puszcza Marianska z dn. 28.12.2017 r.
Przychody budzetu przyjeto w wysokosci 3.572.770,00 zt., w tym kredyty — 772.770,00 zi.,
pozyczki —2.800.000,00 zt.
W sprawozdaniu Rb-NDS za 2018 r. przychody wykonane ogélem wyniosty 2.037.640,94 zt.,
w tym: kredyty i pozyczki-1.035.000,00 zt., wolne $rodki — 1.002.640,94 zt.

( 3.3. Rozchody budzetowe
Plan rozchodéw budzetowych przyjeto w zatgczniku nr 3 do Uchwaty budzetowej na rok
2018 Nr XLIV/216/2017 Rady Gminy Puszcza Mariadska z dn. 28.12.2017 r. Rozchody
budzetu przyjeto w wysokosci 772.770,00 zt., w tym na splate kredytow — 240.000,00 zi., na
splate pozyczek — 532.770,00 zt.
W sprawozdaniu Rb-NDS za 2018 r. rozchody wykonane ogétem wyniosty 762.200,00 zt., w
tym: splaty kredytow i pozyczek —762.200,00 zt.

Dokumenty do kontroli udostepnita i wyjasnien udzielata:
p. Joanna Skrocka — Skarbnik Gminy Puszcza Marianska.

Audyt wewnetrzny.

Uchwata budzetowa Gminy Puszcza Mariaiska i wykonanie budzetu na 2018 r. nie
powodowalo obowigzku prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce samorzadu
terytorialnego zgodnie z art. 274 ust.3 ustawy o finansach publicznych.
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IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym
1.1. Prawidlowo$s¢ i  terminowos¢
skomunalizowanego.

wprowadzenia

do  ewidencji

W 2018 r. nie bylo przyjecia na stan konta 011 z tytutu komunalizacji mienia.

Ogolna warto$¢ mienia na dzien 31.12.2018 r. wynosi
w tym:
- grunty ogdtem 482,13 ha o wartosci
- budynki i lokale o wartosci
- budowle i urzadzenia techniczne o wartosci
- $rodki transportu o wartosci
Gmina posiada na stanie m.in:
budynki i lokale:
- budynki mieszkalne (50) o wartosci
- obiekty szkolne i kulturalne (22) o wartosci
- obiekty shuzby zdrowia i opieki spolecznej (3) o wartosci
- pozostate obiekty uzytecznosci publicznej (17) o wartosci
budowle i urzgdzenia techniczne:
- sie¢ wodociagows (195,74 km) o wartosci
- sie¢ kanalizacji (34,82 km) o wartosci
- oczyszczalnie Sciekéw + przepompownia (3) o wartosci
- ulice, drogi, chodniki (115,13 km) o wartosci
- obiekty sportowe (8) o wartosci
- pozostate budowle i urzadzenia (153) o wartosci
srodki transportu (11) o wartosci

66.436.782,30 zi

1.485.560,00 zt
13.375.740,00 zt
50.998.778,00 zt
576.704,00 zt

3.849.756,00 zt
6.505.572,00 zt
1.046.344,00 zt
1.974.068,00 zt

12.360.023,00 zt
11.450.219,00 zt
4.378.002,00 zt
12.612.679,00 zt
5.692.057,00 zt
4.505.798,00 zt
576.704,00 zt

1. 2. Gospodarka nieruchomos$ciami.

Rada Gminy w Puszczy Mariafiskiej podjeta Uchwale Nr XXXIV/162/2017 z dnia
25.01.2017 r. w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Puszcza Mariafiska oraz ich wydzierzawiania, najmu lub
oddawania w uzytkowanie na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony —
zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — art. 18 ust. 2 pkt 9a- Dz. U.z2018 . poz. 994.
Uchwatg Nr 111/22/2018 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 28.12.2018 r. dokonano
zmiany w tre$ci ww. Uchwaly poprzez wprowadzenie zapisu, ze w przypadku
przeprowadzenia drugiego przetargu w sprawach wskazanych w ust.4 Uchwaly zakonczonego
wynikiem negatywnym, W6jt Gminy moze podjaé czynnosci wskazane w ust.4 Uchwaty bez
przeprowadzenia kolejnego przetargu, obnizajac stawke kwoty wywolawczej przyjetg do
pierwszego przetargu, jednak nie wiecej niz o 75%.

Z przedstawionej do kontroli dokumentacji wynika, ze podejmowane sg uchwaty
kazdorazowo przy sprzedazy, najmie badz dzierzawie.

1.2.1. Sprzedaz nieruchomo$ci

W 2018 r. nie byto sprzedazy nieruchomosci zaréwno w drodze przetargu jak i w drodze
bezprzetargowe;.

1.2.2. Oddanie gruntéw w wieczyste uzytkowanie, trwaly zarzad, w najem, w
dzierzawe.
A. Wieczyste uzytkowanie gruntéw
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W 2018 r. jednostka nie przekazywata gruntéw w wieczyste uzytkowanie.

Przedlozony kontrolujacemu wykaz uzytkownikéw wieczystych na dzien 31.12.2018 r.
zawiera 13 pozycji, w tym 9 uzytkownikéw nieruchomosci przeznaczonych na zabudowe
mieszkaniows i 4 uzytkownikow nieruchomosci przeznaczonych na zabudowg ustugows.
Analiza naleznosci i wplat za 2018 r. wykazata:

-saldoz2017 r. —19.351,04 zt

- przypis na 2018 r. — 3.350,00 zt

- wplaty — 3.310,68 zt

- zaleglos¢ — 16.040,86 zt

- nadptata — 0,50 zt

Na zaleglosci wystawiane s wezwania do zaplaty.

W sprawozdaniu Rb — 27 S o dochodach budzetowych w Dz. 700 rozdz. 70005 § 0550
wykazano kwotg 3.310,68 zt — dochody z tytutu wieczystego uzytkowania.

B. Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

W 2018 r. nie wystepowaly przypadki przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wilasnosci.

C. Zarzad
W 2018 r. jednostka kontrolowana nie przekazywata w zarzad nieruchomosci.
Stwierdzono, ze nie ustanowiono trwatego zarzadu ani innej formy wiadania
nieruchomosciami jednostek organizacyjnych Gminy.
Zadano w powyiszej sprawie pytanie p. Wajtowi.

D. Dzierzawa

W 2018 r. jednostka kontrolowana nie przekazywata gruntow w dzierzawe.
W sprawozdaniu Rb-27S w Dz. 010 — rolnictwo i fowiectwo w rozdz. 01095 — pozostata
dziatalnos¢ § 0750 — dochody z najmu i dzierzawy, wykazano kwote 2.887,24 zt — w kwocie

tej miesci si¢ dzierzawa gruntéw za tereny towieckie za ktére ptaci Starostwo Powiatowe w
Zyrardowie.

1.2.3. Gospodarowanie lokalami (uzytkowe, mieszkalne)

A. Najem lokali uzytkowych
Urzad Gminy w Puszczy Mariafiskiej w 2018 r. nie zawieral uméw na najem lokali

uzytkowych. Z ewidencji mienia komunalnego ustalono ze Jest 7 lokali uzytkowych. Umowy

zawierane byly w latach ubieglych.

Zarzadzenie Nr 29/2016 Wdjta Gminy Puszcza Marianska z dnia 29.07.2016 r. ustalito

wysoko$¢ czynszu za lokale uzytkowe oddane w najem lub dzierzawe, stanowigcych

wlasnos¢ Gminy Puszcza Mariafiska. Zarzadzeniem Nr 38/2017 Wojta Gminy Puszcza

Marianska z dnia 12.12.2017 r. rozszerzono katalog wynajmowanych lokali uzytkowych w

zaleznosci od celu najmu i wprowadzono stawke w zlotych za 1 m? powierzchni lokalu.

Uchwatg Nr XXV/125/2016 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 31.08.2016 r.

wyrazono zgod¢ na wynajem lokali uzytkowych w trybie bezprzetargowym na okres 10 lat.

Zgoda dotyczyta 3 lokali uzytkowych w budynkach administracyjnych opieki zdrowotnej i 1

lokalu uzytkowego w starym budynku UG w Puszczy Marianskie;j.

Z czterema podmiotami zawarto umowy w roku 2016, tj. z:

* Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej SUPRADENT w Radziwillowie na lokal
uzytkowy o powierzchni 82,63 m? znajdujacy sic w budynku Os$rodka Zdrowia w
Radziwiltowie, czynsz w wysokosci 731,28 zt + 168,19 zi podatek VAT 23%. (899,47 zt
brutto),
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Dokonano kontroli kilku wptat w 2018 r.

1/ wplaty za kwieciefi, maj i czerwiec zostaty wptacone w terminie i wysokosci wynikajacej z

zawartej umowy. Na koniec 2018 r. zaleglosci w opfatach nie stwierdzono (na podstawie

dokumentéw — polecenie przelewu i obroty na kontach analitycznych)

° Niepublicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej Poradnia Medycyny ‘Rodzinnej w Puszczy
Marianskiej na lokal uzytkowy o powierzchni 114,44 m* znajdujacy si¢ w budynku
Oérodka Zdrowia w Puszczy Mariafiskiej, czynsz W wysokosci 1.012,79 zt + 232,95 z
podatek VAT 23% (1.245,74 zt brutto),

Dokonano kontroli kilku wptat w 2018 r.

1/ wplaty za kwiecien, maj i czerwiec zostaty wplacone w terminie i wysokosci wynikajgcej z

zawarte] umowy. Na koniec 2018 r. zaleglosci w oplatach nie stwierdzono (na podstawie

dokument6w - polecenie przelewu i obroty na kontach analitycznych — nadplata 0,21 z1),

e Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej Poradnia Medycyny Rodzinnej w Puszczy
Marianiskiej na lokal uzytkowy o powierzchni 92,14 m? znajdujacy sie w budynku Osrodka
Zdrowia w Radziwillowie, czynsz w wysokosci 815,44 zt + 187,55 zt podatek VAT 23%
(1.002,99 zt brutto),

Dokonano kontroli kilku wptat w 2018 r.

1/ wptaty za kwiecien, maj i czerwiec zostaly wptacone w terminie i wysokosci wynikajgcej z

zawartej umowy. Na koniec 2018 r. zaleglosci w opfatach nie stwierdzono (na podstawie

dokumentéw — polecenie przelewu i obroty na kontach analitycznych),

° m na lokal uzytkowy o powierzchni 27,27 m? znajdujacy sie na parterze w
starym budynku Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej, czynsz w wysokosci 432,23 7zt +
99,42 zt podatek VAT 23% (531,65 zt brutto), ’

Dokonano kontroli kilku wptat w 2018 .

1/ wplaty za kwiecien, maj i czerwiec zostaty wptacone w terminie i wysokosci wynikajacej z

zawartej umowy. Na koniec 2018 r zalegtosci w oplatach nie stwierdzono (na podstawie

dokument6w — potwierdzenie wplaty i obroty na kontach analitycznych),

Ewidencja prowadzona jest komputerowo. Dochody z tytulu optat czynszu za lokale

uzytkowe ksiggowane sg w syntetyce razem z dochodami z czynszu za lokale mieszkalne

pomniejszony o podatek VAT, ktéry jest nalezny z czynszu za lokale uzytkowe i

odprowadzany do Urzedu Skarbowego.

W sprawozdaniu Rb — 27 S o dochodach budzetowych w Dz. 700 rozdz. 70005 § 0750
wykazano kwote 209.606,98 zt (czynsz za lokale uzytkowe — 139.304,16 zl, czynsz za lokale
mieszkalne - 60.777,68 zi, podatek VAT 23% - 9.525,14 zt).

B. Najem lokali mieszkalnych

Rada Gminy w Puszczy Mariafiskiej podjeta Uchwate Nr X1.1/253/2014 z dnia 04.06.2014
I. W sprawie przyjecia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy Puszcza Marianska na lata 2014-2018.

Rada Gminy w Puszczy Marianiskiej podjeta Uchwate Nr X1.1/254/2014 z dn. 04.06.2014 r.

W sprawie zasad wynajmowania lokali wehodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Puszcza Marianska.

Wojt Gminy wydat Zarzadzenie Nr 30/2016 z dnia 29.07.2016 r. w sprawie okreslenia stawek
czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej lokali wchodzacych w sktad mieszkalnego zasobu
Gminy Puszcza Marianska. Ustalono stawke bazowg czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej
lokalu:

- mieszkalnego — w wysokosci 2,20 zt. brutto

- socjalnego — w wysokosci 2,20 zt. brutto

Na koniec 2018 roku zas6b mieszkaniowy gminy obejmowat nastepujace mieszkania:
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- na ul. St. Papczynskiego 4 w Puszczy Mariafiskiej — 3 mieszkania o tacznej powierzchni
110 m?,

- na ul. Sobieskiego 42 w Puszczy Marianskiej — 1 mieszkanie o powierzchni 36,74 m?,
- Michatéw — 1 mieszkanie o powierzchni 57,10 m?,

- Waleriany — 3 mieszkania o facznej powierzchni 135,10 m?,

- Korabiewice nr 60A — 10 mieszkan o tgcznej powierzchni 364 m?,

- Studzieniec blok nr 1 — 16 mieszkan o tacznej powierzchni 624,62 m?,

- Studzieniec blok nr 2 — 4 mieszkania o tacznej powierzchni 181,41 m?,

- Studzieniec blok nr 3 — 12 mieszkan o tgcznej powierzchni 734,23 m?,

- Studzieniec blok nr 4 — 12 mieszkan o fagcznej powierzchni 660,82 m?,

¥.acznie w zasobie gminy na dzien 31.12.2018 r. byty 62 mieszkania.

Aktem notarialnym Repertorium A Nr 2760/2018 z dnia 24.04.2018 r. dzialajacy w

imieniu i na rzecz Skarbu Pafstwa Starosta Powiatu Zyrardowskiego przekazal w formie
darowizny na rzecz Gminy Puszcza Marianska nieruchomosci w postaci 4 budynkow
mieszkalnych wraz z przylegtym terenem. Warto$¢ darowizny zostata oszacowana na kwote
2.837.800,00 zt.
Z powyzszego dokumentu wynika, ze w budynku nr 1 (16 lokali mieszkalnych) jest 11 uméw
najmu i 5 wolnych lokali, w budynku nr 2 (4 lokale mieszkalne) s3 3 umowy najmu i 1 wolny
lokal, w budynku nr 3 (12 lokali mieszkalnych) jest 11 uméw najmu i 1 wolny lokal, w
budynku nr 4 (13 lokali mieszkalnych) jest 5 uméw najmu i 8 wolnych lokali.

Uchwata Nr X1./198/2017 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dnia 09.10.2017 r.
wyrazona zostata zgoda na nabycie ww. nieruchomosci przez Gming Puszcza Marianska w
drodze darowizny, w celu realizacji zadania wlasnego gminy, polegajacego na
gospodarowaniu gminnym zasobem mieszkaniowym.

Sprawdzono umowy najmu mieszka w budynkach nr 1 — 4 w Studzieficu. Z przedstawionej
dokumentacji wynika, ze zawarto kilka uméw na wolne lokale mieszkalne w przekazanych
budynkach w Studzieficu. Umowy zawarto na czas nieokreslony. Czynsze ustalono w
wysokosci uzaleznionej od powierzchni uzytkowej lokalu i od ewentualnego najmu komérki
lub garazu. ,

Czynsze zostaly ustalone w wysoko$ciach od 119,24 zt do 290,22 zk.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest komputerowo. Na podstawie tej ewidencji ustalono
wplyw z tytutu czynszéw za lokale mieszkalne w budynkach 1 -4 w Studzieficu w wysokosci
45.103,14 z1.

Zaleglo$é na dzien 31.12.2018 r. wynosita 1.451,97 z, ktéra zostata przypisana 6 osobom:
-l W - kwota 460,84 z} (prowadzone jest postepowanie windykacyjne),

- S M- cwota 154,98 z (wplata w dniu 12.08.2019 r. kwoty 154,98z),

- & GRS  wota 223,22 7t (wptata w dniu 10.09.2019 r. kwoty 223,22 z),

- W kvota 543,36 7t (wplata z odsetkami w dniu 28.01.2019 1.),

- . g (ot 25,00 zI (wplata w dniu 08.08.2019 r. kwota 23,00 zb),

- Ry G B — kwota 44,57 zt (wptata w dniu 05.02.2019 r. kwoty 44,57
zb),

Dokumenty do kontroli udostepnity i informacji udzielaly Panie: Joanna Skrocka -
Skarbnik, Elzbieta. Zdziebtowska — Z-ca Skarbnika oraz Danuta Antosik — samodzielne
stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami.

1.3. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

W zakladowym planie kont, ktéry stanowi zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy
Puszcza Marianska Nr 27/2013 z dn. 30.12.2013r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci do ewidencji sktadnikéw majatku przyjeto konta:
011 - érodki trwate
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013 - pozostate $rodki trwate

014 - zbiory biblioteczne

020 - wartosci niematerialne i prawne

030 - dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - srodki trwate w budowie

Wg zestawienia obrotow i sald za 2018 r. na w/w kontach wystapily kwoty:

Konto _ Saldo na 1.01.2018 r. Saldo na 31.12.2018 r.
Wn Ma Wn Ma

011 60.092.401,93 66.436.782,30

013 2.209.706,16 2.278.916,90

014 346.019,02 481.709,01

020 436.325,77 447.605,77

071 21.723.815,26 24.138.355,67

072 2.555.725,18 2.760.625,91

080 235.319,47 2.201.465,61

310 87.862,71 98.454,83

Nie wystapily obroty na kontach 030 i 073.

W jednostce funkcjonuje konto 310 »Materiaty”, ktére nie zostalo przyjete do stosowania
zapisami w polityce rachunkowosci obowigzujacej w 2018 r.

011 - S$rodki trwale — to zgodnie z w/w Zarzagdzeniem Wojta Nr 23/2013 aktywa
zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dn. 29.09.1994 r. o rachunkowosci, o wartosci
poczatkowej przekraczajacej kwote 3.500 zi., finansowane z wydatkéw na inwestycje,
umarzane stopniowo z zastosowaniem stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Na dzien 31.12.2018 r. stan konta 011 wg ewidencji syntetycznej wynosit 66.436.782,30 zt., i
jest zgodny z ewidencjg analityczna w/w konta.

Na podstawie wydruku za 2018 r. ustalono, ze warto$é srodkéw trwatych dla poszczegdlnych

grup wyniosta:
Grupa Nazwa BO zwigkszenia zmniejszenia BZ
01.01.2018 31.12.2018
0 Srodki trwale - Grunty 1.372.565,74 113.040,00 1.485.605,74
1 Srodki trwate — Budynki 14.495.795,03 3.426.219,20 17.922.014,23
2 Srodki trwale — Obiekty inz. ladowe;j 41.698.132,73 2.510.688,96 44.208.821,69
3 Srodki trwate — Maszyny i kotly 8.101,80 47.109,00 55.210,80
4 Srodki trwale — Maszyny, urzadzenia 1.026.054,50 23.439,19 1.049.493,69
5 Srodki trwate — Specjalistyczne urzadzenia 70.214,00 14.999,85 85.213,85
6 Srodki trwale — Urzgdzenia techniczne 132.656,80 96.420,99 229.077,79
7 Srodki trwale — Srodki transportowe 444.885,68 61.155,50 506.041,18
8 Srodki trwale — Narzedzia i wyposazenie 843.995,65 51.307,68 895.303,33
Ogélem 60.092.401,93 6.344.380,37 0,00 | 66.436.782,30
"/
n
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W ewidencji szczegélowej do konta 011, ktérg stanowiag wydruki komputerowe sg
wymienione poszczegélne srodki trwale (nazwa, miejsce uzytkowania, data przyjecia do
ewidencji), warto$¢ poczatkowa, symbol KST.

W kazdej pozycji ewidencji podano ponadto umorzenie dotychczas naliczone oraz w danym
roku. Stwierdzono:

- stosowanie prawidlowych stawek rocznych umorzenia, zawartych w zal. Nr 1 do ustawy z
dn. 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz.U. z2019 r., poz. 865)

- naliczanie umorzenia od nastgpnego miesigca po przyjeciu do uzytkowania, przyktadowo:

* zestaw pradotworczy — wartos¢ poczatkowa 47.109,00 zk., data przyjecia do ewidencji
13.08.2018 r., numer inwentarzowy 219/35504, stawka umorzenia 7%.

Umorzenie naliczone za 4 miesigce 2018 r. — 1.099,21 zt.

* komputer DELL — warto$¢ poczatkowa 2.494,00 zt., data przyjecia do ewidencji
09.05.2018r., numer inwentarzowy 121/20094, stawka umorzenia 30%.

Umorzenie naliczone za 7 miesiecy 2018 r. — 436,45 zt..

* system konferencyjny - dwie kamery szybkoobrotowe — wartogé poczatkowa 10.630,00 zt.,
data przyjecia do ewidencji 27.08.2018 r., numer inwentarzowy 237/39939, stawka umorzenia
10%.

Umorzenie naliczone za 4 miesigce 2018 r. — 354,32 zt..

* router do sieci — warto$¢ poczatkowa 9.797,19 zt., data przyjecia do ewidencji 04.04.2018 r.,
numer inwentarzowy 102/16458, stawka umorzenia 30%.

Umorzenie naliczone za osiem miesigcy 2018 r. — 1.959,44 zt..

* zamiatarka — warto$¢ poczatkowa 14.999,85 zt., data przyjecia do ewidencji 16.02.2018 r.,
numer inwentarzowy 41/6406, stawka umorzenia 20%.

Umorzenie naliczone za dziesie¢ miesiecy 2018 r. - 2.500,00 zt.

Na podstawie powyzszego stwierdzono, ze ewidencja obejmuje réwniez przedmioty,
ktérych wartos¢ nie zawiera si¢ w przedziale kwotowym ustalonym w wewnetrznych
przepisach jednostki. W zwigzku z tym udzielono Pani Elsbiecie Zdzieblowskiej — zastepcy
skarbnika, instruktazu, aby stosowaé sig do zasad przyjetych w 7pk.

013 — pozostale Srodki trwale - zgodnie z Zarzgdzeniem Wojta Nr 27/2013 sa to srodki
trwate, wydane do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe;j jednostki, ktére moga byé
umarzane w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Nowo zakupione pozostate
srodki w uzywaniu (w tym sprzet dla robét publicznych) ewidencjonuje si¢ ilosciowo-
wartosciowo przy cenie jednostkowej powyzej 350 zI. za 1 szt., pozostate mniej warto$ciowe
ksigguje sie bezposrednio w koszty, $rodki o wartosci powyzej 350 zl. umarza sie w 100 %
pod datg przyjecia ich do uzywania. Ponadto z opisu do konta 013 wynika obowigzek
prowadzenia szczegétowej ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

Na dzien 31.12.2018 r. stan konta 013 wg ewidencji syntetycznej wynosit 2.278.916,90 zt. i
Jest zgodny z ewidencjg analityczna w/w konta.

W 2018 r. odnotowano zwiekszenie wartosci konta 013 o kwote 69.210,74 z. o zakup
nowego wyposazenia (w przedziale wartosci 40,00 z&. — 10.000 z1.), co jest niezgodne z
opisem do konta 013 w zpk.

W wigzku z powyiszym poinstruowano p. Elibietg Zdzieblowskq — zastepce Skarbnika
Gminy, aby mniej wartosciowe pozostale srodki trwale o wartosci do 350,00 . ksiegowaé
bezposrednio w koszty, zas pozostale srodki trwale o wartosci poczqtkowej powyzej 350,00
2k za sztuke ujmowaé w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 i umarzac w 100 %
w miesigcu przyjecia ich do uzywania na koncie 072.

014 — zbiory biblioteczne — stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci zbiordw bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i
pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
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Ewidencja szczegblowa jest prowadzona komputerowo, saldo na 31.12.2018 r. wynosita
481.709,01 zt.

W zestawieniu obrotow i sald uwidoczniono zapis ujemny na str. Ma konta 014, co oznacza
nieprawidlowe funkcjonowanie w/w konta.

O odniesienie si¢ do stwierdzonej nieprawidlowosci kontrolujgcy poprosit p. Skarbnik
Gminy zadajgc pisemne pytanie.

020 — warto$ci niematerialne i prawne — obejmujg licencje (184 pozycje) wprowadzone na
stan w latach 2002-2018. Na dzief 31.12.2018 r. stan konta 020 wg ewidencji syntetycznej
wynosit 447.605,77 zi., co jest zgodne z ewidencja analityczng w/w konta.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona komputerowo i obejmuje licencje na programy
komputerowe.

W 2018 r. dokonano jednego zakupu licencji e-Sesja dnia 27.08.2018 r., wartosé poczatkowa
11.280,00 zt., data przyjecia do ewidencji 27.08.2018 r., stawka umorzenia 50%, umorzenie
naliczone za 4 miesigce 2018 r. poczawszy od wrzesnia 2018 r. — 1.880,00 zt.

310 — materialy - konto stuzace do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw, robot
1 ustug, a w szczegélnoscei do ustalenia wartoscei materialéw, towarow w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych. Stany materialéw na dzien 31.12.2018 r. wg ewidencji
syntetycznej wynosity 98.454,83 zt. i s3 zgodne z ewidencja analityczna.

Dokumenty do kontroli udostepnily oraz wyjasnien udzielaly Skarbnik p. Joanna Skrocka
oraz Zastgpca Skarbnika Gminy Puszcza Mariafiska p. Elzbieta Zdziebtowska.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa — temat nie wystepuje.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

Jednostki organizacyjne Gminy Puszcza Marianska zostaly wymienione w czesci 1 —
Ustalenia og6lnoorganizacyijne pkt.2.1 — Statut i dokonywanie w nim zmian wynikajacych z
nowelizacji ustawy o samorzadzie gminnym.
Statuty jednostek organizacyjnych gminy

Wszystkie jednostki posiadaja statuty, nadane uchwatami Rady Gminy oraz Rady
Pedagogicznej. W kazdym okreslono forme organizacyjno — prawna. Jednostki posiadajg
odrebne rachunki bankowe i urzgdzenia ksiegowe. Jednostkami kieruja dyrektorzy
zatrudniani i zwalniani przez Wéjta Gminy.
Zgodnie z art. 47 ustawy o samorzgdzie gminnym petnomocnictwa do jednoosobowego
dziatania w ramach zwyklego zarzadu posiadali wszyscy kierownicy jednostek podlegtych.
Procedura opracowywania planéw finansowych podleglych jednostek

Budzet Gminy Puszcza Mariafiska na rok 2018 uchwalony zostal Uchwatg nr
XLIV/216/2017 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dn. 28.12.2017 r.
Analizujgc procedur¢ przedkladania planéw finansowych jednostek organizacyjnych,
stwierdzono, iz zostaly przekazane podleglym jednostkom organizacyjnym informacje
niezbedne do opracowania projektow planéw finansowych, wynikajace z art. 248 ust.1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. 2019. poz. 869),
zgodnie z przywolanym przepisem zarzagd jednostki w ciggu 7 dni od dnia przekazania
projektu uchwaty budzetowej organowi stanowigcemu  przekazuje stosowne informacje
podlegtym jednostkom.
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Jednostka przestrzegata réwniez art. 249 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, zgodnie z ktérym w terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty
budzetowej zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje podlegtym jednostkom
informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkoéw tych jednostek oraz wysokosci
dotacji i wptat do budzetu.
Obsluga finansowo - ksiggowa jednostek budzetowych

Jednostka prowadzi wspdlng obstuge finansowo-ksiegowg na podstawie Uchwaty Nr
XVII/87/2015 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dn. 30.12.2015 r. Jednostka obstugujaca
jest Urzad Gminy Puszcza Marianska, jednostkami obstugiwanymi sa: Zespot Szkolno-
Przedszkolny w Puszczy Mariafiskiej (Przedszkole Samorzadowe, Szkota Podstawowa,
Gimnazjum), Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Bartnikach (Przedszkole Publiczne, Szkota
Podstawowa, Gimnazjum), Szkota Podstawowa w Walerianach, Szkola Podstawowa w
Michatowie, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Puszczy Marianskie;j.
Z udzielonych wyjasnien przez Skarbnika p. Joanng Skrocks wynika, ze Urzad Gminy
posiada jeden rachunek bankowy z ktérego finansowane s3 wydatki ww. jednostek
organizacyjnych gminy.
Sprawozdawczo$¢é jednostek

Jednostki ztozyly sprawozdania jednostkowe Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych j.s.t, Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych j.s.t. oraz sprawozdania Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywow finansowych, Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan
wedltug tytutéw dhuznych oraz poreczen i gwarancji.
Powyzsze sprawozdania zostaly zlozone w obowigzujacym terminie, zatwierdzone i
podpisane przez upowaznione osoby.
Kontrola w zakresie rozliczania jednostki z budzetem gminy objeto:
Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Puszczy Marianskiej — Statut jednostki zostat
nadany Uchwatg nr XV1/93/2027 Rady Gminy w Puszczy Marianskiej z dn. 08.02.2012 r.
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Puszczy Marianskiej jest jednostka organizacyjng
Gminy Puszcza Marianska. Osrodek wykonuje zadania wlasne oraz zadania zlecone. Na czele
osrodka stoi kierownik ktéry dziala na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wéjta
Gminy. Osrodek realizuje zadania pomocy spotecznej na podstawie planu finansowego,
obejmujacego dochody i wydatki okreslone i przyjete w budzecie. Dzialalno$é osrodka
finansowana jest ze $rodkow wilasnych gminy, z dotacji celowych otrzymywanych z budzetu
panstwa.

Rozliczenie finansowe jednostki
W czasie kontroli stwierdzono, ze jednostka sporzadzita w 2018 r. obowigzujgce
sprawozdania:
- miesieczne Rb-27S i Rb-28S
- kwartalne Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN,
Sprawozdania podpisaty: kierownik GOPS i Skarbnik Gminy

Wedlug sprawozdania jednostkowego Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2018 r. jednostka wykazata dochody
W nastepujacych rozdziatach:
1/ 85228 § 0830 — plan 25.100,00 z1, dochody wykonane (otrzymane) 28.124,63 zi,
naleznosci pozostate do zaptaty (zalegtosci) 0,00 zt
2/ 85228 § 2360 — plan 45,00 z, dochody wykonane (otrzymane) 62,82 zl, naleznosci
pozostate do zaptaty (zalegtosci) 0,00 zt
3/ 85502 § 2360 — plan 29.700,00 z, dochody wykonane (otrzymane) 30.656,65 zt,
naleznosci pozostate do wyplaty w kwocie 868.535,92 zt, w tym zalegtosci 868.535,92 z,
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4/ 85503 § 2360 — plan 3,00 zt, dochody wykonane (otrzymane) 2,52 zl, naleznosci pozostate
do zaplaty (zalegtosci) 0,00 zt,

W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27ZZ:

1/ w rozdz. 85228 plan 0,00 zt, dochody wykonane 1.255,88 zi, potracone 62,82 zI, dochody
przekazane 1.193,06 zt, saldo kofAicowe zalegtosci 0,00 zt

2/ w rozdz. 85502 plan 58.500,00 zi, naleznosci 2.738.470,68 zt, dochody wykonane
112.330,22 zt, potracone 30.656,65 i, dochody przekazane 81.673,57 zi, saldo koficowe
zaleglosci 2.626.140,46 zt

Suma dochodéw wykonanych wykazanych w Rb-27S i Rb-27Z7, zgodna z obrotami subkonta
222-2 w organie.

Wedlug sprawozdania jednostkowego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2018 r. jednostka realizowata
wydatki w nastepujacych rozdziatach: 85202, 85213, 85214, 85215, 85216, 85219, 85228,
85230, 85295, 85501, 85502, 85503, 85504.

W dziatach 852 i 855 plan przewidywal kwote 10.580.721,00 zt, wydatki wykonane w
kwocie 10.481.502,61 zl, zobowiazania 41.421,32 zt, w tym wymagalne 0,00 zt
Kwoty realizowanych dochodéw zgodne sg z kontem 222-1, realizowanych wydatkéw
, zgodne z kontem 223-1.
( Wedlug sprawozdania jednostkowego:
Rb-50 (dz. 852 i 855) plan po zmianach 8.897.617,00 zt, wykonanie 8.856.840,97 zt
Rb-ZN naleznosci wymagalne (pozostate)  1.757.604,54 zt - kwota zgodna z cz. A
(zalegtosci) w ,,Dane uzupetniajace do sprawozdania Rb-2777"

Srodki dla jednostki sg przekazywane na podstawie planu finansowego wydatkéw, a
dochody na podstawie planu dochodéw. Przyjete na poczatek roku plany wynikaja z uchwaty
budzetowej. W ciggu roku zmiany w planach byty dokonywane uchwatami Rady Gminy lub
Zarzadzeniami Wéjta w ramach posiadanych kompetencji.

Materiaty do powyzszego tematu dostarczyla:
- p. Joanna Skrocka — Skarbnik Gminy.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi
W 2018 r. na terenie Gminy Puszcza Mariafiska nie funkcjonowaty jednostki
organizacyjne w formie zaktadow budzetowych.

W trakeie czynnosci kontrolnych na wszelkie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci
ustalone w niniejszym protokole udzielono petnego instruktazu przeprowadzonego przez
inspektoréw kontroli w zakresie prawidlowej interpretacji przepiséw i ich stosowania w
praktyce. Znaczna cze$¢ nieprawidtowosci zostata w biezgcej pracy jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie i
stan dokumentacji odpowiedzialni sa:

- W6jt Gminy Puszcza Mariafiska

- Skarbnik Gminy Puszcza Mariafiska

Zalaczniki:
1. Ramowy program kontroli
2. Protokét z kontroli kasy
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Przed podpisaniem niniejszego protokohu poinformowano Woéjta Gminy Puszcza
Marianiska, ze zgodnie z trybem przeprowadzania kontroli pkt. 9 ppkt. 9 zalgcznika Nr 2 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiegu
terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegblowej organizacji izb, liczby
cztonkéw kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Nr 167 poz. 1747 z 2004 r.) ma prawo
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Protokét niniejszy sporzgdzony zostal w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach i
podpisany w siedzibie Urzedu Gminy w Puszczy Marianskiej w dniu 29.11.2019 r. po
uprzednim odczytaniu i omdwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod pozycja 2/2019.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wojtowi Gminy Puszcza Marianska.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy Kontrolujgcych Podpisy Kontrolowanych
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RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Ramowa tematyka kontroli kompleksowej gospodarki finansowej j.s.t. obejmuje pie¢ gtéwnych
obszaréw. Zgodnie ze standardami kontroli przyjetymi przez Krajowa Rade RIO tematyka ta powinna
by¢ uwzgledniona przy opracowywaniu programéw kontroli.

Kontrola obszaréw objetych ,,Ramowa tematyka” powinna uwzglednia¢ zagadnienia zwiatzané z
funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w jednostce samorzadu terytorialnego.

I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJINE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz).
2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.

3. Dane ogolne o jednostce samorzadu terytorialnego (m.in. informacja o ilo$ci jednostek
podlegtych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwiazkach komunalnych).

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa 1 inna.
4. Inwentaryzacja.

IIl. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe.

1.1. Subwencje i dotacje.

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i optat.
1.3. Dochody z majatku.

1.4. Inne dochody.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach publicznych.
2.1. Wydatki biezace.

2.2. Wydatki majatkowe.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV. GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym.
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYINYMI
1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Za zgodnost z orygi
2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi. e yginalem

Regionalna tzfa Obrachunkowa v Warszavrie
Vydziat Byniroli Gospodarki Fi Fnuruu'"q
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\&J,\



Zalacznik Nr 2

PROTOKOL

kontroli kasy Urzedu Gminy Puszcza Mariafiska ul. Stanistawa Papczynskiego 1, 96-330
Puszcza Marianska przeprowadzonej w dniu 12.09.2019 roku od godz.9.00 do godz. 10.00
przez:

Krzysztof Mastowski — gtéwny inspektor kontroli RIO w Warszawie
Renata Komosa — mtodszy inspektor kontroli RIO w Warszawie

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci p. Joanny Skrockiej — Skarbnika Gminy oraz p. Barbary
Karkucinskiej - pelnigcej obowigzki kasjera.

. Rzeczywisty stan gotowki w kasie — 1.560,42 z1, na powyzsza kwote sktadaty sie wplaty
przyjete w kasie dn. 12.09.2019 r:

- optata za odpady komunalne nr 6576 z dn. 12.09.2019 — 100,00 zt

- optata za odpady komunalne nr 6577 z dn. 12.09.2019 — 25,00 zt

- wplata na zobowigzanie pieni¢zne nr 6578 z dn. 12.09.2019 — 181,00 zt.
- oplata za odpady komunalne nr 6579 z dn. 12.09.2019 — 25,00 zt

- oplata za podatek od nieruchomosci nr 6580 z dn. 12.09.2019 — 167,00 zt
- oplata za odpady komunalne nr 6581 z dn. 12.09.2019 — 150,00 zt

- optata za odpady komunalne nr 6582 z dn. 12.09.2019 — 50,00 zt

- wplata na zobowigzanie pieni¢zne nr 6583 z dn. 12.09.2019 — 204,00 zt

- oplata za odpady komunalne nr 6584 z dn. 12.09.2019 — 30,00 zt

- oplata za zuzycie wody nr 6585 z dn. 12.09.2019 — 13,39 zt

- optata za podatek od nieruchomosci nr 6586 z dn. 12.09.2019 — 124,00 zt
- oplata za odpady komunalne nr 6587 z dn. 12.09.2019 — 25,00 zt

- oplata za czynsz za najem lokalu nr 6588 z dn. 12.09.2019 — 441,03 zt

- optata za odpady komunalne nr 6589 z dn. 12.09.2019 — 25,00 zt

. Stwierdzono zgodno$¢ stanu rzeczywistego gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym.

Stan innych waloréw, depozyty - kontrolowanej jednostki przechowywanych w kasie oraz ich
zgodnos¢ badz niezgodnos¢ z ewidencja: stan zgodny z ewidencja.

Stan drukéw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie oraz ich zgodno$é badz
niezgodnos¢ z ewidencja - stan zgodny z ewidencja.

. Pogotowie kasowe — brak.

. Kasjerka zaznajomiona z obowiazujgcymi przepisami kasowymi — tak.

. Kasjerki zlozyl/y deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzona im gotéwke i inne
walory znajdujace si¢ w kasie — tak.
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8.

Inwentaryzacje kasy przeprowadzono w dniu 31.12.2018r. przez zesp6t spisowy w
dwuosobowym skifadzie oraz w obecnosci kasjera jako osoby materialnie odpowiedzialnej. Z
przeprowadzonej inwentaryzacji kasy sporzadzono protokot.

Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy — nie stwierdzono.

Protokot niniejszy zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany
po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w jednostce
kontrolowanej. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole nie wniesiono
zastrzezen.

....................................................................................................

(podpis kontrolujgcego) (podpis kasjera)

SKARBNIK GMINY

(S

.............. J02nna. SKrocka ceeevereeeneens

(podpisy 0séb obecnych przy kontroli)



