ZARZADZENIE NR .2.7./2020
Woéjta Gminy Puszcza Mariariska
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Puszcza Mariariska

Na podstawie: art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019, poz. 351 z pbézn.zm.) zarzadzam
co nastepuje:

§1.
Powotuje sie¢ Komisje Likwidacyjng skfadnikow majatku trwatego Gminy Puszcza
Mariariska i wyposazenia ruchomego w Urzedzie Gminy Puszcza Mariafska w

nastepujacym skiadzie:

Wioleta Malowaniec - Przewodniczacy Komisiji,

Agnieszka Malowaniec - Jeziorska — Z-ca przewodniczacego Kmisji,
Paulina Rombek - cztonek Komisji,

Bogustawa Gotebiowska - czionek Komisiji,

Beata Kuzma — czionek Komisiji.
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§2
Ustala si¢ Regulamin dziatania komisji zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Komisja Likwidacyjna, po zebraniu do dnia 5 listopada 2020 r. wnioskéw o likwidacje
od odpowiedzialnych materialnie pracownikéw, sporzadzi protokét likwidacji i
przedstawi do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do dnia 25 listopada 2020 r.

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr../2020
Wdjta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 16 pazdziernika 2020r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYINE)
§1

1. Komisja likwidacyjna zwana dalej Komisjg , dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku
znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym w Urzedzie Gminy Puszcza Marianska zwanego
dalej Urzedem.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. Likwidacja srodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:

a) przypadkamilosowymi—np. pozar, powddz, kradziez,

b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany
urzadzen,

c) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku /Srodkéw trwatych, wyposazenia/ nastepuje poprzez pisemne zfozenie wniosku do
Komisji przez Wnioskodawce. Wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢é dokumentacje (jesli tka wystepuje) umozliwiajaca ocene
przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest akceptacja i
opinia informatyka Urzedu.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania jego lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w
Urzedzie.

§3

1. Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca po otrzymaniu wniosku o ktérym mowa w § 2 ust.

1, wraz z niezbedna dokumentacjg ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy :

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez : zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych



wtasnosé Gminy (Urzedu),
5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér
stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.
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1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z
zatacznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie¢ wszystkie niezbedne
dokumenty.

2. Protokdft likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla Skarbnika
Gminy a drugi dla Wéjta Gminy.

3. Protokét przekazywany jest Wéjtowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Woéjta, protokét likwidacyjny jest przekazywany do Skarbnika Gminy,
w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania
z uzytkowania.

§5

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w trybie sprzedazy,
przekazania jako odpad komunalny , przekazania na surowce wtérne albo poprzez
zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktdére podlegajg utylizacji zgodnie 2z odrebnymi
przepisami, Komisja przekazuje do Urzedu celem zlecenia przez Urzad specjalistycznemu
podmiotowi dokonania utylizacji. Dokumentacje dotyczaca przyjecia do utylizacji nalezy
zataczy¢ do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej

(pieczec jednostki)

Komisja Likwidacyjna
Urzad Gminy Puszcza Mariarnska

WNIOSEK
O LIKWIDACIE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
w Urzedzie Gminy Puszcza Mariariska

Lp.

Nazwa przedmiotu Nr inwentarzowy | Jednostka
miary

Dokumentacja

uwagi

UZASADNIENIE WNIOSKU:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

egz. 1 — przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej

egz. 2 — osoba, ktdrej mienie zostato powierzone




Zatacznik nr 2
Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
Zatwierdzam

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Puszcza Mariariska

Zgodnie z Zarzgdzeniem nr .........cc...... Woéjta Gminy Puszcza Mariariska z dnia ........cceceeeeenenee.
w sprawie powotania komisji likwidacyjnej sktadnikéw majgtkowych Gminy Puszcza Mariariska oraz
regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

| NN, — przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego komisji,

2. e — cztonek komisji,

3 — cztonek komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia ......cccocoevevneniunenenens P4 (Y2011 \VA o] =7 OO

(imie i nazwisko Wnioskodawcy)
i postanawia co nastepuje:

Lp. |Nazwa Nr llo$¢ | Jednostkowa Likwidacja: Uzasadnienie | Uwagi
Majatku | Inwent wartos¢ Tak decyzji S
ajatku nwentarzowy brutto a ecy'Zj-I. (sposo
) Komisji o
w zt lub Nie likwidacji)
Razem X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokoét zakoniczono i podpisano.

Podpisy Komisji:




