ZARZADZENIE NR 22/2020
Woéjta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ograniczenia pracy Urzedu Gminy Puszcza Marianska

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z
poézn. zm.) w zwigzku z § 24 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéow i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1758) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Ogranicza si¢ do odwolania dziatalno$¢ Urzgdu Gminy Puszcza Mariafiska zwanego
dalej Urzgdem, w zakresie obstugi klientow do wykonywania wylgcznie zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

2. Bezposrednia obstuga klientéw Urzedu, w szczegdlnoscei przy realizacji zadan, o
ktérych mowa w ustgpie 1, ogranicza si¢ do obstugi na parterze budynku w Punkcie
Obstugi Interesanta, zaopatrzonym w srodki ochrony osobistej, po uprzednim
umoéwieniu wizyty.

3. Koniecznos¢ umowienia wizyty, o ktdrej mowa w ust. 2 nie dotyczy rejestracji
zgonow oraz sporzadzania aktéw zgonow, spraw zwigzanych.

4. Zadania niezbedne do zapewnienia pomocy obywatelom, wskazane w ustepie 1 to
sprawy z zakresu :

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych;

3) $wiadczenia ustlug komunalnych (woda, kanalizacja, odpady komunalne);
4) planowania i zagospodarowania przestrzennego;

5) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji;

6) decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewow.

§2
1. Wszelkie dokumenty i wnioski kierowane do Urzedu mozna sktada¢ za
posrednictwem operatora pocztowego (adres: Urzagd Gminy Puszcza Marianiska ul. S.
Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza Marianska), elektronicznie poprzez poczte
elektroniczng badz skrzynke e-puap oraz poprzez wrzucenie do skrzynki usytuowane;j
w holu budynku Urzedu.
2. Zalecane formy komunikacji z pracownikami Urzgdu Gminy Puszcza Marianska:

1) telefonicznie pod numerami (46) 8318151, 8318169;
2) za posrednictwem telefaksu pod nr (46) 8318118;
3) za pomocg poczty e-mail pod adresem: urzad@puszcza-marianska.pl;

4) za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustugi Administracji Publiczne;j
(ePUAP) : 9dfpmal 56w/skrytka.



3. W celu utatwienia kontaktu polecam aby w stopce korespondencji wysytanej z Urzedu
znajdowato sie imie¢ i nazwisko oraz telefon pracownika prowadzacego dang sprawe.

§3

1. Klienci Urzedu zobowigzani sg do zachowywania rygoréw sanitarnych oraz
stosowania indywidualnych §rodkéw ochrony — maseczka, rekawiczki.

2. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych w tym samym czasie,

w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba.

§4

Zalecana forma uiszczania naleznosci na rzecz Gminy Puszcza Marianska to przelew
elektroniczny na wskazane w ogloszeniach konta bankowe.

§5

1. Nakazuje si¢ umieszczenie informacji o ograniczeniach w obstudze klientéow na
stronie internetowej Gminy Puszcza Marianska, w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz na tablicy ogloszen Urzgdu i przy wejsciu do budynku Urzedu.

2. Wszelkie zmiany w zalecanych sposobach komunikacji beda niezwlocznie
aktualizowane.

§ 6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 pazdziernika 2020 r.

2. Z chwilg wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 9/2020
Wojta Gminy Puszcza Marianiska z dnia 3 kwietnia 2020 r. zmienione Zarzadzeniem
Nr 10/2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r. , Zarzadzeniem Nr 10/2020 z dnia 18 maja
2020 r., Zarzadzeniem Nr 13/2020 z dnia 10 czerwca 2020 r.
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