WOJT GMINY
PUSZCZA MARIANSKA
powiat zyrardowski
Woj. mazowieckie

ZARZADZENIE NR 12/2020
WOJTA GMINY PUSZCZA MARIANSKA
Z dnia 10 czerwea 2020r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zamé6wien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartos$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, wspoélfinansowanego ze sSrodkéow Programu Operacyjnego
Infrastruktury i Srodowiska w latach 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z p6z. zm.) oraz art. 44 ustawy z
dnia 27 wrze$nia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869 z pdz. zm.)
zarzadza sig, co nastgpuje:

Zasady ogoélne

§1.

Okresla sie zasady udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowe]
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty, o ktérej mowa wart. 4 pkt. 8 ustawy,
wspotfinansowanych ze srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w
latach 2014-2020.

§2.

1.Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad :

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodk6w w celu uzyskania naj lepszych
efektow z danych nakladow.

2. ZamoOwienia wspoétfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Zarzadzenia z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien, okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

3.Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. 7a przestrzeganie przepisOw zarzadzenia odpowiedzialni sa:

a) komorki jednostki,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

5. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30.000 euro, w
sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu, przepisy ustawy mozna stosowac
odpowiednio.




§3.

1. Udzielanie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 1 o wartoscei:

a) do 20.000,00 zt netto -nastepuje w drodze zastosowania zapiséw okreslonych w §2;

b) od 20.000,00 zt netto do 50.000,00 zi netto wlacznie -nastepuje w drodze przeprowadzenia
1 udokumentowania rozeznania rynku (§6 niniej szego Zarzadzenia);

¢) przekraczajacej 50.000,00 zt netto i nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty, o ktérej
mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy -nastepuje w drodze zastosowania zasady konkurencyjnosei (§7
niniejszego Zarzadzenia).

§4.

1.W zakresie nieuregulowanym zastosowanie majg odpowiednio przepisy ustawy, Kodeksu
cywilnego oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnogci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, okreslone dalej jako "
Wytyczne".

2.W przypadku gdy na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa innych niz ustawa PZP
wylacza si¢ stosowanie tej ustawy, Zamawiajacy przeprowadza zaméwienie z zastosowaniem
tych przepisow.

3. Procedur okreslonych w niniejszym dziale nie stosuje sie do:

a) zamo6wieni okre$lonych wart. 4 ustawy, z wyjatkiem zaméwien okreslonych w art. 4 pkt 8
ustawy oraz do zaméwien okreslonych w art. 4d ustawy;

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszezonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
Wytycznych,

4. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym dziale przy udzielaniu
zamowien w nastgpujacych przypadkach (przy uwzglednieniu odpowiednich przepiséw art.
62 i art. 67 ustawy, umozliwiajacych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu
okreslonych warunk6w);

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w § 7 nie wptynela zadna oferta, lub
wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postgpowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaly w istotny spos6b zmienione,

b) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujacych powodow:

- brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

- przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,

-wylaczenie moze byé zastosowane, o ile nie istnieje rozwiazanie alternatywne lub zastgpceze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamoéwienia,

¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé terminéw
okreslonych w § 7,



e) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrej
wczesniej nie mozna bylo przewidzieé¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamdwienia i nie mozna zachowaé terminoéw okreslonych w § 7,

f) przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylgczeniem zamowien
obejmujgcych produkcje masowg stuzaca osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu
kosztéw badan i rozwoju,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
uzupetniajacych zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czgsciowej wymianie
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materialéw o innych
wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow
lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczaé 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w
okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwien uzupelniajacych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub rob6t budowlanych,

i) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z
likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

j) zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisow o
gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

5.Speienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w ust. 6 musi
by¢ uzasadnione na pismie.

6. Do procedur i umoéw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan, stosuje si¢ wersje Wytycznych obowiazujaca w dniu wszczecia postgpowania,
ktore zakonczylo si¢ zawarciem danej umowy.

§5.
Przygotowanie procedury

1.Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzone sa przez odpowiednie
merytorycznie komorki jednostki.

2. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

3.Postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
z art. 4 przez komorke jednostki.

4. Proces szacowania wartos$ci zamOwienia nalezy udokumentowaé, a dokumentacje
przechowywacé na potrzeby kontroli, w sposéb zapewniajacy wlasciwg Sciezke audytu.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.




§6.
Procedura udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci zaméwienia
od 20 000,00 zl. netto do 50 000,00 z} netto wlgcznie:
Rozeznanie rynku

1.Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbg¢dne jest przedstawienie co najmniej:

a) wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego lub
innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych wskazanej w
umowie o dofinansowanie, Szczegdtowym opisie osi priorytetowych Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 lub regulaminie konkursu, wraz z otrzymanymi
ofertami (udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamdéwieniu ztozona
zostanie tylko jedna wazna oferta, woéwczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte
pochodzaca z innego zrédta (np. jednej z pozostalych mozliwosci wskazanych w pkt 2). Jedna
oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamdéwienie zostatlo wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Przy czym oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi
oferty waznej), lub

b) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoOwienia, wraz z otrzymanymi ofertami (udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane
oferty. Wymog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone
co ngjmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie
stanowi oferty waznej);

c¢) w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcdw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie
np. co najmniej dwdch wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub co
najmniej dwoch wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo
innego dokumentu §wiadczgcego o istnieniu co najmniej dwdch ofert.

3. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
wykonavs}cami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

§7.

Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci zaméwienia
przekraczajacej 50 000,00 zL netto i nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty, o ktorej
mowa wart. 4 pkt. 8 ustawy:

Zasada konkurencyjnosci

1.W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny
ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

2. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z



przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegoOlnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca w wytycznych programowych;
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu z Wykonawca w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamoOwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie.

4. Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamdwien o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 213/2008 z dnia
28 listopada 2007r w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (EPV).

5. Warunki udzialu w post¢powaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w ust. 7
lit. a, okreslane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcdow. Nie mozna
formutowaé warunkdéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zaméwienia.

6. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia sg
formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamédwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dolozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

¢) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamowien
na ushugi spoteczne i innych szczegdélnych ustug oraz zamowien o charakterze nie
priorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa. W uzasadnionych przypadkach
Instytucja Zarzadzajaca, w wytycznych programowych, moze okresli¢ inne rodzaje
zamoOwien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do
wlasciwosci wykonawcy,

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

7. W celu spelnienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe ktore, zawiera co najmniej:

- opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakdéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia
publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamOwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytaczonego opisu




przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy , ktory zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

- warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy
czym stawianie warunkow udzialu nie jest obowigzkowe,

- kryteria oceny oferty,

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych d o poszczegdlnych
kryteriow oceny oferty,

- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

- termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynos i w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku rob6t budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7 albo 14 dni biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koficzy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

- termin realizacji umowy,

- okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, O ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany
takiej umowy,

- informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czeSciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwosé
przewiduje,

- informacje o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 lit. h, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu
zamoOwien.

b) wybra¢ najkorzystniejsza sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajacych
warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego (w przypadku, gdy
zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofell czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie
wyborem kilku wykonawcéw) w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o ktéorym mowa ) w § 8 ust. 1.

8. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w ramach projektu.

9. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci (stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds.
rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pll), a w przypadku zawieszenia
dzialalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego -wyslaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego, o ile
posiada takg strone, lub stronie internetowej wskazanej przez wlasciwg instytucje bedaca
strong umowy o dofinansowanie.

10. W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajacy rozpoczyna realizacje
projektu na wlasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcoéw danego zamoéwienia oraz upublicznié to zapytanie co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada taka strong lub innej stronie internetowej wskazanej przez
wiasciwg Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajaca.



11. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z ust. 9 lub 10 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawiera¢ co najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a
takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofell o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

12. Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego
polegajacego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, informacj¢ o wyniku postepowania przesyla si¢ do wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty.

13. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy.

§8.

Umowy i protokoly w procedurze udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
zamowienia przekraczajgcej 50.000,00 zl netto i nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty, o ktorej mowa wart. 4 pkt. 8 ustawy (zasada konkurencyjnosci)

1. Umowe z wykonawca i protokdt postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzié
w formie pisemne;.

2. Protokot postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

¢) informacje o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

d) informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

e) wskazariie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

g) nastepujace zatgczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

- ztozone oferty,

- o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 z
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w
procesie oceny ofert (nieztozenie takiego oswiadczenia lub zlozenie oswiadczenia
wskazujacego na wystapienie powigzan powinno skutkowaé wylaczeniem takiej osoby z
wykonywania czynnosci, a czynnosci wykonane z jej udzialem powinny zosta¢ powtdrzone).
3 . Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia
wnioskodawcy protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia, z wylgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa (Tajemnicg przedsigbiorstwa nalezy rozumie¢
zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn. zm.).



4. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w § 7 nastgpuje podpisanie umowy z
wykonawcg (w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczy¢ si¢ podpisaniem kilku umoéw z wykonawcami).

5.W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

6. Zmiane umowy uznaje si¢ za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku
do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy
i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosei:

a) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to w tym postgpowaniu wzieliby lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjeto by oferty innej trescei,

b) zmiana narusza réwnowagg ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

c) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen zobowigzah wynikajacy z
umowy,

d) polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 7 lit. d.

7. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robo6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty si¢
niezbedne i zostaly spelnione tgcznie nastepujace warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug
lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla zamawiajacego,

- warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie mogl przewidzieé,

- wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdéwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

- na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

- w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia
warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodza wobec 111ego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

- w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$é zmian jest mniejsza
niz 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w
przypadku zamdéwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdéwien na ustugi lub dostawy



albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci za
mowienia okre$lonej pierwotnie w umowie.

§9.

Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
30.000,00 euro nastgpuje zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




