WOJT GMINY

PUSZCZA MARIANSKA
powiat zyrardowski ZARZADZENIE Nr 2/2020
woj. mazowieckie Wéjta Gminy Puszcza Marianska

z dnia 7 stycznia 2020 roku.

w sprawie przyjecia zasad ( polityki ) rachunkowoSci.

Na podstawie art.10 ust. 1pkt 3 i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2019 r poz. 351 z pdzn. zm.)oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadéw budzetowych ,
panstwowych funduszy celowych oraz painstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017 roku poz. 1911 z pdzn. zm. ) zarzadza si, co
nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady ( polityke) rachunkowosci dla Gminy Puszcza Marianska i Urzedu Gminy
Puszcza Marianska , zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy Puszcza Marianska do bezwzglednego przestrzegania zasad
( polityki) rachunkowosci , o ktorym mowa w paragrafie 1 w niniejszym zarzadzeniu .

§3

Traci moc Zarzadzenia Nr 27/2013 Wojta Gminy Puszcza Marianska z dnia 30 grudnia 2013 r.
w sprawie: wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Puszcza Marianska.

§4

Wykonanié zarzadzenia si¢ Skarbnikowi Gminy Puszcza Marianska.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2020 roku

Wéjt/Gminy



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2 /2020
Wojta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 07.stycznia 2020 r.

METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW | METODY
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy nalezy wyceni¢ aktywa i pasywa w sposob nastgpujacy:

I.
2.

AR o

Inwestycje wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia.

Srodki trwale oraz niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztéw wytwarzania lub wartosci po
aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzenia). Narzedzia, urzadzenia i
wyposazenie o okresie uzywania powyzej 1 roku i wartosci nie przekraczajacej 10.000 zt stanowia
pozostate $rodki trwale po przypisaniu odpowiedzialnosci materialnej osobie odpowiedzialnej s
ewidencjonowane na koncie 013 Pozostate $rodki trwate. Srodki trwate o wartosci powyzej 10.000
zt ewidencjonuje sie na koncie 011 Srodki trwate.

Naleznosci i zobowigzania, w tym tez z tytulu kredytéw i pozyczek w kwocie wymagajacej zaplaty.
Srodki pieniezne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartoéci nominalne;.

Srodki trwale stanowiace wiasno$é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu nieodptatnie, wycenia si¢ w wartosci okreslone;j
w tej decyzji.

Wynik finansowy ustala sie¢ na odpowiednich urzadzeniach ksiegowych (kontach) opisanych
w przyjetym planie. Przy ustalaniu wyniku finansowego stosuje si¢ metody i zasady opisane w planie
kont przy uwzglednieniu szczegdtowych przepiséw prawa.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2 /2020
Wojta Gminy Puszcza Marianska
z dnia 07stycznia 2020 r.
ZAKLADOWY PLAN KONT )
BUDZETU GMINY PUSZCZA MARIANSKA
LWYKAZ KONT
1 Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
226 - Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
240 - Pozostate rOzrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

IL. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w
dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢
wplywy $rodk6w pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z
rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty
dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.




Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnig¢tych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje

si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego. Konto 134 moze

wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutdow kredytow zaciggnigtych na finansowanie
budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 134 powinna
umozliwiaé ustalenie stanu zadtuzenia wedlug uméw kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek srodkéow na niewygasajace wydatki"

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw

na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow miedzy jednostka a bankiem. Na
stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigeznych na rachunek srodkdéw na niewygasajgce
wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie¢ wyptaty z rachunku

srodkdw na niewygasajgce wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajagcych, w korespondencji z

kontem 225. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na

rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢ine w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:

- Srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastepnego okresu

sprawozdawczego;

- kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

- przelewow dochod6éw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Srodki pienigzne w drodze moga byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okreséw

sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkdéw pieni¢znych

w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Konto 140 moze

wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodké6w pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych'

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe

zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc;ji

z kontem P01. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek

budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzad obslugujgcy organ podatkowy jednostki

samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegdlowa do konta 222

prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami

budzetowymi oraz urzedem obslugujacym organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z

tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi

sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan

dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy urzad obstugujacy organ
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobj¢tych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez

te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane zZ

rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje

szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen zZ
poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkow



pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn
konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

- rozliczen dochod6w budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

- rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;

- rozrachunkéw z tytutu dotacji 1 subwencji;

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa;

- rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytulu VAT

Na kontach analitycznych dotyczgcych rozliczen z tytulu VAT po stronie Wn konta 224 ujmuje si¢
przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego w wysokosci wynikajacej z miesigcznych deklaracji
VAT-7 sporzagdzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ rdwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej
z miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 226. Na stronie Ma konta 224 ujmuje
siec przelewy zwrotéw VAT przez urzad skarbowy, w korespondencji z kontem 133, oraz
przeksiegowanie VAT podlegajgcego odprowadzeniu do urzgdu skarbowego w kwocie wynikajgcej z
miesiecznych deklaracji jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 226.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegolnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225
ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
przelewy srodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczeg6lnymi
jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkéw. Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 226 - " Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT"

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczei jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych przeksiegowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego
oraz VAT podlegajacy zwrotowi, w korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn konta 226 ujmuje
si¢ réwniez przelewy VAT zwréconego przez urzad skarbowy na rachunki biezace jednostek
organizacyjnych, korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wplacie na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspolnie z jednostka
samorzadu terytorialnego, w wysoko$ci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 tych jednostek,
w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ réwniez zakwalifikowany do
zwrotu VAT w wysokos$ci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem
224.

Ewidencje szczegbdlows do konta 226 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od jednostek
organizacyjnych z tytulu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w
miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 226 oznacza stan VAT podlegajagcego zwrotowi przez urzad skarbowy,
nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.



Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 226, 250, 260. Ewidencja
szczegoblowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegélnych
tytutdéw oraz wedlug kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkdw.
Konto 250 - ""Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci
z tytulu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie
naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie. Ewidencja szczegétowa prowadzona
do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi
kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci. Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu nalezno$ci finansowych.

12)  Konto 260 - ""Zobowiazania finansowe"

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych. Ewidencja
szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegllnymi kontrahentami wedlug tytutow zobowigzan. Konto 260 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych
zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci
odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochod6éw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Ma
konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
- z innych tytuldow, w szczegolnoscei subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzace ze Zrédetl zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzace z budzetu Unti Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwial ustalenie stanu
poszczegblnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901
oznacza sume dochod6éw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;
- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych wydatkoéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych



do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie¢:
- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe'
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje
sie w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260),
a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje 1
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego). Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug
ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Konto 961 - '""Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961
ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901. W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zroédta zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci. Na koniec roku konto 961 moze
wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W
roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.
Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nieckasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na
koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodoéw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.
Konto 968 - "Prywatyzacja'
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn ujmuje
sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytulu prywatyzacji.
Ewidencje szczegétowg do konta 968 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan $rodkow z prywatyzacji.



2 Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991
ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce planowane dochody. Saldo
Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego sum¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych
lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje
si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych
budzetéw oraz splat¢ zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje
si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznoéci otrzymane z innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.



ZAKEADOWY PLAN KONT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ -
URZEDU GMINY PUSZCZA MARIANSKA

L Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011- Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dtlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zesp6l 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow



Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 -
810 -

Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje

840 - Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

971- Zobowigzania z umoéw wykazujacych ekonomiczne podobienstwo do umowy kredytu lub
pozyczki

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

986 - Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych (kolumna 12 Rb-27S)

987 - Skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) (kolumna 13 Rb-27S)

988 - Skutki decyzji — umorzenie zaleglosci podatkowych (kolumna 14 Rb-27S)

989 - Skutki decyzji — rozlozenie na raty odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z obowigzku

pobrania, ograniczenie poboru (kolumna 15 Rb-27S)

990 -
991 -
992 -
998 -
999 -
II.

1.

Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
Rozliczenia inkasentow

Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 -." Aktywa trwale"

Konta zespotu 0 "Aktywa trwale" stluza do ewidencji rzeczowych aktywow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dhugoterminowych aktywow finansowych, umorzenia sktadnikéw

aktywow trwatych.
Konto 011 - "SrodKki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach:
013, 016. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych, ktére ujmuje si¢

na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych srodkéw
trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartos$¢ poczatkows $rodkow
trwatych;

2.
3.
4.

Przychody srodk6éw trwatych nowo ujawnionych;
Nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

Zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.



Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1.Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2. Ujawnione niedobory srodkéw trwatych;
3. Zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1. Ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegélnych obiektéw srodkéw trwatlych;

2. Ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3. Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4, Ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwalych, niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 016 wydanych do uZzywania na potrzeby

dziatalno$ci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowe]j pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1 Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2.Nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu;

3.Nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1.Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;

2. Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej

srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ srodki trwate, lub komoérek

organizacyjnych, w ktérych znajduja sie $rodki trwate. Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego

przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym

lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:

1. Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2 Korekte wartosci mienia, stanowiaca rdznice pomig¢dzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego spélce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3.Warto$¢ mienia zwroconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce

organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego

lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosci:

1. Warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spétce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika,

lub przekazanego jako udziat do spoiki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2 Korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia
przekazanego spoétce lub innym jednostkom.



Ewidencje¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami. Ewidencja szczegétowa moze zawieraé¢ rOwniez
dane z ewidencji pozabilansowej. Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej
z bilansu tego przedsi¢biorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego
lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 016 - "Dobra kultury"

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci débr kultury. Na stronie
Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1.Przychod doébr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2. Nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1. Rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;

2. Niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodptatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci. Konto 016
moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sie w jednostce.
Konto 020 - ""WartoS$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczqtkowej wartos$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegdétowa prowadzona
do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i
prawnych, podzial wedtug ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo
Wh, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole o
terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegdlnosci z
przepiséw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia,
a na stronic Ma - zmniejszenia stanu dilugoterminowych aktywdéw finansowych. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutéw. Konto 030 moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych

Konto 071 - "Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 07} shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegdtowa do
konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020
i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencj¢ szczegélowa. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore
wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 - ' Umorzenie pozostalych $§rodkéow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczgtkowej Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane 4
korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedob6r lub szkode.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej

warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto

moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto 080 - " Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow

srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1.Poniesione koszty dotyczace Srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zar6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2. Poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3. Poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie¢ wartos$¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
1. Srodkéw trwatych;
2. Wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwaltych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkéw trwalych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow
srodkow trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.",

Zespol 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1.Krajowych i zagranicznych §rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2 Krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3.Krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4.Udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pieni¢znych;

5.Innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych oraz

krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

z tytutu wydatkéw 1 dochodéw (wpltywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pieni¢znych:

1.0trzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2.7 tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1.Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez Srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1, 2, 3, 4,
7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana



alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;
2.0kresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 s dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw. Konto 130 moze stuzyé réwniez do
ewidencji dochod6éw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta
800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 130 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegblowej
prowadzonej dla kont:

1. Wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldc
Wn, ktére oznacza stan srodkow pienig¢znych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;
2.Dochod6éw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1.Przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223
2.Przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.
Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegétowa do konta 135
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé saldo
Wh, ktére oznacza stan Srodkoéw pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.
Konto 137 - "Rachunek Srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi"
Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta
137 ujmuje si¢ wptyw tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypltyw tych $rodkow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédla ich
pochodzenia.
Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1 czekdw potwierdzonych;

2 sum depozytowych;

3 sum na zlecenie;

4 $rodk6é6w obcych na inwestycje.



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta
139 ujmuje sie wplywy wydzielonych s$rodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139
powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym. Konto 139 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych sig¢ na innych rachunkach
bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe "

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnosei akcji,

udzialéw 1 innych papierdw wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej,

jak tez w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;

1. Poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2. Stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3. Wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie

odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje

sie zwiekszenia stanu srodk6w pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow

pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze mogg

by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze

wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkdw pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunk6w oraz rozliczen. Konta zespolu 2 stuzag takze do ewidencji i rozliczen srodkow
budzetowych, innych srodkéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegélnych
grup rozrachunk6éw, rozliczefi, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczeni spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedlug poszczego6lnych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunk6w i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochod6w budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221. Konto 201
obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje si¢
za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzaf krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - ""NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéow budzetowych. Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nalezno$ci. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow



pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢é dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegétowa wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢é tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica
roku, w korespondencji z kontem 130

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1.W ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspélfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

2.0kresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. Okresowe wplywy srodkoéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania programoéw i projektoéw realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2.0kresowe wplywy Srodkéw pienig¢znych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane
z przeplywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1.Wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1.Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2.Wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkdéw. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochoddéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.



Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty
oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzah wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze miec¢
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow. W
zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT konto 225 réwniez shuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu
VAT z budzetem gminy.

Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 shuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dltugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢
w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznoscei budzetowych.

Konto 228 - "Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajagcych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci:

1.0kresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdw ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2.Przekazanie Srodkéw na pokrycie wydatkdw realizowanych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrddla ich pochodzenia.

Konto 229 - "Pozoestale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje
sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i
zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan
wedhug tytutoéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229
moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

b) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

c) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

d) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzef. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanéw naleznosci
i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze



wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1 Wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2 Nalezno$ci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3 Naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4 Naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod;

5 Zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1 Wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2 Rozliczone zaliczki i zwroty §rodkdéw pienieznych;

3 Wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja szczegélowa
prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen
i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobj¢tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 uzywane jest réwniez do ewidencji pozyczek i
réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz
splate; i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 240 powinna
zapewni¢ ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegblnych tytuldw. Konto 240 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat
i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie warto$ci
odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Zespot 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow.

Na kontach 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materialdéw w cenach zakupu. Ewidencja
szczegolowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug
miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s6b, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw
materialéw i towardw objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciows - takze wedtug ich poszczegdinych
rodzajow i grup.

Konto 310 - "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkdw, znajdujacych
si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na stronie Wn konta 310
ujmuje si¢ zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktoére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu.



Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksigguje
sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji
finansowych. Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - "' Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywa¢
w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo
konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogblnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu
zuzycia materialow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

35) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obecych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych,
a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

36) Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomos$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty
administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronic Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Konto 404 - '"Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac). Na stronie
Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu



ubezpieczenia spolecznego i $§wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzieir bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostalych
kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a
na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
kosztow na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do uj¢cia:

1. W korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztoéw" kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach p6zniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w
warto$ci poniesione;j;

2. Zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

3.Ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatéw ujete na kontach: 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1.Zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 - '"Produkty"

Konta zespotu 6 "Produkty" sluza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow'

Konto 640 stluzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresdw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste
i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszilych okreséw, oraz koszty
poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich okresach dokonano
rozliczenia mi¢dzyokresowego kosztow (bierne). Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne
zobowigzania przypadajgce na biezacy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich..

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. Wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2. Wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytulow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszitych okresow, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1 Przychoddw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodoéw i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2 Podatkéw nieujetych na koncie 403;

3 Dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.



Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki,
sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych. Na stronie Wn konta
720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu
dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W
zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéow budzetowych ewidencja szczegélowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegolowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy. W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na
konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papier6w wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody
finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto§¢ sprzedanych udzialéw, akeji i innych
papierdw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papier6w wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych Srodki trwate
w budowie. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda..

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750. W
szczegdlnesci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) Przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwalych w budowie;

3) Odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie;

4) Réwnowarto$é odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzagdowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) Zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscig
jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) Koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;,



2) Kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu
produktéw.

W koficu roku obrotowego przenosi sie:

1) Na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) Na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

Konto 800 - '"Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwickszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta
800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

§) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkdéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu

niepieni¢znego (aportu) Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrdédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228; i
4) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

6) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych

oraz $rodkéw trwatych w budowie;

7 warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8) wartos¢ objetych akcji i udziatow;

9) warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktore oznacza stan funduszu jednostki.Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu
Srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czegsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;



2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkéw budzetu
na finansowanie $rodkéw trwalych w budowie, zakupu s$rodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 8§40 ujmuje si¢ rowniez
powstanie i zwiekszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mig¢dzyokresowych
przychodéw."

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zalozycielskie i nadzorujgce.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktoéw oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym na konto 800.";



Konto 870 - "Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy"
Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszenn wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w
korespondencji z kontem 225. Ewidencje szczegdtowa do konta 870 prowadzi si¢ wedlug
poszczegblnych rozliczen z budzetem. W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega
przeniesieniu na strong¢ Wn konta 860.

9.2 Konta pozabilansowe

Konto 971 - ,,Zobowiazania z uméw wykazujacych ekonomiczne podobieristwo do umowy
kredytu lub pozyczki”
Konto 971 stuzy do ewidencji warto$ci zobowigzan wynikajacych z uméw wykazujgcych
ekonomiczne podobienistwo do umowy kredytu lub pozyczki (np. umowa zakupu na raty).
Na stronie Ma ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zobowigzania wynikajgcego z umowy

2) warto$¢ przypiséw korygujacych kwote zobowigzania wynikajacego z umowy
Na stronie Wn ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ kwot dokonywanych sptat zobowigzania wynikajgcego z umowy

2) warto$¢ odpisow korygujacych kwote zobowigzania wynikajgcego z umowy
Ewidencja szczegélowa do konta 971 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci zobowigzania
wynikajacego z kazdej umowy.
Konto 971 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wynikajacych z uméw
wykazujgcych ekonomiczne podobienstwo do umowy kredytu lub pozyczki.
Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow''

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta S$rodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) robwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych;

2) warto§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w cze$ci niezrealizowanej
lub wygaste;j.

Ewidencj¢ szczegdélowg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 986 - "Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych (kolumna 12 Rb-27S)"

Konto 986 stuzy do ewidencji wartosci skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych. Zapisy z
tego tytulu moga by¢ dokonywane na stronie Wn na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczeg6lowa do konta 986 powinna by¢ prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 986 moze wykazywac saldo Wn. Saldo Wn oznacza
stan wartosci skutkow obnizenia gérnych stawek podatkowych



Konto 987 - ""Skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) (kolumna 13
Rb-27S)"

Konto 987 stuzy do ewidencji wartosci skutkéw udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien
ustawowych). Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na stronie Wn na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdanh z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegélowa do
konta 987 powinna by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto 987 moze
wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartosci skutkoéw udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg
i zwolnien ustawowych).

Konto 988 - "Skutki decyzji — umorzenie zaleglosci podatkowych (kolumna 14 Rb-27S)"

Konto 988 stuzy do ewidencji wartosci skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia zaleglosci podatkowych. Zapisy z tego
tytulu mogg by¢ dokonywane na stronie Wn na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegétowa do konta 988 powinna by¢ prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 988 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn oznacza
stan warto$ci skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa w zakresie umorzenia zaleglosci podatkowych.

Konto 989 - "Skutki decyzji — rozlozenie na raty odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z
obowiazku pobrania, ograniczenie poboru (kolumna 15 Rb-27S)"

Konto 989 stuzy do ewidencji wartosci skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie roztozenia na raty odroczenie terminu platnosci,
zwolnienia z obowigzku pobrania, ograniczenia poboru. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane
na stronie Wn na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej. Ewidencja szczegétowa do konta 989 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Konto 989 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartosci
skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w
zakresie umorzenia zaleglo$ci podatkowych.

Konto 990 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym"

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym.
Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie zadaniowym
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego. Ewidencja szczegotowa
do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania z
wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 991 - ,,Rozliczenia inkasentow”

Konto 991 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z inkasentami naleznosci pienigznych. Zapisy
z tego tytuhu moga by¢ dokonywane na stronie Wn na podstawie zestawient dokumentujacych przypis
nalezno$ci do pobrania przez inkasenta. Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ odprowadzonych na
rachunek bankowy jednostki pobranych kwot przez inkasentéw oraz warto$¢ odpisu naleznosci do
pobrania przez inkasenta. Ewidencja szczegétowa do konta 991 powinna by¢ prowadzona wediug
0sob pehiagcych funkcje inkasenta. Konto 991 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci do pobrania przez inkasenta.

Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa'

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programéw z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 992 ujmuje sig kwoty
udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajgcych
z ww. zapewnienia na konto 980.

Konto 998 - "'Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn
konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajagcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999
ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych. Ewidencja szczegétowa do konta 999
jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie
kwoty niewygasajagcych wydatkow. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo
Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Konta wymienione w zakladowym planie kont moga by¢ wprowadzone do ewidencji ksiegowej
w wypadkach uzasadniajgcych ich uzycie



System informatyezny SIGID sklada si¢ z nastepujacego oprogramowania:

1. Podatek od nieruchomosci osoby fizyczne ver NF 4.05a
7. Podatek od nieruchomosci osoby prawne ver NJ 4.02d
3. Podatek rolny — osoby fizyczne ver RF 4.05a

4. Podatek rolny — osoby prawne ver RJ 4.02d

5. Podatek od srodkéw transportowych ver PD 4.04d

8. Ewidencja optat dzierzawnych ver UD 5.01f

9. Ewidencja i rozliczanie podatku VAT ver EV 5.03i

10. Kssiegowosc¢ budzetowa ver KB 5.04c

11. Ewidencja i drukowanie faktur ver FA 5.01d

12. Place i kadry PL 4.10a

13. Ewidencja srodkéw trwatych i wyposazenia ES 5.02d
15. Ewidencja oplat za wieczyste uzytkowanie WU 4.03b
16. Rejestr zaangazowania Srodkéw budzetowych ver 1.93.0

Wymienione wersje oprogramowania ulegaja aktualizacji stosownie do poprawek i zmian wersji
oprogramowania publikowanego na stronach internetowych producenta oprogramowania. Okresla sie
date¢ rozpoczgcia eksploatacji wyzej wymienionych wersji oprogramowania na dzief podpisania

zarzadzenia.

W systemie SIGID wdrozone sa mechanizmy ochrony dostepu do danych w bazach danych i ochrony

przed uruchomieniem okreslonych zadan przez nieuprawnione osoby.

Uprawnienia w programie ksiegowosci

Pracownik moze mieé uprawnienia na dostep do:

- catego systemu SIGID i tym samym calego programu Ksiegowosci Budzetowej, - calego programu

Ksiggowosci Budzetowej, a w nim:

- przegladanie planu kont,

- zmiany w planie kont i stownikach,
- drukowanie planu kont,

- usuwanie i blokada konta,

- obstuga planu budzetowego,

- obstuga bilansu otwarcia,

- zamykanie miesigca i roku,

- rejestracja i zmiana kodéw dziennikow,
- ksiegowanie dziennikow na kontach,
- przegladanie danych ksiegowych,

- drukowanie danych ksiegowych,

Program umozliwia przypisywanie pracownikom uprawnien oraz zakazéw na szczeg6lowe zadania.



Zatacznik Nr

do Zarzadzenia Nr 2/2020

Wojta Gminy Puszcza marianska
z dnia 07 stycznia 2020 r.

Na potrzeby ewidencji ksiggowej projektéw realizowanych przy udziale srodkéw pochodzacych
zbudzetu Unii Europejskiej w tym w szczegOlnosci projektéw realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowsa stosujac
plan kont oraz ogélne zasady rachunkowo$ci wprowadzone niniejszym zarzadzeniem.

Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej realizowane jest w szczegdlnosci przez:

- wyodrebnienie rachunku bankowego prowadzonego specjalnie na potrzeby projektu na ktérym
gromadzone bedg Srodki dla calego zadania z tytulu $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej
i dokonywane beda platnosci;

- ewidencjonowanie zdarzefi gospodarczych projektu, w opisanym niniejszym zarzadzeniem
programie  ksiggowym ,Ksiggowo$¢ budzetowa”, z  zastosowaniem dwuliterowyc
niepowtarzalnych wyréznik6w uzywanych kont ksiggowych dla kazdego projektu oddzielnie (w tym
w szczegOlnosci dla kont ksiggowych stosowanych do ewidencji srodkéw trwatych). Odczytanie
znaczenia dwuliterowego wyréznika ze skrécona nazwa projektu dostepne jest z poziomu programu
ksiggowego oraz wydruk6w ksiag rachunkowych i zestawiefi obrotow i sald dla kazdego projektu.
Dwuliterowe wyrézniki pozwalaja na sprawna identyfikacje kont ksiegowych uzywanych do
ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych wystgpujacych przy realizacji projektu.

W trakeie realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiegowe sg przechowywane
w referacie finanséw. Po catkowitym rozliczeniu projektu dokumenty zostang przekazane
do archiwum zakltadowego i przechowywane przez okres zgodny z zawarty umowsa
o dofinansowanie

Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza si¢ w oddzielnych segregatorach.

Dla projektow realizowanych przy udziale $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
w tym w szczegblnosci projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
stosuje si¢ réwniez inne zasady wyodrebniania ewidencji zdarzen gospodarczych przewidziane dla
realizacji projektu umowg o dofinansowanie.



