Zarzadzenie Nr 9/2020
Wéjta Gminy Puszcza Marianska
Z dnia 3 kwietnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w dziatalnosci Urzedu Gminy Puszcza Marianska w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 1 wywotanej nim choroby zakaznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 t., poz. 506 z pdz. zm.) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20
marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. 2 2020r. poz. 491 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 31 marca 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020r. poz. 565), Wéjt Gminy Puszcza
Marianska zarzgdza co nastepuje:

§1
W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaznej
polecam wdrozenie nastepujgcych dziatan w dziatalnosci Urzedu Gminy Puszcza Marianska:

1) w czasie godzin urzgdowania Urzedu Gminy Puszcza Marianska zwanego dalej Urzgdem
zamkniete pozostaje glowne wejscie do Urzedu Gminy. Klucze do wejscia pozostajg w
dyspozycji pracownika otwierajagcego wejscie oraz Sekretarza i Skarbnika Gminy;

2) w toaletach umieszczone s3 instrukcje zachowania higieny zgodnie z wytycznymi
Gléwnego Inspektora Sanitarnego. Toalety wyposazone sg w stosowne $rodki ochrony
higieniczne;j;

3) w godzinach pracy Urzedu obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzedu, zawyjatkiem
zalatwienia niezbgdnych spraw stuzbowych;

4) wyjazdy pracownikow na szkolenia i konferencje zostajg odwotane, natomiast pozostate
wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostajg do decyzji Wojta lub Sekretarza Gminy. Wyjazdy
mozna realizowac tylko i wylacznie samochodem stuzbowym;

5) odwotlane zostajg wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkancami oraz podmiotami
zewnetrznymi organizowane przez komorki organizacyjne Urzedu,

6) funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji epidemiczne;j.
Zalatwianie spraw i udzielanie informacji odbywa si¢ poprzez:

- kontakt telefoniczny z Urzgdem tel. 46 8318151, 46 8318169,

- pocztg elektroniczng: urzad@puszcza-marianska. pl

- platformg elektroniczng ePUAP: 9dfpmal S6w/skrytka

- operatora pocztowego /kierujac korespondencj¢ na adres ul. S. Papczynskiegol, 96-330
Puszcza Marianska),

- wrzucenie korespondencji do skrzynki na korespondencje zlokalizowanej przy
wewnetrznym wejsciu do Urzedu w godzinach pracy Urzedu;

Wplat mozna dokonywa¢ przelewami elektronicznymi na wskazane w ogloszeniach konta;
7) kazdorazowy niezbedny kontakt osobisty z Urzedem musi by¢ uprzednio uzgodniony z
pracownikiem Urzedu;

8) zawieszone zostaje dziatanie Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
a dziatanie punktu konsultacyjnego ogranicza si¢ wytacznie do udzielania konsultacji
telefoniczych po uprzednim uzgodnieniu;

9) $luby cywilne udzielane beda jedynie w obecnosci pary miodej i $wiadkow. Urzad Stanu
Cywilnego w Puszczy Marianskiej obshuguje interesantéw w swojej siedzibie tylko w
niezbednym zakresie, wymagajacym osobistego udziatu interesanta w zatatwieniu sprawy, po



uprzednim kontakcie telefonicznym;

10) Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego w Puszczy Marianskiej odbywa swoje
spotkania w miarg potrzeby.

Zespo6t monitoruje sytuacje na terenie gminy Puszcza Marianska w zwigzku z
rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby zakaZnej. Zespo!
podejmuje dziatania zgodnie ze swoimi kompetencjami. Zespdt na biezaco bedzie sporzadzac
informacje dla mieszkancoéw gminy Puszcza Marianska, co do stanu zagroZenia wirusa
SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaznej, sposobow zapobiegania jego
rozprzestrzenianiu sie oraz o wszelkich zaleceniach ze strony organéw powotanych do jego
zwalczania;

11) zamieszczone zostanie ogloszenie z informacjg dla mieszkancéw o zalatwianiu spraw
urzedowych telefonicznie, za pomocg platformy e-PUAP oraz drogg e-mail, a takze
dokonywanie wszelkich wptat za posrednictwem przelewoéw bankowych, w kazdym
przypadku, w ktorym nie jest konieczne osobiste stawiennictwo w Urzedzie;

12) kontakty pomig¢dzy pracownikami powinny odbywaé si¢ w miare mozliwosci
telefonicznie oraz za posrednictwem systemu EZD lub mailowo. Pracownicy zachowujg od
siebie odleglos¢ co najmniej 1,5 m;

13) w przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub petenta wystgpity objawy
zarazenia wirusem SARS-CoV-2 zaleca si¢ izolacje takiej osoby w dost¢pnym, pustym
pomieszczeniu Urzedu i niezwloczne powiadomienie Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Zyrardowie tel. 46 8553242 lub 46 8553813 i dalszym postepowaniu
wedlug jej zalecen.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne]j i na stronie internetowej Gminy Puszcza Marianska.

§ 4

Niezastosowanie si¢ do niniejszego zarzadzenia przez pracownikéw Urzedu Gminy w
Puszczy Marianskiej skutkowad bedzie odpowiedzialnoscia porzadkowa na podstawie
przepisow Kodeksu pracy.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 7/2020 Wojta Gminy Puszcza Marianska z dnia 16 marca 2020 r. w
sprawie wprowadzenia zmian w dzialalnosci Urzg¢du Gminy Puszcza Marianska poprzez
czasowe ograniczenie przyjmowania interesantow.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.
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